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PLAN DE ACTUACIÓN DIGITAL CURSO 2023/2024

Se establece el siguiente Plan de Actuación Digital para el centro.

CENTRO: I.E.S. Nuestra Señora de la Victoria (29005928)

ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO ORGANIZACION DEL CENTRO (LINEA 1)

¿Qué?
Utilización de la Suite de Google

El centro trabaja principalmente con la Suite de google y sus diferentes herramientas que cubren toda la funcionalidad que abarca la 
ofimática como son: editores de texto, hojas de cálculo, videoconferencias, calendarios y la más importante Classroom. De esta forma, 
el alumnado gracias a su correo corporativo puede utilizar todas las herramientas mencionadas anteriormente y por parte del 
profesorado puede tener un control del material, recursos, tareas, cuestionarios y evaluación del alumnado.

Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
Explorar y difundir las posibilidades de Documentos de Google, Hojas de Cálculo de Google, etc. como herramienta ofimática en la nube 
y entorno colaborativo en tiempo real.

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Creación de cuentas de correo corporativo de Google para alumnado y profesorado.

Creación de Clases en Google Classroom para compartir información relacionada con determinados departamentos, programas, etc.
entre el profesorado del centro.

Creación de Clases en Google Classroom para las distintas asignaturas, invitando al alumnado participante.

Fomentar el uso de la cuenta de correo corporativa como canal de comunicación diario en el centro.

Uso de la herramienta Google Drive como repositorio de recursos generales relacionados con la organización del centro.

Uso de Google Meet para la realización de videoconferencias.

Evaluación de las tareas. Objeto

Valoración por parte de los usuarios de la experiencia de uso de Google Suite

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuestax

Estadísticas

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnadox

PAS

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestrex

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO ORGANIZACION DEL CENTRO (LINEA 2)

¿Qué?
Recursos educativos

El uso y difusión de recursos digitales es uno de los aspectos fundamentales de la Transformación Digital Educativa.

Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Creación de una clase en Google Classroom que servirá, entre otros aspectos, para colgar y compartir recursos digitales (apps, 
programas, información, etc.) y fomentar el debate al respecto.

Evaluación de las tareas. Objeto

Valoración de la utilidad de los recursos.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuestax

Estadísticas

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnado

PAS

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestrex

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO ORGANIZACION DEL CENTRO (LINEA 3)

¿Qué?
Séneca: Programaciones, situaciones de aprendizaje. Cuaderno de Séneca

Se continua con la realización de las programaciones didácticas y situaciones de aprendizaje través de Séneca. Se potenciará el uso 
del cuaderno de Séneca.

Afecta a:

Formación del profesoradox

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
Formación en centro sobre lel uso del cuaderno de Séneca.
Recursos sobre el uso del cuaderno de Séneca.
Difusión de ventajas en el uso del cuaderno de Séneca.


Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Evaluación de las tareas. Objeto

Seguimiento mediante estadísticas de Séneca. 

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuesta

Estadísticasx

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnado

PAS

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestrex

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:



Consejería de Desarrollo Educativo y F.P.

R
ef

.D
oc

.: 
In

fP
la

A
ct

P
ro

D
ig

_T
D

C
ód

.C
en

tr
o:

 2
90

05
92

8
F

ec
ha

 G
en

er
ac

ió
n:

 1
9/

10
/2

02
3 

13
:2

1:
39

Pág.:7 / 24

ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO ORGANIZACION DEL CENTRO (LINEA 4)

¿Qué?
Uso de Microsoft Office 365

La Consejería de Desarrollo Educativo y Formación Profesional ofrece la posibilidad de usar cuentas corporativas de Microsoft 365 de
manera gratuita y acceder mediante las mismas a una serie de funcionalidades gratuitas como Microsoft Word, PowerPoint, etc.

Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
Difusión del procedimiento para la creación de cuentas Microsoft Office 365 para el profesorado interesado.

Difusión de las distintas posibilidades aportadas por las cuentas de Microsoft Office 365.

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Evaluación de las tareas. Objeto

Valoración por parte de los usuarios de las posibilidades de Microsoft Office 365.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuestax

Estadísticas

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnado

PASx

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestrex

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO ORGANIZACION DEL CENTRO (LINEA 5)

¿Qué?
Uso de la Intranet del centro

Su uso en del día a día del centro es esencial, por lo que es necesario promover su uso diario por parte del profesorado, así como 
informar sobre sus funcionalidades. Los principales aspectos que se gestionan a través de la intranet son los siguientes: convivencia y 
carné por puntos, reserva de aulas y carros de portátiles, seguimiento del alumnado, gestión tutorial, organización de guardias y 
ausencias de profesorado, programa de gratuidad de libros de texto, información sobre el calendario de eventos, generación de 
informes, etc.

Afecta a:

Formación del profesoradox

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
Formación inicial sobre las distintas funcionalidades de intranet, con especial atención al profesorado de nueva incorporación al centro.

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Resolución de dudas sobre el uso de intranet.
Creación de cuentas.
Puesta en marcha de la aplicación de intranet para el curso 2023/24.
Resolución de incidencias.
Instalación en el servidor de todas las actualizaciones.

Evaluación de las tareas. Objeto

Seguimiento mediante las estadísticas internas de la intranet. 

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuesta

Estadísticasx

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnado

PAS

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestrex

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN (LINEA 1)

¿Qué?
Presencia de Redes Sociales.

Utilización de las redes sociales Facebook e Instagram, para compartir recursos digitales (Videos, imágenes, documentos) mostrando 
el trabajo, actividades, excursiones y proyectos que se realizan en el día a día en nuestro centro. Se exprimen al máximo las redes 
sociales utilizando todas sus utilidades como publicaciones, reels o historias en función del material a publicar. Se respeta en todo 
momento la protección de datos por parte de nuestro alumnado.

Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Se realiza en dos fases, en la primera nos centramos en la recopilación de evidencias(imágenes, documentos, videos) para documentar 
las actividades, proyectos, excursiones y novedades que se realizan en el centro. En la segunda fase, se edita la publicación y se elige 
en qué red social se publicará. 
En el centro, Facebook está orientado a un perfil de seguidor más adulto, tutores legales, empresas u otros centros educativos  mientras 
que Instagram lo orientamos a un seguidor más joven ya que la mayoría son alumnos del propio centro. 

Evaluación de las tareas. Objeto

Comprobación del número de publicaciones.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuesta

Estadísticasx

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnado

PAS

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestrex

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN (LINEA 2)

¿Qué?
Página web del centro

Como en los años anteriores, se dispone de un sitio web donde mostrar novedades sobre el centro.


Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Publicación de actividades, recursos e información de interés del centro.

Evaluación de las tareas. Objeto

Comprobación del número de publicaciones.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuesta

Estadísticasx

Otras

Detalla otras herramientas:



Consejería de Desarrollo Educativo y F.P.

R
ef

.D
oc

.: 
In

fP
la

A
ct

P
ro

D
ig

_T
D

C
ód

.C
en

tr
o:

 2
90

05
92

8
F

ec
ha

 G
en

er
ac

ió
n:

 1
9/

10
/2

02
3 

13
:2

1:
39

Pág.:14 / 24

ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnado

PAS

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestrex

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN (LINEA 3)

¿Qué?
Utilización de Séneca y sus diversas funcionalidades como canal de comunicación con las familias.

Siguiendo con lo realizado anteriormente, se potenciará el uso de Séneca como herramienta comunicativa con las familias, tanto a 
través de mensajes, como de observaciones compartidas y del cuaderno de Séneca.

Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
Formación y recursos relacionados con el uso general de Séneca.

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Asignación de claves de acceso para las familias.
Uso de Séneca por parte del profesorado para comunicación de mensajes.
Uso de Séneca por parte del profesorado para observaciones compartidas.
Uso de Séneca por parte del profesorado para la gestión y comunicación de faltas, así como para la justificación de las mismas.
Uso del cuaderno de Séneca por parte del profesorado para comunicar calificaciones.

Evaluación de las tareas. Objeto

Valoración del uso de Séneca.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuestax

Estadísticas

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnadox

PAS

Familiasx

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestrex

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:
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ÁMBITO: PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE (LINEA 1)

¿Qué?
Formación en Competencia Digital Educativa

La adquisición y certificación de la Competencia Digital Educativa es un aspecto fundamental en el presente y futuro próximo del 
profesorado.

Afecta a:

Formación del profesoradox

A realizar en el centro

Tareas - ¿Cómo? - Formación
Difusión de cursos del CEP donde se trabaje la Competencia Digital.
Explicación del proceso de certificación de la Competencia Digital.

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Evaluación de las tareas. Objeto

Estudiar la variación de los resultados a través del Test CDD

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuesta

Estadísticas

Otrasx

Detalla otras herramientas:

Test CDD.
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ÁMBITO: PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnado

PAS

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestrex

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:
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ÁMBITO: PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE (LINEA 2)

¿Qué?
Difusión de metodologías y herramientas y recursos digitales que utilicen las TIC y las TAC 

Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Difusión de recursos y metodologías relacionadas con el uso de las TIC a través de una clase de Google Classroom creada a tal efecto.
Uso de distintas aplicaciones y programas por parte del profesorado.
Creación de tareas en Google Classroom para el alumnado.

Evaluación de las tareas. Objeto

Valoración de la frecuencia del uso y de la utilidad de estos recursos.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuestax

Estadísticas

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnadox

PAS

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestrex

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:
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ÁMBITO: PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE (LINEA 3)

¿Qué?
Préstamo de portátiles al alumnado y al profesorado

Como en los cursos anteriores, se dispondrá de una serie de equipos destinados para el alumnado dentro de la brecha digital, así como
para profesores que lo necesiten.

Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Asignación de equipos.
Seguimiento del alumnado con brecha digital.

Evaluación de las tareas. Objeto

Valoración del uso por parte del profesorado y alumnado.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuestax

Estadísticasx

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnadox

PAS

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestrex

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:
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Bring your own device (BYOD)

Ningún grupo x Menos de 2 grupos Entre 3 y 9 grupos Entre 10 y 29 grupos Más de 30 grupos
Accesibilidad

Croma
Ninguno x Uno Entre 2 y 3 Más de 3En buen estado (existentes)

Ninguno x Uno Entre 2 y 3 Más de 3En mal estado (existentes)

Ninguno x Uno Entre 2 y 3 Más de 3Refuerzo necesario (peticiones)

Impresoras 3D
Ninguna Una x Entre 2 y 3 Más de 3En buen estado (existentes)

Ninguna x Una Entre 2 y 3 Más de 3En mal estado (existentes)

Ninguna x Una Entre 2 y 3 Más de 3Refuerzo necesario (peticiones)

Kits de robótica
Ninguno Uno Entre 2 y 5 Más de 5 xEn buen estado (existentes)

Ninguno Uno Entre 2 y 5 Más de 5 xEn mal estado (existentes)

Ninguno Uno Entre 2 y 5 Más de 5 xRefuerzo necesario (peticiones)

RECURSOS TECNOLÓGICOS

Proyectores

Menos de 2 Entre 3 y 19 x Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
En buen estado (existentes)

Menos de 2 Entre 3 y 19 x Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
En mal estado (existentes)

Menos de 2 Entre 3 y 19 x Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
Refuerzo necesario (peticiones)

Pizarras digitales PDI/SDI

Menos de 2 Entre 3 y 19 x Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
En buen estado (existentes)

Menos de 2 Entre 3 y 19 x Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
En mal estado (existentes)

Menos de 2 Entre 3 y 19 x Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
Refuerzo necesario (peticiones)

Chromebooks
Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100En buen estado (existentes)

Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100En mal estado (existentes)

Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100Refuerzo necesario (peticiones)
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Tabletas digitales (Tablets)
Menos de 20 Entre 20 y 49 x Entre 50 y 100 Más de 100En buen estado (existentes)

Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100En mal estado (existentes)

Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100Refuerzo necesario (peticiones)

Portátiles
Menos de 20 Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100 xEn buen estado (existentes)

Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100En mal estado (existentes)

Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100Refuerzo necesario (peticiones)

PC sobremesa
Menos de 20 Entre 20 y 49 x Entre 50 y 100 Más de 100En buen estado (existentes)

Menos de 20 Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 x Más de 100En mal estado (existentes)

Menos de 20 Entre 20 y 49 x Entre 50 y 100 Más de 100Refuerzo necesario (peticiones)

Otros recursos no recogidos y/o específicos. Añada el número y la justificación.


