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INSTRUCCIONES MATRICULA ONLINE - Curso 2021 / 2022

4° gso

La matriculacidon se puede realizar desde cualquier dispositivo electronico con acceso a Internet,
aunque se recomienda un ordenador personal.

Hay que tener en cuenta que este procedimiento online no es el proceso de matriculacion en
firme del alumno/a, sino que es la presentacién de una SOLICITUD de matricula. La solicitud serd
revisada por el centro y posteriormente validada si todo es correcto. En caso de haber errores, el centro
contactara con los responsables legales del alumnado para su subsanacién.

1) Acceda a la Secretaria Virtual de los centros educativos.-

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/
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Il) Seleccione “Sobre de Matricula ESO” y acceda a través de la clave iANDE.-
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Acceso a Sobre de Matricula Educacion Secundaria Obligatoria ( Semides 1°y 2° de £.5.0)

Autenticacion - Acceda al trémite usando lo clave IANDE. Si no dispone de esta clave
1AND Identificador para poder tramitar, puede obtenerla registrandose en la Secretatio
Educativo Andaluz Virtual en el siguiente enlace a Registro
- Autenticacién - Acceda al trdmite con un certificado digital reconocido, con CLEVE-PIN o
cli@ve oAY N
- Cigve CLOAVE-PERMANENTE.
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Ill) Introduzca la fecha de nacimiento del alumno/a y la clave iANDE.-

Identificacién de la persona solicitante mediante "iANDE"

Fecha de Nacimiento * dd/mm/aaaa

Clave IANDE: * Clave IANDE

Debe introducir la clave tal y como le ha sido
facilitada

© Datos Familiares > [ JOETGEETS S BN O Datos Solicitud » O Adjuntar documentacion » O Confirmar » O Fin

IV) Rellenar todos los campos sobre “Datos personales”.-

Se ruega indiquen todos los datos requeridos en especial los referentes a teléfonos y correos
electrénicos tanto del alumno/a como de sus responsables legales pues son esenciales para la
comunicacion entre el centro y las familias.

Datos personsles de l solicitud X

> c@ © &5 niipssmjuntadeandlucaes

Datos de la persona solicitante
primer apeliido: * Segundo apellido:

Andaluz Andaluza

Sexo: * Fecha de nacimiento: * Tipo de documentacién: NIF/NIE/Pasaporte

QHombre | @Mujer 03/03/2015 -] Tipo de documentacion
Nacionalidad: * Pais de nacimiento: * Localidad extranjera:

espaiiola x [z Espaiia

Provincia de nacimiento: * Municipio de nacimiento: * Localidad de nacimiento: *
sevilla x » sevila x |2 | senla

Tipo de via: * Nombre de la via: * Codigo postal: *

(<] x x #  Poetaen Nueva York 21092

Nimero: * Escalera
18 ;

Provincia de residencia: * Municipio de residencia: * Localidad de residencia: *

Sevilla x = Sevilla * = Sevilla

Teléfono: * Correo electronico:
& | 987654321 =

Validar la pantalla haciendo clic en en la parte inferior de la ventana.
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V) Pantalla “Datos Solicitud”.-

Impresos a rellenar para el/la alumno/a: Andaluz Andaluza Carmen

Impreso Obligatorio Relleno
Matricula Educacién Secundaria
Obligatoria. Si No # RELLENAR
Autorizaciones
st Na # RELLENAR

- Autorizacion de recogida a persona distinta al padre, madre o tutores legales del alumno/a.
- Autorizacién del uso de imagen del menor.

Pago seguro escolar

No No EJPAGAR

Otros documentos informativos:
Informacién AMPA "Nuevo Milenio".pdf

Los campos marcados con * son z
B € Anterior Siguiente =
obligatorios.

En esta pantalla se tendra que proporcionar los siguientes datos:

e  Matricula en las diferentes asignaturas del curso.

e la(s) persona(s) autorizada(s) para recoger al alumno/a que no
sean sus responsables legales, asi como la autorizacién para que el
alumno/a aparezca en imégenes o videos de actividades educativas
organizadas por el centro.

e Pago del seguro Escolar.

IMPORTANTE: En la parte inferior de la ventana hay un enlace que accede a
un documento del AMPA del centro. Rogamos su lectura.

Sélo una vez que estén rellenos y validados los datos sobre Matricula de Asignaturas y
Autorizaciones, se podra seguir con el proceso de matriculacién.

VI) Matricula Educacién Secundaria Obligatoria.-

En esta ventana se detallan todas las asignaturas a cursar. Dentro del itinerario elegido
(Ensefianzas Académicas o Aplicadas), se habrd de elegir aquéllas de caracter optativo —como
Religiéon o Valores Eticos—, o indicando un ORDEN DE PREFERENCIA en el caso de las materias
Troncales de opcidn y de Libre Configuracion Autondmica. Este orden se marca seleccionando la
asignatura con el ratoén:
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TRONCALES DE OPCION TRONCALES DE OPCION

para por orden de p ia, las Seleccione para enumerar, por orden de preferencia, las

distintas materias. Solo se matriculara en 2 materias de distintas materias. Solo se matriculara en 2 materias de

Secundaria. Secundaria.
Biologia y Geologia Ciencias aplicadas a la actividad profesional
Economia Iniciacién a la Actividad Emprendedora y Empresarial
Fisica y Quimica Tecnologia
Latin

OBSERVACION.- En las materias de Libre Configuracién Autondmica, es posible elegir una materia
troncal de opcién ademas de las elegidas en el apartado anterior. Estas materias son las que

aparecen con la indicacion “(Esp)”.
LIBRE CONFIGURACION AUTONOMICA

LIBRE CONFIGURACION AUTONOMICA
Seleccione para enumerar, por orden de preferencia, las distintas materias

Solo se matriculara de una materia en (1° 2° y 3° de Secundaria) y dos materias en

: . . . 4° de Secundaria
Seleccione para enumerar, por orden de preferencia, las distintas materias.

Solo se matriculara de una materia en (1%, 2° y 3° de Secundaria) y dos materias en
4° de Secundaria

Lengua extranjera Libre configuracion: Francés (Segundo Idioma)

Lengua extranjera Libre configuracion: Francés (Segundo Idioma) Ciencias Aplicadas a la Actividad Profesional (Esp)

Biologia y Geologia (Esp) Educacion Plastica, Visual y Audiovisual

Economia (Esp) Iniciacién a la Actividad Emprendedora y Empresarial (Esp)
Educacion Plastica, Visual y Audiovisual Mdusica

Fisica y Quimica (Esp) Programa de Refuerzo de Materias Troncales Generales
Latin (Esp) Tecnologia de la Informacién y Ia Comunicacion

Musica Tecnologia (Esp)

Programa de Refuerzo de Materias Troncales Generales

Tecnologia de la Informacién y Ia Comunicacién

Otras de las opciones en las materias de Libre Configuracidn Autondmica es el Refuerzo de
Materias Troncales. En este caso, el Equipo Educativo del alumno/a podra decidir la inclusién del
mismo en alguno de los programas de refuerzo educativo (Lengua, Matematicas o Inglés).

VIl) Otros datos de interés.-

Dentro de esta misma pantalla se podra dar informacién sobre cuestiones relacionadas con
la salud del alumnado. Es muy util aportar documentacidén que acredite las circunstancias
sefialadas. Esta aportacion se realizara en una pantalla mas adelante y mediante la subida del
documento en formato pdf (el sistema no permite formatos fotograficos como .jpg o .png).
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VIIl) Imagen para la ficha del alumno / alumna.-

Imagen para la ficha del alumno o alumna

Se habra de subir una fotografia actual del alumno/a del tipo utilizado para la expedicion del
DNI con el fondo en blanco. Rogamos cumplan con estos requisitos para la foto. Esta foto se
guardara en el dispositivo en el que se esté realizando la matricula online para poder acceder a la

misma desde esta pantalla.
Por ultimo, damos al botén  REEEES y volveremos a la pantalla de “Datos solicitud”

para proceder a la cumplimentacidn de las Autorizaciones.

IX) Personas autorizadas.-

PERSONAS AUTORIZADAS PARA RECOGER A SU HIJO/A DURANTE EL CURSO 2020 / 2021

Las personas que a continuacion relaciona podran recoger a su hijo/a durante el curso 2020 / 2021 de cualquier servicio del centro:
1° Persona autorizada:

Primer apellido: Segundo apellido:

Nombre:

Primer apellido

Tipo de documentaci6n: NIF/NIE/Pasaporte: Teléfono:

Tipo de documentacién FINIE

AUTORIZACION USO IMAGEN Y VOZ DEL ALUMNO/A

La captacién y utilizacién de iméagenes y audios de menores esta protegida por Ley. No obstante, es frecuente obtener fotos, videos y voz del alumnado
mientras realiza actividades educativas diversas. Estas imagenes y audios pueden ser utilizadas posteriormente para su difusién en exposiciones en el
centro, en la pantalla del centro, en internet a través de la pagina web del centro, blogs de centro, redes sociales (Facebook, Instagram, Twitter,
Youtube), y siempre con fines educativos y/o informativos. A tal efecto, solicitamos cumplimente esta autorizacién que podra ser revocadassi lo desean
en cualquier momento por escrito ante la direccién del centro.

O AUTORIZO el uso educativo y/o informativo de las imagenes y audios tomadas/enviadas en las diversas actividades educativas que realiza el/la

alumno/a.
O NO AUTORIZO el uso de imagen del alumno/a.
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Aqui hay que indicar aquellas personas distintas a los responsables legales del alumno/a
autorizadas para recoger a éste de las instalaciones del centro durante la jornada escolar.

Se podra indicar tantas personas como se necesiten a discrecién de los responsables legales
del alumnado. Se anotaran necesariamente todos los datos solicitados: nombre completo, DNI y
teléfono. Para afadir personas autorizadas, hacer clic en el signo +.

Al pinal de la pantalla, habremos de decidir sobre la autorizacién para que el alumno/a
aparezca en imagenes o videos de actividades educativas organizadas por el centro.

Por dltimo, damos al botdn y volveremos a la pantalla de “Datos solicitud”

X) Pago Seguro Escolar.-

Para poder abonar el Seguro Escolar serd necesario poseer una tarjeta de débito o crédito. El
procedimiento es sencillo: pulsar el botén “Pagar” y seguir las indicaciones.

Impresos a rellenar para el/la alumno/a: Andaluz Andaluza Carmen

Impreso Obligatorio Relleno

Matricula Educacién Secundaria

obligatoria. si si
Autorizaciones
si si % ANULAR

- Autorizacion de recogida a persona distinta al padre, madre o tutores legales del alumno/a.
- Autorizacion del uso de imagen del menor.

Pago seguro escolar

No No ESPAGAR

Otros documentos informativos:
Informacién AMPA "Nuevo Milenio".pdf

Los campos marcados con * son =
nbhga(oggs ‘ €Anterior | Siguiente >

Tras el pago del Seguro Escolar, seguiremos el procedimiento de matriculacidon haciendo clic en
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Xl) Acreditacién de las circunstancias declaradas.-

Acreditacion de las circunstancias declaradas

Para continuar el proceso de su solicitud, debe acreditar las circunstancias declaradas anteriormente adjuntando la documentacion siguiente

(en caso necesario).

Seleccione el tipo de documentacién - Tamafio méaximo de cada fichero 10MB - © Anadir Fichero

La documentacién que acompanie a la solicitud debera mantener su validez y eficacia a la fecha de finalizacién del plazo de presentacién

de las solicitudes y responder a las circunstancias reales del solicitante en dicha fecha.

En esta pantalla serd donde, si se estima necesario, se subirdn los documentos que acrediten,
por ejemplo, las circunstancias sobre el estado de salud del alumno o incluso la situacién familiar
del mismo como separacién, divorcio, acogimiento, custodia, etc.

Una vez subidos los documentos, se pulsa el botén

© Datos Familiares » @ Datos personales » @ Datos Solicitud » @ Adjuntar documentacién » O Fin

XIl) “Confirmar” su solicitud.-

En esta pantalla se nos muestra el impreso de matricula. Hay que revisar que todos los datos
sean correctos. Una vez comprobado esto, se procedera a la firma y presentacién de la solicitud.
Para ello hacemos clic en:

[# Firmar y presentar la solicitud(SMS)

Una vez hecho clic, aparecera una nueva pantalla en la que introduciremos nuestro nimero
de teléfono movil y damos en “Aceptar”:

Introduzca el nimero de teléfono movil al que enviar la clave: *

‘ 600000000|
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Seguidamente, recibiremos un mensaje de texto (sms) con una clave que introduciremos en
la siguiente pantalla y pulsamos en el botén “Firmar”:

Firma mediante SMS enviado al nimero 600000000

- W
Clave SMS:

En la dltima pantalla, se nos da una informacién de nuestra solicitud, como por ejemplo, el
Estado: PRESENTADO / Fecha Finalizacion / N2 Registro, etc.

Aconsejamos hacer clic en el botén Descarga de la solicitud y guardar el archivo y/o imprimir

el documento.
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