Descarga e instalacion de LibreOffice

Una consulta habitual del profesorado y alumnado es cémo conseguir que una presentacién
PowerPoint o un documento de texto Word se vea en las pantallas de los ordenadores del instituto
tal y como la hicimos en casa. En los institutos, desde el afio 2003, disponemos de Guadalinex que
instala el paquete ofimatico LibreOffice. LibreOffice contiene un conjunto de soluciones muy
similares a las que proporciona MicroSoft Office, que permiten ver nuestro trabajo en el instituto,
pero a veces, notamos que las cosas no quedan igual... La solucién que os propongo es que
descarguéis e instaléis LibreOffice para Windows. Instalar LibreOffice es sencillo y gratuito.
Ademas, no tienes por qué dejar de usar MS Office, aunque yo la verdad, no lo veo necesario...
LibreOffice colmara las necesidades de la mayoria de los usuarios.

aplicacion de LibreOffice m equivalente en Microsoft Office

Writer escribir documentos Word
Calc hoja de calculo Excel
Impress herramienta de presentacion PowerPoint
Draw aplicacion grafica “Formas” en Word // Visio
Math herramienta de formulas “Férmulas” en Word
Base base de datos Access

1.- Descargar LibreOffice. Como dije anteriormente, LibreOffice es gratuito, basta con entrar en
https://es.libreoffice.org/ y descargarlo en nuestro equipo. Para mayor comodidad te dejo aqui los
enlaces para Windows (si tienes un Mac visita la web anterior):

- Si quieres tener la maxima compatibilidad con los equipos del instituto, descarga la version 6.2.8.2:

https://download.documentfoundation.org/libreoffice/stable/6.2.8/win/x86 64/LibreOffice 6.2.8 Win x64.msi

- Si te gusta tener lo ultimo... descarga la version 6.3:

https:/ftp.cixug.es/tdf/libreoffice/stable/6.3.4/win/x86 64/LibreOffice 6.3.4 Win x64.msi

2.- Instalar LibreOffice.

* Una vez que haya finalizado la descarga,
ve a la carpeta donde tienes el archivo y
haz doble clic sobre él. Pulsa en
“Siguiente”

1% LibreOffice - Asistente de instalacién

Le damos la bienvenida al asistente de
instalacién de LibreOffice

El asistente de instaladdn le ayudara a modificar, reparar o
desinstalar LibreOffice. Para continuar, pulse Siguiente.

te > ] [ Cancelar

* Otra vez en “Siguiente”

-
18/ LibreOffice - Asistente de instalacién

r— Benila
ion per
Seleccone los componentes del programa que se instalaran.

Pulse en un icono de la lista siguiente para cambiar como se instala una funddn.

: %_ opcionales e f”,::’:

+ ~ | Idiomas adicionales para la interfaz de usuar programas adiconales los
por todos los programas de
LibreOffice.

Esta funddén requiere OKB de
espacio en el disco duro. Tiene 0
de 10 subfunciones
selecdonadas. Las subfundones

requieren 0KB de espado en el
disco duro.
[ Ayuda ‘ < Anterior liigulenre> | [ cancelar



https://es.libreoffice.org/
https://download.documentfoundation.org/libreoffice/stable/6.2.8/win/x86_64/LibreOffice_6.2.8_Win_x64.msi
https://ftp.cixug.es/tdf/libreoffice/stable/6.3.4/win/x86_64/LibreOffice_6.3.4_Win_x64.msi

* Si vas a seguir usando MocoSoft Office, deja la siguiente ventana como te indico:

-
ﬂ LibreOffice - Asistente de instalacién &J

Tipo de archivo

Establecer LibreOffice como la aplicacidn predeterminada para los tipos
archivo de Microsoft Office.

Se puede establecer que LibreOffice sea la aplicaddn predeterminada para abrir
los tipos de archivo de Microsoft Office. De esta forma, si pulsa dos veces en uno de estos
archivos, lo abrira LibreOffice en lugar del programa que lo hace actualmente.

| Documentos de Microsoft Word

] Hojas de célculo de Microsoft Excel

(V] Documentos de Microsoft Visio

Si solo esta probando LibreOffice, seguramente no quiere que esto suceda, por o
tanto no marque las casillas.

| <dnteror | Souente> | [ Concelsr |

* En la siguiente ventana yo marcaria la primera opcion; la segunda no es necesaria. Luego
pulsa en “Instalar”.

-
E’ LibreOffice - Asistente de instalacién ‘i,l

Listo para modificar el programa
£l asistente esta listo para comenzar la instalacidn.

Pulse Instalar para comenzar el proceso de instalacidn.

Si quiere comprobar o modificar las opciones de instalacién, pulse Anterior. Pulse Cancelar
para saiir del asistente,

[/] Crear un enlace de inicio en el escritorio

(V] Cargar LibreOffice al arrancar el sistemal

[ <anteror ][ jnstaler | [ Cancelar ]

* El proceso de instalacion es bastante rapido...

-
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# | Espere mientras el asistente instala LibreOffice. Este proceso puede
i' durar varios minutos.

Estado:

Copiando archivos nuevos

L




* Para terminar, pulsa en “Finalizar” y ilisto!
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Se completo el asistente de instalacion

El asistente de instaladdn ha instalado LibreOffice
correctamente. Pulse Finalizar para salr del asistente.

3.- Manuales de LibreOffice.

En la red podras encontrar muchisimos tutoriales, videotutoriales y foros de ayuda. Como muestra
esta pagina donde puedes descargar varios manuales:
https://www.juntadeandalucia.es/servicioandaluzdesalud/hrs3/index.php?id=profesionales informatica

4.- Un truco para despedirme.
Muchas veces el problema de que no veamos lo mismo en el ordenador de casa que en otro equipo,
es la fuente o tipo de letra. Solucionarlo es muy sencillo:

Abre el documento (de texto, presentacion... ) y selecciona Archivo > Propiedades:

'NO1) Editar Ver Insertar Formato Estilos Tal

Nuevo vk
Abrir... Ctrl+O

Y en la pestafia “Tipo de letra” marca “Incrustar los tipos de letra en Rorirarene remote-

Documentos recientes r
el documento”. {Pulsa en aceptar y ya esta! Certar

Asistentes 3

Propiedades de «Manual Instalacion_LibreOffice» (x] Flentilias !

General Descripcion Propiedades personalizadas

Propiedades de CMIS Seguridad Tipo de letra Estadisticas Guardar

Guardar archivo remoto...

Incrustacion de tipos de letra GUAFIAREaroL Mayis+Ctri+S

B Incrustar los tipos de letra en el documento Guardar una copia...

Guardar todo
Exportar...
Exportar a 3
Enviar »
Previsualizar en navegador

Previsualizacién de impresion

Imprimir...
Configuracién de la impresora...

itales 4

Salir de LibreOffice Ctri+Q

Ayuda Aceptar Cancelar Restablecer
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