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1. Introducción 

El Plan de Actuación Digital es la herramienta de planificación sobre la que se sustentará el proceso de 

Transformación Digital del centro. El PAD debe estructurar las estrategias organizativas y académicas 

emprendidas de forma colectiva para la transformación del centro en una organización educativa digitalmente 

competente. 

Este Plan de Actuación Digital tiene como referente la mejora en los tres ámbitos de actuación de la 

Transformación Digital Educativa: 

 • Organización y gestión del centro. 

• Información y comunicación. 

• Procesos de enseñanza-aprendizaje. 

2. Equipo de Transformación Digital Educativa 

El Equipo de Transformación Digital Educativa del IES Santiago Ramón y Cajal estará formado por los 

siguientes componentes a lo largo del curso académico 2023-2024: 

 Dª Carmen Cambil de Jodra, directora que actuará como representante del equipo directivo del centro. 

 Dª Dolores Sánchez Esturillo, coordinadora de Transformación Digital Educativa (TDE). 

 Dª María Piedad Matas Matas, responsable #CompDigEdu y FEIE. 

3. Fundamentos del Plan de Actuación Digital 

Para la realización de este Plan de Actuación Digital se tienen en cuenta lo siguiente: 

 Plan de Actuación Digital 2022-2023 y Memoria de Autoevaluación 2022-2023: en estos documentos 

se analizarán los logros y mejoras que se derivan para este curso actual. 

 Rúbrica TDE. 

 Informe del centro sobre Competencia Digital Docente (CDD) de Séneca del curso 2022-2023. 
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4. Ámbitos de Actuación 

En este apartado se definen las principales líneas de actuación digital del I.E.S. Santiago Ramón y Cajal: 

 Organización del centro 

 Información y Comunicación 

 Procesos de Enseñanza-Aprendizaje 

 

 

 



4.1. Organización del centro 

 
LÍNEA DE TRABAJO I 

 

 
CREACIÓN DE UNA GUÍA DE DISPOSITIVOS Y BUENAS PRÁCTICAS 

 

 
REALIZACIÓN 

 
EN EL CENTRO 

 
RESPONSABLES 

 

 
EQUIPO DE TRANSFORMACIÓN DIGITAL EDUCATIVA 

 
TEMPORALIZACIÓN 

 

 
NOVIEMBRE-MAYO 

 
EVALUACIÓN 

 

 
DOCUMENTOS EN WEB Y  ENCUESTA AUTOEVALUACIÓN 

 

 

 
LÍNEA DE TRABAJO II 

 

 
DIGITALIZACIÓN DOCUMENTOS DEL CENTRO: REGISTRO PROGRAMACIONES EN SÉNECA 

 

 
REALIZACIÓN 

 
EN EL CENTRO; FORMACIÓN ENTRE IGUALES EN REUNIONES ETCP 

 
RESPONSABLES 

 

 
JEFES DE DEPARTAMENTO 

 
TEMPORALIZACIÓN 

 

 
PRIMER TRIMESTRE 

 
EVALUACIÓN 

 

 
ENCUESTA AUTOEVALUACIÓN 
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4.2. Información y Comunicación 
 

 
LÍNEA DE TRABAJO I 

 

 
USO PLATAFORMAS SÉNECA PASEN PARA AUTORIZACIONES ACTIVIDADES 

COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES 
 

 
REALIZACIÓN 

 
EN EL CENTRO 

 
RESPONSABLES 

 

 
PROFESORADO DEL CENTRO Y EQUIPO DE TRANSFORMACIÓN DIGITAL 

 
TEMPORALIZACIÓN 

 

 
TODO EL CURSO 

 
EVALUACIÓN 

 

 
ENCUESTA AUTOEVALUACIÓN 
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4.3. Procesos de Enseñanza-Aprendizaje 
 

 
LÍNEA DE TRABAJO I 

 

 
MEJORA DE LA COMPETENCIA DIGITAL DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA 

 

 
REALIZACIÓN 

 
EN EL CENTRO; REALIZACIÓN DE CURSOS CDD Y GRUPO DE TRABAJO MOODLE 

 
RESPONSABLES 

 

 
COMUNIDAD EDUCATIVA 

 
TEMPORALIZACIÓN 

 

 
TODO EL CURSO 

 
EVALUACIÓN 

 

 
ENCUESTA AUTOEVALUACIÓN; ESTADÍSTICAS Y COMPARATIVA CDD CON EL CURSO 
ANTERIOR 

 

 

 

 

 

 



5. Plataformas Educativas y de Comunicación 

Las plataformas educativas y de comunicación que se utilizarán en el centro serán las siguientes: Intranet, 

G-SUITE-g.educaand.es con todas las herramientas de Google, Moodle, Séneca y PASEN. 

 Entre el Claustro: el claustro de profesores se comunicará a través de la intranet del centro 

(https://iesandalucia.es/santiagoramonycajal/login.php) y a través del correo de @g.educaand.es  

y unidades compartidas. 

 Profesorado-Alumnado: el profesorado y alumnado utilizarán las plataformas Moodle y Classroom 

para comunicarse y, a la vez, como plataformas educativas. Todas las herramientas de Google 

estarán a su disposición, incluido el correo electrónico. 

 Profesorado-Familias: la comunicación entre el profesorado y familias se realizará a través de 

SÉNECA y PASEN. 

6. Recursos Digitales 

6.1. Recursos Digitales Propios del Centro 

Además de las plataformas educativas y de comunicación, el centro cuenta con una web, espejo de la vida 

del centro, y otras webs y blogs disponibles que facilitan la comunicación y aprendizaje de toda la comunidad 

educativa del centro. 

 WEB DEL CENTRO: https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/iesramonycajalfuengirola/ 

 TDE: https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/prodigiesramonycajal/ : web donde se podrán 

encontrar manuales e información útil para toda la comunidad educativa en relación a Digitalización.  

 FEIE: https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/feieramonycajal/ : web con información útil sobre 

innovación, legislación y formación. 

 OTROS: 

- Departamento de Física y Química: 

https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/fisicayquimicaiesramonycajal/  

- Departamento Inglés: 

https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/departamentodeinglessantiagoramonycajal/  

- Plurilingüismo:  

- Erasmus: https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/erasmusescolariesramonycajal/  

- Proyecto de Innovación STEAM: https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/steamaeroespacialryc/  

https://iesandalucia.es/santiagoramonycajal/login.php
http://www.g.educaand.es/
https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/iesramonycajalfuengirola/
https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/prodigiesramonycajal/
https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/feieramonycajal/
https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/fisicayquimicaiesramonycajal/
https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/departamentodeinglessantiagoramonycajal/
https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/erasmusescolariesramonycajal/
https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/steamaeroespacialryc/


Plan de Actuación Digital del IES Santiago Ramón y Cajal  Curso 2023-2024 

 

9 
 

- Proyecto de Innovación ComunicA: 

https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/comunicaiesramonycajal/  

ANEXO I. Carritos Portátiles – Normas de Uso 
 

CONSIDERACIONES GENERALES 

 

1.- Puestos fijos. Con la idea de que cada alumno y alumna se preocupe de manera personal del cuidado 

del material informático que utilizará, a cada estudiante se le asignará un portátil fijo, que coincidirá con 

su número de orden en la lista de clase. Las listas de clase con el número de portátil se encuentran en el 

carrito.   

 

2.- Si hubiera alguna incidencia, se anotará en la libreta de registro e incidencias del carrito.  

 

3.- Si al comenzar la clase, un alumno/a detecta una incidencia de mal uso del portátil, se entenderá que el 

alumno/a responsable es el que ha usado el portátil en la sesión anterior. Por tanto, el alumno de la 

sesión anterior recibirá un apercibimiento, atendiendo a las normas de convivencia. 

 

4.- Si algún dispositivo presentara una incidencia de manera que no pudiera ser utilizado, al alumno/a se 

le puede entregar otro dispositivo si hubiera disponible, siempre comenzando por el último dispositivo 

del carrito y anotando el número de dispositivo entregado. 

 

4.- No se cambiará la pantalla del dispositivo ni se guardará información personal, para ello cada 

alumno/a posee una cuenta de workspace con su drive. 

 

5.- Los portátiles no se usarán en horas de guardia. 

 

 

 

 

 

https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/comunicaiesramonycajal/
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NORMAS DE USO 

 

1.- El carrito se reservará con antelación en intranet indicando día y hora. 

 

2.- El profesor o profesora recogerá la llave del carrito en conserjería. 

 

3.- El carrito será recogido por el profesor/a, pero NUNCA podrán recogerlo alumnos/as. 

 

4.- En clase, el profesor/a repartirá PERSONALMENTE cada portátil a cada alumno/a . 

 

5.- El profesor o profesora anotará en la hoja de registro la hora, grupo, profesor, materia y ausencias del 

alumnado. 

 

6.- Los alumnos/ encenderán el portátil y comprobarán si hubiera alguna incidencia. Si la hubiera, el 

profesor/a lo anotará en el libro de registro. Si el alumno/a recibiera un nuevo portátil se deberá indicar 

su número en la hoja de registro.  

 

7.- Al término de la clase, los portátiles se apagarán completamente. 

 

8.- El profesor/a recogerá PERSONALMENTE los portátiles, uno a uno e irá conectándolos de nuevo en el 

carrito. 

 

9.- El profesor/a llevará el carrito a su lugar volviéndolo a conectar para su carga y devolverá la llave a 

conserjería. 

 

 


