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1. INTRODUCCIÓN 

 Dentro del Programa de Atención a la Diversidad, el seguimiento del alumnado con materias 

pendientes se desarrolla con el fin de atender las necesidades de estos alumnos, dando respuesta a la 

atención educativa integral de éstos, siguiendo las indicaciones de la normativa vigente. De igual manera 

se ha tenido en cuenta las características propias del centro y del alumnado al que va dirigido el 

programa, siempre en busca de su éxito académico y motivación. 

 

2. OBJETIVOS DEL PROGRAMA 

 El objetivo general del programa de seguimiento es organizar la respuesta educativa para atender 

al alumnado con materias pendientes de una forma eficiente y efectiva, interviniendo en el proceso de 

enseñanza-aprendizaje del alumnado implicado en el programa, y contribuyendo a la mejora del 

aprendizaje y a la recuperación de asignaturas pendientes de cursos anteriores utilizando para ello una 

evaluación continua y formativa, personalizada e integradora que ayude al alumnado a conseguir los 

objetivos propuestos y competencias en cada una de las materias pendientes. Además, con este proceso 

se pretende que alumnado, profesorado y familias se impliquen de una forma muy activa para lograr el 

éxito académico. 

Para el logro de estos objetivos, la normativa de referencia a tener en cuenta será la siguiente:  

o Circular informativa de 25 de febrero de 2021 de la Dirección General de Atención a la 

Diversidad, Participación y Convivencia Escolar, sobre los cambios introducidos en las Órdenes 

que desarrollan el currículo y la atención a la diversidad en las etapas de educación primaria, 

secundaria y bachillerato.  

 

o Aclaración de 3 de mayo de 2021 de la Dirección General de Ordenación y Evaluación 

Educativa, relativa a los programas de atención a la diversidad establecidos en las Órdenes de 15 

de enero de 2021 para las etapas de educación primaria, educación secundaria obligatoria y 

bachillerato.  

 

o Instrucciones de 8 de marzo de 2017, de la Dirección General de Participación y Equidad, por 

las que se actualiza el protocolo de detección, identificación del alumnado con necesidades 

específicas de apoyo educativo y organización de la respuesta educativa.  
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3. PARTICIPANTES EN EL PROGRAMA DE SEGUIMIENTO 

  

        Para la implementación del programa de seguimiento de pendientes se cuenta con los siguientes 

participantes: 

 

1. Departamentos didácticos. Todos los departamentos recogerán en sus programaciones un 

programa de recuperación de asignaturas pendientes, donde se establezcan todos los mecanismos a 

seguir para la recuperación de las asignaturas pendientes. 

2. Tutores de pendientes. Esta figura será el intermediario entre alumnado/profesorado/tutor/familia 

para el seguimiento del programa de pendientes. Será el encargado de tener una comunicación 

constante con todos los miembros implicados en el plan. 

3. Tutores. Los tutores de cada unidad deberán estar al tanto de todo el alumnado con asignaturas 

pendientes y del seguimiento de las mismas. Serán los tutores los encargados de registrar en Séneca las 

notas de las materias pendientes de cada evaluación. 

4. Profesorado. El profesorado de cada materia del curso actual será el encargado de hacerle saber al 

alumnado cómo debe realizar la recuperación de la materia pendiente. Si son materias sin continuidad, 

serán los jefes de departamento los encargados de dicho seguimiento. Tanto los jefes de departamento 

como el profesorado trabajarán en coordinación con los tutores de pendientes. 

5. Alumnado con materias pendientes. El alumnado destinatario de este programa de recuperación es 

el alumnado de 2º, 3º y 4º ESO. El alumnado deberá seguir las pautas indicadas en su plan de trabajo 

que le entregará el profesorado de la materia. 

6. Familias. Las familias serán informadas por los tutores de pendientes de la situación del alumnado. 

Aquellos departamentos que no tengan dicha hora, será el departamento el que se encargue de 

establecer el modo de comunicación a las familias por parte de los jefes de departamento y/o 

profesores. 
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4. PROGRAMA DE SEGUIMIENTO DE PENDIENTES 

 

RESPONSABLES 

 

ACTUACIONES 

 

Departamentos didácticos 

- Elaboración del programa de materias pendientes para el departamento donde aparecerán todos  

los mecanismos de recuperación para dichas materias. Dicho programa será incluido en la programación. 

 

Profesorado 

- Entrega del programa de pendientes al alumnado (materiales, fechas, etc.) 

- Coordinación con los tutores de pendientes del departamento y/o jefes de departamento. 

- Comunicación de las notas de materias pendientes al tutor de cada unidad antes de cada evaluación para que se  

pueda registrar en Séneca. 

 

Tutor de pendientes 

- Recogida del censo del alumnado con materias pendientes del departamento. 

- Información a tutores de la unidad. 

- Coordinación con el profesorado y departamento. 

- Elaboración de calendario de entrega de actividades y exámenes establecido por el profesor de la materia y/o  

jefes de departamento. 

- Comunicación continua (quincenal) con alumnado y familias. 

 

Tutor grupo 

- Listado del alumnado de tutoría con materias pendientes. 

- Registro de notas en Séneca cada evaluación. 
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ANEXO I. FICHA DEL ALUMNOY COMUNICACIONES 
 

FICHA DEL ALUMNO 
 MATERIA 
PENDIENTE 

 
 

Curso(s) de la materia 
pendiente 

 

 
Nombre y 
Apellidos 

 

 
Curso 

  
Tutor del curso 

 

 
Tutor legal 

 

 
Teléfono(s) de 
contacto 

  

REGISTRO DE CONTACTOS CON FAMILIA 

 
FECHA 

 
MEDIO DE COMUNICACIÓN 

 
OBSERVACIONES 
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REGISTRO DE ENTREVISTAS CON EL ALUMNO/A 
 

FECHA 
 

OBSERVACIONES 
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ANEXO II. FICHA DEL ALUMNO – SEGUIMIENTO ACADÉMICO 
 

 
MATERIA 
 

 

 
ACTIVIDADES/EXÁMENES 

 

 
FECHAS 

de entrega 
o 

realización 

REALIZACIÓN  
OBSERVACIONES SÍ NO 

 
Primer 
Trimestre 

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    



Programa de Atención a la Diversidad- Seguimientos de Pendientes Curso 2023-
2024 

 
 

 
MATERIA 
 

 

 
ACTIVIDADES/EXÁMENES 

 

 
FECHAS de 
entrega o 

realización 

REALIZACIÓN  
OBSERVACIONES SÍ NO 

 
Segundo 
Trimestre 
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MATERIA 
 

 

 
ACTIVIDADES/EXÁMENES 

 

 
FECHAS de 
entrega o 

realización 

REALIZACIÓN  
OBSERVACIONES SÍ NO 

 
Tercer 
Trimestre 
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ANEXO III. TUTORES DEL PROGRAMA DE SEGUIMIENTO DE 

PENDIENTES– Curso 2023-2024 
 

 
DEPARTAMENTO 

 

 
TUTORES DE PENDIENTES 

 
Biología 

 
Félix Seco 
 

 
Física y Química 

 
Araceli Moreno 
 

 
Matemáticas 

Francisco José Peláez 
 

Carmen Millán 

 
Inglés 

 
Rocío Malpica 

 
Ester Salas 

 
Lengua Castellana y Literatura 

 
Rachid Baqouah 

 
Ana Barrios 

 
Tecnología 
 
 

 
Eva González 
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ANEXO IV. JEFES DE DEPARTAMENTO– Curso 2023-2024 
 

 
DEPARTAMENTO 

 

 
TUTORES DE PENDIENTES 

 
Biología 

 
Félix Seco 

 
Física y Química 

 
Dolores S. Esturillo 

 
Matemáticas 

 
Carmen Millán 

 
Tecnología 

 
Verónica Morente 

 
Cultura Clásica y Latín 

 
Ana Fernández 

 
Filosofía 

 
Francisco Romero 

 
Francés 

 
Virginie Cohen 

 
Geografía e Historia 

 
Marina Arévalo 
 

Inglés Pepi Cortés 

 
Lengua Castellana y Literatura 

 
Rachid Baqouah 

 
Dibujo 

 
Manuel Gómez 

 
Educación Física 

 
José Manuel Martínez  

 
Música 

 
Enrique Ontiveros 

 


