
g) Plan de reuniones de los órganos colegiados de gobierno del instituto. 
 

La jefatura de estudios establecerá un calendario de reuniones de los diferentes órganos de 
coordinación docente que se iniciará en los primeros días de septiembre.  

El equipo técnico de coordinación pedagógica (ETCP) se reunirá semanalmente con la finalidad 
de coordinar actuaciones para que las programaciones didácticas proporcionen una visión integrada y 
multidisciplinar de sus contenidos, favoreciendo de esta forma el trabajo en equipo del profesorado. 
Horario: lunes a 5º hora: 12:45 a 13:45 h. Coincide con la reunión del Departamento FEI. 

 Los departamentos de coordinación didáctica y las áreas de competencias, en Educación 
Secundaria, llevarán a cabo reuniones semanales, para establecer tanto los mecanismos de 
coordinación necesarios en lo relativo a las programaciones didácticas y seguimiento de las mismas, 
como para determinar las pautas necesarias para el desarrollo y seguimiento de tareas, proyectos y 
propuestas de refuerzos educativos. Horario: lunes de 16:00 a 17:00 h. Preferentemente se realizará 
telemáticamente a través de Moodle centros (Sala de profesores). El departamento de Hostelería y 
Turismo realizará la reunión de departamento los jueves de 16:00 a 17:00 h. 

Los equipos docentes de los diferentes grupos se reunirán mensualmente, para poder realizar 
un seguimiento exhaustivo del alumnado: 

 ◦ Compartir información sobre los alumnos y alumnas, para así realizar una valoración de logros 
y necesidades individuales y grupales. 

 ◦ Realizar el seguimiento de las tareas planificadas, garantizando que se refuerzan desde las 
diferentes áreas, materias y ámbitos.  

◦ Planificar el proceso de evaluación. 
 

EQUIPOS DOCENTES. 
Equipos Docentes Mes 

 
1º Reunión: 

 
14 septiembre 2023 

 
2º Reunión:  

EVALUACIÓN INICIAL 

 
9-10 octubre 2023: ESO 
10 de octubre 2023: FP 

 
3ª REUNIÓN 

 
6 y 7 noviembre 2023 

 
 

4º. 
SESIONES 1ª EVALUACIÓN 

 
18 y 19 diciembre 2023: ESO 

20 diciembre 2023: FP 

 
5ª REUNIÓN:   

 

 
22, 23 enero 2024 

 

 
6ª REUNIÓN:  

 
19, 20 febrero 2024 

 

 
7ªSESIONES  

2ª EVALUACIÓN  
  

Pre-evaluación 2º CFGM (previa a FCT) : 11 marzo  2024 
2ª Evaluación PARCIAL  2º CFGM: 20 marzo 2024 

20 marzo 2024:  1º CFGM 
18,19  marzo  2024:   ESO 

 
8ª REUNIÓN 

 

 
22, 23 abril 2024 

 

 
9ª REUNIÓN: 

  
 

 
20, 21 mayo 2024: ESO 

30 de mayo 2024: 3ºEvaluación 1º CFGM  
 

 
EVALUACIÓN ORDINARIA 

 
 

 
ESO: 24 de junio 2024 
FP Final: 24 junio 2024 

 

 



TUTORÍAS 

 TUTORÍA 

ALUMNOS/AS 

TUTORÍA ATEN. 

PERSONALIZADA 

TUTORÍA 

ADMINISTRATIVA 

TUTORÍA PADRES Y 

MADRES 

Tutoría 1º ESO A Jueves 6º h 
13:45-14:45 

Jueves 4º h 
11:35-12:35 

Miércoles 3º h 
10:35-11:35 

Lunes 17:00 a 18:00 h. 

Tutoría 1º ESO B Martes 6º h 

13:45-14.45 

Lunes 4º h 

11:35-12:35 

Martes 4º h 

11:35-12:35 

Lunes 17:00 a 18:00 h. 

Tutoría 2º ESO A Jueves 6º h 
13:45-14:45 

Martes 5º h 
12:45-13:45 

Martes 3º h 
10:35-11:35 

Lunes 17:00 a 18:00 h. 

Tutoría 2º ESO B Martes 4º h 

11:35-12:35 

Lunes 2º h 

09:15-10:15 

Viernes 1º h 

08:15-09:15 

Lunes 17:00 a 18:00 h. 

Tutoría 3º ESO A Viernes 6º h 

13:45-14:45 

Martes 4º h 

11:35-12:35 

Martes 5º h 

12:45-13:45 

Lunes 17:00 a 18:00 h. 

Tutoría 3º ESO B Martes 3º h 
10:35-11:35 

Jueves 4º h 
11:35-12:35 

Viernes 2º h 
09:15-10:15 

Lunes 17:00 a 18:00 h. 

Tutoría 3º ESO C Miércoles 6º h 

13:45-14:45 

Martes 4º h 

11:35-12:35 

Lunes 2º h 

09:15-10:15 

Lunes 17:00 a 18:00 h. 

Tutoría 4º ESO A Viernes 6º h 
13:45-14:45 

Martes 3º h 
10:35-11:35 

Viernes 2º h 
09:15-10:15 

Lunes 17:00 a 18:00 h. 

Tutoría 4º ESO B Lunes 6º h 
13:45-14:45 

Jueves 3º h 
10:35-11:35 

Jueves 2º h 
09:15-10:15 

Lunes 17:00 a 18:00 h. 

Tutoría 4º ESO C Martes 6º h 
13:45-14.45 

Jueves 3º h 
10:35-11:35 

Martes 3º h 
10:35-11:35 

Lunes 17:00 a 18:00 h. 

Tutoría 1º CFGM Viernes 4º h 
11:35-12:35 

----- Lunes 4º h 
11:35-12:35 

Jueves 17:00 a 18:00 

Tutoría 2º CFGM Viernes 3º h 

10:35-11:35 

----- Martes 3º h 

10:35-11:35 

Jueves 17:00 a 18:00 

Tutoría 1º CFGM 

DUAL 

Martes 3º h 

10:35-11:35 

----- Martes 4º h 

11:35-12:35 

Jueves 17:00 a 18:00 

 

 COORDINACIÓN TUTORES/AS CON ORIENTADOR: 

Reunión orientador-tutores/as1º ESO:  Viernes 3º h: 10:35-11:35 horas 

Reunión orientador-tutores/as 2º ESO: Miércoles 3º h: 10:35-11:35 horas 

Reunión orientador-tutores/as 3º ESO: Viernes 4º h: 11:35-12:35 horas 

Reunión orientador-tutores/as 4º ESO: Martes 2º h:  09:15-10:15 horas 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



PLAN DE REUNIONES DE LOS ÓRGANOS COLEGIADOS DE GOBIERNO 
 

Mes Claustro Consejo Escolar 
 

Septiembre 
 

5 
 

12, 28, 29 
 

 
Octubre 

16, 
 30 (Gestión económica) 

 

20,  
30 (Gestión económica) 

 
 

Noviembre 
 

13 (Aprobación programaciones y 
aspectos pedagógicos Plan de centro, 

Plan de mejora  2023/24, 
PGA2023/24) 

13 , (Informe preceptivo Plan de centro y 
Plan de mejora 2023/24 ,  

PGA 2023/24) 

 
Diciembre 

  
18 diciembre ¿?  

Modificación presupuesto 
 

Enero 

 

 
15 

 
15 

 
Febrero 

 

  

 
Marzo 

 

  
 

 
Abril 

 

 
15 (ordinario y extraordinario) 

 
15 

 
Mayo 

 

 
 

 
13 mayo ¿? 

Admisión alumnado ESO 

 
Junio 

 
28 

 
28 

 
 
 

REUNIÓN FAMILIAS:  
 
Reunión familias-4,5,6,7 septiembre de 2023. Reunión equipo directivo. 

Reunión Inicial prescriptiva: 16 de octubre de 2023. Reunión con tutores/as. 

Reunión trimestral con los delegados/as de padres y madres. 
 
 

REUNIÓN EQUIPO TÉCNICO DE ABSENTISMO ESCOLAR 2023/24 

Etae nº 4 

18 Octubre 2023 

08 Noviembre 2023 

13 Diciembre 2023 

17 Enero 2024 

14 Febrero 2024 

13 Marzo 2024 

10 Abril 2024 

15 Mayo 2024 

12 Junio 2024 

 

SEDE: IES REY ALABEZ (MOJÁCAR)                            DÍA ASIGNADO: MIÉRCOLES 10:30 HORAS. 



PROGRAMA DE TRÁNSITO CEIP BARTOLOMÉ FLORES-IES REY ALABEZ 

CRONOGRAMA DE LAS ACTUACIONES PREVISTAS. 
 

ACTUACIONES/Reunión  FECHA RESPONSABLES 

-Constitución del Equipo de Tránsito. 
Organización Programa de Tránsito 2023/24. Definición 
del calendario. 

25 de septiembre 
2023 

Equipo de tránsito 

Seguimiento Programa de tránsito 2022/23. Análisis de 
los resultados de la evaluación inicial de 1º ESO. 
Establecimiento de estrategias conjuntas para dar 
respuesta a las dificultades encontradas y acuerdos para 
la toma de decisiones. 
 
Coordinación curricular programa de tránsito 2023/24: 
Coordinación de los aspectos metodológicos y 
didácticos. Intercambio de pruebas, recursos, 
materiales. 
Establecimiento de los contenidos de las pruebas 
iniciales, actividades de refuerzo, etc. 
Establecimiento de acuerdos en las programaciones. 
Aplicación de medidas de atención a la diversidad y 
organización de la repuesta educativa del alumnado con 
necesidades específicas de apoyo educativo; Plan de 
acción tutorial (P.A.T); aspectos sobre convivencia; 
planes y programas educativos, actividades 
complementarias y extraescolares. 

20 de noviembre de 
2023 

Equipo de tránsito 
 

Seguimiento coordinación curricular: Análisis de los 
resultados de la 1º evaluación del alumnado de 1º ESO y 
comparativa con los resultados de 6º EPO (seguimiento 
programa tránsito 2022/23) Establecimiento de 
estrategias conjuntas para dar respuesta a las 
dificultades encontradas y acuerdos para la toma de 
decisiones. 

5 de febrero de 
2024. 

Equipo de tránsito 

Visita de las familias del alumnado de 6º Primaria al IES 
Rey Alabez. Charla del Equipo Directivo y Orientador del 
IES sobre aspectos generales de organización del IES y 
conocimiento del centro y periodo de matriculación. 

04 marzo de 2024 Equipo Directivo y 
Orientador del IES. 
Familias alumnado 6º 
EPO 

Charla orientadora del EOE al alumnado de 6º 
Primaria.   

………. de mayo de 
2024 

Orientadora del EOE 

Visita del alumnado de 6º de Educación Primaria al IES 
acompañados de sus Tutores/as.  Charla del Equipo 
Directivo y Orientador del IES: información sobre la 
organización y funcionamiento del IES; recorrido por las 
instalaciones del centro para que se familiaricen con los 
nuevos espacios; intercambio de experiencias con los 
alumnos/as de 1º ESO.  

28 de mayo de 2024 Equipo Directivo y 
Orientador del IES y 
tutores/as de 6º 
Primaria. 
Alumnado de 6º EPO. 

Traspaso de información del alumnado neae. 
Realización y envío de los informes realizados por el EOE 
y los equipos de tutores y maestros de PT durante la 
Educación Primaria de los alumnos/as con necesidades 
específicas de apoyo educativo. 

Mayo-junio 2024 Orientador/a del 
EOE, Orientador del 
IES. 

Traspaso de información del alumnado: 
Cumplimentación en Séneca del Informe 
Final de Etapa de Educación Primaria. 
Seguimiento del alumnado absentista en 

27 de junio de 2024 Dirección y Jefatura 
de Estudios IES 
Jefatura de Estudios 
CEIP 



Educación Primaria. 
Estudio de los problemas de convivencia y 
definición de estrategias conjuntas para su 
inclusión en los Planes de Convivencia. 
Estudio de estrategias de tutoría que se han abordado 
en Educación Primaria. 
Intercambio de recursos de acción tutorial. 
Previsión de recursos necesarios para la atención a la 
diversidad para el siguiente curso (organización de la 
repuesta educativa, organización del aula de apoyo y 
recursos materiales necesarios) 

Tutores/as 6ºEP 
Orientador/a del EOE 
y del Dpto. de 
Orientación 
Profesorado 
especialista de 
Pedagogía 
Terapéutica y 
Audición y Lenguaje. 

Organización de las medidas de atención a la 
diversidad del alumnado de 1º ESO. Matriculación: 
programas de refuerzo del aprendizaje, apoyo profesor 
de PT. 

Julio 2024 Equipo directivo IES 

Revisión de las evaluaciones psicopedagógicas 
realizadas y remitidas por el EOE y de los Informes 
Finales de Etapa de Primaria. 
Comunicación a los Tutores/as y Equipos Docentes de 1º 
de ESO de los alumnos con NEAE: organización de la 
respuesta educativa (medidas de atención a la 
diversidad y recursos, tanto personales como 
materiales) e información relevante de los Informes de 
tránsito. 

Primera quincena de 
Septiembre 2024 

Dirección y Jefatura 
de Estudios IES; 
Orientador IES; 
Equipos Docentes de 
1º ESO; Tutores/as 1º 
ESO. 

Recepción del alumnado-Programa de acogida: 
Reunión informativa para abordar aspectos 
relacionados con la organización, las normas de 
convivencia, los mecanismos de evaluación, así como 
todos aquellos aspectos que les sirvan de ayuda.  
 

Primeros días de 
clase. Septiembre 
2024. 

Orientador IES y 
Tutores/as de 1º 
ESO. Secretario/jefa 
de estudios del IES. 
Alumnado de 1º ESO 

Celebración de las sesiones de evaluación inicial de los 
grupos de 1º de ESO, con el fin de establecer líneas 
comunes de actuación, medidas de atención a la 
diversidad a aplicar, recabar información de los equipos 
docentes sobre los alumnos/as, y facilitar información a 
las familias del proceso de adaptación e integración en 
el instituto. 

Primera quincena de 
octubre de 2024. 

Dirección y Jefatura 
de Estudios IES ; 
Orientador IES; 
Equipos Docentes de 
1º ESO ; Tutores/as 
1º ESO. 

Celebración de las reuniones iniciales con padres y 
madres de alumnos de 1º ESO con el fin de facilitar el 
encuentro y la comunicación entre familias, tutores y 
centro y abordar aspectos relacionados con la 
organización, las normas de convivencia, los 
mecanismos de evaluación, así como todos aquellos 
aspectos que sirvan de ayuda a las familias 
en el proceso de integración de sus hijos/as en el IES. 

Mes de octubre de 
2024 

Jefatura de Estudios 
IES ; 
Orientador IES; 
Tutores/as de 1º 
ESO; familias 
alumnado 1º ESO. 

 

 

 

 

 

 



PROGRAMA DE TRÁNSITO CEIP MARÍA CACHO CASTRILLO-IES REY ALABEZ 

CRONOGRAMA DE LAS ACTUACIONES PREVISTAS. 
ACTUACIONES/reuniones FECHA RESPONSABLES 

-Constitución del Equipo de Tránsito. 

Organización Programa de Tránsito 2023/24. 

Definición del calendario.  

25 septiembre 2023 Equipo de tránsito. 

Seguimiento Programa de tránsito 2022/23. 

Análisis de los resultados de la evaluación inicial. 

Establecimiento de estrategias conjuntas para 

dar respuesta a las dificultades encontradas y 

acuerdos para la toma de decisiones. 

Coordinación curricular programa de tránsito 

2023/24: 

Coordinación de los aspectos metodológicos y 

didácticos. Intercambio de pruebas, recursos, 

materiales. 

Establecimiento de los contenidos de las pruebas 

iniciales, actividades de refuerzo, etc. 

Establecimiento de acuerdos en las 

programaciones. 

Aplicación de medidas de atención a la 

diversidad y organización de la repuesta 

educativa del alumnado con necesidades 

específicas de apoyo educativo; Plan de acción 

tutorial (P.A.T); aspectos sobre convivencia; 

planes y programas educativos, actividades 

complementarias y extraescolares. 

27 de noviembre de 

2023 

 

Equipo de tránsito  

Seguimiento coordinación curricular: Análisis de 

los resultados de la 1º evaluación del alumnado 

de 3º ESO y comparativa con los resultados de 2º 

ESO (seguimiento programa tránsito 2022/23) 

Establecimiento de estrategias conjuntas para 

dar respuesta a las dificultades encontradas y 

acuerdos para la toma de decisiones. 

Puesta en común procedimiento incorporación 

al PDC 3º ESO. Orientación académica para 3º 

ESO. 

12 de febrero de 2024. Equipo de tránsito. 

Charla orientadora del EOE al alumnado de 2º 

ESO del CEIP María Cacho Castrillo. 

………. de febrero de 

2024 

Orientadora del EOE 



Visita de las familias del alumnado de 2º ESO 

del CEIP María Cacho Castrillo al IES Rey Alabez. 

Charla del Equipo Directivo y Orientador del IES 

sobre aspectos generales de organización del IES 

y conocimiento del centro y periodo de 

matriculación. 

04 de marzo de 2024 Equipo Directivo y 

Orientador del IES. 

Familias del alumnado 

de 2º ESO del CEIP María 

Cacho Castrillo 

Visita del alumnado de 2º de ESO del CEIP 

María Cacho Castrillo al IES acompañados de 

sus Tutores/as.  Charla del Equipo Directivo y 

Orientador del IES: información sobre la 

organización y funcionamiento del IES; recorrido 

por las instalaciones del centro para que se 

familiaricen con los nuevos espacios; 

intercambio de experiencias con los alumnos/as 

de 3º ESO. 

05 de marzo de 2024 Equipo Directivo y 

Orientador del IES y 

tutores/as de 2º ESO del 

CEIP. 

Alumnado de 2º ESO del 

CEIP María Cacho 

Castrillo 

Traspaso de información del alumnado neae. 

Realización y envío de los informes realizados 

por el EOE y los equipos de tutores y maestros 

de PT durante la Primaria y dos primeros cursos 

de ESO de los alumnos/as con necesidades 

específicas de apoyo educativo y alumnado 

propuesto para su incorporación al PDC.  

Mayo-junio 2024 EOE, PTs y Tutor/a 

2ºESO del CEIP, 

Orientador del IES. 

Traspaso de información del alumnado: 

Información consejos orientadores del alumnado 

de 2º ESO. 

Seguimiento del alumnado absentista en 2º ESO. 

Estudio de los problemas de convivencia y 

definición de estrategias conjuntas para su 

inclusión en los Planes de Convivencia. 

Estudio de estrategias de tutoría que se han 

abordado en Educación Primaria y los dos 

primeros cursos de la ESO. 

Intercambio de recursos de acción tutorial. 

Previsión de recursos necesarios para la 

atención a la diversidad para el siguiente curso 

(organización de la repuesta educativa, 

organización del PDC y recursos materiales 

necesarios) 

27 de junio de 2024 Dirección y Jefatura de 

Estudios IES 

Jefatura de Estudios CEIP 

Tutores/as 2ºESO del 

CEIP María Cacho 

Castrillo 

Orientador/a del EOE y 

del Dpto. de Orientación 

Profesorado especialista 

de 

Pedagogía Terapéutica y 

Audición y Lenguaje  

 

Organización de las medidas de atención a la 

diversidad del alumnado de 3º ESO e 

incorporación PDC en el periodo de 

Julio 2024 Equipo directivo 



matriculación. 

Revisión de las evaluaciones psicopedagógicas 

realizadas y remitidas por el EOE y de los 

Consejos Orientadores del alumnado del curso 

anterior. 

Comunicación a los Tutores/as y Equipos 

Docentes de 3º de ESO de los alumnos/as con 

NEAE: organización de la respuesta educativa 

(medidas de atención a la diversidad y recursos, 

tanto personales como materiales) e 

información relevante de los Informes de 

tránsito e informes personales. Revisión de las 

evaluaciones psicopedagógicas realizadas y 

remitidas por el EOE.  

 

Primera quincena de 

Septiembre 2024 

Jefatura de Estudios; 

Orientador IES; Equipos 

Docentes 3º ESO; 

Tutores/as de 3º ESO. 

Recepción del alumnado-Programa de acogida: 

Reunión informativa para abordar aspectos 

relacionados con la organización, las normas de 

convivencia, los mecanismos de evaluación, así 

como todos aquellos aspectos que les sirvan de 

ayuda.  

 

Primeros días de clase. 

Septiembre 2024. 

Orientador IES y 

Tutores/as de 3º ESO. 

Secretario/jefa de 

estudios. 

Alumnado de 3º ESO 

Celebración de las sesiones de evaluación inicial 

de los grupos de 3º de ESO, con el fin de 

establecer líneas comunes de actuación, 

medidas de atención a la diversidad a aplicar, 

recabar información de los equipos docentes 

sobre los alumnos/as, y facilitar información a las 

familias del proceso de adaptación e integración 

en el instituto. 

Primera quincena de 

octubre de 2024. 

Jefatura de Estudios; 

Orientador IES; Equipos 

Docentes de 3º ESO; 

Tutores/as de 3º ESO. 

Celebración de las reuniones iniciales con 

padres y madres de alumnos de 3º ESO con el 

fin de facilitar el encuentro y la comunicación 

entre familias, tutores y centro y abordar 

aspectos relacionados con la organización, las 

normas de convivencia, los mecanismos de 

evaluación, así como todos aquellos aspectos 

que sirvan de ayuda a las familias en el proceso 

de integración de sus hijos/as en el IES. 

En el mes de octubre 

de 2024 

Jefatura de Estudios; 

Orientador IES; 

Tutores/as 3º ESO. 

Familias alumnado 3º 

ESO. 

 


