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1. Introduccion:

El presente documento nace con la intencion de ser una herramienta dinamica que
vertebre la comunicacion entre los diferentes miembros de la Comunidad Educativa del
centro entendida desde el punto de vista interno como con su ambiente externo mas
préximo al mismo.

Es fruto del trabajo coordinado de los distintos 6rganos del centro:

e Una de las lineas de actuacion del PAD en el curso 21-22 fue la elaboracion del
presente documento (Ambito: Informacién y comunicacién)

e Su contenido ha sido fruto de estudio por parte del equipo TDE, de la ETCP, de las
areas curriculares y de los departamentos didacticos.

e Las propuestas presentadas a los 6érganos anteriores, han tenido en cuenta los
mecanismos ya establecidos en cursos previos respecto a los protocolos de
comunicacion (planes de mejora/Plan de centro/proyecto de direccion). Con objeto de
no crear una brecha que dificultara el proceso, si no todo lo contrario, asentar y
mejorar los avances conseguidos por el Centro en el ambito de la Informacién y
comunicacion hasta la fecha.

e Concrecion para el IES Rey Alabez del Marco de competencia digital para la
ciudadania (Plan de Mejora del curso 21-22) se realiz6 gracias a la labor de todos los
departamentos didacticos.

e A partir del curso 22-23 formé parte del Plan de centro y sera un documento flexible,
dinamico y permeable a las necesidades del centro.

En este documento se encuentran los objetivos planteados, el sector al que va
dirigido, los medios y mecanismos empleados en su desarrollo, asi como, el conjunto de
acciones, temporalizacion, recursos y responsables del mantenimiento de los medios
utilizados. Especialmente importante es la inclusion de los mecanismos de evaluacion para
poder introducir mejoras en el mismo y que de este modo sea un documento util y eficaz
para la Comunidad educativa.
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2. Plan de comunicacion interna.

2.1. Objetivos.

e Mejorar la comunicacién y el intercambio de informacion entre los miembros de la
Comunidad Educativa.
Comunicacién rapida y fluida.
Diversidad en los medios establecidos para la comunicacién pero acotados
(PAD, uso de Séneca para la comunicaciones, agenda y observaciones
compartidas)

e Establecer mecanismos organizativos que favorezcan el trabajo en equipo y
la coordinacién en el seno de: los departamentos didacticos, los equipos
docentes y los equipos de Planes y Programas (Uso de @g.educaand.es,

PAD).

2.2. Actuaciones Internas.

@g.educaand.es

PUBLICO CANAL ACCIONES COMUNICATIVAS
HERRAMIENTAS
Alumnado y iPASEN Comunicaciones directas al alumnado y sus
familias familias
Calificaciones de actividades evaluables en el
cuaderno de Séneca.
Agenda (fechas asociadas a actividades
evaluables)
Observaciones compartidas: informacién sobre la
evolucion académica del alumnado,...
Alumnado Mensajeria de Contactos directos con el profesor/a con dudas
Moodle Centros. sobre la materia, actividades o recursos de Moodle
Centros (Area 1 desde nivel iniciado)
Alumnado Foros de Moodle [ Actividad de Moodle centros: dudas sobre la
Centros materia actividades con contacto directo con el
profesor (Area 1 desde nivel medio)
Incluye interaccion entre alumnado (Areas 1y 2,
nivel avanzado)
Alumnado Google Gestién de archivos y carpetas (Area 1 desde nivel
Workspace iniciado)

Compartir materiales/trabajos (Areas 1y 2 desde
nivel medio)

Compartir materiales/trabajo con otros alumnos/as
(Areas 1y 2 nivel superior)

Uso de la cuenta para poder acceder a
plataformas online: canva, genial.ly, liveworksheet,

Profesorado

Séneca

Comunicaciones de Séneca.
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Observaciones compartidas.
Agenda de Séneca.

Jefaturas de

Profesorado Moodle Centros Aula virtual “Sala de profesores” para reuniones
virtuales y enlaces a documentos compartidos
(cuadrantes de tareas por tutorias, borradores de
actas de equipos docentes, ...).
Aula Virtual “Formacion” Materiales para la mejora
de la practica docente derivados del trabajo del
Equipo TDE.

Drive de Carpetas compartidas por estos equipos de

Depar_tamentos @g.educaand.es | trabajo para compartir materiales y elaboracion de

didacticos. documentos compartidos.

Equipos de

Planes y

Programas.

Grupo de

tutores.

adscritos y del
IES

departamento.
Drive de Desarrollo de los programas de Transito gracias a
Jefes de @g.educaand.es | carpetas compartidas en Drive
estudios de los
colegios

2.3. Cronograma.

FECHA ACTUACIONES

SEPTIEMBRE Informacion al profesorado de nueva incorporacion al centro

SEPTIEMBRE Creacion de los grupos de trabajo en @g.educaand.es

SEPTIEMBRE Programa de acogida al alumnado y a las familias: informacion sobre
los canales de comunicacion y para que se utilizan

PRIMER Reunion de los tutores/as con las familias del alumnado de sus

TRIMESTRE grupos: informacion sobre los canales de comunicacion y para que
se utilizan.

PRIMER Programas de transito: creacién de los grupos de trabajo en

TRIMESTRE @g.educaand.es

OCTUBRE Rubrica y disefo del PAD de cada curso escolar (ambito de

informacién y comunicacion)
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FINAL DE CADA [ Valoracion trimestral: indicadores del uso de Séneca/ Pasen gracias a
TRIMESTRE las estadisticas de Séneca.
Cuestionario al profesorado de valoracion del PAD.

FINAL DE Propuestas de mejora en funcion de las evaluaciones realizadas
CURSO

2.4. Recursos.
Materiales/ infraestructuras:

e Aulas dotadas con pizarras digitales u ordenador/cafon.

e Dos aulas de informatica con 14 ordenadores en cada una.

e Portatiles de dotacidon para el profesorado.

e Guia sobre el uso adecuado de los recursos digitales (publico en la Web del centro)

Formacion:

e Materiales alojados en el aula virtual de Moodle Centros.
e Plan de formacion del centro que se actualiza al finalizar cada curso escolar en
funcién de la memoria de autoevaluacion.

3. Plan de comunicacion externa.

3.1. Objetivos.

Mejorar la imagen y posicionar digitalmente al centro.

Dar a conocer la oferta de ciclos formativos.

Difundir las practicas educativas desarrolladas en la institucién (ESO y CFGM)
Facilitar las gestiones administrativas al entorno mas inmediato del centro.

3.2. Actuaciones externas.

PUBLICO CANAL ACCIONES COMUNICATIVAS
HERRAMIENTAS

Alumnado y Pagina Web del Responsables: Jefes de departamento y

familias Centro coordinadores de Planes y Programas

Protocolo de publicacion de entradas: se incluye
tras esta tabla.

Familias Pagina Web del Responsables: Equipo directivo

interesadas en | Centro Contenidos: informacion general del centro, subida
el centro y de los documentos oficiales del centro,

publico en informacién sobre plazos administrativos,

general servicios, estudios ofertados,...

Alumnado y Pagina Web del Responsables: Equipo directivo

personas Centro Contenidos: informacién sobre la formacion
interesadas en profesional de grado medio (solicitudes, plazos,

el Ciclo ...)

Formativo de
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Cocina y
Gastronomia

directivos de
los centros de
secundaria de
la comarca)

Cocina: Instagram
@cocinareyalabez
Facebook de
Cocina: Cocina
Reyalabez

Alumnado, Redes sociales: Responsables: Comunnity managers.
familias, Instagram Actividades: difundir las actividades que se
profesorado, @todosalabez, realizan en el centro, actividades complementarias
centros @cocinareyalabez |y extraescolares,...
educativos de
la comarca. Facebook:

les Rey Alabez

Cocina Reyalabez
Centros Contactos Difundir el Ciclo Formativo de Grado Medio de
educativos de telefonicos, envio | Cocina - ofertar visitas para el alumnado de 4° de
la Comarca de ESO para que conozcan de primera mano el
(orientadores carteleria/tripticos. | funcionamiento del mismo.
escolares y Pagina Web.
equipos Redes sociales de

PROTOCOLO PARA LA PUBLICACION DE NOTICIAS — ACTIVIDADES EN LA WEB

DEL CENTRO:

1. Los jefes/as de departamento y Coordinadores de Planes y Programas de
forma periddica en sus reuniones seleccionaran las noticias/actividades que
consideren relevantes para su publicaciéon en la Web.

2. El profesorado/coordinador elaborara el titulo y el texto de la entrada en la
Web, se enviara como archivo de texto por Séneca a la Coordinadora TDE.

Fotografias a incorporar en la entrada: enviar una seleccion de fotografias
por correo electrénico al correo de la coordinadora.

En caso de incluir algun video, presentacion, recurso, ... que requiera
insertar un enlace o incrustar algun recurso digital incluir el enlace o el codigo

en el mensaje de Séneca

3. Cuando asi proceda, se compartiran en nuestras redes sociales noticias de
interés de organismos relacionados con la Educacién y/o medios de
comunicacion locales, autondmicos y/o nacionales.

PROTOCOLO PARA LA PUBLICACION DE NOTICIAS — ACTIVIDADES EN LAS
REDES SOCIALES:

1. Los jefes/as de departamento y Coordinadores de Planes y Programas de
forma periddica en sus reuniones seleccionaran las noticias/actividades que
consideren relevantes para su publicacion en redes sociales.
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2. El profesorado/coordinador elaborara el titulo y el texto, se enviara como
archivo de texto por Séneca al Community manager.

Hay que velar por el cumplimiento de la proteccion de datos por lo que es
necesario tener la adecuada autorizacion a la hora de la difusién de imagenes
de menores. Es prudente el uso de imagenes donde no puedan reconocerse

a los menores en caso de que sea posible.

3. Cuando asi proceda, se compartiran en nuestras redes sociales noticias de
interés de organismos relacionados con la Educacion y/o medios de
comunicacion locales, autonémicos y/o nacionales.

3.3. Cronograma.

FECHA ACTUACIONES

SEPTIEMBRE Informacion al profesorado de nueva incorporacion al centro

SEPTIEMBRE Programa de acogida al alumnado y a las familias: informacion sobre
los canales de comunicacion y para que se utilizan

PRIMER Reunion de los tutores/as con las familias del alumnado de sus

TRIMESTRE grupos: informacion sobre los canales de comunicacién y para que
se utilizan.

PRIMER Nombrar Community managers.

TRIMESTRE

PRIMER Actualizar el contenido de la pagina Web con las nuevas versiones de

TRIMESTRE los documentos del centro.

OCTUBRE Rubrica y disefio del PAD de cada curso escolar (ambito de
informacién y comunicacion)

SEGUNDO Y Difusién del Ciclo Formativo de Grado medio de Cocina

TERCER

TRIMESTRE

FINAL DE CADA

Valoracién trimestral: indicadores del uso de la pagina Web y de las

CURSO

TRIMESTRE redes sociales. Cuestionario al profesorado de valoracion del PAD.
A LO LARGO Publicacion de entradas en la pagina Web en funcion del protocolo
DEL CURSO establecido.
Difusién en las Redes sociales de las actividades del centro,
principales novedades y plazos importantes.
FINAL DE Propuestas de mejora en funcion de las evaluaciones realizadas
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3.4. Recursos.
Materiales/ infraestructuras:

Aulas dotadas con pizarras digitales u ordenador/canon.

Dos aulas de informatica con 14 ordenadores en cada una.

Portatiles de dotacion para el profesorado.

Guia sobre el uso adecuado de los recursos digitales (publico en la Web del centro)

Formacion:

e Materiales alojados en el aula virtual de Moodle Centros.
e Plan de formacion del centro que se actualiza al finalizar cada curso escolar en
funcion de la memoria de autoevaluacion.

4. Evaluacién y revision del Plan de Comunicacion.

Elaboracion conjunta de la rubrica TDE en el mes de septiembre/octubre: gracias a un
formulario del Drive en que se detectaran los aspectos a reforzar. Esto determinara el
PAD.

En las revisiones trimestrales del Plan de Transformacion digital educativa,
especificamente en la valoracion del ambito “Informacion y Comunicaciéon” a través de los
siguientes indicadores:

Las estadisticas de Séneca sobre el uso de Séneca/Pasen

Valoracion del cuestionario del profesorado sobre las lineas de actuacion del PAD.
Entradas de la Web del centro.

Indicadores de las redes sociales.

Al finalizar el curso escolar, tras estas tres revisiones anuales se haran propuestas para la
mejora del Plan de comunicacion.

Con todo lo anterior, se revisara el Plan de comunicacion al comienzo de cada curso
escolar, como parte integrante del Plan del Centro.

5. Anexos.
5.1. Consejos y recomendaciones.

e El plantear propuestas didacticas que se ajusten a nuestro marco de competencia
digital (concrecion para el IES Rey Alabez), y en los que los cauces de comunicacion
que se utilicen sean los establecidos favorece enormemente el éxito de nuestra
tarea.

e Hay que tener especial cuidado con la informacion de caracter personal, por ello,
hay que utilizar las plataformas que la Consejeria de Educacion pone a disposicién
de la labor docente.
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5.2. Proteccion de datos.

e Guia de proteccion de datos de caracter personal para los centros de ensenanza
(ley organica 15/1999, de 13 de Diciembre, y Real Decreto 1720/2007 de 21 de
Dicembre)

5.3. Resolucién de 22 de octubre de 2020, de la Secretaria General para la Administracién
Publica, por la que se aprueba el Cédigo de Conducta en el uso de las Tecnologias de la

Informacion y la Comunicacion para profesionales publicos de la Administracion de la Junta
de Andalucia

ACTUALIZACIONES DEL PLAN DE COMUNICACION:

e JUNIO 2024


https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/3fecd70c-8fa1-469d-8fb4-d09523f83882/Gu%C3%ADa%20LOPD%20Centros%20Educativos
https://www.juntadeandalucia.es/boja/2020/208/34
https://www.juntadeandalucia.es/boja/2020/208/34
https://www.juntadeandalucia.es/boja/2020/208/34
https://www.juntadeandalucia.es/boja/2020/208/34

