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1. INTRODUCCION.

En este Proyecto se recogera la ordenacidn y utilizacion de los recursos del centro tanto
materiales como humanos, tal y como se establece en DECRETO 327/2010, de 13 de julio en el que
se aprueba el Reglamento Organico de los Institutos de Educacion Secundaria. En ella se dictan
instrucciones para la gestién econdémica de los centros docentes publicos y dispone que “los citados
centros publicos gozaran de autonomia en su gestién econdmica en los términos establecidos en la
misma”.

Esta autonomia de gestién econdmica se configura como un medio para la mejora de la
calidad de la educacién y se define como la utilizacidn responsable de todos los recursos necesarios
para el funcionamiento de este centro, de forma que podamos alcanzar nuestros objetivos. El
ejercicio de esta autonomia se realizard sobre los recursos e instrumentos recibidos de la
Consejeria de Educacion.

Este proyecto de gestién propugna un Centro democratico en su toma de decisiones,
participativo en todos sus niveles, autdnomo en sus actuaciones pedagodgicas, conscientes de su
ubicacion social, cultural y geografica e integrada en ella y capaces de suscitar la reflexién, el debate
y la superacién de las necesidades educativas a través de la innovacién pedagodgica.

Los elementos que deben definirlo estan marcados por las propias necesidades del Centro.
Ademads de este primordial objetivo, la gestidon del Centro podria concretarse en tres dambitos de
actuacion:

a) Elpersonal: como elemento vivo del Proyecto Educativo del Centro.

b) Los recursos materiales: como soporte fisico sobre el que se desarrolla dicho
Proyecto.

c) La gestion del Presupuesto: como instrumento para hacer posible

su ejecucion.

Desde un punto de vista exclusivamente econdmico, no podemos olvidar que estamos en
una institucién que utiliza dinero publico para sufragar los gastos que se generan. Es muy
importante que dichos gastos repercutan en la mejora de la educacién,reduciéndolos en todo lo que

pueda ser prescindible.

Este proyecto se fundamenta en una buena gestién de los recursos de los que dispone y
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pueda disponer el Centro, en evitar los gastos innecesarios y en promover, entodos los miembros
de la Comunidad Educativa, la toma de conciencia de los consumosde recursos que habitualmente
realizamos, y en los medios que tenemos a nuestra disposicidn para que se ajusten a lo realmente

necesario.

Deben tenerse en cuenta los siguientes principios generales, puesto que debemos consumir

con moderaciény responsabilidad recursos muy diversos:

Las medidas de ahorro no deben provocar dificultades para la realizacion de las tareas
que el instituto tiene encomendadas como centro educativo.

Debe preservarse e incluso mejorarse la comodidad y el bienestar de los miembros de Ia
Comunidad Educativa.

Las reducciones en los consumos no deben forzar modificaciones en la metodologiaque se
aplique en la ensefianza, pero en el momento de disefiar dichas metodologias puede y
debe tenerse en cuenta el gasto de recursos que provocan las distintas opciones
disponibles.

Un buen uso de las nuevas tecnologias puede ser util para conseguir rebajar la
utilizacion de recursos basicos.

Para conseguir resultados, es fundamental la participacién y concienciacion de todos los

miembros de la Comunidad Educativa.

2. CRITERIOS PARA LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO ANUAL DEL CENTRO Y
PARA LA DISTRIBUCION DE LOS INGRESOS ENTRE LAS DISTINTAS PARTIDAS DE
GASTO.

a. Criterios para la elaboracion del presupuesto anual

El presupuesto es un instrumento de planificacion econémica del centro, en orden a la
prestacion del servicio publico en el que se prevé. Se confeccionard bajo los principios de equilibrio
entre ingresos y gastos, asi como atendiendo a los principios de eficacia y eficiencia en la utilizacién
de los recursos.

El presupuesto del Centro estard sujeto a los criterios de:
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Equilibrio presupuestario.
Eficacia y eficiencia en el control del gasto.

Distribucion del gasto ajustada a conseguir los objetivos del Centro.

P w N e

Estabilidad presupuestaria.

El criterio fundamental que rige la Gestion es el de rentabilizar al maximo los recursos,
priorizando y siendo austeros, pero sin olvidar la accion necesaria y compensatoria que es
imprescindible en la educacidn de estos alumnos.

Para la elaboracién y ejecucion del Presupuesto anual se tendran en cuenta los siguientes
principios basicos:

1. Eldinerolibrado para el presupuesto es del Centro como institucion.

2. Elcontrol del presupuesto corresponde al Consejo Escolar del Centro.

3. Como norma general se establecera un presupuesto lo mas ajustado posible a la realidad

que se pueda prever. Para ello se trabajara sobre el estado de cuentas del ejercicio
anterior siguiendo los criterios establecidos mas adelante.

4. El proyecto de presupuesto del centro serd inicialmente elaborado sobre la base de los
recursos econdmicos consolidados recibidos por el mismo en los cursos académicos
anteriores. Una vez comunicadas por la Consejeria de Educacién las cantidadesasignadas
a cada centro para gastos de funcionamiento y, en su caso, para inversiones,se procedera al
ajuste del presupuesto a tales disponibilidades econdmicas. Para ello habra que ser aprobado
por el Consejo escolar

5. Como norma general y en la medida de lo posible, se debe cerrar el ejercicio con
remanentey sin deudas, es decir, no se debe gastar mds de lo ingresado.

b. Criterios para la distribucion de los ingresos entre las distintas partidas de gasto.

El ejercicio contable comienza el 1 de octubre de cada curso con un asiento de apertura, que

informa de la cuantia existente, asi como de los remanentes por las distintas.

Se comienza la gestién por la elaboracién de la estructura de cuentas y subcuentas de
ingresos y gastos. A continuacion, el presupuesto sera elaborado por la Secretaria, con la ayuda del
Equipo Directivo y con los criterios anteriores, y serd sometido a la aprobacion del Consejo Escolar

antes del 30 de octubre.

El presupuesto vinculara al Centro. En caso de ser necesario el reajuste de este, se realizara
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con las formalidades previstas en la normativa vigente.

Estado de Ingresos: Constituird el estado de ingresos:

1.

El saldo final o remanente de la cuenta de gestidn del ejercicio anterior. En cualquier
caso, los remanentes que estén asociados a ingresos finalistas sélo se podran
presupuestar en el programa de gasto que los motiva.

Los créditos que le sean asignados por la Consejeria de Educacién para gastos de
funcionamiento generales del centro.

Otras asignaciones procedentes de la Consejeria de Educacién, como las asignaciones
del programa de gratuidad de libros de texto y material didactico complementario,
inversiones, equipamientos y aquellos otros que la Consejeria determine tales como
Planesy Proyectos.

Los obtenidos por recursos propios.

Los obtenidos de otras entidades, que se sumarian a los ingresos para el

funcionamiento o se usarian para actuaciones concretas, si es el caso.

Estado de Gastos: El presupuesto anual de gastos comprendera la totalidad de los créditos

necesarios para atender las obligaciones de conformidad con las siguientes prescripciones:

1.

La confeccién del estado de gastos con cargo a recursos propios, procedentes de
otras entidades o procedentes del presupuesto de la Consejeria de Educacion
para gastos de funcionamiento, se efectuara sin mas limitaciones que su ajuste a los
créditos disponibles,a su distribucidén entre las cuentas de gasto que sean necesarias
para su normal funcionamiento, y a la consecucidn de los objetivos o finalidades para
los que han sido librados tales fondos.

El centro podra efectuar adquisiciones de equipos y material inventariable, con cargo
a los fondos percibidos por la Consejeria de Educacion para gastos de
funcionamiento, siempre conforme a la normativa vigente.

La valoracién del estado de los libros de texto mediante la actualizacion del inventario

y la necesidad o no de adquirir mas para el préximo curso constituira otro de los
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capitulos de gastos.

El presupuesto anual de gastos comprendera la totalidad de las cantidades necesarias para atender

las obligaciones:

1. Gastos por bienes corrientes y servicios

- Mantenimiento de instalaciones y equipos

- Material no inventariable.

- Arrendamiento de maquinaria para el proceso de la informacién.

- Reparacidn, conservacion de las instalaciones.

- Obras de reparacién y mejora.

- Atencidn alas necesidades de los departamentos didacticos.

- Suministros

- Comunicaciones

- Transportes

- Trabajos realizados por otras empresas

- Gastos diversos

2. Adquisicién de material inventariable (10% del presupuesto)
3. Inversiones.

- Obras y equipamiento. Se tendrdn en cuenta las limitaciones impuestas por la
normativa vigente, de forma que se podran asumir obras y reparaciones con
un limite maximo de 40000€ imputando dicho gasto al presupuesto ordinario.
Para acometer cualquiera de estas actuaciones, se solicitardn al menos tres

presupuestos preferentemente a empresas locales.

Los gastos del Centro se establecen en base al histérico de cursos anteriores, si bien es
susceptible de ser modificado con la inclusidn o eliminacidn de alguna subcuenta, en funcién de las

novedades que pudieren surgir en el futuro.

Las operaciones realizadas por el centro en ejecucion del presupuesto, tanto de ingresos

como de gastos, contaran con el soporte documental que acredite la legalidad de los ingresos vy la
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justificacion de los gastos. En el registro de asientos de Séneca se encontrardn los documentos

escaneados con el conforme de la directora.

3. CRITERIOS PARA LA GESTION ECONOMICA DEL CENTRO

La gestion econdmica debe ser austera y eficaz. El gasto estara supeditado al control de los
dérganos competentes y estara destinado, en primer lugar, a cubrir las necesidades mas perentorias.
Después, a mejorar en todo lo posible las instalaciones y el edificio que precisan de un
mantenimiento especial dada su ubicacidon. Hay que tener en cuenta que las partidas asignadas al

centro son del todo insuficientes y no pueden dar respuesta a las necesidades reales.

3.1.  Organos competentes en materia de gestion econémica.

Los érganos competentes en gestion econdmica y sus funciones son los siguientes:

Consejo Escolar:
- Aprueba el proyecto de gestidén y sus modificaciones.
- Efectua el seguimiento del funcionamiento del Centro.

- Aprueba la cuenta de gestidon y el presupuesto.

Equipo Directivo:
- Elabora el Proyecto de Gestidn y el presupuesto a propuesta del secretario.

- Realiza las modificaciones sefialadas por la Delegacién de Educacion.

La Directora:

- Dirige al equipo directivo en la elaboraciéon del presupuesto y en todos los
procesos de gestion.

- Presenta el presupuesto al Consejo Escolar, y en su caso, autoriza

los gastos siempre que se ajusten a los ingresos previamente

obtenidos.
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3.3. Registro de la actividad econdmica

Para registrar la actividad econdmica vy llevar la contabilidad de nuestro centro usaremos la
aplicacién que tiene el programa Séneca de gestién econdmica.

3.4. Gestion de la recepcion de facturas al centro

La normativa vigente nos obliga a satisfacer nuestras obligaciones econdmicas en unos
plazos determinados, por ello toda factura que se presente en el centro seguird el siguiente
proceso:

- Al recibir la factura se le dara registro de entrada en el registro general del Centro.

- Desde la fecha de entrada, se dispone de 30 dias para dar conformidad a la
entrega del bien o la prestacién de un servicio. Dicha conformidad se realizard con
la firma digital del director o directora del Centro en la factura.

- Una vez conformada la factura comienzan los 20 dias de plazo para realizar el
pago.

Es obligatorio el uso de la factura electrénica cuando las mismas tengan un importe superior
a 5.000 euros. lgualmente estd obligado a presentar este tipo de factura cualquier proveedor que
haya emitido una factura electrénica con anterioridad, cualquiera que sea el importe de la nueva.

Por todo lo anterior desde nuestro Centro se fomentara el uso de las facturas electronicas,
asi se facilitara a todos los proveedores el cdédigo DIR3 del centro para que puedan enviar
dichas facturas de manera electronica.

Oficina Contable: A01004456
Unidad Tramitadora: GE0010526
Organo Gestor: GE0006691

3.5.  Asignacion econdmica por areas de competencia

La partida presupuestaria destinada a la adquisicion de material didactico para los
departamentos estara abierta y sin compartimentar, esto es, el centro atendera las peticiones de las
distintas areas y departamentos, siempre con justificacion documental previa, y una vez estudiadas,

se efectuard la compra si procediese.

10
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En cuanto a la gestidn y contabilidad de los gastos de las dreas didacticas, estos se atendran a

los siguientes puntos:

1. El/la jefe/a del departamento es el responsable de la gestion y coordinacion de su
departamento.

2. Cualquier compra o adquisicién serd comunicada con antelacion al secretario,
siendo este el que autorizard si procediera, dicha compra, consensuandola con el
Equipo directivo del centro.

3. El Jefe o Jefa del Departamento serd el primer responsable de la compra
autorizada. El albaran o factura generados se deberad entregar directamente al
secretario.

4. Las compras se haran en los establecimientos de los proveedores con los que
tenemos contrato y cuenta.

5. Todos los gastos realizados deben justificarse siempre y se debe cumplir los
siguientes requisitos:

- Sila compra se hace a crédito, se solicitara al proveedor, en el momento de la
adquisicion, un albaran valorado, con detalle de lo adquirido y con el IVA
incluido.

- Si la compra se hace al contado, se solicitara en el momento una factura con

todos los requisitos legales oportunos:

I.E.S. RIO ANDARAX
Avda. Mare Nostrum, n2 1 C:P: 04009 Almeria
NIF: S-4111001-F
La adquisiciéon en el caso mencionado serd abonada por el profesorado. Una vez

entregada la factura al secretario, y conformada por la directora, se abonarda con
transferencia bancaria.

3.6. Cuenta de gastos de funcionamiento y Registro de movimientos de cuenta
corriente.

El Centro dispone de una cuenta corriente a nombre del mismo en la entidad Cajamar.
- Enlacuenta no se puede producir descubiertos.
- El Centro serd responsable de la gestion de la cuenta corriente. Las disposiciones

de losfondos de la cuenta lo seran bajo la firma de la directora y el secretario.

11
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- Los pagos ordenados con cargo a la cuenta se realizaradn, preferentemente,
mediante transferencias bancarias.

- Los gastos realizados deben justificarse y cumplir la normativa reguladora en
materiade facturacién.

- La gestion de pagos de facturas mediante transferencia se realizard usando la

herramienta de Ordenes de Pago Q34 o Cuaderno de transferencias.

3.7. Indemnizaciones por razones de servicios

Las dietas de los funcionarios publicos quedan reguladas por ORDEN de 11 de marzo de

2024, por la que se actualiza el importe de la indemnizacién por utilizaciéon de vehiculo particular
establecida en el Decreto 54/1989, de 21 de marzo, sobre indemnizaciones por razén del servicio de
la Junta de Andalucia (BOJA 15-03-2024) 157/2007, de 29 de mayo, sobre indemnizaciones por

razon del servicio de la Junta de Andalucia.

3.8. Criterios para una contratacién menor

Atendiendo a la ley de 9 de noviembre de 2017 de contratacion, y a la Ley 1/2014 de
transparencia de Andalucia, le corresponde al director del Centro la contratacidon de obras menores
por servicios y suministros de hasta 15.000 euros mas el IVA (21%), con la duracién maxima de 1
ano, generando un informe memoria de los contratos realizados.

Siguiendo la recomendacién de la Cdmara de Cuentas es conveniente llevar a cabo la
peticién de presupuestos a varias empresas para facilitar la concurrencia de distintas empresas y

dar opcién a todas a que puedan trabajar para la Administracion.

4. CRITERIOS PARA LA GESTION DE LAS SUSTITUCIONES DE LAS AUSENCIAS DEL
PROFESORADO.

Segun el decreto en vigor, 327/2010, las sustituciones seran competencia de la direccion.
La direccién, oido el equipo directivo, solicitara siempre que se considere necesaria la

sustitucion correspondiente y teniendo en cuenta el cupo de horas de que se dispongan para cubrir

sustituciones.
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La Orden de 8 de septiembre de 2010, por la que se establece el procedimiento para la

gestion de las sustituciones del profesorado de los centros docentes publicos dependientes de la

Consejeria, establece:

Articulo 4. Competencias de la direccidn.

1.

Las personas titulares de la direccion de los centros docentes serdn las competentes
para decidir cudndo se sustituiran las ausencias del profesorado con personal externo
y, por tanto, con cargo al nimero de jornadas completas de profesorado sustituto
puesto a disposicion del centro para esta funcidn, y cuando se atenderdn con los
recursos propiosdel centro.

Una vez por trimestre se informarda al Claustro de Profesorado sobre las decisiones

adoptadas.

Articulo 5. Procedimiento para cubrir las ausencias del profesorado.

1.

Para cubrir las ausencias del profesorado se seguira el siguiente procedimiento:

Las personas titulares de la direccién de los centros docentes publicos objeto de la
presente Orden podran solicitar la sustitucion de cualquier docente del centro, en los
supuestos de permiso o licencia, por via telematica, mediante la cumplimentacién de
un formulario que figurard en el sistema de informacién Séneca. En dicho formulario
se indicaran los datos personales y profesionales de la persona que haya de ser
sustituida asi como la fecha de inicio de la sustitucidn y, en su caso, la de fin de Ia
misma. En este ultimo caso, no podra proponerse una fecha de cese anterior a la
fecha de incorporacién efectiva de la persona sustituida.

Las Delegaciones Provinciales, recibidas las solicitudes de sustitucion a través del
sistema integrado de recursos humanos, comprobardn la existencia del permiso o
licencia y, dentro de los cinco dias lectivos siguientes a la fecha de la solicitud,
procederan a la sustitucidn, si procede. Durante este periodo las personas titulares
de la direcciéon de los centros docentes deberdn adoptar las medidas necesarias para
la atencidn del servicio educativo.

Las Delegaciones Provinciales velaran por la observancia de los criterios establecidos
normativamente para la provision de puestos de trabajo docentes.

De cuantas actuaciones lleven a cabo sobre sustituciones las distintas Delegaciones

Provinciales tendran conocimiento los centros, a través del sistema de informacion

13
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Séneca.

5. lgual procedimiento al referido respecto a las solicitudes de sustituciones se seguird
para comunicar a las Delegaciones Provinciales las modificaciones en la duracién
probable de lasmismas y los ceses por incorporacidon de las personas sustituidas. En
este Ultimo caso, con objeto de evitar la simultaneidad de personas en un mismo
puesto, la direccién del centro, conocida la fecha de incorporacion del personal
ausente, comunicard a la Delegacion Provincial correspondiente el fin de la
sustitucion el mismo dia que tenga conocimiento de esta.

Para agilizar los tramites que conlleva la peticién de un/a sustituto/a, habra que comunicar
el permiso y/o la ausencia con la mayor brevedad posible a la direccién del centro.

En el parte médico de baja del profesorado tendra que aparecer el tiempo estimado de
duracion, sin menoscabo de lo regulado en la normativa e instrucciones sobre los plazos
establecidos para la presentacién de los sucesivos partes de confirmacion.

Una vez que el/la profesor/a tenga conocimiento de la fecha de finalizacién de la baja,
deberd comunicarlo a la direcciéon del centro para que sea grabada en Séneca y no utilizar mas
jornadas completas de sustitucién de las necesitadas.

Ademads, para garantizar la atencién del alumnado en los casos de ausencia y permisos
previstos, el/la profesor/a planificard, en coordinaciéon con los Departamentos correspondientes,

las tareas a realizar por los grupos de alumnos/as afectados.

5. MEDIDAS PARA LA CONSERVACION Y RENOVACION DE LAS INSTALACIONES Y
DEL EQUIPAMIENTO ESCOLAR.

La naturaleza de un centro de Educacion Secundaria hace necesario que se le dé una

especial relevancia a este punto. Esto es debido a dos aspectos fundamentalmente:

Por una parte, por ser un edificio en el que se desarrollan una gran cantidad de actividades
educativas, en muy diversos espacios, que esta abierto desde las 8:15 hasta las 18:00 horas y con
un continuo y abundante flujo humano en su interior y en los exteriores. Y por otra parte, el
aspecto educativo que debe imperar en todas las acciones que se lleven a cabo en el centro,
encaminado a educar al alumnado en el buen uso y respeto de todos los bienes y especialmente,

los de caracter publico.
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Por todo ello, se detallan a continuacién un conjunto de medidas orientadas a la
conservaciéon del edificio y sus exteriores y de todos los medios materiales del centro, que nacen
con la intencién de involucrar en dicho objetivo a todos los usuarios de este.

Con caracter general, se establecen las siguientes medidas:

Vigilancia permanente de todos los medios materiales y espacios del Centro, con la
doble intencion de reparar y educar, tomando medidas con las personas
responsables, si es el caso. En este sentido juega un importante papel la instalacién
de cdmaras de vigilancia.

- Organizar actividades tendentes a hacer participes al alumnado en la limpieza vy
decoracidndel centro y en la elaboracién de las normas de uso de todos los espacios y
medios.

- Potenciar premiando y favoreciendo los buenos habitos de uso y de higiene.

- Mantener el Centro en las mejores condiciones de habitabilidad, seguridad y confort.

Para llevar a cabo las anteriores medidas, se establecen las siguientes actuaciones:

En cuanto se detecte por algin miembro de la comunidad educativa un desperfecto,
rotura o propuesta de mejora, lo comunicara al equipo directivo. La secretaria
revisara estos partes y a continuacion se trasladaran a la persona responsable del
mantenimiento para su reparacion lo antes posible.

- Serealizardn campafias educativas para el uso de los puntos “limpios”.

- Plan de medidas preventivas: Pago del arreglo y/o limpieza por algin alumno.

- Elaboraciény aplicacion de las normas del aula.

- Revisiones periddicas de la instalacién eléctrica.

5.1. Organizacion de los espacios:

Cuando se precise la utilizacion de espacios especiales, jefatura de estudios elaborara
guincenalmente un cuadrante que sera depositado en el tabldn ubicado en la sala de profesoradoa
fin de que los profesores/as puedan utilizarlo. Las llaves de dichas pertenencias seran recogidas en
conserjeria tras anotarlo en un registro destinado para tal fin. Dichos espacios son en la actualidad:

a) Biblioteca: se cuenta con un espacio fisico especifico destinado a tal fin en el que se

irdn progresivamente catalogando el material bibliografico existente en el centro
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por el/la coordinador/a de la Biblioteca y por el Equipo de Apoyo. Los profesores que
deseen utilizar la misma deberan reservarla comunicdndoselo al coordinador/a de

biblioteca.

b) Dos aulas de informdtica: El profesor que reserve un aula serd responsable de velar

por el buen mantenimiento de esta durante el tramo horario en el que la utilice. En el
aula habra un cuaderno donde aparecen los puestos de cada alumno. El alumnado se

sentara en los sitios asignados y el profesor estara pendiente de que asi sea.

5.2. Mantenimiento y gestion de la Biblioteca.

Las bibliotecas escolares deben contribuir “a fomentar la lectura y a que el alumno accedaa
la informacidn, y otros recursos para el aprendizaje de las demas areas y materias y pueda formarse
en el uso critico de los mismos”. También han de contribuir a hacer efectivo el fomento del habito
de la lectura y en el caso de secundaria, a prestar especial atencién a la adquisicidn y el desarrollo
de las competencias basicas y el fomento de la correcta expresion oral y escrita y ha de dedicarse
también a fin de promover el habito de la lectura, un tiempo a la misma en la prdactica docente de
todas las materias.

El articulo 128 de la Ley de Educaciéon de Andalucia indica que en el “reglamento de
organizacién y funcionamiento se contemplard la organizacién de los espacios, instalaciones y
recursos materiales del centro, con especial referencia al uso de la biblioteca escolar, asi como las
normas para su uso correcto”

Por otra parte, se incide en que las bibliotecas escolares funcionen como espacios abiertos al
servicio de la comunidad educativa y en la colaboracién con los municipios.

La biblioteca escolar, concebida como centro de recursos para la ensefanza y el aprendizaje,
ha de garantizar el acceso a la informacion, el desarrollo de las competencias basicasy el apoyo a
las tareas docentes. Constituye, ademads, un entorno privilegiado para el fomento dela lectura y la

promocidén de experiencias lectoras.

A) Objetivos:
El/la responsable de la Biblioteca es un/a profesor/a del centro con experiencia ya en
la puesta en marcha de la misma en afios anteriores y cuyas funciones, conjuntamente con

el Equipo de Apoyo a Biblioteca seran:
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a)

b)

)
g)

h)

j)
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Registrar, catalogar y clasificar los ejemplares que lleguen al centro, tanto por
adquisicion con los presupuestos propios, como los procedentes de donaciones o
envios de la Consejeria. Los libros adquiridos por otros departamentos también
estardn en el registro de la Biblioteca aunque fisicamente estén ubicados en otro
espacio.

Llevar el inventario actualizado indicando procedencia.

Gestionar el control de los préstamos de libros, tanto para uso interior como
exterior, aprofesores y alumnos.

Mantener, por si mismo o con la ayuda de los/las profesores/as del Equipo de Apoyo
de laBiblioteca el orden de los libros en las estanterias.

Dar a conocer novedades y nuevos catdlogos a profesores/as para que, dentro de
loposible, puedan renovarse las distintas materias.

Canalizar las necesidades de los Departamentos y alumnado.

Hacer las gestiones pertinentes para que el alumnado devuelva los libros
transcurridos el plazo de préstamo. Antes del final de curso procurar que tanto
profesores/as como alumnos/as entreguen los libros que obren en su poder.
Organizar la utilizacion de la Biblioteca en coordinacién con el/la jefe/a del Dto. de
Actividades Complementarias y Extraescolares, y con la Jefatura de Estudios.
Redactar la memoria de fin de curso (actividades realizadas, material renovado,
situacion general de la biblioteca, etc.).

Podra proponer al Jefe/a de Estudios las normas que considere mas adecuadas para

el mejor uso de la misma.

B) La biblioteca y el fomento de la lectura:

Uno de los objetivos de la biblioteca es el fomento de la lectura, por lo que se dara

gran importancia al tiempo dedicado al tratamiento de la misma, seleccionando textos

acordes con los niveles y utilizando diferentes tipos de lectura.

Se organizaran actividades, utilizando las técnicas de animacion, invitando a autores

e ilustradores y participando en actividades ofertadas por las diferentes entidades del

entorno. lgualmente, y como ya se indica en apartados anteriores, la biblioteca prestara

servicio a los distintos departamentos y areas en el fomento de la lectura, preceptivo en

todas las areas.
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C) Apoyo a programas y proyectos:

La biblioteca serd nexo entre todas las actividades que se realicen en los diferentes
planes y proyectos, por lo que los coordinadores/as de Area se reuniran a principio de cada
trimestre para la organizacion de las actividades bajo la coordinacion del/a coordinador/a de
la biblioteca.

D) El uso de la informacion y provisidén de recursos:

Se promoveran programas para el desarrollo de la competencia informacional para
gue los alumnos hagan uso de distintos manuales de consulta, enciclopedias y prensa,
formdandolos en el dominio de herramientas de busqueda tanto en material impreso como
digital. Para esto, ultimo se ird proveyendo a la biblioteca de material informatico para el

fomento de la busqueda de cualquier material tanto en formato papel como digital.

5.3.  Uso del teléfono.
El teléfono del centro sélo se podra usar para llamadas oficiales. Se entiende por llamadas
oficiales las relacionadas con:
1. Los/las alumnos/asy sus familias.
. Los programas de formacién del profesorado.
. Laadministracion educativa.

2

3

4. Eldesarrollo de las materias.

5. Laadquisicion de material didactico.
6

. Actividades complementarias y extraescolares.

5.4. Uso de los espacios y de los baiios.

El intervalo de tiempo propio para que los/las alumnos/as que lo necesiten vayan al servicio
seran la segunda y quinta hora y en el recreo. Para ir al servicio durante la clase (segunda yquinta
hora) deberd solicitarlo al profesor/a, y siempre que se conceda el permiso se hara
individualmente. Deberdan pedir el pase de pasillos.

Durante los cambios de clase, los/las alumnos/as permaneceran dentro del aula con la
puerta abierta, esperando a su profesor pertinente o, en caso de ausencia, al de guardia.

- Los/las alumnos/as se abstendran de salir del aula y entrar en otras dependencias

sin permiso expreso de un profesor/ay en todo caso, deberan hacerlo con el pase
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de pasillo.
- El/la profesor/a debe cerrar el aula cuando el grupo la abandone.

- Durante el recreo ningtin alumno/a podra permanecer en su aula.

5.5. Uso del servicio de copisteria.

a) El horario para encargar fotocopias por parte de los/las profesores/as es de
8.30 a 14.30 horas.

b) No se hacen fotocopias de libros, excepto de alguna pdgina suelta o capitulo

(dentro delo permitido).

6. CRITERIOS PARA LA OBTENCION DE INGRESOS DERIVADOS DE LA
PRESTACION DE SERVICIOS DISTINTOS DE LOS GRAVADOS POR LAS TASAS

Orden de 3 de agosto de 2010, por la que se regulan los servicios complementarios de la
ensefanza de aula matinal, comedor escolar y actividades extraescolares en los centros docentes
publicos, asi como la ampliacion de horario (BOJA 12-08-2010).

Decreto 155/1997, de 10 de junio, por el que se regula la cooperacion de las entidades

locales con la administracidon de la Junta de Andalucia en materia educativa (BOJA 15-07-1997).

Utilizacion de los locales e instalaciones del centro

1. Los locales e instalaciones de todos los centros docentes publicos no universitarios
dependientes de la Administracion educativa de la Junta de Andalucia, podran ser utilizados fuera
del horario lectivo por los centros docentes, municipios y cualesquiera otras personas fisicas o
juridicas, publicas o privadas, para la realizacion de actividades educativas, culturales, artisticas,
deportivas o sociales, de conformidad con el procedimiento que establezca la Consejeria de
Educacién y Ciencia.

2. Sin menoscabo del plan anual de los centros o de las actividades programadas por la
Delegacidn Provincial, los municipios tendrdn preferencia para la utilizacién de los edificios
escolares en los centros docentes publicos de educacién infantil de segundo ciclo, de educacién
primaria y educacion especial, asi como aquellos en los que ademas de estos niveles se imparta el
primer ciclo de educacidon secundaria obligatoria. A tal efecto los Directores de los centros
facilitardn a los municipios respectivos el horario general del centro, previsto en el plan anual del

mismo, con especificacion de las actividades docentes y de las complementarias y extraescolares,y dichos
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Ayuntamientos comunicaran con la suficiente antelacién al Presidente del Consejo Escolarlas actividades y
correspondientes horarios que hayan programado.

3. En todo caso, los usuarios deberan garantizar el normal desarrollo de las actividades
por ellos realizadas, la no interferencia en los aspectos académicos del centro y la adopcion de las
medidas oportunas en materia de vigilancia, mantenimiento y limpieza de los locales e
instalaciones, de modo que tales dependencias queden en perfecto estado para su uso inmediato

posterior por el alumnado en sus actividades escolares ordinarias.

7. PROCEDIMIENTOS PARA LA ELABORACION DEL INVENTARIO GENERAL DEL
CENTRO.

Segun se establece en la Orden de 10 de mayo de 2006, conjunta de las Consejerias de
Economia y Hacienda y de Educacidn, por la que se dictan instrucciones para la gestién econémica
de los centros docentes publicos dependientes de la Consejeria de Educacion y se delegan
competencias en los Directores y Directoras de los mismos, el Registro de Inventario anual del
centro, recogera los movimientos de material inventariable, incluyendo tanto las incorporaciones,
como las bajas que se produzcan.

Tendrd caracter de material inventariable, entre otros, el siguiente: mobiliario, equipamiento de
oficina, equipos informaticos, equipo audiovisual no fungible, copiadoras, material docente y de
laboratorio y talleres no fungible, maquinas y herramientas, material deportivo y en general, todo
aquel que no sea fungible.

El inventario del centro lo dividiremos en varios apartados:

Inventario de los distintos departamentos didacticos, cuyo responsable de

elaboracion serd cada Jefe de Departamento.

- Inventario de aulas de informdtica y material TIC, cuyo responsable sera el
coordinador TIC.

- Inventario de seguridad, cuyo responsable es el coordinador de Seguridad y Salud
laboral docente.

- Inventario de Biblioteca, que estara a cargo del/la coordinador/a de ésta.

- Inventario del resto de dependencias generales como: Sala de profesores, Secretaria,
despachos del equipo directivo y zonas comunes, que sera elaborado por la

Secretaria del Centro.
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A través de la aplicacién informatica Séneca, se hara la gestién de una forma 4agil y
precisa, de manera que cada responsable podrd dar de alta o baja en el ambito de sus

competencias.

En el modelo de registro de inventario, figurara: la descripcién del material, el n2 de
unidades, la fecha de alta (si se conoce), la fecha de baja (si procede), la dependencia de
adscripcidn del material, la localizacién (lugar o dependencia fisica donde se encuentra ubicado), y
a ser posible, un n? de registro (numeracion correlativa de las adquisiciones de material
inventariable).

A finales de junio, cada responsable deberd entregar via mensaje de Séneca al secretario
archivo pfd de su inventario correspondiente. El/la secretario/a los anexionara junto con el

inventario general, para su aprobacidn por el Consejo Escolar antes del 30 de octubre.

8. CRITERIOS PARA UNA GESTION SOSTENIBLE Y EFICIENTE DE TODOS LOS
RECURSOS DEL CENTRO Y DE SUS RESIDUOS, COMPATIBLE CON EL MEDIO
AMBIENTE.

El cuidado del material de todo tipo y de las instalaciones, el control para no malgastar los
suministros como la luz y el agua y el respeto al mobiliario y enseres del centro, debe ser una de
las principales ensefianzas que se adquieran en éste; se ha de inculcar que todo lo que hay es un

bien que pertenece a todos.

Ahorro energético
Medidas para el ahorro energético. Entre ellas:

- Sustituir poco a poco, los tubos fluorescentes por otros de bajo consumo (tecnologia
LED)

- Concienciar a profesorado, alumnos y conserjes, a apagar luces, tanto de pasillos y
vestibulos, como de departamentos, aulas y talleres cuando no sea necesario
tenerlas encendidas.

- Concienciar también a los mismos, de apagar ordenadores.

Reciclado y gestion de residuos

Se posibilitara una recogida selectiva de todos los residuos del centro, dotando de la
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infraestructura necesaria. Para ello, se llevaran a cabo las siguientes acciones:

Reutilizacion del papel. El papel escrito a una cara que no tenga validez, se pondrd en
Conserjeria a disposicion del profesorado que quiera reutilizarlo, o bien para hacer

cuadernos de notas para secretaria, conserjeria, etc.

Contenedores de papel y cartén: Todo papel inservible, se echard al contenedor
externo facilitado por el Ayuntamiento para su reciclaje.

Papeleras amarillas para los plasticos puestas en diferentes puntos.

Reciclado de cartuchos de tinta y tdner de impresoras.

Retirada y reutilizacidn de aceites.

Plan de ahorro y contencidn del gasto

Uso responsable de la dotacidon econdmica y establecer un plan de ahorro y ajuste del

presupuesto de manera que, quedando satisfechas las necesidades educativas de los

alumnos, podamos invertir lo ahorrado en continuas mejoras para el centro y toda la

comunidad educativa.

Para ello:

El material de oficina se pedira conjuntamente para todo el centro.

El consumo de fotocopias se anotard personalmente a cada profesor, lo que servira,
no solo para ver el consumo global de cada departamento, sino para ver el individual
y comunicarlo a cada jefe de departamento para que, si procede, buscar otras

alternativas a ese excesivo consumo.

Para el ahorro de agua: difusores de bajo consumo de agua y temporizadores de

grifos, asi como revisiones peridédicas mensuales de todos los puntos de agua.
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9. GESTION DEL PROGRAMA DE GRATUIDAD DE LIBROS DE TEXTO

Todos los libros de texto adquiridos a través del Programa de Gratuidad seran propiedad de
la Administracion Educativa, y gestionados por el IES Rio Andarax; el alumnado beneficiario los
recibe en régimen de préstamo para su uso durante el curso escolar. Los diferentes estamentos
implicados en la gestidn de este Programa se regiran por estas normas:

Alumnado y familias:

Acogerse a este programa implicard para los estudiantes y sus familias los siguientes
compromisos:
1. Los alumnos trataran con extremo cuidado los libros de textos y materiales
curricularesque el Centro pone a disposicién gratuitamente, puesto que han de ser utilizados
por otros alumnos en cursos sucesivos.

2. Los alumnos no escribirdn, subrayaran o pondrdn ninguln tipo de marcas sobre
ellos. Se limitardan a poner su identificacion en la etiqueta correspondiente. Los alumnos
deberdn traer loslibros al instituto todos los dias que tengan la asignatura correspondiente
en el horario, salvo indicacién expresa del profesor.

3. Los alumnos recogeran este material a comienzo del curso cuando se lo entregue
el de la materia y lo devolveran en buen estado al término de este, o cuando soliciten el
traslado a otro centro.

4. En los casos de deterioro o extravio de un libro por negligencia, los padres de
alumnos recibirdn una comunicacion de la Direccion (Anexo |l de las Instrucciones de la
Direccion General de participacion y equidad del programa de gratuidad de los libros de
texto del curso vigente) paraque se hagan cargo del coste econdmico de un nuevo ejemplar
y el alumno podrd ser sancionado con la realizacion de alguna tarea que contribuya a
mejorar las instalaciones o el equipamiento delCentro.

5.Si esto sucede durante el curso los padres realizaran la compra, si el dano se
detecta alfinalizar el curso entregardn un libro nuevo o el importe de este en el Centro.

Profesores:

Los profesores de cada materia colaboraran con este Programa de manera directa haciendo
entrega al principio de curso de cuantos ejemplares precise el grupo y recogiéndolos al final.

1. Los profesores de las distintas materias rellenaran un estadillo (Anexo 1: Modelo
entrega y recogida de libros) que entregaran al jefe del departamento correspondiente
haciendo constar elnimero de ejemplares que entrega a cada grupo y las incidencias que
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puedan presentarse en esa entrega.

2. Al final de curso, cuando se recojan sefialaran el estado en que se encuentran,
calificdndolo como: bien, regular, no utilizable o perdido. Los calificados como en
“inutilizables” o
perdidos habran de ser repuestos por los representantes legales del alumno.

3. Los profesores tras la recogida de libros rellenaran el estadillo (Anexo 1: Modelo
entrega y recogida de libros), volveran a entregarlo al jefe de su departamento, y
cumplimentaran un documento compartido con el resto del equipo educativo
correspondiente a la devolucion de los libros.

4. Si a lo largo del curso algun alumno deteriora o extravia algun libro por negligencia,
el profesor, si fuera necesario con la ayuda del tutor, procedera a solicitar a las familias la
reposiciénde los libros.

Tutores:

Cuidaran de que las entregas por parte de los profesores se realicen con agilidad vy
solventaran cualquier incidencia. Asimismo, trataran de que los alumnos valoren el material del que
son depositarios y lo cuiden.

1. En la primera sesion de tutoria se procederd a explicar la importancia del Programa
de gratuidad, haciendo hincapié en el cuidado de los libros. Se aconsejara a los alumnos su
forrado ydesde el Centro se proporcionara material para llevarlo a cabo en clase.

2.Si un alumno se incorpora después de la entrega inicial, se ocupara de que reciba
conprontitud todos los libros.

3. Los tutores en junio procederan a solicitar a las familias la reposicion de los libros
noentregados o deteriorados.

Jefes de departamento:

1. Los libros se almacenaran durante las vacaciones de verano en los locales de los
departamentos correspondientes. El jefe de Departamento mantendrd un inventario de
todos loslibros de texto que custodia.

2. Los jefes de departamento se ocuparan de custodiar y tener al dia un estadillo
anualdonde los profesores del Departamento incluiran todos los datos relativos a la entrega
y a la recogida de libros en cada uno de los grupos de ESO.

3. Los jefes de departamento en junio entregardn en secretaria un listado con el
numerototal de libros que tienen tanto disponibles como inutilizables de cada curso.
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4. Cuando haya una renovacion de libros en un curso, se encargaran de indicar en la
secretaria en el tercer trimestre, curso, nombre e ISBN de estos.

ANEXOII
Departamento: Curso: 20 /20 Grupo: Libro:____
Nombre y apellido Fecha Estado Firma Fecha < Estado Firma
Entrega Devolucién

10. REGISTRO ELECTRONICO

En cumplimiento de la Ley de Procedimiento Administrativo 39/2015, se establece que los
documentos presentados de manera presencial en todas las administraciones publicas deberan ser
digitalizados.

Por ello, se digitalizaran todos los documentos presentados en registro de entrada como
aquellos documentos que tengan salida del centro a cualquier organismo.

Las actas de Claustro y Consejo Escolar se entregardan en formato pdf, se firmaran
digitalmente por el secretario y la directora y se subirdn al repositorio documental de Séneca.

Las actas de departamentos se firmardn digitalmente por todos los miembros del

departamento y se subiran al repositorio documental de Séneca.

11. MATRICULACION

Teniendo en cuenta el perfil del alumnado y familias que tenemos, desde el centro
colaboraremos y ayudaremos en el proceso de matriculacién.

En la segunda quincena de mayo, se distribuira entre el alumnado los sobres de matricula
para presentarlos en el centro fisicamente. En reunidon semanal que mantenemos el Equipo
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directivo y orientadoras con los tutores/as, se hara traslado de los sobres de matricula y se

explicara los documentos del sobre de matricula y como se han de rellenar, para que cada tutor/a
los reparta al alumnado que conforma el grupo-clase en la hora de tutoria lectiva. Dichos tutores/as los

irdn custodiando hasta completar el maximo nimero de alumnos/as que devuelvan el sobre cumplimentado
por sus familias, y los entregara en la Secretaria del centro.

12. NORMATIVA GESTION ECONOMICA

- INSTRUCCIONES Justificacidén Aulas Bilingties Curso 2023-2024 (hasta 15-01-25)

- ORDEN de 11 de marzo de 2024, por la que se actualiza el importe de la indemnizacién por

utilizacién de vehiculo particular establecida en el Decreto 54/1989, de 21 de marzo, sobre
indemnizaciones por razén del servicio de la Junta de Andalucia (BOJA 15-03-2024).

- RESOLUCION de 10 de julio de 2023 de la Direccién General de Formacién Profesional por la

gue se asignan recursos econémicos destinados al apoyo de los ciclos formativos y cursos de
especializacién de formacion profesional, de los centros docentes publicos de titularidad de
la Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion Profesional, autorizados para la
implantacion de 22 aulas bilinglies durante el primer cuatrimestre del curso escolar 2023-
2024.

- INSTRUCCIONES de 7 de julio de 2023, de la Direcciéon General de Formacidon Profesional,

sobre el procedimiento de solicitud, concesion y gestion de fondos, a los centros docentes
publicos que imparten ensefianzas de Formacion Profesional, con destino a inversiones para
la mejora de la calidad de las ensefianzas de Formacidn Profesional.

- INSTRUCCIONES de 2 de septiembre de 2022 de la Direccion General de Planificacion,

Centros y Ensefianza Concertada de gestion econdmica de comedores escolares de gestidon
directa (Curso 2022/23).
- INSTRUCCION 1/2021, de 26 de octubre, de la Secretaria General Técnica de la Consejeria de

Educacion y Deporte sobre diversas cuestiones relacionadas con los bienes inventariables
por los centros docentes de titularidad de la Comunidad Auténoma de Andalucia.

- CIRCULAR de 29 de mayo de 2020 de la Direccién General de Atencién a la Diversidad,

Participacion y Convivencia Escolar por la que se dispone el procedimiento a seguir en

referencia a la justificacién del gasto relativo a la adquisicién de material diverso por parte
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de alumnado beneficiario de la ayuda para necesidades especificas de apoyo educativo para
el curso académico 2019-2020.

- RESOLUCION de 6 de marzo de 2019, de la Oficina Independiente de Regulacién y

Supervisidn de la Contratacidn, por la que se publica la Instruccion 1/2019, de 28 de febrero,
sobre contratos menores, regulados en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre (BOE 07-03-2019).
- INSTRUCCIONES 1/2017 de la Secretaria General Técnica, de 20 de abril de 2017, relativa a

las actuaciones a seguir por los centros docentes publicos dependientes de la Consejeria de
Educacion de la Junta de Andalucia, para la recogida y grabacién de la informacion sobre el
alumnado que participa en actuaciones cofinanciadas por el Fondo Social Europeo, en
relacidn al seguimiento de las operaciones en el marco de programacién 2014-2020.

- RESOLUCION de 8 de marzo de 2017, de la Secretaria General de Finanzas y Sostenibilidad,

por la que se aprueban modelos normalizados de solicitudes previstas en el Decreto 5/2017,
de 16 de enero, por el que se establece la garantia de los tiempos de pago de determinadas
obligaciones de la Administracién de la Junta de Andalucia y sus Entidades Instrumentales
(BOJA 16-03-2017)

- DECRETO 5/2017, de 16 de enero, por el que se establece la garantia de los tiempos de pago

de determinadas obligaciones de la Administracidén de la Junta de Andalucia y sus Entidades
Instrumentales (BOJA 20-01-2017).
- INSTRUCCION de 21 de julio de 2016, de la Direccién General de Formacién Profesional

Inicial y Educacién Permanente, sobre la aplicacién y justificacion de gastos de
funcionamiento de ciclos formativos.

- DECRETO 75/2016, de 15 de marzo, por el que se crea el Registro Contable de Facturas de la

Administracion de la Junta de Andalucia y se establece su régimen juridico (BOJA 22-03-
2016).
- INSTRUCCION de 11 de febrero de 2016, de la Secretaria General Técnica de la Consejeria de

Educacidn, por la que se establece el procedimiento para la gestién de las retenciones e
ingresos del impuesto sobre la renta de las personas fisicas, efectuadas por los centros
docentes publicos no universitarios, centros de profesorado y residencias escolares de
titularidad de la Junta de Andalucia.

- ORIENTACIONES de 16 de septiembre de 2015 de la direccion General de Formacion

Profesional Inicial y de Educacién Permanente para la justificacidon de las partidas finalistas

cofinanciadas por el Fondo Social Europeo, a través del Programa Operativo de Empleo,
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Formacion y Educacidon, 2014-2020, transferidas a los centros docentes entre el 1 de enero

de 2015 y el 31 de diciembre de 2015.

- INSTRUCCION de 28 de mayo de 2015 de la Secretaria General Técnica de la Consejeria de

Educacidn, Cultura y Deporte, por la que se establece el procedimiento para la gestion de las
retenciones e ingresos del impuesto sobre la renta de las personas fisicas, efectuadas por los
centros docentes publicos no universitarios, centros de profesorado y residencias escolares
de titularidad de la Junta de Andalucia.

- INSTRUCCION 1/2014, de 22 de diciembre, de la Secretaria General Técnica de la Consejeria

de Educacion, Cultura y Deporte por la que se establece el procedimiento que deberan
seguir los centros docentes publicos no universitarios de titularidad de la Junta de
Andalucia, que imparten formacidn cofinanciada por el Fondo Social Europeo, para la
colaboracién en la gestion de las ayudas.

- ORDEN de 29 de enero de 2015, por la que se regula el punto general de entrada de facturas

electrénicas de la Comunidad Auténoma de Andalucia, asi como el uso de la factura
electrénica en la Administraciéon de la Junta de Andalucia y en las entidades del sector
publico andaluz (BOJA 12-02-2015).

- INSTRUCCIONES de 22 de julio de 2014, de la Secretaria General Técnica, para la elaboracion

de la ndmina de pago delegado de los centros privados concertados. (5,6 MB)

- INSTRUCCION 4/2009, de 20 de febrero, de la Intervencion General de la Junta de Andalucia,

sobre criterios de fiscalizacién aplicables a determinados pagos afectados por las
retenciones previstas en el Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas.

- INSTRUCCION 3/2009, de 30 de diciembre, de la Secretaria General Técnica de la Consejeria

de Educacién, por la que se establece el procedimiento para la gestion de las retenciones e
ingresos del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas, efectuadas por los centros
docentes publicos no universitarios, Centros de profesorado y Residencias escolares de
titularidad de la Junta de Andalucia.

- ORDEN de 11-5-2006, conjunta de las Consejerias de Economia y Hacienda y de Educacién,

por la que se regula la gestion econdmica de los fondos con destino a inversiones que
perciban con cargo al presupuesto de la Consejeria de Educacion los centros docentes
publicos de educacién secundaria, de enseflanzas de régimen especial a excepcion de los
Conservatorios Elementales de Musica, y las Residencias Escolares, dependientes de la

Consejeria de Educacion. (BOJA 25-5-2006)
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ORDEN de 29 de julio de 2005, por la que se determina el sistema para realizar los ingresos

tributarios derivados de las funciones de gestiéon y liquidacidén atribuidas a las Oficinas
Liquidadoras de Distrito Hipotecario y se modifica la Orden de 27 de febrero de 1996, por la
que se regulan las cuentas de la Tesoreria General de la Comunidad Auténoma de
Andalucia, abiertas en las entidades financieras (BOJA 18-08-2005).

ORDEN de 10-5-2006, conjunta de las Consejerias de Economia y Hacienda y de Educacidn,

por la que se dictan instrucciones para la gestién econdmica de los centros docentes
publicos dependientes de la Consejeria de Educacién y se delegan competencias en los
Directores y Directoras de los mismos. (BOJA 25-5-2006)

INSTRUCCION 1/2005, de 8 de febrero, conjunta de la Intervencién General de la Junta de

Andalucia y la Secretaria General Técnica de la Consejeria de Educacién, por la que se
establece el procedimiento de comunicacién de las operaciones con terceros realizadas por
los centros docentes publicos no universitarios, a efectos de su inclusién en la declaracidn
anual de operaciones (modelo 347)

RESOLUCION de 1-10-2003, de la Secretaria General Técnica, por la que se delegan

competencias en otros érganos (BOJA 10-10-2003)

ORDEN de 27-2-1996, por la que se regulan las cuentas de la Tesoreria General de la

Comunidad Auténoma Andaluza, abiertas en las entidades financieras (BOJA 12-3-1996)
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