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1. CONTEXTO

Ante la situacion originada en nuestro pais segun el Real Decreto 463/2020, de 14 de marzo, por el que se
declara el estado de alarma para la gestion de la situacidn de crisis sanitaria ocasionada por el COVID-19, nos
hemos visto obligados a la formacién en modalidad a distancia. Dicha modalidad implica la alteracion de las
programaciones didacticas aprobadas por el Departamento de Administracién y Gestion en acta de
departamento de fecha 29 de octubre de 2019, ya que estas programaciones estan disefadas para ensefianza
de tipo presencial.

El presente anexo pretende recoger todas esas modificaciones, siguiendo para ello las recomendaciones
establecidas por la Consejeria de Educacion y Deporte de la Junta de Andalucia en su Circular de 2 de abril de
2020 de la Direccion General de Ordenacién y Evaluacion Educativa, relativa a los procedimientos de
enseilanza—aprendizaje y de evaluacion en los centros educativos andaluces como consecuencia de la Orden
de 13 de marzo de 2020 de la Consejeria de Salud y Familias y en la Instruccion de 23 de abril de 2020 de la
Viceconsejeria de Educacidon y Deporte relativa a las medidas a adoptar en el tercer trimestre del curso
2019/2020.

En consecuencia, se realizan las siguientes modificaciones a la Programacion original con el objetivo de
flexibilizar la ensefianza-aprendizaje en pro de adaptarla a las circunstancias extraordinarias en las que nos
encontramos. Por ello, se recogen en el presente anexo, segun la orden citada, las modificaciones necesarias
de cada mddulo en los siguientes aspectos:

- Contenidos.
- Metodologia.
- Procedimientos de evaluacion y calificacion.
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2. FORMACION PROFESIONAL BASICA

SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

CURSO ACADEMICO: 2019/2020

PROFESORADO:
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PRIMER CURSO DE SERVICIOS ADMINISTRATVOS

MODULOS ASOCIADOS AL APRENDIZAJE PERMANENTE
- CIENCIAS APLICADAS.
- COMUNICACION Y SOCIEDAD.

Profesoras: Guadalupe Sdnchez Osuna y anexo de Esperanza Wenceslao Curso: 12 FPB-SA

A. Adaptacidon en contenidos.

Para este tercer trimestre, se priorizaran los contenidos establecidos en la programacion diddctica original, que
no sean susceptibles de impartirse en el segundo curso del Ciclo y siempre atendiendo a:

- Los contenidos minimos de las correspondientes Unidades Diddcticas.

- La evolucién en el proceso de ensefianza-aprendizaje del alumnado, adaptdndolos a las caracteristicas
individuales de cada uno de ellos.

De igual modo, y siguiendo la Instruccién de 23 de abril de 2020 de la Viceconsejeria de Educacién y Deporte
relativa a las medidas educativas a adoptar en el tercer trimestre del curso 2019/2020 se desarrollard el
refuerzo y ampliacidon de aquellos contenidos que ya habian sido impartidos con anterioridad al estado de
alarma provocado por la COVID19.

B. Adaptacion en metodologia.

La adaptacidn metodoldgica viene dada por el cambio a la modalidad a distancia. Los principales canales para
la comunicacién con los alumnos/as y familias o tutores legales seran las plataformas PASEN, CLASSROOM y
CORREO ELECTRONICO.

A través de la Plataforma Classroom se llevardn a cabo las siguientes funciones:

- Disposicidon de material didactico como: presentaciones PowerPoint, temas desarrollados, resumenes y
mapas conceptuales, ejemplificacion de tareas ya finalizadas para favorecer el aprendizaje auténomo.

- Disposiciéon de videos relacionados con los contenidos a desarrollar en las correspondientes unidades
diddcticas. Esto se llevara a cabo mediante enlaces Web relacionadas y a través de las herramientas Edpuzzle
y Educaplay. Estas herramientas permiten subir VideoQuiz (VQ) sobre los principales aspectos de cada unidad
con el objetivo de afianzar el proceso de aprendizaje y vincularlos a preguntas tipo test a lo largo del VQ.

- Comunicacion de tareas a desarrollar con el alumnado, incluyéndose plazos de entrega y requisitos minimos
de los documentos a entregar por el alumno/a.

- Se disefiardn e implementaran distintos tipos de actividades motivadoras que faciliten el acceso, refuerzo o
ampliacién de los contenidos aprendidos mediante juegos como sopas de letras, crucigramas, unir con
flechas, clasificar, completar frases, adivinanzas, puzles, etc.

- Realizacién de cuestionarios, que nos permitan valorar el nivel de competencia y conocimiento adquirido
por el alumnado.

La Herramienta PASEN nos permitird mantener la comunicacién tanto con el alumnado como con las familias
o tutores legales informando en todo momento de cualquier incidencia que pudiera presentarse ademas de
notificar la evolucién en el proceso de ensefianza-aprendizaje del alumnado tal y como veniamos
desarrollando a lo largo del curso.
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Todas estas estrategias procurardn favorecer el aprendizaje autdnomo con un marcado caracter globalizador
e interdisciplinar, priorizando el trabajo competencial y afianzando los objetivos del Ciclo.

En todos y cada uno de los procedimientos a seguir se atenderd a las capacidades y caracteristicas del
alumnado para, de esta forma, garantizar la objetividad de la evaluacién y calificaciéon. Asimismo, este
trimestre estara centrado en los aprendizajes y competencias imprescindibles.

C. Adaptacion en procedimientos de evaluacion y calificacion.

a) Criterios de Evaluacion y calificacién.

La tercera evaluacion sera continua, formativa, diferenciada, objetiva y diagndstica para valorar los posibles
desfases curriculares y los avances realizados, con el objeto de aportar valor afiadido a los resultados obtenidos
por el alumnado en los dos primeros trimestres y planificar las medidas que sean necesarias adoptar para el
proximo curso. De tal manera, se valoraran las actividades y pruebas realizadas por el alumnado en el tercer
trimestre Unicamente si tienen valoracién positiva.

Para el alumnado con evaluacién negativa al finalizar el curso escolar se elaborara un informe personalizado
sobre los resultados de aprendizaje no alcanzados de los dos primeros trimestres y la propuesta de actividades
de recuperacion.

En el marco en el que nos encontramos y siguiendo la normativa establecida por la Consejeria de Educacién
y Deporte de la Junta de Andalucia, el Equipo Docente acuerda las siguientes premisas en cuanto a estos
criterios de calificacion de los médulos:

1. El alumnado con los dos primeros trimestres aprobados y desarrollando su labor competencial con
normalidad durante el tercer trimestre, alcanzaria su valoracién positiva en la Evaluaciéon Final 1
establecida para el dia 1 de junio de 2020, pudiendo, con cardacter voluntario, desarrollar actividades de
ampliacion de los contenidos que le permitieran alcanzar un mayor logro en sus Resultados de
Aprendizaje y mejorar su calificacion. La nota final de estos alumnos/as estara basada en la media de
las dos notas obtenidas en las evaluaciones 12 y 22 y sera susceptible de mejora segun su trabajo y
rendimiento en el tercer trimestre. Esta mejora no serd tenida en cuenta para aquel alumnado que no
desarrolle con normalidad su proceso de aprendizaje en el 3% trimestre, obteniendo su calificacion final
con la media de la 12 y 22 evaluacién.

2. El alumnado con evaluacion negativa en los dos trimestres anteriores o en uno de ellos debera realizar
actividades de refuerzo y recuperacion de los contenidos anteriores durante el tercer trimestre. Si el
proceso de recuperacién de contenidos resultase positivo, dicho alumnado obtendria la valoracion
positiva del/ los mdédulos correspondientes en la Evaluacién Final 1 de no ser asi continuard con su
proceso de recuperacidn hasta la Evaluacién Final 2.

Cuando la calificacion media final presente decimales, se procedera al redondeo matematico.

B. Técnicas e instrumentos de evaluacidn.
Se utilizaran los siguientes instrumentos de evaluacién durante el tercer trimestre:

e La revision y el andlisis de las TAREAS, EJERCICIOS Y ACTIVIDADES realizados por el alumnado seran
el instrumento de evaluacidn de uso continuado:
o Revisidn de las tareas realizadas que envian a través de la plataforma Google Classroom. Dicha
revision y calificacion permitirdan valorar la consecucién de los criterios de evaluacién
establecidos en la programacion.
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e La OBSERVACION continuada de la evolucion del proceso de aprendizaje de cada alumno/a y su
maduracion personal. Para ello se podran considerar la:

o Actitud positiva en el trabajo individual (evitando los plagios), mostrando atencion e interés
por las actividades que se realicen y su participacion a través de la plataforma.

o Realizacion de todas las tareas encomendadas por el profesorado, asi como su entrega en
forma y plazos indicados. Las actividades entregadas fuera de plazo verdn mermada su
calificacion.

Los momentos de evaluacion y recuperacion se mantienen atendiendo a las fechas planteadas por el Centro
salvo posibles modificaciones y cumpliendo en todo momento la Legislacién vigente.

D. Recuperacion y desarrollo de contenidos.

Para el alumnado con evaluacidn final negativa al término del curso, se elaborard un informe personalizado
sobre los objetivos, contenidos y resultados de aprendizaje no alcanzados de los dos primeros trimestresy la
propuesta de actividades de recuperacion.

Atendiendo a la_Instruccién de 23 de abril de 2020 de la Viceconsejeria de Educacion y Deporte y a la
normativa vigente en nuestra Comunidad para las ensefianzas de Formacion Profesional Basica, a lo largo del
tercer trimestre se llevaran a cabo los siguientes tipos de actividades:

a. Actividades de refuerzo y/o recuperacion:

Estas actividades se desarrollaran hasta finalizar el tercer trimestre e irdn dirigidas especialmente al
alumnado que hubiera presentado dificultades de aprendizaje en uno o dos de los primeros trimestres del
curso. Para ello, se concretaran en un conjunto de actividades relevantes para la consecucion de los
objetivos y resultados de aprendizaje.

b. Actividades de continuidad:

Implican el desarrollo de contenidos y competencias, en su caso, del presente curso, que estaba previsto
llevar a cabo durante el tercer trimestre conforme a la programacion didactica. Estas actividades serdn
especialmente consideradas para el alumnado que estd siguiendo con regularidad la actividad docente no
presencial.

Por otra parte, dado que los contenidos de los médulos tienen continuidad en el curso siguiente, nos
permitird avanzar teniendo en cuenta los contenidos minimos establecidos en la Programacién y se dentro
de las limitaciones que el teletrabajo impone.

c. Actividades de ampliacidn:

Estas actividades estardn encaminadas a la ampliacion de contenidos y mejora de la calificacion final de los
moddulos. Seran de caracter voluntario y destinadas a aquel alumnado que haya obtenido una valoracion
positiva en el Evaluacién Final 1 de tal forma que le permita profundizar y obtener unos mejores resultados
de aprendizaje.
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E. Modificaciones en la programacion de la competencia en Lengua Extranjera (Inglés)

1. METODOLOGIA:

Para la consecucién de la competencia en Lengua Extranjera (Inglés) que comprende las 3/8 partes de la totalidad
del médulo de Comunicacién y Sociedad, la metodologia estara basada en el uso de diferentes plataformas
(Classroom, Burlington, Blinklearning, Moodle) y medios telematicos (video conferencias, videos tutoriales,
correo electrdnico, presentaciones en Power Point, etc.).

También usaremos “Pasen” para las comunicaciones con los padres o tutores legales.

2. PROCEDIMIENTOS:

Presentacion, explicacidn y evaluaciéon de los contenidos, adaptandolos a la situacion y recursos de cada alumno.
Se diferenciard entre aquellos alumnos con los dos primeros trimestres aprobados y los que tienen 1 o 2
suspensos.

3. CRITERIOS DE EVALUACION:

Los alumnos con 1 o 2 evaluaciones suspensas, recibiran actividades de refuerzo, correspondientes a dichas
evaluaciones. Si las realizan correctamente y las entregan en la fecha que determine la profesora, podrian
aprobar la asignatura. Asimismo, estos mismos alumnos podrdn, voluntariamente, seguir avanzando en los
nuevos contenidos del tercer trimestre, para poder adquirirlos de cara a cursos venideros.

Aquellos alumnos que hayan superado los dos primeros trimestres, seguirdn avanzando en los contenidos
correspondientes al tercer trimestre, y podran mantener o mejorar su calificacion final de trabajar y realizar las
tareas correctamente y en el plazo establecido. La nota final de estos alumnos estard basada en la media de las
dos notas obtenidas en los dos primeros trimestres y sera susceptible de mejora (REDONDEO AL ALZA), segun su
trabajo y rendimiento en el tercer trimestre.

Los alumnos con la asignatura pendiente de cursos anteriores, recibirdn material de refuerzo correspondiente a
los trimestres suspensos, que tendrdn que realizar y entregar en la fecha marcada por la profesora.

Todos los cambios detallados mas arriba podran ser modificados en caso de recibir nuevas instrucciones de la
Consejeria, referidas a una posible incorporacién a clase.
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MODULO: TECNICAS ADMINITRATIVAS BASICAS

Profesor/a: Elena Sanchez Aranda Curso: 12 FPB-SA

A. Adaptacidén en contenidos.

Se desarrollaran los mismos contenidos establecidos en la programacion didactica original. Aunque se daran

prioridad a los contenidos minimos del curriculo programados para el tercer trimestre:
o Control de almacén de material de oficina:
e Valoracién de existencias.
e Inventarios: tipos, caracteristicas y documentacion. Gestién basica de inventarios.
e Tipos de estocaje.
e Aplicaciones informaticas en el control de almacén.

o Operaciones basicas de tesoreria:
e QOperaciones basicas de cobro y de pago.
e Operaciones de pago en efectivo.
e Medios de pago.
e Tarjetas de crédito y de débito
e Recibos.
e Transferencias bancarias.
e Cheques.
e Pagarés.

Respecto a la planificacion temporal durante el tercer trimestre se establece:

RELACION ENTRE UNIDADES DE TRABAJO Y TEMPORALIZACION EN EL 32 TRIMESTRE:

RESULTADO DE APRENDIZAJE
1121314 UNIDAD DIDACTICA N2
EVALUACION | HORAS
X 6. Los inventarios y la valoracién Final 12 20
de existencias

X 7.0peraciones basicas de cobro y Final 12 15

pago (I)
X 8.0peraciones basicas de cobro y Final 12 15

pago (I1)
X 9.Libros auxiliares Final 12 10
Total horas final 32 Evaluacion 60

Se incorpora la Unidad didactica n2 6 a la temporalizacién de la 32 evaluacion, por haberse producido un

descuadre temporal por el tiempo perdido en la adaptacion al nuevo sistema de funcionamiento. Asimismo, se

modifica la asignacién horaria de la unidad didactica 7,8,9 respecto a la programacion inicial.
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B. Adaptacion en metodologia.

La metodologia se vera principalmente afectada por la no presencialidad de las clases.

El canal oficial para comunicacion con los alumnos sera la plataforma Google Classroom. En ella se llevaran a
cabo las siguientes funciones:

e Disposicidn de material didactico como puedan ser: presentaciones PowerPoint, temas desarrollados,
resimenes, ejemplificacion de casos practicos y tareas ya finalizadas para favorecer el aprendizaje
auténomo.

e Comunicacion de tareas o practicas a desarrollar con el alumnado, incluyéndose plazos de entrega y
requisitos minimos de los documentos a entregar por el alumnado.

e Disposicion de videotutoriales relacionados con los contenidos a desarrollar en las correspondientes
unidades didacticas. Esto se llevard a cabo mediante enlaces de web relacionadas y a través de la
herramienta Edpuzzle, esta herramienta permite subir VideoQuiz (VQ) sobre los principales aspectos de
cada unidad con el objetivo de afianzar el proceso de aprendizaje y vincularlos a preguntas tipo test a lo
largo del VQ

e Canal adicional para comunicacion del alumnado, ademas de los correos electrénicos y la herramienta
PASEN.

Utilizacién de la plataforma educativa Blinklearning para la realizacidn de test interactivos (cuestionarios) sobre
los contenidos trabajados en la unidad diddctica. Se pretende favorecer la autoevaluacidn como estrategia
fundamental para reflexionar individualmente sobre el proceso de ensefianza y aprendizaje realizado.

Se intensificara el uso de los instrumentos y las herramientas que faciliten el acceso al aprendizaje y estimulen
la motivacién: con una mayor utilizacién de actividades motivadoras a través de la aplicacion Educaplay,
donde se refuerzan los contenidos aprendidos a través de juegos como sopas de letras, crucigramas, unir con
flechas, clasificar contenidos, completar, adivinanzas, etc.

Se disefiaran e implementaran distintos tipos de actividades:
e Actividades que tengan diferentes grados de realizacion y dificultad.
e Actividades diversas para trabajar un mismo contenido.
e Actividades de refuerzo y recuperacion para afianzar el logro de los objetivos que se han considerado
minimos.
e Actividades de ampliacidn de libre ejecucidn por parte del alumnado segun sus intereses.

C. Adaptacion en procedimientos de evaluacion y calificacion.

La tercera evaluacion sera continua y tendra caracter formativo y diagndstico para valorar los posibles
desfases curriculares y los avances realizados, con el objeto de aportar valor afiadido a los resultados
obtenidos por el alumnado en los dos primeros trimestres y planificar las medidas que sean necesarias adoptar
para el préximo curso.

a) Criterios de Evaluacidon équé evaluar?
Se evaluardn los mismos criterios de evaluacion establecidos en la programacion didactica original y también se
mantiene el mismo porcentaje establecido para cada uno de los Resultados de Aprendizaje. Aunque se daran
prioridad a los contenidos minimos del curriculo segun la orden del ciclo formativo programados para el tercer
trimestre.

I.E.S. SALVADOR SERRANO Pagina 11




Anexo Programaciones Didéacticas del Departamento de Administracion y Gestion

b) Técnicas e instrumentos de evaluacion ¢cémo evaluar?
Se valoraran los siguientes instrumentos de evaluacion durante el tercer trimestre:

e Larevision y el analisis de las TAREAS, EJERCICIOS Y ACTIVIDADES realizados por el alumnado seran el
instrumento de evaluacién de uso continuado:

o Revision de las tareas realizadas en el cuaderno de clase o en archivo digital (Word, Excel) que
envian a través de la plataforma Google Classroom. Revision de tareas especificas de caracter
no habitual: cuestionarios, actividades de refuerzo o de recuperacién, comentarios de texto,
pequefias investigaciones, trabajos voluntarios...

o Permitira valorar la consecucion de los criterios de evaluacion establecidos en la programacion.

e La OBSERVACION continuada de la evolucién del proceso de aprendizaje de cada alumno y alumnay
de su maduracion personal. Para ello se podran considerar la:
o Actitud positiva en el trabajo individual (evitando los plagios), mostrando atencidn e interés por
las actividades que se realicen y su participacion a través de la plataforma.
o Realizacion de todas las tareas encomendadas por el profesorado, asi como su entrega en forma
y plazos indicados.

Los momentos de evaluacidn y recuperacion se mantienen atendiendo a las fechas planteadas por el Centro,
salvo modificaciones.

D. Recuperacion y desarrollo de contenidos.

Para el alumnado con evaluacién negativa se elaborara un informe personalizado sobre los objetivos y
contenidos no alcanzados de los dos primeros trimestres y la propuesta de actividades de recuperacién.

A lo largo del tercer trimestre se llevaran a cabo los siguientes tipos de actividades:
a. Actividades de refuerzo y/o recuperacion:

En el presente curso 2019/2020, estas actividades se desarrollaran hasta finalizar el tercer trimestre e iran
dirigidas especialmente al alumnado que hubiera presentado dificultades de aprendizaje durante los dos
primeros trimestres del curso, o al que no pueda o tenga dificultades para desarrollar la actividad a distancia o
por internet. Se concretard en un conjunto de actividades relevantes para la consecucién de los objetivos y
resultados de aprendizaje.

b. Actividades de continuidad:

Implican el desarrollo de contenidos y competencias, en su caso, del presente curso, que estaba previsto llevar
a cabo durante el tercer trimestre conforme a la programacion didactica. Estas actividades serdn
especialmente consideradas para el alumnado que esta siguiendo con regularidad la actividad docente no
presencial.

Respecto a la recuperacidn, dado que ya se contempla un periodo de recuperacion en la programacién original
durante el mes de junio, se establece:
o Losalumnos/as con evaluacion negativa durante el primer y segundo trimestre, disponen de un periodo
de recuperacion durante el mes de junio.
o Al tratarse de evaluacidn continua, la superacidon del tercer trimestre conlleva la recuperaciéon de
trimestres anteriores, siempre que cumplan los requisitos establecidos en la programacion.

Por otra parte, dado que los contenidos en el médulo, no tiene continuidad en los cursos siguiente, se seguiran
avanzando el desarrollo de contenidos, dentro de las limitaciones que el teletrabajo impone.
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MODULO: ATENCION AL CLIENTE

Profesoras: Francisca Jiménez Ruiz Curso: 1° FPB-SA

A. Adaptacion en contenidos.

Para este tercer trimestre, se priorizaran los contenidos establecidos en la programacién didactica original, que
no sean susceptibles de impartirse en el segundo curso del Ciclo y siempre atendiendo a:

- Los contenidos minimos de las correspondientes Unidades Diddcticas.

- La evolucidn en el proceso de ensefianza-aprendizaje del alumnado, adaptdndolos a las caracteristicas
individuales de cada uno de ellos.

De igual modo, y siguiendo la Instruccién de 23 de abril de 2020 de la Viceconsejeria de Educacién y Deporte
relativa a las medidas educativas a adoptar en el tercer trimestre del curso 2019/2020 se desarrollara el
refuerzo y ampliacidon de aquellos contenidos que ya habian sido impartidos con anterioridad al estado de
alarma provocado por la COVID19.

B. Adaptacion en metodologia.

La adaptacidon metodoldgica viene dada por el cambio a la modalidad a distancia. Los principales canales para
la comunicacion con los alumnos/as y familias o tutores legales seran las plataformas PASEN, CLASSROOM vy
CORREO ELECTRONICO.

A través de la Plataforma Classroom se llevaran a cabo las siguientes funciones:

- Disposicion de material didactico como: presentaciones PowerPoint, temas desarrollados, resumenes y
mapas conceptuales, ejemplificacion de tareas ya finalizadas para favorecer el aprendizaje auténomo.

- Disposicién de videos relacionados con los contenidos a desarrollar en las correspondientes unidades
diddcticas. Esto se llevara a cabo mediante enlaces Web relacionadas y a través de las herramientas Edpuzzle
y Educaplay. Estas herramientas permiten subir VideoQuiz (VQ) sobre los principales aspectos de cada unidad
con el objetivo de afianzar el proceso de aprendizaje y vincularlos a preguntas tipo test a lo largo del VQ.

- Comunicacion de tareas a desarrollar con el alumnado, incluyéndose plazos de entrega y requisitos minimos
de los documentos a entregar por el alumno/a.

- Se disefardn e implementaran distintos tipos de actividades motivadoras que faciliten el acceso, refuerzo o
ampliacién de los contenidos aprendidos mediante juegos como sopas de letras, crucigramas, unir con
flechas, clasificar, completar frases, adivinanzas, puzles, etc.

- Realizacién de cuestionarios, que nos permitan valorar el nivel de competencia y conocimiento adquirido
por el alumnado.

La Herramienta PASEN nos permitira mantener la comunicacién tanto con el alumnado como con las familias
o tutores legales informando en todo momento de cualquier incidencia que pudiera presentarse ademas de
notificar la evolucién en el proceso de ensefianza-aprendizaje del alumnado tal y como veniamos
desarrollando a lo largo del curso.

Todas estas estrategias procuraran favorecer el aprendizaje autbnomo con un marcado caracter globalizador
e interdisciplinar, priorizando el trabajo competencial y afianzando los objetivos del Ciclo.
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En todos y cada uno de los procedimientos a seguir se atendera a las capacidades y caracteristicas del
alumnado para, de esta forma, garantizar la objetividad de la evaluacidn y calificacion. Asimismo, este
trimestre estard centrado en los aprendizajes y competencias imprescindibles.

C. Adaptacion en procedimientos de evaluacidn y calificaciéon.

c) Criterios de Evaluacidn y calificacion.

La tercera evaluacion sera continua, formativa, diferenciada, objetiva y diagndstica para valorar los posibles
desfases curriculares y los avances realizados, con el objeto de aportar valor afiadido a los resultados obtenidos
por el alumnado en los dos primeros trimestres y planificar las medidas que sean necesarias adoptar para el
proximo curso. De tal manera, se valoraran las actividades y pruebas realizadas por el alumnado en el tercer
trimestre Unicamente si tienen valoracidn positiva.

Para el alumnado con evaluacién negativa al finalizar el curso escolar se elaborard un informe personalizado
sobre los resultados de aprendizaje no alcanzados de los dos primeros trimestres y la propuesta de actividades
de recuperacion.

En el marco en el que nos encontramos y siguiendo la normativa establecida por la Consejeria de Educacion
y Deporte de la Junta de Andalucia, el Equipo Docente acuerda las siguientes premisas en cuanto a estos
criterios de calificacion de los médulos:

3. El alumnado con los dos primeros trimestres aprobados y desarrollando su labor competencial con
normalidad durante el tercer trimestre, alcanzaria su valoracidon positiva en la Evaluacién Final 1
establecida para el dia 1 de junio de 2020, pudiendo, con cardacter voluntario, desarrollar actividades de
ampliacion de los contenidos que le permitieran alcanzar un mayor logro en sus Resultados de
Aprendizaje y mejorar su calificacion. La nota final de estos alumnos/as estara basada en la media de
las dos notas obtenidas en las evaluaciones 12 y 22 y sera susceptible de mejora seguin su trabajo y
rendimiento en el tercer trimestre. Esta mejora no serd tenida en cuenta para aquel alumnado que no
desarrolle con normalidad su proceso de aprendizaje en el 3% trimestre, obteniendo su calificacion final
con la media de la 12 y 22 evaluacion.

4. El alumnado con evaluacidn negativa en los dos trimestres anteriores o en uno de ellos debera realizar
actividades de refuerzo y recuperacion de los contenidos anteriores durante el tercer trimestre. Si el
proceso de recuperacion de contenidos resultase positivo, dicho alumnado obtendria la valoracidn
positiva del/ los mddulos correspondientes en la Evaluaciéon Final 1 de no ser asi continuara con su
proceso de recuperacidn hasta la Evaluacién Final 2.

Cuando la calificaciéon media final presente decimales, se procederd al redondeo matematico.

B. Técnicas e instrumentos de evaluacion.
Se utilizaran los siguientes instrumentos de evaluacién durante el tercer trimestre:

e La revision y el andlisis de las TAREAS, EJERCICIOS Y ACTIVIDADES realizados por el alumnado seran
el instrumento de evaluacién de uso continuado:
o Revisién de las tareas realizadas que envian a través de la plataforma Google Classroom. Dicha
revision y calificacion permitiran valorar la consecucién de los criterios de evaluacion
establecidos en la programacion.

e La OBSERVACION continuada de la evolucién del proceso de aprendizaje de cada alumno/a y su
maduracion personal. Para ello se podrdn considerar la:
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o Actitud positiva en el trabajo individual (evitando los plagios), mostrando atencién e interés
por las actividades que se realicen y su participacion a través de la plataforma.

o Realizacion de todas las tareas encomendadas por el profesorado, asi como su entrega en
forma y plazos indicados. Las actividades entregadas fuera de plazo verdn mermada su
calificacion.

Los momentos de evaluacidn y recuperacion se mantienen atendiendo a las fechas planteadas por el Centro
salvo posibles modificaciones y cumpliendo en todo momento la Legislacién vigente.

D. Recuperacion y desarrollo de contenidos.

Para el alumnado con evaluacidn final negativa al término del curso, se elaborara un informe personalizado
sobre los objetivos, contenidos y resultados de aprendizaje no alcanzados de los dos primeros trimestresy la
propuesta de actividades de recuperacion.

Atendiendo a la_Instruccion de 23 de abril de 2020 de la Viceconsejeria de Educacién y Deporte vy a la
normativa vigente en nuestra Comunidad para las ensefianzas de Formacién Profesional Basica, a lo largo del
tercer trimestre se llevaran a cabo los siguientes tipos de actividades:

b. Actividades de refuerzo y/o recuperacion:

Estas actividades se desarrollaran hasta finalizar el tercer trimestre e irdn dirigidas especialmente al
alumnado que hubiera presentado dificultades de aprendizaje en uno o dos de los primeros trimestres del
curso. Para ello, se concretaran en un conjunto de actividades relevantes para la consecucion de los
objetivos y resultados de aprendizaje.

b. Actividades de continuidad:

Implican el desarrollo de contenidos y competencias, en su caso, del presente curso, que estaba previsto
llevar a cabo durante el tercer trimestre conforme a la programacion didactica. Estas actividades serdn
especialmente consideradas para el alumnado que esta siguiendo con regularidad la actividad docente no
presencial.

Por otra parte, dado que los contenidos de los médulos tienen continuidad en el curso siguiente, nos
permitird avanzar teniendo en cuenta los contenidos minimos establecidos en la Programacion y se dentro
de las limitaciones que el teletrabajo impone.

d. Actividades de ampliacidn:

Estas actividades estardn encaminadas a la ampliacion de contenidos y mejora de la calificacion final de los
modulos. Seran de caracter voluntario y destinadas a aquel alumnado que haya obtenido una valoracion
positiva en el Evaluacién Final 1 de tal forma que le permita profundizar y obtener unos mejores resultados
de aprendizaje.
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MODULO: TRATAMIENTO INFORMATICO DE DATOS

Profesoras: Fatima Lara Castillo Curso: 12 FPB-SA

E. Adaptacion en contenidos.

Para este tercer trimestre, se priorizaran los contenidos establecidos en la programacién didactica original, que
no sean susceptibles de impartirse en el segundo curso del Ciclo y siempre atendiendo a:

- Los contenidos minimos de las correspondientes Unidades Diddcticas.

- La evolucidn en el proceso de ensefianza-aprendizaje del alumnado, adaptdndolos a las caracteristicas
individuales de cada uno de ellos.

De igual modo, y siguiendo la Instruccién de 23 de abril de 2020 de la Viceconsejeria de Educacién y Deporte
relativa a las medidas educativas a adoptar en el tercer trimestre del curso 2019/2020 se desarrollara el
refuerzo y ampliacidon de aquellos contenidos que ya habian sido impartidos con anterioridad al estado de
alarma provocado por la COVID19.

F. Adaptacion en metodologia.

La adaptacidon metodoldgica viene dada por el cambio a la modalidad a distancia. Los principales canales para
la comunicacion con los alumnos/as y familias o tutores legales seran las plataformas PASEN, CLASSROOM vy
CORREO ELECTRONICO.

A través de la Plataforma Classroom se llevaran a cabo las siguientes funciones:

- Disposicion de material didactico como: presentaciones PowerPoint, temas desarrollados, resimenes y
mapas conceptuales, ejemplificacion de tareas ya finalizadas para favorecer el aprendizaje auténomo.

- Disposicién de videos relacionados con los contenidos a desarrollar en las correspondientes unidades
diddcticas. Esto se llevara a cabo mediante enlaces Web relacionadas y a través de las herramientas Edpuzzle
y Educaplay. Estas herramientas permiten subir VideoQuiz (VQ) sobre los principales aspectos de cada unidad
con el objetivo de afianzar el proceso de aprendizaje y vincularlos a preguntas tipo test a lo largo del VQ.

- Comunicacion de tareas a desarrollar con el alumnado, incluyéndose plazos de entrega y requisitos minimos
de los documentos a entregar por el alumno/a.

- Se disefardn e implementaran distintos tipos de actividades motivadoras que faciliten el acceso, refuerzo o
ampliacién de los contenidos aprendidos mediante juegos como sopas de letras, crucigramas, unir con
flechas, clasificar, completar frases, adivinanzas, puzles, etc.

- Realizacién de cuestionarios, que nos permitan valorar el nivel de competencia y conocimiento adquirido
por el alumnado.

La Herramienta PASEN nos permitira mantener la comunicacién tanto con el alumnado como con las familias
o tutores legales informando en todo momento de cualquier incidencia que pudiera presentarse ademas de
notificar la evolucién en el proceso de ensefianza-aprendizaje del alumnado tal y como veniamos
desarrollando a lo largo del curso.

Todas estas estrategias procuraran favorecer el aprendizaje autbnomo con un marcado caracter globalizador
e interdisciplinar, priorizando el trabajo competencial y afianzando los objetivos del Ciclo.

En todos y cada uno de los procedimientos a seguir se atendera a las capacidades y caracteristicas del
alumnado para, de esta forma, garantizar la objetividad de la evaluacién y calificacion. Asimismo, este
trimestre estara centrado en los aprendizajes y competencias imprescindibles.

I.E.S. SALVADOR SERRANO Pagina 16




Anexo Programaciones Didéacticas del Departamento de Administracion y Gestion

G. Adaptacion en procedimientos de evaluacion y calificacion.

d) Criterios de Evaluacidn y calificacion.

La tercera evaluacion sera continua, formativa, diferenciada, objetiva y diagndstica para valorar los posibles
desfases curriculares y los avances realizados, con el objeto de aportar valor afiadido a los resultados obtenidos
por el alumnado en los dos primeros trimestres y planificar las medidas que sean necesarias adoptar para el
proximo curso. De tal manera, se valoraran las actividades y pruebas realizadas por el alumnado en el tercer
trimestre Unicamente si tienen valoracidn positiva.

Para el alumnado con evaluacidén negativa al finalizar el curso escolar se elaborard un informe personalizado
sobre los resultados de aprendizaje no alcanzados de los dos primeros trimestres y la propuesta de actividades
de recuperacion.

En el marco en el que nos encontramos y siguiendo la normativa establecida por la Consejeria de Educacion
y Deporte de la Junta de Andalucia, el Equipo Docente acuerda las siguientes premisas en cuanto a estos
criterios de calificacion de los mdédulos:

5. El alumnado con los dos primeros trimestres aprobados y desarrollando su labor competencial con
normalidad durante el tercer trimestre, alcanzaria su valoracidon positiva en la Evaluacién Final 1
establecida para el dia 1 de junio de 2020, pudiendo, con cardacter voluntario, desarrollar actividades de
ampliacion de los contenidos que le permitieran alcanzar un mayor logro en sus Resultados de
Aprendizaje y mejorar su calificacion. La nota final de estos alumnos/as estara basada en la media de
las dos notas obtenidas en las evaluaciones 12 y 22 y sera susceptible de mejora segin su trabajo y
rendimiento en el tercer trimestre. Esta mejora no sera tenida en cuenta para aquel alumnado que no
desarrolle con normalidad su proceso de aprendizaje en el 3% trimestre, obteniendo su calificacién final
con la media de la 12 y 22 evaluacion.

6. Elalumnado con evaluacién negativa en los dos trimestres anteriores o en uno de ellos debera realizar
actividades de refuerzo y recuperacion de los contenidos anteriores durante el tercer trimestre. Si el
proceso de recuperaciéon de contenidos resultase positivo, dicho alumnado obtendria la valoracién
positiva del/ los mddulos correspondientes en la Evaluacidon Final 1 de no ser asi continuara con su
proceso de recuperacidn hasta la Evaluacién Final 2.

Cuando la calificacion media final presente decimales, se procederd al redondeo matematico.

B. Técnicas e instrumentos de evaluacién.
Se utilizardn los siguientes instrumentos de evaluacién durante el tercer trimestre:

e Larevision y el andlisis de las TAREAS, EJERCICIOS Y ACTIVIDADES realizados por el alumnado seran
el instrumento de evaluacién de uso continuado:
o Revisién de las tareas realizadas que envian a través de la plataforma Google Classroom. Dicha
revision y calificacion permitirdn valorar la consecuciéon de los criterios de evaluaciéon
establecidos en la programacion.

e La OBSERVACION continuada de la evoluciéon del proceso de aprendizaje de cada alumno/a y su
maduracion personal. Para ello se podran considerar la:

o Actitud positiva en el trabajo individual (evitando los plagios), mostrando atencién e interés
por las actividades que se realicen y su participacion a través de la plataforma.

o Readlizacion de todas las tareas encomendadas por el profesorado, asi como su entrega en
forma y plazos indicados. Las actividades entregadas fuera de plazo verdan mermada su
calificacion.
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Los momentos de evaluacidn y recuperacion se mantienen atendiendo a las fechas planteadas por el Centro
salvo posibles modificaciones y cumpliendo en todo momento la Legislacién vigente.

H. Recuperacion y desarrollo de contenidos.

Para el alumnado con evaluacidn final negativa al término del curso, se elaborara un informe personalizado
sobre los objetivos, contenidos y resultados de aprendizaje no alcanzados de los dos primeros trimestresy la
propuesta de actividades de recuperacion.

Atendiendo a la_Instruccién de 23 de abril de 2020 de la Viceconsejeria de Educacion y Deporte v a la
normativa vigente en nuestra Comunidad para las ensefianzas de Formacidon Profesional Basica, a lo largo del
tercer trimestre se llevaran a cabo los siguientes tipos de actividades:

c. Actividades de refuerzo y/o recuperacion:

Estas actividades se desarrollardn hasta finalizar el tercer trimestre e irdn dirigidas especialmente al
alumnado que hubiera presentado dificultades de aprendizaje en uno o dos de los primeros trimestres del
curso. Para ello, se concretaran en un conjunto de actividades relevantes para la consecucion de los
objetivos y resultados de aprendizaje.

b. Actividades de continuidad:

Implican el desarrollo de contenidos y competencias, en su caso, del presente curso, que estaba previsto
llevar a cabo durante el tercer trimestre conforme a la programacion didactica. Estas actividades serdn
especialmente consideradas para el alumnado que esta siguiendo con regularidad la actividad docente no
presencial.

Por otra parte, dado que los contenidos de los médulos tienen continuidad en el curso siguiente, nos
permitird avanzar teniendo en cuenta los contenidos minimos establecidos en la Programacion y se dentro
de las limitaciones que el teletrabajo impone.

e. Actividades de ampliacion:

Estas actividades estardan encaminadas a la ampliacion de contenidos y mejora de la calificacion final de los
madulos. Seran de caracter voluntario y destinadas a aquel alumnado que haya obtenido una valoracion
positiva en el Evaluacién Final 1 de tal forma que le permita profundizar y obtener unos mejores resultados
de aprendizaje.
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SEGUNDO CURSO DE SERVICIOS ADMINISTRATVOS

MODULO: APLICACIONES BASICAS DE OFIMATICA

Profesor/a: Ana Belén Parraga Ortega Curso:  29FPB-SA

A. Adaptacidon en contenidos.

Se han desarrollado todos los contenidos establecidos en la programacion didactica original. Ya que al pertenecer
el médulo de ABO a 22 curso del ciclo de la FPB. Su desarrollo esta limitado a los dos primeros trimestres.

Se ha respetado la planificacién temporal de las unidades didacticas, con el fin de desarrollar la totalidad de los
contenidos del mdédulo. Si es cierto, que la actual situacion de teletrabajo se produjo una semana antes de la
terminacion del 22 trimestre y por tanto en su posterior evaluacién. Pero ello, no produjo ninguna incidencia ya
gue los contenidos se desarrollaron totalmente.

_Como conclusion, no se establecen adaptaciones o modificaciones a los contenidos.

B. Adaptacion en metodologia.

La metodologia se verd principalmente afectada por la no presencialidad de las clases. No obstante, se
respetaran los principios bdsicos establecidos en la programacién original utilizando los medios adecuados.

El canal oficial para comunicacidn con los alumnos sera la plataforma CLASSROOM. En ella se llevaran a cabo las
siguientes funciones:

» Disposicion de material didactico como puedan ser: presentaciones PowerPoint, temas desarrollados,
manuales, fichas técnicas, etc.

» Comunicacidn de tareas o practicas a desarrollar con el alumnado, incluyéndose plazos de entrega y
requisitos minimos de los documentos a entregar por el alumno.

> Disposicion de video tutoriales relacionados con los contenidos a desarrollar en las correspondientes
unidades didacticas. Al igual que algunas actividades practicas por su grado de complejidad.

» Disposicién de videos relacionados con los contenidos a desarrollar en las correspondientes unidades
didacticas. Esto se llevara a cabo mediante enlaces de web relacionadas.

» Pruebas de evaluacidn, las cuales seran explicadas en el apartado correspondiente a evaluacion.

» Canal adicional para comunicacién del alumnado, ademas de los correos electrdnicos.

Se intensificara el uso de los instrumentos y las herramientas que faciliten el acceso al aprendizaje y estimulen
la motivacién: con una mayor utilizacién de actividades motivadoras

El desarrollo de clases tedricas-practicas (en este caso seran de recuperacion) se llevard a cabo por
videotutoriales, correos electrénicos e instrucciones en documentos adjuntos, permitiendo en la medida de lo
posible las intervenciones de los alumnos. Todo ello con el fin de poder simular una clase presencial. En cualquier
caso, se debe favorecer el aprendizaje auténomo ofreciendo documentacién de apoyo a los contenidos tratados
por videotutoriales. Todas estas estrategias procuraran favorecer el aprendizaje auténomo con un marcado
caracter globalizador e interdisciplinar, priorizando las tareas globalizadas y el trabajo de forma competencial,
afianzando los objetivos de las etapas.
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Se disefiaran e implementaran distintos tipos de actividades:
e Actividades diversas para trabajar criterios de evaluacién presentes en un mismo bloque.
e Actividades de refuerzo y recuperacion para afianzar el logro de los objetivos que se han considerado
minimos y superar los criterios de evaluacién no superados.
e Practicas profesionales que globalicen criterios de evaluacién y adquieran las competencias marcadas y
los resultados de aprendizaje.

C. Adaptacion en procedimientos de evaluacidn y calificaciéon.

La evaluacidn de las ensefianzas de este ciclo se realizara teniendo en cuenta los resultados de aprendizaje y
los criterios de evaluacién establecidos en cada médulo profesional, asi como los objetivos generales del ciclo
formativo. La evaluacién de los aprendizajes del alumnado que cursa ciclos formativos se realizard por
modulos profesionales y serd continua, lo que supone un seguimiento continuo e individualizado del
alumnado a lo largo de todo el proceso de ensefianza aprendizaje. Atenderd a los términos generales
establecidos en la programacién didactica. Debe recogerse el procedimiento a seguir en aquellos instrumentos
de evaluacién que implicaban la observacién o la realizaciéon de un documento escrito.

e La revisién y el andlisis de las TAREAS, EJERCICIOS, ACTIVIDADES y PRACTICAS PROFESIONALES
realizados por el alumnado seran el instrumento de evaluacién de uso continuado:

o Revisidn de las tareas realizadas en el cuaderno digital (Word, Excel, P. Point) que envian a
través de la plataforma Google Classroom. Revision de tareas especificas de caracter no
habitual: fichas, actividades de refuerzo o de recuperacién, trabajos voluntarios...Permitira
valorar la consecucion de los criterios de evaluacién establecidos en la programacion.

o Realizacién de todas las tareas encomendadas por el profesorado, asi como su entrega en
forma y plazos indicados.

Los momentos de evaluacidén y recuperacion se mantienen atendiendo a las fechas planteadas por el Centro,
salvo modificaciones.

La calificacidn final serd EL RESULTADO FINAL OBTENIDO DE LA SUMA de todos los criterios de evaluacion
aplicados a lo largo del curso ya que esta es continua. Siempre y cuando éstos hayan sido superados con una
nota igual o superiora 5

D. Recuperacion y desarrollo de contenidos.

Las instrucciones para el desarrollo de la ensefianza del tercer trimestre del 23 de abril de 2020, tienen por
objeto determinar las medidas educativas necesarias para la flexibilizacion de la intervencion docente en el
tercer trimestre del curso 2019 / 2020 en Andalucia. A nivel general, entre otras cosas se especifica lo
siguiente:

e Se han dado dos tercios del curso de forma presencial y con ello la terminacion de este. Y que segln pone
en las Instrucciones de 23 de abril de 2020 “el profesorado dispone de informacién relevante en relacion
con el progreso académico del alumnado hasta ese momento”.

e “No serd necesario desarrollar aquellos elementos del curriculo que puedan tener continuidad en el
curso 2020/2021”.

e Tenemos que tener presentes entre otros, los siguientes principios:

> Adecuar el proceso de ensefianza y aprendizaje a las caracteristicas de cada alumno/a, su
contexto y su realidad.

> Se realizara en la 32 evaluacion el desarrollo de la recuperacion, focalizando los aprendizajes
imprescindibles y no alcanzados o superados.
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Atendiendo a estas instrucciones, y dado que ya se contempla un periodo de recuperacion durante el tercer
trimestre, se establece:

» Los alumnos con evaluacién negativa durante el primer y/o segundo trimestre, disponen de un
periodo de recuperacién durante el tercer trimestre, seguin lo establecido en el apartado 8.
recuperacion de la programacion.

La recuperacién de materias se hara dentro del proceso de ensefianza-aprendizaje, mediante la realizacién de
trabajos individuales, explicaciones del docente y la realizacién de pruebas escritas, pero teniendo siempre en
cuenta que se trata de evaluacién continua y de una formacién integral del alumnado.

Para los alumnos y alumnas que no alcancen los objetivos que se han establecido o que no hayan alcanzado
las competencias exigidas se tienen previsto la utilizacidn de medidas de recuperacion consistentes en:

# Resolucion de actividades y/o trabajos individuales sobre criterios de evaluacidn no superados.

% Seguimiento, por mi parte, de los trabajos mencionados antes.

% Realizacion de todas las tareas encomendadas por el profesorado, asi como su entrega en formay plazos
indicados.

Para aquellos alumnos que la falta de asistencia paulatina provoque la no adquisicion de competencias o no
hayan superado los criterios de evaluacién especificos de algiin bloque, se les exigird las medidas de recuperacién
anteriormente dichas.
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MODULO: ARCHIVO Y COMUNICACION

Profesor/a: Francisca Jiménez Ruiz Curso: 292 FPB-SA

A. Adaptacidon en contenidos.

La situacidn originada con la declaracidn del estado de alarma por el COVID-19, se produce al finalizar el segundo
trimestre del curso académico 2019/2020, cuando ya se habia impartido y practicamente estaba evaluado los
dos tercios de la materia.

Por la estructura de esta ensefianza, a primeros de abril, se ha evaluado la materia y, los alumnos que han
superado todas las materias comienzan los mddulos profesionales de Formacidon en Centros de Trabajo En
cambio, los alumnos/as que tienen pendiente la primera o segunda evaluacidn, inician un plan de recuperacién
hasta el mes de junio. Por ello, no se desarrollan nuevos contenidos puesto que la programacién didactica es
disefiada solamente para los dos primeros trimestres.

Puesto que todo el alumnado matriculado en este médulo ha superado la presente materia, no procede elaborar
un plan de recuperacion de los dos primeros trimestres.

B. Adaptacion en metodologia.

C. Adaptacion en procedimientos de evaluacidn y calificacion.

D. Recuperacion y desarrollo de contenidos.
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MODULO: PREPARACION DE PEDIDOS Y VENTA DE PRODUCTOS

Profesora: Francisca Jiménez Ruiz Curso: 2° FPB-SA

A. Adaptacidon en contenidos.

Clases de recuperacion, (antes de la incorporacion a la FCT) durante este trimestre, al no haber sido superadas
las evaluaciones anteriores,
Se desarrollardn los mismos contenidos establecidos en la programacién didactica original.
Deberd respetarse la planificacion temporal de las unidades didacticas, con el fin de desarrollar la totalidad de
los contenidos del médulo. Si es cierto, que existe un pequefio descuadre temporal por el tiempo perdido en
la adaptacidn al nuevo sistema de funcionamiento, el cual se ira recuperando en el desarrollo de lo que queda
de trimestre.
Como conclusién, no se establecen adaptaciones o modificaciones a los contenidos pendientes de desarrollar en
el médulo.

B. Adaptacion en metodologia.

La adaptacién metodoldgica viene dada por el cambio a la modalidad a distancia. Los principales canales para
la comunicacion con los alumnos/as y familias o tutores legales seran las plataformas PASEN, CLASSROOM vy
CORREO ELECTRONICO.

A través de la Plataforma Classroom se llevaran a cabo las siguientes funciones:

-Disposicion de material didactico como: unidades didacticas del libro de texto, presentaciones PowerPoint,
resimenes y mapas conceptuales, ejemplificacién de tareas para favorecer el aprendizaje auténomo.

--Comunicacién de tareas a desarrollar con el alumnado, incluyéndose plazos de entrega y requisitos minimos
de los documentos a entregar por el alumno/a.

- Se disefiaran e implementaran distintos tipos de actividades motivadoras que faciliten el refuerzo de
actividades.

- Realizacién de cuestionarios, que nos permitan valorar el nivel de competencia y conocimiento adquirido
por el alumnado.

La Herramienta PASEN nos permitira mantener la comunicacién tanto con el alumnado como con las familias
o tutores legales informando en todo momento de cualquier incidencia que pudiera presentarse ademas de
notificar la evolucién en el proceso de ensefianza-aprendizaje del alumnado tal y como veniamos
desarrollando a lo largo del curso.

Todas estas estrategias procuraran favorecer el aprendizaje auténomo con un marcado caracter globalizador
e interdisciplinar, priorizando el trabajo competencial y afianzando los objetivos del Ciclo.

En todos y cada uno de los procedimientos a seguir se atendera a las capacidades y caracteristicas del
alumnado para, de esta forma, garantizar la objetividad de la evaluacion y calificacion. Asimismo, este
trimestre estara centrado en el refuerzo y recuperacion de los contenidos no superados en los anteriores
trimestres.

I.E.S. SALVADOR SERRANO Pagina 23




Anexo Programaciones Didéacticas del Departamento de Administracion y Gestion

C. Adaptacion en procedimientos de evaluacion y calificacion.

La evaluacién atenderd a los términos generales establecidos en la programacion diddctica. Debe recogerse el
procedimiento a seguir en aquellos instrumentos de evaluacidon que implicaban la observacion o la realizacidn
de un documento escrito.

Las pruebas escritas se llevaran a cabo mediante el uso de la plataforma CLASSROOM

Las tareas propuestas deberan ser personalizadas para evitar los plagios y fomentar el trabajo individual,
valorando positivamente la entrega en el plazo previsto para ello.

Los criterios de calificacién se mantienen segun lo establecido en la programacidn original.

Los momentos de evaluacién y recuperacion se mantienen atendiendo a las fechas planteadas por el Centro,
salvo modificaciones

D. Recuperacion y desarrollo de contenidos.

Las instrucciones para el desarrollo de la ensefianza del tercer trimestre del 23 de abril de 2020, tienen por
objeto determinar las medidas educativas necesarias para la flexibilizacion de la intervencion docente en el
tercer trimestre del curso 2019 / 2020 en Andalucia. A nivel general, entre otras cosas se especifica lo
siguiente:

e Se han dado dos tercios del curso de forma presencial y que segtin pone en las Instrucciones de 23 de
abril de 2020 “el profesorado dispone de informacion relevante en relacion con el progreso académico
del alumnado hasta ese momento”.

e  “No serd necesario desarrollar aquellos elementos del curriculo que puedan tener continuidad en el
curso 2020/2021”.

e Tenemos que tener presentes entre otros, los siguientes principios:

o Adecuar el proceso de ensefianza y aprendizaje a las caracteristicas de cada alumno/a, su
contexto y su realidad.
o Se primard el repaso y la recuperacion, focalizando los aprendizajes imprescindibles.

8.D (Programacidn) Recuperacion

La recuperacion de materias se hara dentro del proceso de ensefianza-aprendizaje, mediante la realizacién de
trabajos individuales, explicaciones del profesor, y la realizacidn de pruebas escritas, pero teniendo siempre en
cuenta que se trata de evaluacién continua y de una formacién integral del alumno

8.E(Programacion) Actividades de refuerzo y ampliacion

En el periodo comprendido la evaluacién final 12 y la evaluacién fina 22, se llevaran a cabo actividades de
refuerzo o mejora de competencias, que permitan a los alumnos/as la superacién del médulo con calificacién
negativa, lo que conllevara una mejor calificacién en la evaluacion final.

En este periodo los alumnos tienen que continuar con las actividades lectivas hasta la fecha de finalizacién del
régimen ordinario de clase.

En el mes de junio se realizara una prueba para que el alumno recupere los contenidos no superados. También
deberan presentar las actividades o trabajos no presentados durante el curso, o que, habiendo sido
presentados, no cumplan los requisitos minimos exigidos por el profesor.
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MODULO: UNIDAD FORMATIVA DE PREVENCION

Profesor/a: Ana Belén Parraga Ortega Curso: 29FPB-SA

A. Adaptacidon en contenidos.

Se han desarrollado todos los contenidos establecidos en la programacion didactica original. Ya que al pertenecer
el médulo de ABO a 22 curso del ciclo de la FPB. Su desarrollo esta limitado a los dos primeros trimestres.

Se ha respetado la planificacién temporal de las unidades didacticas, con el fin de desarrollar la totalidad de los
contenidos del mdédulo. Si es cierto, que la actual situacion de teletrabajo se produjo una semana antes de la
terminacion del 22 trimestre y por tanto en su posterior evaluacién. Pero ello, no produjo ninguna incidencia ya
que los contenidos se desarrollaron totalmente.

Como conclusidn, no se establecen adaptaciones o modificaciones a los contenidos

B. Adaptacion en metodologia.

La metodologia se verd principalmente afectada por la no presencialidad de las clases. No obstante, se
respetaran los principios bdsicos establecidos en la programacién original utilizando los medios adecuados.

El canal oficial para comunicacidn con los alumnos sera la plataforma CLASSROOM. En ella se llevaran a cabo las
siguientes funciones:
» Disposicion de material didactico como puedan ser: presentaciones PowerPoint, temas desarrollados,
manuales, fichas técnicas, etc.
» Comunicacidn de tareas o practicas a desarrollar con el alumnado, incluyéndose plazos de entrega y
requisitos minimos de los documentos a entregar por el alumno.
» Disposicion de videotutoriales relacionados con los contenidos a desarrollar en las correspondientes
unidades didacticas. Al igual que algunas actividades practicas por su grado de complejidad.
» Disposicion de videos relacionados con los contenidos a desarrollar en las correspondientes unidades
didacticas. Esto se llevarad a cabo mediante enlaces de web relacionadas.
Pruebas de evaluacidn, las cuales seran explicadas en el apartado correspondiente a evaluacion.
Canal adicional para comunicacién del alumnado, ademds de los correos electrénicos.
Se intensificara el uso de los instrumentos y las herramientas que faciliten el acceso al aprendizaje y
estimulen la motivacién: con una mayor utilizacién de actividades motivadoras

YV V V

El desarrollo de clases tedricas-practicas (en este caso seran de recuperacion) se llevard a cabo por
videotutoriales, correos electrénicos e instrucciones en documentos adjuntos, permitiendo en la medida de lo
posible las intervenciones de los alumnos. Todo ello con el fin de poder simular una clase presencial. En cualquier
caso, se debe favorecer el aprendizaje auténomo ofreciendo documentacion de apoyo a los contenidos tratados
por videotutoriales. Todas estas estrategias procuraran favorecer el aprendizaje auténomo con un marcado
caracter globalizador e interdisciplinar, priorizando las tareas globalizadas y el trabajo de forma competencial,
afianzando los objetivos de las etapas.

Se disefiaran e implementaran distintos tipos de actividades:
e Actividades diversas para trabajar criterios de evaluacion presentes en un mismo bloque.
e Actividades de refuerzo y recuperacidn para afianzar el logro de los objetivos que se han considerado
minimos y superar los criterios de evaluacién no superados.
e Practicas profesionales que globalicen criterios de evaluacidn y adquieran las competencias marcadas y
los resultados de aprendizaje
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C. Adaptacion en procedimientos de evaluacion y calificacion.

La evaluacidn de las ensefianzas de este ciclo se realizara teniendo en cuenta los resultados de aprendizaje y
los criterios de evaluacidn establecidos en cada mddulo profesional, asi como los objetivos generales del ciclo
formativo. La evaluacién de los aprendizajes del alumnado que cursa ciclos formativos se realizard por
moédulos profesionales y serda continua, lo que supone un seguimiento continuo e individualizado del
alumnado a lo largo de todo el proceso de enseiianza aprendizaje. Atenderd a los términos generales
establecidos en la programacién didactica. Debe recogerse el procedimiento a seguir en aquellos instrumentos
de evaluacién que implicaban la observacién o la realizacién de un documento escrito.

e La revisién y el andlisis de las TAREAS, EJERCICIOS, ACTIVIDADES y PRACTICAS PROFESIONALES
realizados por el alumnado seran el instrumento de evaluacién de uso continuado:

o Revisidn de las tareas realizadas en el cuaderno digital (Word, Excel, P. Point) que envian a
través de la plataforma Google Classroom. Revisidon de tareas especificas de caracter no
habitual: fichas, actividades de refuerzo o de recuperacidn, trabajos voluntarios...Permitira
valorar la consecucion de los criterios de evaluacién establecidos en la programacion.

o Realizacién de todas las tareas encomendadas por el profesorado, asi como su entrega en
forma y plazos indicados.

Los momentos de evaluacién y recuperacion se mantienen atendiendo a las fechas planteadas por el Centro,
salvo modificaciones.

La calificacidn final serd EL RESULTADO FINAL OBTENIDO DE LA SUMA de todos los criterios de evaluacion
aplicados a lo largo del curso ya que esta es continua. Siempre y cuando éstos hayan sido superados con una
nota igual o superiora 5

D. Recuperacion y desarrollo de contenidos.

Las instrucciones para el desarrollo de la ensefianza del tercer trimestre del 23 de abril de 2020, tienen por
objeto determinar las medidas educativas necesarias para la flexibilizacion de la intervencion docente en el
tercer trimestre del curso 2019 / 2020 en Andalucia. A nivel general, entre otras cosas se especifica lo
siguiente:

e Se han dado dos tercios del curso de forma presencial y con ello la terminacidn de este. Y que segln pone
en las Instrucciones de 23 de abril de 2020 “el profesorado dispone de informacién relevante en relacion
con el progreso académico del alumnado hasta ese momento”.

e “No serd necesario desarrollar aquellos elementos del curriculo que puedan tener continuidad en el
curso 2020/2021”.

e Tenemos que tener presentes entre otros, los siguientes principios:

» Adecuar el proceso de ensefianza y aprendizaje a las caracteristicas de cada alumno/a, su
contexto y su realidad.
> Se realizara en la 32 evaluacion el desarrollo de la recuperacion, focalizando los aprendizajes
imprescindibles y no alcanzados o superados.
>
Atendiendo a estas instrucciones, y dado que ya se contempla un periodo de recuperacién durante el tercer
trimestre, se establece:

» Los alumnos con evaluacion negativa durante el primer y/o segundo trimestre, disponen de un
periodo de recuperacién durante el tercer trimestre, segln lo establecido en el apartado 8.
recuperacion de la programacion.
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La recuperacién de materias se hara dentro del proceso de ensefianza-aprendizaje, mediante la realizacion de
trabajos individuales, explicaciones del docente y la realizacién de pruebas escritas, pero teniendo siempre en
cuenta que se trata de evaluacién continua y de una formacién integral del alumnado.

Para los alumnos y alumnas que no alcancen los objetivos que se han establecido o que no hayan
alcanzado las competencias exigidas se tienen previsto la utilizacion de medidas de recuperacién
consistentes en:

72

¢ Resolucion de actividades y/o trabajos individuales sobre criterios de evaluacién no superados.

+» Seguimiento, por mi parte, de los trabajos mencionados antes.

+»+ Realizacion de todas las tareas encomendadas por el profesorado, asi como su entrega en forma

y plazos indicados.

Para aquellos alumnos que la falta de asistencia paulatina provoque la no adquisicion de
competencias o no hayan superado los criterios de evaluacién especificos de algun bloque, se les exigira
las medidas de recuperacién anteriormente dichas.
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3. CICLO FORMATIVO DE GRADO MEDIO

GESTION ADMINISTRATIVA

CURSO ACADEMICO: 2019/2020

PROFESORADO:
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PRIMER CURSO DE GESTION ADMINISTRATIVA

MODULO: EMPRESA Y ADMINISTRACION

Profesor/a: Elena Sanchez Aranda Curso: 1°CFGM-GA

A. Adaptacidon en contenidos.

Se desarrollardn los mismos contenidos establecidos en la programacién didactica original.
Respecto a la planificacion temporal durante el tercer trimestre se establece:

RELACION ENTRE UNIDADES DE TRABAJO Y TEMPORALIZACION EN EL 32 TRIMESTRE:

RESULTADO DE APRENDIZAIJE
112134567 UNIDAD DIDACTICA N2
EVALUACION | HORAS
X 7. El derechoy la 32 8
Administracion
X 8. La Administracion general y 3a 4
la Administracién autondémica
X 9. La Administracion local y la 32 4
Unidn Europea
X 10. La Administracién publica 'y 32 5
los ciudadanos
X 11. La documentaciéon y los 32 3
tramites ante la Admon.
Publica
Total horas 32 evaluacion 24

Horas semanales: 3 horas/semana.

Se incorpora la Unidad didactica n2 7 y n2 8 a la temporalizacidn de la 32 evaluacién, por haberse producido un
descuadre temporal por el tiempo perdido en la adaptacion al nuevo sistema de funcionamiento. Asimismo, se
modifica la asignacién horaria de la unidad didactica 8,9, 10 y 11 respecto a la programacion inicial.

B. Adaptacion en metodologia.

La metodologia se vera principalmente afectada por la no presencialidad de las clases.

El canal oficial para comunicacién con los alumnos serd la plataforma Google Classroom. En ella se llevaran a
cabo las siguientes funciones:
e Disposicion de material didactico como puedan ser: presentaciones PowerPoint, temas desarrollados,
resimenes, ejemplificacion de casos practicos y tareas ya finalizadas para favorecer el aprendizaje
auténomo.
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e Comunicacion de tareas o practicas a desarrollar con el alumnado, incluyéndose plazos de entrega y
requisitos minimos de los documentos a entregar por el alumnado.

e Disposicion de videotutoriales relacionados con los contenidos a desarrollar en las correspondientes
unidades didacticas. Esto se llevard a cabo mediante enlaces de web relacionadas y a través de la
herramienta Edpuzzle, esta herramienta permite subir VideoQuiz (VQ) sobre los principales aspectos de
cada unidad con el objetivo de afianzar el proceso de aprendizaje y vincularlos a preguntas tipo test a lo
largo del VQ

e Canal adicional para comunicacion del alumnado, ademads de los correos electrénicos y la herramienta
PASEN.

Se intensificara el uso de los instrumentos y las herramientas que faciliten el acceso al aprendizaje y estimulen
la motivacién: con una mayor utilizacién de actividades motivadoras a través de la aplicacion Educaplay,
donde se refuerzan los contenidos aprendidos a través de juegos como sopas de letras, crucigramas, unir con
flechas, clasificar contenidos, completar, adivinanzas, etc.

Se disefiaran e implementaran distintos tipos de actividades:
e Actividades que tengan diferentes grados de realizacién y dificultad.
e Actividades diversas para trabajar un mismo contenido.
e Actividades de refuerzo y recuperacion para afianzar el logro de los objetivos que se han considerado
minimos.
e Actividades de ampliacion de libre ejecucion por parte del alumnado segun sus intereses.

C. Adaptacion en procedimientos de evaluacidn y calificacion.

La tercera evaluacién sera continua y tendra caracter formativo y diagndstico para valorar los posibles
desfases curriculares y los avances realizados, con el objeto de aportar valor afiadido a los resultados
obtenidos por el alumnado en los dos primeros trimestres y planificar las medidas que sean necesarias adoptar
para el préximo curso.

b) Criterios de Evaluacion équé evaluar?
Se evaluardn los mismos criterios de evaluacidn establecidos en la programacion didactica original y también se
mantiene el mismo porcentaje establecido para cada uno de los Resultados de Aprendizaje. Aunque se daran
prioridad a los contenidos minimos del curriculo segun la orden del ciclo formativo programados para el tercer
trimestre.

B. Técnicas e instrumentos de evaluacidon écomo evaluar?
Se valoraran los siguientes instrumentos de evaluacién durante el tercer trimestre:

e Larevisién y el andlisis de las TAREAS, EJERCICIOS Y ACTIVIDADES realizados por el alumnado seran el
instrumento de evaluacidn de uso continuado:

o Revisién de las tareas realizadas en el cuaderno de clase o en archivo digital (Word, Excel) que
envian a través de la plataforma Google Classroom. Revision de tareas especificas de caracter
no habitual: cuestionarios, actividades de refuerzo o de recuperacién, comentarios de texto,
pequeiias investigaciones, trabajos voluntarios...

o Permitird valorar la consecucién de los criterios de evaluacion establecidos en la
programacion.

e La OBSERVACION continuada de la evolucién del proceso de aprendizaje de cada alumno y alumna'y
de su maduracién personal. Para ello se podran considerar la:

o Actitud positiva en el trabajo individual (evitando los plagios), mostrando atencién e interés
por las actividades que se realicen y su participacion a través de la plataforma.

o Realizacion de todas las tareas encomendadas por el profesorado, asi como su entrega en
forma y plazos indicados.

I.E.S. SALVADOR SERRANO Pagina 30




Anexo Programaciones Didéacticas del Departamento de Administracion y Gestion

Los momentos de evaluacidn y recuperacidn se mantienen atendiendo a las fechas planteadas por el Centro,
salvo modificaciones.

D. Recuperacion y desarrollo de contenidos.

Para el alumnado con evaluacién negativa se elaborara un informe personalizado sobre los objetivos y
contenidos no alcanzados de los dos primeros trimestres y la propuesta de actividades de recuperacién.

Alo largo del tercer trimestre se llevaran a cabo los siguientes tipos de actividades:

b. Actividades de refuerzo y/o recuperacion:
En el presente curso 2019/2020, estas actividades se desarrollaran hasta finalizar el tercer trimestre e irdn
dirigidas especialmente al alumnado que hubiera presentado dificultades de aprendizaje durante los dos
primeros trimestres del curso, o al que no pueda o tenga dificultades para desarrollar |a actividad a distancia o
por internet. Se concretara en un conjunto de actividades relevantes para la consecucion de los objetivos y
resultados de aprendizaje.

b. Actividades de continuidad:
Implican el desarrollo de contenidos y competencias, en su caso, del presente curso, que estaba previsto llevar
a cabo durante el tercer trimestre conforme a la programacion didactica. Estas actividades seran
especialmente consideradas para el alumnado que esta siguiendo con regularidad la actividad docente no
presencial.

Respecto a la recuperacién, dado que ya se contempla un periodo de recuperacion en la programacién original
durante el mes de junio, se establece:
o Losalumnos/as con evaluacién negativa durante el primer y segundo trimestre, disponen de un periodo
de recuperaciéon durante el mes de junio.
o Al tratarse de evaluacidn continua, la superacidon del tercer trimestre conlleva la recuperacidon de
trimestres anteriores, siempre que cumplan los requisitos establecidos en la programacion.

Por otra parte, dado que los contenidos en el médulo, no tiene continuidad en los cursos siguiente, se seguiran
avanzando el desarrollo de contenidos, dentro de las limitaciones que el teletrabajo impone.
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MODULO: COMUNICACION EMPRESARIAL Y ATENCION AL CLIENTE

Profesora :Francisca Jiménez Ruiz Curso : 12 CFGM-GA

A. Adaptacidon en contenidos.

Se desarrollardn los mismos contenidos establecidos en la programacién didactica original

Deberd respetarse la planificacion temporal de las unidades didacticas, con el fin de desarrollar la totalidad de
los contenidos del médulo. Si es cierto, que existe un pequefio descuadre temporal por el tiempo perdido en
la adaptacién al nuevo sistema de funcionamiento, el cual se ira recuperando en el desarrollo de lo que queda
de trimestre.

Como conclusion, no se establecen adaptaciones o modificaciones a los contenidos pendientes de  desarrollar
en el mddulo.

B. Adaptacion en metodologia.

La metodologia se vera principalmente afectada por la no presencialidad de las clases. No obstante, se
respetaran los principios bdsicos establecidos en la programacién original utilizando los medios adecuados.

El canal oficial para comunicacién con los alumnos sera la plataforma MOODLE. En ella se llevaran a cabo las
siguientes funciones:

- Disposicion de material didactico como puedan ser: presentaciones PowerPoint, temas
desarrollados, actividades complementarias, enlaces web, esquemas orientativos

- Comunicacion de tareas o practicas a desarrollar con el alumnado, incluyéndose plazos de entrega y
requisitos minimos de los documentos a entregar por el alumno.

- Disposicion de videos relacionados con los contenidos a desarrollar en las correspondientes unidades
didacticas. Esto se llevara a cabo mediante enlaces de web relacionadas.

- Pruebas escritas

- Canal adicional para comunicacion del alumnado, ademas de los correos electrénicos.

Medios telematicos (video conferencias (Skype), correo electrénico, presentaciones en Power Point, etc.).
Todo ello con el fin de poder simular una clase presencial.

En cualquier caso, se debe favorecer el aprendizaje auténomo ofreciendo documentacién de apoyo a los
contenidos tratados en las clases por videoconferencia.

También usaremos “Pasen” para las comunicaciones con los padres o tutores legales.

C. Adaptacion en procedimientos de evaluacion y calificacion.

La evaluacidn atendera a los términos generales establecidos en la programacion didactica. Debe recogerse el
procedimiento a seguir en aquellos instrumentos de evaluacidon que implicaban la observacidn o la realizaciéon
de un documento escrito.

Las pruebas escritas se llevaran a cabo mediante el uso de la plataforma MOODLE, o similar,

Las tareas propuestas deberan ser personalizadas para evitar los plagios y fomentar el trabajo individual,
valorando positivamente la entrega en el plazo previsto para ello.
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De igual manera que en las clases presenciales, durante las videoconferencias, se valorara positivamente la
intervencién de los alumnos en las cuestiones planteadas durante las sesiones.

Los criterios de calificacién se mantienen segun lo establecido en la programacidn original.

Los momentos de evaluacidn y recuperacidn se mantienen atendiendo a las fechas planteadas por el Centro,
salvo modificaciones.

D. Recuperacion y desarrollo de contenidos.

Las instrucciones para el desarrollo de la ensefianza del tercer trimestre del 23 de abril de 2020, tienen por
objeto determinar las medidas educativas necesarias para la flexibilizacion de la intervencién docente en el
tercer trimestre del curso 2019 / 2020 en Andalucia. A nivel general, entre otras cosas se especifica lo
siguiente:

e Se han dado dos tercios del curso de forma presencial y que segtin pone en las Instrucciones de 23 de
abril de 2020 “el profesorado dispone de informacion relevante en relacion con el progreso académico
del alumnado hasta ese momento”.

e “No serd necesario desarrollar aquellos elementos del curriculo que puedan tener continuidad en el
curso 2020/2021”.

e Tenemos que tener presentes entre otros, los siguientes principios:

o Adecuar el proceso de ensefianza y aprendizaje a las caracteristicas de cada alumno/a, su
contexto y su realidad.

o Se primard el repaso y la recuperacion, focalizando los aprendizajes imprescindibles.

o Se avanzard en lo previsto en las programaciones para el tercer trimestre, cuando sea posible
para el alumnado y se considere que se beneficiara su promocion académica.

Atendiendo a estas instrucciones, y dado que ya se contempla un periodo de recuperacion durante el mes de
junio, se establece:

e Los alumnos con evaluacidn negativa durante el primer y segundo trimestre, disponen de un periodo
de recuperacion durante el mes de junio, segln lo establecido en el apartado 8.D. recuperacion de la
programacion.

e Al tratarse de evaluacién continua, la superacidn del tercer trimestre conlleva la recuperacién de
trimestres anteriores, siempre que cumplan los requisitos establecidos en la  programacion.

Por otra parte, dado que los contenidos en el médulo, no tiene continuidad en los cursos siguiente,
se seguiran avanzando el desarrollo de contenidos, dentro de las limitaciones que el teletrabajo
impone.
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MODULO: TRATAMIENTO INFORMATICO DE LA INFORMACION

Profesor/a: Deogracia Lizana Diaz Curso: 12 CFGM-G.A.

A. Adaptacidon en contenidos.

Se desarrollardn los mismos contenidos establecidos en la programacion didactica original. Aquellos contenidos
qgue impliquen el desarrollo de actividades practicas mds complejas en clase deberdn ser tratados de una manera
diferente o incluso ser sustituidos o refundidos en otros contenidos amplidandolos o unificandolos.

Deberd respetarse la planificacion temporal de las unidades diddcticas, con el fin de desarrollar la totalidad de
los contenidos del médulo. Si es cierto, que existe un pequefio descuadre temporal por el tiempo perdido en la
adaptacion al nuevo sistema de funcionamiento, que posiblemente se ird recuperando en el desarrollo de lo que
gueda de trimestre.

Como conclusién, se ha establecido pequefias adaptaciones o modificaciones en algunos de los contenidos
pendientes de desarrollar en el médulo dada su complejidad.

B. Adaptacion en metodologia.

La adaptacion metodoldgica viene dada por el cambio del proceso de ensefianza-aprendizaje a la modalidad a
distancia. No obstante, se respetaran los principios basicos establecidos en la programacion original utilizando
los medios adecuados.

El canal oficial para comunicacién con el alumnado serd la plataforma Moodle. En ella se llevaran a cabo las
siguientes funciones:

- Disposicién de material didactico como pueden ser: presentaciones PowerPoint, temas desarrollados,
casos resueltos etc.

- Comunicacién de tareas o practicas a desarrollar por el alumnado, incluyéndose plazos de entrega y
requisitos minimos de los documentos a entregar.

- Disposicidn de videos relacionados con los contenidos a desarrollar en las correspondientes unidades
didacticas.

- Pruebas practicas.
Como canal adicional también se utilizara el correo electrdnico.

El desarrollo de las clases se llevara a cabo por videoconferencias en plataformas como Skype o similar,
permitiendo en la medida de lo posible las intervenciones del alumnado. Todo ello con el fin de poder simular
una clase presencial.

En cualquier caso, se debe favorecer el aprendizaje autdnomo ofreciendo material de apoyo a los contenidos
tratados en las clases.

C. Adaptacidon en procedimientos de evaluacion y calificacion.

La evaluacidon atendera a los términos generales establecidos en la programacion diddactica. Se evaluardn los
mismos criterios de evaluacidn establecidos en la programacién diddactica original y también se mantiene el
mismo porcentaje establecido para cada uno de los Resultados de Aprendizaje. Aunque se daran prioridad a
los contenidos minimos del curriculo segun la orden del ciclo formativo programados para el tercer trimestre.

Para la evaluacion del aprendizaje se tendra en cuenta los siguientes Instrumentos:
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En las Aplicaciones informaticas:

- Seguimiento y valoracidn de los ejercicios practicos realizados por el alumnado que enviaran mediante
la plataforma Moodle.

- Seguimiento y valoracién de tareas de ampliaciéon que podran realizar voluntariamente.

- Observacidn del seguimiento del aprendizaje del alumno (actitud en las videoconferencias, entrega en
forma y plazo de todas las tareas, muestra interés, evita plagios en las tareas...)

En la Operatoria de Teclados

- Pruebas de velocidad: A través de ella se evalta si el alumno/a procesa textos alfanuméricos en un
teclado extendido aplicando las técnicas mecanograficas. Se realizaran una prueba de velocidad a lo
largo de cada semana con el programa CURSOMECA ONLINE.

Para la calificacién de la evaluacidn parcial habria que distinguir dos casos:

1. Los alumnos que tienen alguna de las dos primeras evaluaciones no superadas, realizaran el plan de
recuperacion que se establece en el apartado siguiente que, junto con sus criterios de evaluaciony
calificacion, decidiran la nota final del alumno. Ademas, si tras realizar el plan de recuperacién
establecido para el primer y segundo trimestre, contindan realizando las actividades enmarcadas
dentro de la tercera evaluacién y superan las pruebas, su calificacion redundara en una mejora de la
calificacién final y nunca en perjuicio del alumnado.

2. Los alumnos que ya tienen superado los dos primeros trimestres, obtendran su calificacién por la
media aritmética de dichas calificaciones. Ademas, si contindan realizando las actividades enmarcadas
dentro de la tercera evaluacién y superan las pruebas, su calificacion redundara en una mejora de la
calificacién final y nunca en perjuicio del alumnado.

D. Recuperacion y desarrollo de contenidos.

Los alumnos con evaluacién negativa en algin trimestre disponen de un periodo de recuperacion durante el
mes de junio, como establece la programacién.

En este periodo se realizara una o varias pruebas para que el alumno/a recupere los criterios de evaluacion no
superados. También deberan presentar las actividades o trabajos no presentados durante el curso, o que,
habiendo sido presentados, no cumplan los requisitos minimos exigidos por el profesor.

Por otra parte, dado que los contenidos en el mddulo, no tiene continuidad en los cursos siguiente, se seguira
avanzando el desarrollo de contenidos, dentro de las limitaciones que la teleformaciéon impone
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MODULO: OPERACIONES ADMINISTRATIVAS DE COMPRAVENTA

Profesor/a: Fatima Lara Castillo Curso: 12CFGM-GA

A. Adaptacidon en contenidos.

Se desarrollardn los mismos contenidos establecidos en la programacion didactica original. Aquellos contenidos
qgue impliquen el desarrollo de actividades practicas en clase deberan ser tratados de una manera diferente, lo
cual sera debidamente explicado en el apartado de metodologia.

Deberd respetarse la planificacion temporal de las unidades diddcticas, con el fin de desarrollar la totalidad de
los contenidos del médulo. Si es cierto, que existe un pequefio descuadre temporal por el tiempo perdido en la
adaptacion al nuevo sistema de funcionamiento, el cual se ird recuperando en el desarrollo de lo que queda de
trimestre.

Como conclusidn, no se establecen adaptaciones o modificaciones a los contenidos pendientes de desarrollar en
el médulo.

B. Adaptacion en metodologia.

La metodologia se verd principalmente afectada por la no presencialidad de las clases. No obstante, se
respetardn los principios basicos establecidos en la programacion original utilizando los medios adecuados.

El canal oficial para comunicacién con los alumnos sera la plataforma CLASSROOM. En ella se llevaran a cabo las
siguientes funciones:

- Disposicion de material didactico como puedan ser: presentaciones PowerPoint, temas desarrollados,
manuales, fichas técnicas, etc.

- Comunicacidn de tareas o practicas a desarrollar con el alumnado, incluyéndose plazos de entrega y requisitos
minimos de los documentos a entregar por el alumno.

- Disposicidn de videos relacionados con los contenidos a desarrollar en las correspondientes unidades
didacticas. Esto se llevara a cabo mediante enlaces de web relacionadas.

- Pruebas de evaluacion, las cuales seran explicadas en el apartado correspondiente a evaluacion.

- Canal adicional para comunicacion del alumnado, ademas de los correos electrénicos.

El desarrollo de clases tedricas se llevara a cabo por videoconferencia, la cual se desarrollara en plataformas
como Hangouts o similar, permitiendo en la medida de lo posible las intervenciones de los alumnos. Todo ello
con el fin de poder simular una clase presencial.

En cualquier caso, se debe favorecer el aprendizaje auténomo ofreciendo documentacion de apoyo a los
contenidos tratados en las clases por videoconferencia.

C. Adaptacion en procedimientos de evaluacion y calificacion.

La evaluacidon atendera a los términos generales establecidos en la programacioén didactica. Debe recogerse el
procedimiento a seguir en aquellos instrumentos de evaluacion que implicaban la observaciéon o la realizacién
de un documento escrito.
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Las pruebas escritas se llevaran a cabo mediante el uso de la plataforma CLASSROOM o similar, con la realizacién
de cuestionarios tipo test o cualquiera de las posibilidades que ofrece la aplicacidon. Serd importante la limitaciéon
de tiempo por pregunta y la organizacién aleatoria de preguntas y respuestas, con el fin de que el alumno no
copie o busque la respuesta adecuada en los apuntes. El alumno recibird una realimentacién automatica de la
nota obtenida al finalizar el cuestionario.

Las tareas propuestas deberdn ser personalizadas para evitar los plagios y fomentar el trabajo individual,
valorando positivamente la entrega en el plazo previsto para ello.

De igual manera que en las clases presenciales, durante las videoconferencias, se valorara positivamente la
intervencién de los alumnos en las cuestiones planteadas durante las sesiones.

Los criterios de calificacidon se mantienen segun lo establecido en la programacidn original.

Los momentos de evaluacidn y recuperacidon se mantienen atendiendo a las fechas planteadas por el Centro,
salvo modificaciones.

D. Recuperacion y desarrollo de contenidos.

Las instrucciones para el desarrollo de la ensefianza del tercer trimestre del 23 de abril de 2020, tienen por
objeto determinar las medidas educativas necesarias para la flexibilizacién de la intervencion docente en el
tercer trimestre del curso 2019 / 2020 en Andalucia. A nivel general, entre otras cosas se especifica lo siguiente:

a. Se han dado dos tercios del curso de forma presencial y que segun pone en las Instrucciones de
23 de abril de 2020 “el profesorado dispone de informacion relevante en relacion con el progreso
académico del alumnado hasta ese momento”.

b. “No serd necesario desarrollar aquellos elementos del curriculo que puedan tener continuidad en
el curso 2020/2021”.

c. Tenemos que tener presentes entre otros, los siguientes principios:

o Adecuar el proceso de ensefianza y aprendizaje a las caracteristicas de cada alumno/a, su
contexto y su realidad.

o Seprimard el repaso y la recuperacion, focalizando los aprendizajes imprescindibles.

o Se avanzard en lo previsto en las programaciones para el tercer trimestre, cuando sea posible
para el alumnado y se considere que se beneficiard su promocion académica.

Atendiendo a estas instrucciones, y dado que ya se contempla un periodo de recuperacién durante el mes de
junio, se establece:

e Los alumnos con evaluacién negativa durante el primer y segundo trimestre, disponen de un periodo de
recuperacidn durante el mes de junio, segun lo establecido en la programacion.

o Al tratarse de evaluacién continua, la superacién del tercer trimestre conlleva la recuperacion de trimestres
anteriores, siempre que cumplan los requisitos establecidos en la programacion.

Por otra parte, dado que los contenidos en el médulo, no tiene continuidad en los cursos siguiente, se seguiran
avanzando el desarrollo de contenidos, dentro de las limitaciones que el teletrabajo impone.
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MODULO: TECNICA CONTABLE

Profesor/a: JUAN MOYA FERNANDEZ Curso: 1°CFGM- GA

A. Adaptacidon en contenidos.

Ninguno

B. Adaptacion en metodologia.

Todas las clases se realizardn on-line a través de la plataforma Skype.
Todos los alumnos conocen la nueva metodologia.
Todos los alumnos que asistian a clase antes del confinamiento se conectan para dar las clases.

C. Adaptacion en procedimientos de evaluacidn y calificacion.

Los examenes se realizaran via on-line.

El profesor enviara al correo electrénico de cada uno/a de los/as alumnos/as la prueba a realizar.
Los alumnos, una vez terminada dicha prueba, la enviaran al correo del profesor.

Los criterios de calificacion son los mismos que antes del confinamiento.

D. Recuperacion y desarrollo de contenidos.

Desarrollo de contenidos: dado que todos/as los alumnos/as se conectan, normalmente, para recibir sus clases
via on-line, el desarrollo de los contenidos es el mismo que existia.

Recuperacion: Se repasaran los contenidos con mayores dificultades para los alumnos. Se realizaran actividades
de apoyo y refuerzo de dichos contenidos.

Se realizardn pruebas on-line para comprobar la adquisicidn de los contenidos minimos.

OBSERVACIONES: En general, el desarrollo de la programacion es el mismo. Sélo cambiara la metodologia de
impartir las clases (ahora sera on-line), asi como el desarrollo de las pruebas orales y escritas (utilizacion de
correo electrénico)
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SEGUNDO CURSO DE GESTION ADMINISTRATIVA

MODULO: OPERACIONES AUXILARES DE GESTION DE TESORERIA

Profesor/a: Manuel Espinosa Pefia Curso: 292 CFGM-GA

A. Adaptacion en contenidos.

Ninguno

B. Adaptacion en metodologia.

Todas las clases se realizardn on-line a través de la plataforma Skype.
El alumno suspenso conoce la nueva metodologia.

C. Adaptacion en procedimientos de evaluacion y calificacion.

Los exdmenes se realizaran via on-line.

El profesor enviara al correo electrénico del alumno la prueba a realizar.

El alumno, una vez terminada dicha prueba, la enviara al correo del profesor.
Los criterios de calificacién son los mismos que antes del confinamiento.

D. Recuperacion y desarrollo de contenidos.

Desarrollo de contenidos: el desarrollo de los contenidos es el mismo que existia antes del confinamiento.

Recuperacion: Se repasaran los contenidos con mayores dificultades para el alumno. Se realizaran actividades
de apoyo y refuerzo de dichos contenidos.

Se realizaran pruebas on-line para comprobar la adquisicién de los contenidos minimos. El desarrollo de las fases
serd expuesto via on-line.

OBSERVACIONES: En general, el desarrollo de la programacidn es el mismo. Sélo cambiara la metodologia de
impartir las clases (ahora sera on-line), asi como el desarrollo de las pruebas orales y escritas (utilizacion de
correo electrénico)
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MODULO: EMPRESA EN EL AULA

Profesor/a: Rafael Peldez Roldan Curso: 22 CFGM-GA

A. Adaptacidn en contenidos.

La situacidn originada con la declaracidn del estado de alarma por el COVID-19, se produce al finalizar el segundo
trimestre del curso académico 2019/2020, cuando ya se habia impartido y practicamente estaba evaluado los
dos tercios de la materia.

Por la estructura de esta ensefianza, a finales del mes de marzo, se ha evaluado la materia y, los alumnos que
han superado todas las materias comienzan la Formacién en Centros de Trabajo. En cambio, los alumnos que
tienen pendiente la primera o segunda evaluacion, inician un plan de recuperacién hasta el mes de junio. Por
ello, no se desarrollan nuevos contenidos puesto que la programacion didactica es disefiada solamente para los
dos primeros trimestres.

Por tanto, procede, elaborar un plan de recuperacién de los dos primeros trimestres no superados por algunos
alumnos.

B. Adaptacion en metodologia.

La metodologia, para el plan de recuperacion, se ve modificada con respecto a la programada inicialmente en la
programacion general del médulo profesional por la obligatoriedad de permanecer el centro educativo cerrado
y las clases suspendidas oficialmente hasta el final del curso académico.

El desarrollo de las clases, desde el estado de alarma, se desarrolla de manera online. Para ello, se ha recopilado
el correo electrénico y el teléfono de cada alumno. Igualmente, se ha proporcionado, a peticion del profesor, su
teléfono y su correo electrénico a todo el alumnado.

Por tanto, los canales oficiales de comunicacién profesor-alumnado son: Plataforma Pasen de la Junta de
Andalucia, llamada telefénica directa, WhatsApp, correo electrénico, Moodle, asi como plataformas virtuales
tipo Zoom, Hangouts y Skype.

Partiendo del material que tienen los alumnos en su poder entregado durante el desarrollo normal de las clases
en el primer y segundo trimestre, por parte del profesor se realizardn exposiciones orales y escritas sobre los
contenidos a desarrollar y se dispondran enlaces webs con contenidos acordes al nivel del que se trata. Se
comunicardn las actividades a desarrollar para cada contenido, indicdndose la forma y el plazo de entrega.

C. Adaptacion en procedimientos de evaluacion y calificacion.

Para la evaluacion del alumnado, se consideraran todos los resultados de aprendizaje junto con sus criterios de
evaluacidn que se han relacionado en la programacién didactica. Concretamente, se tendran en cuenta, los
criterios de evaluacién reflejados en las unidades didacticas 1 a 9 que corresponden al primer y segundo
trimestre calificado conforme a un seguimiento presencial en el aula de cada alumno.

Los alumnos que tienen alguna de las dos primeras evaluaciones no superadas, realizaran el plan de
recuperacidn que se establece en el apartado siguiente que, junto con sus criterios de evaluacién y calificacién,
decidirdn la nota final del alumno.

A fecha de realizacidn del presente anexo, se ha contactado con los dos alumnos que tienen que recuperar
alguno de los dos trimestres.
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El instrumento de evaluacién correspondera a la entrega en plazo y forma de cada una de las actividades
encomendadas conforme a la metodologia descrita en el punto anterior que serdn corregidas por parte del
profesor con los criterios de correccién establecidos para cada una de ellas.

D. Recuperacion y desarrollo de contenidos.

Se ha establecido un plan de actividades, conforme a la metodologia descrita anteriormente, con el objetivo de
gue cada uno de los alumnos que no han superado alguno de los dos trimestres anteriores, completen las
actividades que le faltan o modifiquen algunas de ellas no desarrolladas correctamente, en el plan de empresa
elaborado durante los dos primeros trimestres del curso académico.

Dichas actividades estan referidas a:
Identificar caracteristicas internas y externas de la empresa.
Identificar los elementos que constituyen la red logistica de la empresa creada: proveedores, clientes,
sistemas de produccién y/o comercializacion.
Aplicar las técnicas de organizacién de la informacidn.
Saber transmitir informacidn entre las distintas areas y a clientes internos y externos de la empresa creada
en el aula reconociendo y aplicando técnicas de comunicacion.
Realizar actividades relacionadas con el marketing de la empresa: Elaboracion del catalogo, tarifas, publicidad
y promocion y merchandising.
Establecer las condiciones generales de venta.
Disefar folletos publicitarios aplicando distintos programas informaticos.
Identificar los procedimientos de trabajo del proceso comercial.
Aplicar técnicas de archivo manuales.
Elaborar la documentacién administrativa de la empresa relacionada con la recepcién de mercancias y el
envio a los clientes.
Identificar los procedimientos de trabajo del proceso comercial.
Aplicar técnicas de archivo manuales
Elaborar la documentacidon administrativa relacionada con la compra de mercaderias y de otros
aprovisionamientos.
Saber realizar el proceso de reclamaciones en el departamento de compras.
identificar los procedimientos del proceso de ventas.
Elaborar documentaciéon administrativa relacionada con las ventas de mercaderias.
Aplicar técnicas adecuadas en la atencidn y asesoramiento a clientes.
Saber resolver el proceso de reclamaciones en el departamento de ventas.
Ejecutar las tareas administrativas del area de contabilidad de la empresa.
Ejecutar las tareas administrativas del area fiscal de la empresa.
Utilizar aplicaciones informaticas especificas.
Ejecutar tareas administrativas del area financiera de la empresa
Elaborar documentacion relacionada con el area financiera.
Identificar la documentacidn que se utiliza en el drea financiera.
Elaborar presupuestos de tesoreria y su seguimiento.
Realizar tareas administrativas del area de recursos humanos de la empresa.
Cumplimentar distintos tipos de contrato de trabajo.
Confeccionar ndminas y liquidaciones a la Seguridad Social.
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MODULO: OPERACIONES ADMINISTATIVAS DE RECURSOS HUMANOS

Profesor/a: Deogracia Lizana Diaz Curso: 2°CFGM G.A.

A. Adaptacidon en contenidos.

Durante el tercer trimestre de los cursos de segundo, el alumnado pasa a incorporarse a la FCT si ha superado
todos los resultados de aprendizaje o pasa a las clases de recuperacién si no los ha superado.

Por tanto, los contenidos ya se habian desarrollado a lo largo del primer y segundo trimestre segin la
programacion diddctica original

Por ello, no procede hacer modificaciones o adaptaciones en los contenidos.

B. Adaptacion en metodologia.

La adaptacidon metodoldgica viene dada por el cambio del proceso de ensefianza-aprendizaje a la modalidad a
distancia. No obstante, se respetaran los principios basicos establecidos en la programacion original utilizando
los medios adecuados.
El canal oficial para comunicacién con el alumnado serd la plataforma Moodle. En ella se llevardn a cabo las
siguientes funciones:
- Disposicion de material didactico como pueden ser: presentaciones PowerPoint, temas desarrollados,
casos resueltos etc.
- Comunicacion de tareas o practicas a desarrollar por el alumnado, incluyéndose plazos de entrega y
requisitos minimos de los documentos a entregar.
- Disposicion de videos y enlaces a paginas web relacionados con los contenidos a desarrollar en las
correspondientes unidades didacticas.
- Pruebas de evaluacion.

Como canal adicional también se utilizara el correo electrdnico.

El desarrollo de las clases se llevara a cabo por videoconferencias en plataformas como Skype o similar,
permitiendo en la medida de lo posible las intervenciones del alumnado. Todo ello con el fin de poder simular
una clase presencial.

En cualquier caso, se debe favorecer el aprendizaje auténomo ofreciendo documentacién de apoyo a los
contenidos tratados en las clases.

C. Adaptacion en procedimientos de evaluacion y calificacion.

La evaluacion atenderd a los términos generales establecidos en la programacién didactica.

Los instrumentos de evaluacién seran los establecidos en la programacion, adaptandolos a la situacién no
presencial de las clases.

Las pruebas escritas se llevardan a cabo mediante el uso de la plataforma MOODLE, con la realizacién de
cuestionarios tipo test o cualquiera de las posibilidades que ofrece la aplicacidn. Serd importante la limitacidon
de tiempo por pregunta y la organizaciéon aleatoria de preguntas y respuestas, con el fin de que el alumno no
copie o busque la respuesta adecuada en los apuntes.
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De igual manera que en las clases presenciales, durante las videoconferencias, se valorara positivamente la
intervencién de los alumnos en las cuestiones planteadas durante las sesiones.

Los criterios de calificacién se mantienen segun lo establecido en la programacién original.

Los momentos de evaluacidn y recuperacién se mantienen atendiendo a las fechas planteadas por el Centro,
salvo modificaciones.

D. Recuperacion y desarrollo de contenidos.

Atendiendo a las instrucciones, y dado que ya se contempla un periodo de recuperacion durante el
tercer trimestre, los alumnos con evaluacidon negativa durante el primer y/o segundo trimestre,
disponen de un periodo de recuperacién durante el tercer trimestre, segun lo establecido en la
programacion.

Por ello, se ha preparado un plan de recuperacién para cada alumno o alumna que tenia criterios de evaluacién
sin superar.
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MODULO: TRATAMIENTO DE LA DOCUMENTACION CONTABLE

Profesor/a: FRANCISCO GOMEZ ZAFRA Curso: 2°CFGM-GA

A. Adaptacidon en contenidos.

Se impartiran los contenidos programados, puesto que de este médulo en la tercera evaluacion los alumnos
realizan el mddulo de F.C.T. y los que tienen el médulo pendiente recuperan la materia, tendremos que
programar trabajo para los alumnos que aprueban, puesto que no les serd posible realizar el médulo de F.C.T.
como se venia haciendo. Y para los suspensos en las clases de recuperacién se atendera a lo programado.

B. Adaptacion en metodologia.

Obviamente la manera de trabajar ha cambiado radicalmente, hemos pasado de clases
mayoritariamente magistrales, donde el profesor explica los contenidos para que los alumnos los
asimilen y comprendan, completando dicho proceso con la realizaciéon de ejercicios practicos que
contemplen todos o la mayor parte de los supuestos que se pueden plantear, a una ensefianza en la
gue la mayoria de la carga recae sobre el alumno, puesto que ahora es él el que tiene que ordenar,
comprender y entender los contenidos, eso si, con la ayuda del profesor, que digamos, dirige el
proceso; después se complementa con la realizacién de ejercicios practicos (menos numerosos que en
clase, contemplan los supuestos mas usuales) para finalizar con las dudas que se plantean.

Para el desarrollo de este proceso las herramientas que vamos a utilizar son CLASSROOM, WHATSAPP
Y SKYPE.

C. Adaptacion en procedimientos de evaluacion y calificacion.

Obviamente debido a la situacién provocada, algunos instrumentos de evaluacién no serd
posible utilizarlos (trabajos en grupo, debates en clase, etc.), por lo que se les dard una
ponderacion mayor a aquellas herramientas de las que si se puede hacer un seguimiento mas
objetivo como son:

e Pruebas especificas escritas. (50%)

e Realizacidn de tareas/trabajos. (50%)

D. Recuperacion y desarrollo de contenidos.

La estamos llevando a cabo durante la tercera evaluacion y consistira en la realizacidén de ejercicios
practicos de repaso correspondientes a las dos primeras evaluaciones. Resulta bajo mi punto de vista
menos grave la situacidn para estos cursos terminales, puesto que la tercera se dedica a la realizacién
del mdédulo de F.C.T. para los alumnos aprobados.

En las clases de recuperacién se hard hincapié en los contenidos minimos correspondientes a este
maodulo.
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MODULO: HORAS DE LIBRE CONFIGURACION (HLC)

Profesor/a: ANA BELEN PARRAGA ORTEGA Curso: 2° CFGM-GA

E. Adaptacion en contenidos.

En este trimestre no se han dado adaptaciones en el contenido ya que se han desarrollado todos ellosenla 12y
22 evaluacién segln programacion didactica original. Ya que al pertenecer el médulo de HCL a 22 curso del CFGM,
los contenidos tedricos finalizan en la 22 evaluacién dando paso al médulo de la FCT que se desarrolla en la 32
evaluacion.

Como conclusién, no se establecen adaptaciones o modificaciones a los contenidos.

F. Adaptacion en metodologia.

La metodologia se verd principalmente afectada por la no presencialidad de las clases. No obstante, se
respetaran los principios bdsicos establecidos en la programacién original utilizando los medios adecuados.

El canal oficial para comunicacién con los alumnos serd la plataforma CLASSROOM. En ella se llevaran a cabo
las siguientes funciones:

» Disposicion de material didactico como puedan ser: presentaciones PowerPoint, temas desarrollados,
manuales, fichas técnicas, etc.

» Comunicacidn de tareas o practicas a desarrollar con el alumnado, incluyéndose plazos de entrega y
requisitos minimos de los documentos a entregar por el alumno.

» Disposicion de videotutoriales relacionados con los contenidos a desarrollar en las correspondientes
unidades didacticas. Al igual que algunas actividades practicas por su grado de complejidad.

» Disposicion de videos relacionados con los contenidos a desarrollar en las correspondientes unidades
didacticas. Esto se llevarad a cabo mediante enlaces de web relacionadas.

» Pruebas de evaluacidn, las cuales seran explicadas en el apartado correspondiente a evaluacion.

» Canal adicional para comunicacion del alumnado, ademas de los correos electrénicos.

El desarrollo de clases tedricas-practicas (en este caso seran de recuperacion) se llevarda a cabo por
videotutoriales, correos electrénicos e instrucciones en documentos adjuntos, permitiendo en la medida de lo
posible las intervenciones de los alumnos. Todo ello con el fin de poder simular una clase presencial. En cualquier
caso, se debe favorecer el aprendizaje auténomo ofreciendo documentacidn de apoyo a los contenidos tratados
por videotutoriales. Todas estas estrategias procuraran favorecer el aprendizaje auténomo con un marcado
caracter globalizador e interdisciplinar, priorizando las tareas globalizadas y el trabajo de forma competencial,
afianzando los objetivos de las etapas.

Las actividades que se van a realizar explicitamente seran:
e la realizacién de casos practicos guiados para realizarlos en aplicaciones especificas de Contasol,
Factusol y Nominasol.
e larealizacion de casos practicos para realizarlos en aplicaciones SOL.
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G. Adaptacion en procedimientos de evaluacion y calificacion.

La evaluacién de las ensefianzas de este ciclo se realizara teniendo en cuenta los resultados de
aprendizaje y los criterios de evaluacién establecidos en cada médulo profesional, asi como los
objetivos generales del ciclo formativo.

» Para la evaluacidn del aprendizaje se tendra en cuenta los siguientes Instrumentos de
evaluacion:

- Revision, analisis, seguimiento y valoracion de los ejercicios practicos, tareas y trabajos
realizados por el alumnado (seguimientos de las carpetas de trabajo). Se llevardn a cabo
mediante el uso de la plataforma CLASSROOM.
Las tareas propuestas deberan ser personalizadas para evitar los plagios y fomentar el trabajo
individual, valorando positivamente la entrega en el plazo previsto para ello.

» Los criterios de calificacion, seran los mismos propuestos y realizados a lo largo de los
anteriores trimestres. Para obtener dicha calificacidn, una vez valorados todos y cada uno de
los criterios de evaluacion de cada resultado de aprendizaje, con los instrumentos referidos
anteriormente, se obtendra una nota de cada resultado de aprendizaje ponderandola con
todas las pruebas y observacién directa y trabajo en clase para la calificacién del alumno o
alumna que se obtiene de los médulos adscritos o que se complementa como son Empresa en
el Aula y Recursos Humanos.

H. Recuperacion y desarrollo de contenidos.

Tenemos que tener presentes entre otros, los siguientes principios:
» Adecuar el proceso de ensefianza y aprendizaje a las caracteristicas de cada alumno/a, su
contexto y su realidad.
> Se realizara en la 32 evaluacion el desarrollo de la recuperacion, focalizando los aprendizajes
imprescindibles y no alcanzados o superados.
Atendiendo a estas instrucciones, y dado que ya se contempla un periodo de recuperacion durante el tercer
trimestre, se establece:

» Los alumnos con evaluacidn negativa durante el primer y/o segundo trimestre, disponen de un
periodo de recuperaciéon durante el tercer trimestre, segun lo establecido en el apartado
8. recuperacion de la programacion.
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4. CICLO FORMATIVO DE GRADO SUPERIOR

ADMINISTRACION Y FINANZAS

CURSO ACADEMICO: 2019/2020

PROFESORADO:
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PRIMER CURSO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

MODULO: RECURSOS HUMANOS Y RESPONSABILIDAD SOCIAL CORPORATIVA

Profesor/a: JUAN MOYA FERNANDEZ Curso: 12 CFGS- AF

A. Adaptacidon en contenidos.

Ninguno

B. Adaptacion en metodologia.

Todas las clases se realizardn on-line a través de la plataforma Skype.
Todos los alumnos conocen la nueva metodologia.
Todos los alumnos que asistian a clase antes del confinamiento se conectan para dar las clases.

C. Adaptacion en procedimientos de evaluacidn y calificacion.

Los exdmenes se realizaran via on-line.

El profesor enviara al correo electrdnico de cada uno/a de los/as alumnos/as la prueba a realizar.

Los alumnos, una vez terminada dicha prueba, la enviaran al correo del profesor.

Los criterios de calificacidn son los mismos que antes del confinamiento.

Los trabajos de la 22 y 32 evaluacién serdn enviados al correo del profesor y luego expuestos via Skype por cada
uno de los alumnos.

D. Recuperacion y desarrollo de contenidos.

Desarrollo de contenidos: dado que todos/as los alumnos/as se conectan, normalmente, para recibir sus clases
via on-line, el desarrollo de los contenidos es el mismo que existia.

Recuperacidn: Se repasaran los contenidos con mayores dificultades para los alumnos. Se realizaran actividades
de apoyo y refuerzo de dichos contenidos.

Se realizardn pruebas on-line para comprobar la adquisicidn de los contenidos minimos.

OBSERVACIONES: En general, el desarrollo de la programacion es el mismo. Slo cambiara la metodologia de
impartir las clases (ahora sera on-line), asi como el desarrollo de las pruebas orales y escritas (utilizacion de
correo electrénico)
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MODULO: GESTION DE LA DOCUMENTACION JURIDICA Y EMPRESARIAL.

Profesor/a: Rafael Peldez Roldan Curso: 192 CFGS-AF

E. Adaptacion en contenidos.

La situacién originada con la declaracion del estado de alarma por el COVID-19, se produce al finalizar el segundo
trimestre del curso académico 2019/2020, cuando ya se habia impartido y practicamente estaba evaluado los
dos tercios de la materia.
Con la nueva situacidn creada y siguiendo las diferentes Instrucciones de la Viceconsejeria de Educacion, se
procede a realizar un ajuste en contenidos con el doble objetivo de priorizar aquellos en los que se continuara
avanzando, en la medida de lo posible y con el sistema de ensefianza online, con el alumnado que tiene superadas
las dos primeras evaluaciones y, por otro lado, programar actividades de recuperacién asociadas a los contenidos
de los dos primeros trimestres no superados por algunos alumnos.
Durante el tercer trimestre estaba previsto desarrollar en la programacién original los contenidos:

Unidad 9: EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Unidad 10: ELABORACION DE DOCUMENTACION

Unidad 11: CONTRATO DEL SECTOR PUBLICO

Desde el comienzo de la tercera valuacidn, se priorizaran los siguientes resultados de aprendizaje:

RA4: Cumplimenta los modelos de contratacidn privados mds habituales en el ambito empresarial o
documentos de fe publica, aplicando la normativa vigente y los medios informaticos disponibles para su
presentacion y firma.

RAS: Elabora la documentacién requerida por los organismos publicos relativos a los distintos procedimientos
administrativos, cumpliendo con la legislacion vigente y las directrices definidas.

Para ello, se realizaran actividades referentes a:
Describir el concepto de contrato y la capacidad para contratar segln la normativa espafiola.
Identificar las distintas modalidades de contratacion y sus caracteristicas.
Cumplimenta los modelos normalizados de contratos.

Determinar las peculiaridades de la documentacidn mercantil acorde al objeto social de la empresa.

Aplicar las normas de seguridad y confidencialidad de la informacién en el uso y la custodia de los documentos.
Definir el concepto y fases del procedimiento administrativo comun de acuerdo con la normativa aplicable.

Determinar las caracteristicas, requisitos legales y de formato de los documentos oficiales mas habituales,
generados en cada una de las fases del procedimiento administrativo y recursos ante lo contencioso-
administrativo.

Recopilar la informacién necesaria para la elaboracidn de la documentacién administrativa o judicial, de
acuerdo con los objetivos del documento.

Cumplimentar los impresos, modelos o documentacidn tipo, de acuerdo con los datos e Informacidn disponible
y los requisitos legales establecidos.

Determinar los tramites y presentacion de documentos tipo en los procesos y procedimientos de contratacion
publica y concesién de subvenciones, segln las bases de las convocatorias y la normativa de aplicacion.

Determinar las condiciones de custodia de los documentos y expedientes relacionados con las administraciones
publicas, garantizando su conservacion e integridad.

Aplicar las normas de seguridad y confidencialidad de la informacién en el uso y la custodia de los documentos.

I.E.S. SALVADOR SERRANO Pagina 49




Anexo Programaciones Didéacticas del Departamento de Administracion y Gestion

F. Adaptacion en metodologia.

La metodologia programada inicialmente, se ve modificada por la obligatoriedad de permanecer el centro
educativo cerrado vy las clases suspendidas oficialmente hasta el final del curso académico.

El desarrollo de las clases, desde el estado de alarma, se desarrolla de manera online. Para ello, se ha recopilado
el correo electrénico y el teléfono de cada alumno. Igualmente, se ha proporcionado, a peticidn del profesor, su
teléfono y su correo electrénico a todo el alumnado.

Por tanto, los canales oficiales de comunicacién profesor-alumnado son: Plataforma Pasen de la Junta de
Andalucia, llamada telefdnica directa, WhatsApp, correo electrénico, Moodle, asi como plataformas virtuales tipo
Zoom, Hangouts y Skype.

Partiendo del libro recomendado que tienen los alumnos en su poder, por parte del profesor se realizardn
exposiciones orales y escritas sobre los contenidos a desarrollar y se dispondran enlaces webs con contenidos
acordes al nivel del que se trata. Se comunicaran las actividades a desarrollar para cada contenido, indicandose
la forma y el plazo de entrega. Particularmente, en este nivel educativo, se exigira la continuacién de las
diferentes actividades en el cuaderno de clase de pufio y letra del propio alumno que, posteriormente, mediante
scanner o fotografia digital se haran llegar al profesor para su correccidon e indicacion de sugerencias o
modificaciones a realizar por el alumnado.

G. Adaptacion en procedimientos de evaluacidn y calificacion.

Para la evaluacion del alumnado, se consideraran todos los resultados de aprendizaje junto con sus criterios de
evaluacidn que se han relacionado en la programacién didactica. Concretamente, se tendran en cuenta, los
criterios de evaluacion reflejados en las unidades didacticas 1 a 8 que corresponden al primer y segundo
trimestre calificado conforme a un seguimiento presencial en el aula de cada alumno.

A partir de ahi, se distinguiran dos casos:

- Los alumnos que tienen alguna de las dos primeras evaluaciones no superadas, realizaran el plan de
recuperacidn que se establece en el apartado siguiente que, junto con sus criterios de evaluaciény
calificacion, decidiran la nota final del alumno. Ademas, si tras realizar el plan de recuperacion
establecido para el primer y segundo trimestre, contindan realizando las actividades enmarcadas
dentro de la tercera evaluacion, su calificacién redundara en una mejora de la calificaciéon final y nunca
en perjuicio del alumnado.

- Los alumnos que ya tienen superado los dos primeros trimestres, obtendrdn su calificacidn por la media
aritmética de dichas calificaciones. Ademas, si continlan realizando las actividades enmarcadas dentro
de la tercera evaluacidn, su calificacién redundara en una mejora de la calificacion final y nunca en
perjuicio del alumnado.

- Afecha de realizacién del presente anexo, se ha contactado con todo el alumnado que cursa la materia
y todos son conocedores del plan de actividades y disponen de medios telematicos para continuar con la
actividad lectiva online.

El instrumento de evaluacidn correspondera a la entrega en plazo y forma de cada una de las actividades
encomendadas conforme a la metodologia descrita en el punto anterior que serdn corregidas por parte del
profesor con los criterios de correccién establecidos para cada una de ellas.
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H. Recuperacion y desarrollo de contenidos.

Se ha establecido un plan de actividades, conforme a la metodologia descrita anteriormente, con el objetivo de
que cada uno de los alumnos que no han superado alguno de los dos trimestres anteriores, completen las
actividades propuestas:

Identificar los poderes publicos establecidos en la Constitucién espafola y sus respectivas funciones.
Determinar los érganos de gobierno de cada uno de los poderes publicos, asi como sus funciones, conforme a
su legislacion especifica.
Identificar los principales érganos de gobierno del poder ejecutivo de las administraciones autondmicas y
locales asi como sus funciones.
Definir la estructura y funciones basicas de las principales instituciones de la Unién Europea.
Describir las funciones o competencias de los érganos y la normativa aplicable a los mismos.
Describir las relaciones entre los diferentes érganos de la Unién Europea y el resto de las Administraciones
nacionales, asi como la incidencia de la normativa europea en la nacional.
Reconocer las fuentes del Derecho de acuerdo con el ordenamiento juridico.
Determinar los érganos de gobierno de cada uno de los poderes publicos asi como sus funciones, conforme
a su legislacion especifica.
Relacionar las leyes con el resto de normas que las desarrollan, identificando los érganos responsables de
su aprobacion y tramitacion.
Identificar la estructura de los boletines oficiales, incluido el diario oficial de la Unién Europea, como medio
de publicidad de las normas.
Seleccionar distintas fuentes o bases de datos de documentacién juridica tradicionales y/o en Internet,
estableciendo accesos directos a las mismas para agilizar los procesos de busqueda y localizacion de
informacion.
Detectar la aparicion de nueva normativa, jurisprudencia, notificaciones, etc., consultando habitualmente
las bases de datos juridicas que puedan afectar a la entidad.
Archivar la informacion encontrada en los soportes o formatos establecidos, para posteriormente trasmitirla
a los departamentos correspondientes de la organizacién.
Identificar las diferencias y similitudes entre las distintas formas juridicas de empresa.
Determinar el proceso de constitucion de una sociedad mercantil e indicar la normativa mercantil aplicable
y los documentos juridicos que se generan.
Precisar las funciones de los fedatarios y los registros publicos, y la estructura y caracteristicas de los
documentos publicos habituales en el dmbito de los negocios.
Describir y analizar las caracteristicas y los aspectos mas significativos de los modelos de documentos mas
habituales en la vida societaria: estatutos, escrituras y actas, entre otros.
Elaborar documentos societarios a partir de los datos aportados, modificando y adaptando los modelos
disponibles.
Reconocer la importancia de la actuacion de los fedatarios en la elevacion a publico de los documentos,
estimando las consecuencias de no realizar los tramites oportunos.
Determinar las peculiaridades de la documentacidon mercantil acorde al objeto social de la empresa
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MODULO: OFIMATICA Y PROCESO DE LA INFORMACION

Profesor/a: Ana Belén Parraga Ortega Curso: 1°CFGS-AF

A. Adaptacidon en contenidos.

Se desarrollardn los mismos contenidos establecidos en la programacién didactica original. Aquellos contenidos
que impliquen el desarrollo de actividades practicas mas complejas en clase deberan ser tratados de una
manera diferente o incluso ser sustituidos o refundidos en otros contenidos ampliandolos o unificandolos.

Deberd respetarse la planificacion temporal de las unidades didacticas, con el fin de desarrollar la totalidad de
los contenidos del médulo. Si es cierto, que existe un pequefio descuadre temporal por el tiempo perdido en la
adaptacion al nuevo sistema de funcionamiento, el cual se ird recuperando en el desarrollo de lo que queda de
trimestre.

Como conclusién, se ha establecido pequefias adaptaciones o modificaciones en algunos de los contenidos
pendientes de desarrollar en el médulo, dado su complejidad.

B. Adaptacion en metodologia.

La metodologia se verd principalmente afectada por la no presencialidad de las clases. No obstante, se
respetardn los principios basicos establecidos en la programacion original utilizando los medios adecuados.

El canal oficial para comunicacién con los alumnos sera la plataforma CLASSROOM. En ella se llevaran a cabo las
siguientes funciones:

- Disposicion de material didactico como puedan ser: presentaciones PowerPoint, temas desarrollados,
manuales, fichas técnicas, etc.

- Comunicacién de tareas o practicas a desarrollar con el alumnado, incluyéndose plazos de entrega y requisitos
minimos de los documentos a entregar por el alumno.

- Disposicién de videotutoriales relacionados con los contenidos a desarrollar en las correspondientes unidades
didacticas. Al igual que algunas actividades practicas por su grado de complejidad.

- Disposicidon de videos relacionados con los contenidos a desarrollar en las correspondientes unidades
diddcticas. Esto se llevara a cabo mediante enlaces de web relacionadas.

- Pruebas de evaluacidn, las cuales serdn explicadas en el apartado correspondiente a evaluacién.

- Canal adicional para comunicacion del alumnado, ademas de los correos electrénicos.

El desarrollo de clases tedricas se llevara a cabo por videoconferencia, todos los dias que teniamos las sesiones
presenciales, aunque adaptadas al horario del alumnado, la cual se desarrollara en plataformas como Hangouts
o similar, permitiendo en la medida de lo posible las intervenciones de los alumnos. Todo ello con el fin de poder
simular una clase presencial.

En cualquier caso, se debe favorecer el aprendizaje auténomo ofreciendo documentacion de apoyo a los
contenidos tratados en las clases por videoconferencia.

En el desarrollo de actividades practicas que no puedan ser evaluadas, se dispondran de tareas equivalentes
utilizando formatos de caracter ofimatico y online, basados principalmente en software, cuyo resultado permita
completar los Resultados de Aprendizaje, que se pretendian alcanzar con estas actividades.

Por otro lado, se favorecera la conclusién utilizando los mismos métodos, de aquellas actividades de caracter
practico que no llegaron a ser evaluadas pero que se encontraban en una fase de desarrollo avanzado.
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C. Adaptacion en procedimientos de evaluacion y calificacion.

La evaluacidn de las ensefianzas de este ciclo se realizara teniendo en cuenta los resultados de aprendizaje y
los criterios de evaluacién establecidos en cada médulo profesional, asi como los objetivos generales del ciclo
formativo. La evaluacién de los aprendizajes del alumnado que cursa ciclos formativos se realizard por
modulos profesionales y serda continua, lo que supone un seguimiento continuo e individualizado del
alumnado a lo largo de todo el proceso de enseifanza aprendizaje. Atenderd a los términos generales
establecidos en la programacién didactica. Debe recogerse el procedimiento a seguir en aquellos instrumentos
de evaluacién que implicaban la observacién o la realizaciéon de un documento escrito.

> Para la evaluacion del aprendizaje se tendra en cuenta los siguientes Instrumentos:

En las Aplicaciones informaticas:

- Resultados de las pruebas practicas realizadas en los equipos informaticos del alumnado. Las pruebas
practicas escritas se llevaran a cabo mediante el uso de la plataforma CLASSROOM o similar, con la
realizacion de pruebas practicas subidas en tiempo y forma a la plataforma para su realizacién. Sera
importante la limitacién de tiempo por pregunta y la conexidon en ese momento por videoconferencia
mediante la plataforma Hangouts, con el fin de que el alumno no copie o busque la respuesta adecuada
en los apuntes.

- Seguimiento y valoracion de los ejercicios practicos realizados por el alumnado (seguimientos de las
carpetas de trabajo).

- Tareas de Indagacidn e investigacidn para el desarrollo de algunos casos practicos.

- Observacion del seguimiento del aprendizaje del alumno durante las sesiones por videoconferencia
como por otros medios de comunicacion.

En la Operatoria de Teclados

- Pruebas de velocidad: A través de ella se evalla si el alumno/a procesa textos alfanuméricos en un
teclado extendido aplicando las técnicas mecanograficas. Se realizaran entre 2 y 3 pruebas de velocidad
a lo largo de cada semana, aplicando la media aritmética de todas ellas. Se realizaran pequeios textos
durante 20 min. Segun la disponibilidad del alumnado. En el programa CURSOMECA ONLINE.
Conectandonos mediante videoconferencia a través de HANGOUTS, para poder obtener una
observacioén sistematica del progreso del alumnado.

Las tareas propuestas deberdn ser personalizadas para evitar los plagios y fomentar el trabajo individual,
valorando positivamente la entrega en el plazo previsto para ello.

De igual manera que en las clases presenciales, durante las videoconferencias, se valorara positivamente la
intervencién de los alumnos en las cuestiones planteadas durante las sesiones.

> Calificacion en la evaluacion parcial

La calificacidon de cada trimestre vendrd determinada por la media ponderada alcanzada en los distintos
resultados de aprendizaje evaluados en ese periodo, teniendo en cuenta los criterios de evaluacién que los
conforman. La calificacidn obtenida en este trimestre sera el resultado de la media ponderada de los
resultados obtenidos de las técnicas de evaluacién utilizadas y el porcentaje de participacion en el criterio,
con el peso establecido al CE respecto al computo anual. Dicha calificacién serd orientativa y solo sera de
aplicacion si se ha obtenido en cada criterio de evaluacidén una nota igual o superior a 5 ya que esto supondra
que ha adquirido las competencias exigidas en esta evaluacion.
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Contenidos RA / C. evaluacién % Técnicas/Instrumentos %
. ol o - Pulsaciones 70
UT.1. Mecanografia. RA 2. 2h); 2h); 2j) 21 | Mecanografia 20
- S.Producto (guiada) 10
. RA9. 9a);9b);9c¢c); - S.Producto (P.Point) 20

T.13.P .
UT.13. Presentaciones 9d); 9e) 9f) 8 - S.Producto (prezi) 35
- S.Producto (genial.ly) | 35
- S.Producto 35
UT.4. Correo e. y agenda e. RA 8. 8a); 8i) 3 - S. Producto 30
» ) ) - F. Practica 20
UT. 5. Gestion archivos audio RA 7. 7a); 7e) 3 ) Dosier preguntas 15

D. Recuperacion y desarrollo de contenidos.

Las instrucciones para el desarrollo de la enseiianza del tercer trimestre del 23 de abril de 2020, tienen por
objeto determinar las medidas educativas necesarias para la flexibilizacidn de la intervencién docente en el
tercer trimestre del curso 2019 / 2020 en Andalucia. A nivel general, entre otras cosas se especifica lo
siguiente:

e Se han dado dos tercios del curso de forma presencial y que segln pone en las Instrucciones de 23 de abril
de 2020 “el profesorado dispone de informacién relevante en relacién con el progreso académico del
alumnado hasta ese momento”.

e “No serd necesario desarrollar aquellos elementos del curriculo que puedan tener continuidad en el
curso 2020/2021”.

e Tenemos que tener presentes entre otros, los siguientes principios:

> Adecuar el proceso de enseiianza y aprendizaje a las caracteristicas de cada alumno/a, su
contexto y su realidad.

> Se primara el repaso y la recuperacion, focalizando los aprendizajes imprescindibles.

> Seavanzara en lo previsto en las programaciones para el tercer trimestre, cuando sea posible
para el alumnado y se considere que se beneficiara su promocion académica.

Atendiendo a estas instrucciones, y dado que ya se contempla un periodo de recuperacion durante el mes de
junio, se establece:

» Los alumnos con evaluacion negativa durante el primer y/o segundo trimestre, disponen de un periodo
de recuperacién durante el mes de junio, segun lo establecido en el apartado 8.D. recuperacion de la
programacion.

» En el mes de junio se realizard una o varias pruebas para que el alumno/a recupere los criterios de
evaluacidn no superados. También deberan presentar las actividades o trabajos no presentados durante
el curso, o que, habiendo sido presentados, no cumplan los requisitos minimos exigidos por el profesor.

> Al tratarse de evaluacidén continua, la superacion del tercer trimestre conlleva la recuperacion de
trimestres anteriores, siempre que cumplan los requisitos establecidos en |la programacion.

Por otra parte, dado que los contenidos en el médulo, no tiene continuidad en los cursos siguiente, se seguiran
avanzando el desarrollo de contenidos, dentro de las limitaciones que el teletrabajo impone.
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MODULO: PROCESO INTEGRAL DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL

Profesor/a: FRANCISCO GOMEZ ZAFRA Curso:  1°CFGS-AF

A. Adaptacidon en contenidos.

En esta tercera evaluacidn hemos cambiado el orden de los contenidos, vamos a ver tema 9, 8, 7 y 10. El criterio
utilizado para seguir ese orden es empezar por los temas que son mas de teoria y por lo tanto que los alumnos
los pueden trabajar “por su cuenta”, complementando con la realizacién de ejercicios practicos, a ese grupo
pertenecen los temas 9 “Documentacion de la compraventa” y el 8 “La actividad comercial: gestidn de stocks”.
Los otros temas que quedan, el tema 7 “El .V.A.” Y especialmente EL 10 “Operaciones financieras: el interés” los
hemos dejado para el final, por ser mas complejos y generar mas dudas, por si existe la posibilidad de que nos
incorporemos antes de la finalizacion del curso. Incluso hemos planteado la posibilidad de verlos en clase,
aunque no sean evaluables. Les vendria muy bien para el afio que viene. TENEMOS COMO OBJETIVO VER LOS
CONTENIDOS MINIMOS CORRESPONDIENTE AL TRIMESTRE.

B. Adaptacion en metodologia.

Obviamente la manera de trabajar ha cambiado radicalmente, hemos pasado de clases mayoritariamente
magistrales, donde el profesor explica los contenidos para que los alumnos los asimilen y comprendan,
completando dicho proceso con la realizacién de ejercicios practicos que contemplen todos o la mayor parte de
los supuestos que se pueden plantear, a una ensefanza en la que la mayoria de la carga recae sobre el alumno,
puesto que ahora es él el que tiene que ordenar, comprender y entender los contenidos, eso si, con la ayuda
del profesor, que digamos, dirige el proceso; después se complementa con la realizacién de ejercicios practicos
(menos numerosos que en clase, contemplan los supuestos mas usuales) para finalizar con las dudas que se
plantean.

C. Adaptacion en procedimientos de evaluacion y calificacion.

Obviamente debido a la situacién provocada, algunos instrumentos de evaluacién no sera posible utilizarlos
(trabajos en grupo, debates en clase, etc.), por lo que se les dard una ponderacién mayor a aquellas
herramientas de las que si se puede hacer un seguimiento mas objetivo como son:

e Pruebas especificas escritas. (50%)

e Realizacién de tareas/trabajos. (50%)

D. Recuperacion y desarrollo de contenidos.

Se llevara a cabo durante el mes de junio, y lo que haremos (si no nos podemos incorporar antes), sera repasar
los contenidos vistos en los tres trimestres anteriores, centrandonos en la realizacion de ejercicios de repaso.
Esta situacidon me parece menos grave para los alumnos puesto que lo que vamos a hacer es volver a ver los
contenidos de los que ellos tienen informacion y material suficiente.

Se hara hincapié en que los alumnos superen los contenidos minimos
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MODULO: COMUNICACION Y ATENCION AL CLIENTE

Profesor/a: Fatima Lara Castillo Curso: 1°CFGS-AF

A. Adaptacidon en contenidos.

Se desarrollardn los mismos contenidos establecidos en la programacidn didactica original. Aquellos contenidos
qgue impliquen el desarrollo de actividades practicas en clase deberan ser tratados de una manera diferente, lo
cual sera debidamente explicado en el apartado de metodologia.

Deberd respetarse la planificacion temporal de las unidades didacticas, con el fin de desarrollar la totalidad de
los contenidos del médulo. Si es cierto, que existe un pequefio descuadre temporal por el tiempo perdido en la
adaptacion al nuevo sistema de funcionamiento, el cual se ird recuperando en el desarrollo de lo que queda de
trimestre.

Como conclusidn, no se establecen adaptaciones o modificaciones a los contenidos pendientes de desarrollar en
el médulo.

B. Adaptacion en metodologia.

La metodologia se verd principalmente afectada por la no presencialidad de las clases. No obstante, se
respetardn los principios basicos establecidos en la programacion original utilizando los medios adecuados.

El canal oficial para comunicacién con los alumnos sera la plataforma CLASSROOM. En ella se llevaran a cabo las
siguientes funciones:

- Disposicion de material didactico como puedan ser: presentaciones PowerPoint, temas desarrollados,
manuales, fichas técnicas, etc.

- Comunicacidn de tareas o practicas a desarrollar con el alumnado, incluyéndose plazos de entrega y requisitos
minimos de los documentos a entregar por el alumno.

- Disposicidn de videos relacionados con los contenidos a desarrollar en las correspondientes unidades
diddcticas. Esto se llevara a cabo mediante enlaces de web relacionadas.

- Pruebas de evaluacion, las cuales seran explicadas en el apartado correspondiente a evaluacidn.

- Canal adicional para comunicacidn del alumnado, ademas de los correos electrénicos.

El desarrollo de clases tedricas se llevara a cabo por videoconferencia, la cual se desarrollara en plataformas
como Hangouts o similar, permitiendo en la medida de lo posible las intervenciones de los alumnos. Todo ello
con el fin de poder simular una clase presencial.

En cualquier caso, se debe favorecer el aprendizaje auténomo ofreciendo documentacion de apoyo a los
contenidos tratados en las clases por videoconferencia.

C. Adaptacion en procedimientos de evaluacion y calificacion.

La evaluacion atendera a los términos generales establecidos en la programacion didactica. Debe
recogerse el procedimiento a seguir en aquellos instrumentos de evaluacion que implicaban la
observacion o la realizacidon de un documento escrito.

Las pruebas escritas se llevaran a cabo mediante el uso de la plataforma CLASSROOM o similar, con la
realizacion de cuestionarios tipo test o cualquiera de las posibilidades que ofrece la aplicacién. Sera
importante la limitacion de tiempo por preguntay la organizacién aleatoria de preguntas y respuestas,
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con el fin de que el alumno no copie o busque la respuesta adecuada en los apuntes. El alumno recibira
una realimentacién automatica de la nota obtenida al finalizar el cuestionario.

Las tareas propuestas deberdn ser personalizadas para evitar los plagios y fomentar el trabajo
individual, valorando positivamente la entrega en el plazo previsto para ello.

De igual manera que en las clases presenciales, durante las videoconferencias, se valorara
positivamente la intervencién de los alumnos en las cuestiones planteadas durante las sesiones.

Los criterios de calificacion se mantienen segun lo establecido en la programacién original.

Los momentos de evaluacidn y recuperacién se mantienen atendiendo a las fechas planteadas por el
Centro, salvo modificaciones.

D. Recuperacion y desarrollo de contenidos.

Las instrucciones para el desarrollo de la ensefianza del tercer trimestre del 23 de abril de 2020, tienen por
objeto determinar las medidas educativas necesarias para la flexibilizacion de la intervencion docente en el
tercer trimestre del curso 2019 / 2020 en Andalucia. A nivel general, entre otras cosas se especifica lo siguiente:

e Se han dado dos tercios del curso de forma presencial y que segun pone en las Instrucciones de 23 de
abril de 2020 “el profesorado dispone de informacion relevante en relacion con el progreso académico
del alumnado hasta ese momento”.

*  “Noserd necesario desarrollar aquellos elementos del curriculo que puedan tener continuidad en el curso
2020/2021".

e Tenemos que tener presentes entre otros, los siguientes principios:

o Adecuar el proceso de ensefianza y aprendizaje a las caracteristicas de cada alumno/a, su
contexto y su realidad.

o Seprimard el repaso y la recuperacion, focalizando los aprendizajes imprescindibles.

o Se avanzard en lo previsto en las programaciones para el tercer trimestre, cuando sea posible
para el alumnado y se considere que se beneficiard su promocion académica.

Atendiendo a estas instrucciones, y dado que ya se contempla un periodo de recuperacion durante el mes de
junio, se establece:

e Los alumnos con evaluacién negativa durante el primer y segundo trimestre, disponen de un periodo de
recuperacidn durante el mes de junio, segun lo establecido en la programacion.

e Al tratarse de evaluacién continua, la superacién del tercer trimestre conlleva la recuperacién de trimestres
anteriores, siempre que cumplan los requisitos establecidos en la programacion.

Por otra parte, dado que los contenidos en el médulo, no tiene continuidad en los cursos siguiente, se seguiran
avanzando el desarrollo de contenidos, dentro de las limitaciones que el teletrabajo impone.
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SEGUNDO CURSO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

MODULO: GESTION FINANCIERA

Profesor/a: JUAN MOYA FERNANDEZ Curso:  2°CFGS-AF

A. Adaptacion en contenidos.

Ninguno

B. Adaptacion en metodologia.

Todas las clases se realizardn on-line a través de la plataforma Skype.
Todos los alumnos conocen la nueva metodologia.
Todos los alumnos que asistian a clase antes del confinamiento se conectan para dar las clases.

C. Adaptacion en procedimientos de evaluacidn y calificacion.

Los exdmenes se realizaran via on-line.

El profesor enviara al correo electrénico de cada uno/a de los/as alumnos/as la prueba a realizar.
Los alumnos, una vez terminada dicha prueba, la enviaran al correo del profesor.

Los criterios de calificacidn son los mismos que antes del confinamiento.

D. Recuperacion y desarrollo de contenidos.

Desarrollo de contenidos: dado que todos/as los alumnos/as se conectan, normalmente, para recibir sus clases

via on-line, el desarrollo de los contenidos es el mismo que existia.

Recuperacion: Se repasaran los contenidos con mayores dificultades para los alumnos. Se realizaran actividades

de apoyo y refuerzo de dichos contenidos.

Se realizardn pruebas on-line para comprobar la adquisicidn de los contenidos minimos.

OBSERVACIONES: En general, el desarrollo de la programacion es el mismo. Sélo cambiara la metodologia de
impartir las clases (ahora sera on-line), asi como el desarrollo de las pruebas orales y escritas (utilizacion de

correo electrénico)
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MODULO: HORAS DE LIBRE CONFIGURACION

Profesor/a: Manuel Espinosa Pefia Curso:  2°CFGS- AF

A. Adaptacion en contenidos.

Ninguno

B. Adaptacion en metodologia.

Todas las clases se realizardn on-line a través de la plataforma Skype.
Todos los alumnos conocen la nueva metodologia.
Todos los alumnos que asistian a clase antes del confinamiento se conectan para dar las clases.

C. Adaptacion en procedimientos de evaluacidn y calificacion.

Los examenes se realizaran via on-line.

El profesor enviara al correo electrénico de cada uno/a de los/as alumnos/as la prueba a realizar.
Los alumnos, una vez terminada dicha prueba, la enviardn al correo del profesor.

Los criterios de calificacion son los mismos que antes del confinamiento.

D. Recuperacion y desarrollo de contenidos.

Desarrollo de contenidos: dado que todos/as los alumnos/as se conectan, normalmente, para recibir sus clases
via on-line, el desarrollo de los contenidos es el mismo que existia.

Recuperacion: Se repasaran los contenidos con mayores dificultades para los alumnos. Se realizaran actividades
de apoyo y refuerzo de dichos contenidos.

Se realizardn pruebas on-line para comprobar la adquisicidn de los contenidos minimos.
OBSERVACIONES: En general, el desarrollo de la programacion es el mismo. Sélo cambiara la metodologia de

impartir las clases (ahora sera on-line), asi como el desarrollo de las pruebas orales y escritas (utilizacion de
correo electrénico)
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MODULO: SIMULACION EMPRESARIAL

Profesor/a: JUAN MOYA FERNANDEZ Curso:  2°CFGS- AF

A. Adaptacion en contenidos.

Ninguno

B. Adaptacion en metodologia.

Todas las clases se realizardn on-line a través de la plataforma Skype.
El alumno suspenso conoce la nueva metodologia.

C. Adaptacion en procedimientos de evaluacion y calificacion.

Los exdmenes se realizaran via on-line.

El profesor enviara al correo electrénico del alumno la prueba a realizar.

El alumno, una vez terminada dicha prueba, la enviara al correo del profesor.

Los criterios de calificacion son los mismos que antes del confinamiento.

Los trabajos de la 12 y 22 evaluacién serdn enviados al correo del profesor y luego expuestos via Skype por el
alumno suspenso.

D. Recuperacion y desarrollo de contenidos.

Desarrollo de contenidos: el desarrollo de los contenidos es el mismo que existia antes del confinamiento.

Recuperacion: Se repasaran los contenidos con mayores dificultades para el alumno. Se realizaran actividades
de apoyo y refuerzo de dichos contenidos.

Se realizaran pruebas on-line para comprobar la adquisicién de los contenidos minimos. El desarrollo de las fases
serd expuesto via on-line.

OBSERVACIONES: En general, el desarrollo de la programacion es el mismo. Sélo cambiara la metodologia de
impartir las clases (ahora sera on-line), asi como el desarrollo de las pruebas orales y escritas (utilizacion de
correo electrénico)
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MODULO: CONTABILIDAD Y FISCALIDAD

Profesor/a: FRANCISCO GOMEZ ZAFRA Curso: 2°CFGS-AF

A. Adaptacidon en contenidos.

Se impartiran los contenidos programados, puesto que de este mddulo en la tercera evaluacion los alumnos
realizan el mddulo de F.C.T. y los que tienen el médulo pendiente recuperan la materia, tendremos que
programar trabajo para los alumnos que aprueban, puesto que no les serd posible realizar el médulo de F.C.T.
como se venia haciendo. Y para los suspensos en las clases de recuperacién se atendera a lo programado.

B. Adaptacion en metodologia.

Obviamente la manera de trabajar ha cambiado radicalmente, hemos pasado de clases mayoritariamente
magistrales, donde el profesor explica los contenidos para que los alumnos los asimilen y comprendan,
completando dicho proceso con la realizacién de ejercicios practicos que contemplen todos o la mayor parte de
los supuestos que se pueden plantear, a una ensefanza en la que la mayoria de la carga recae sobre el alumno,
puesto que ahora es él el que tiene que ordenar, comprender y entender los contenidos, eso si, con la ayuda del
profesor, que digamos, dirige el proceso; después se complementa con la realizacidn de ejercicios précticos
(menos numerosos que en clase, contemplan los supuestos mas usuales) para finalizar con las dudas que se
plantean.

Para el desarrollo de este proceso las herramientas que vamos a utilizar son CLASSROOM, WHATSAPP Y SKYPE.

C. Adaptacion en procedimientos de evaluacion y calificacion.

Obviamente debido a la situacidon provocada, algunos instrumentos de evaluacién no serd posible
utilizarlos (trabajos en grupo, debates en clase, etc.), por lo que se les dara una ponderacion mayor a
aquellas herramientas de las que si se puede hacer un seguimiento mas objetivo como son:

e Pruebas especificas escritas. (50%)

e Realizacién de tareas/trabajos. (50%)

D. Recuperacion y desarrollo de contenidos.

La estamos llevando a cabo durante la tercera evaluacién y consistira en la realizacidn de ejercicios practicos de
repaso correspondientes a las dos primeras evaluaciones. Resulta bajo mi punto de vista menos grave la
situacidn para estos cursos terminales, puesto que la tercera se dedica a la realizacidon del médulo de F.C.T. para
los alumnos aprobados.

En las clases de recuperacion se hara hincapié en los contenidos minimos correspondientes a este médulo.
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MODULO: GESTION LOGISTICA Y COMERCIAL

Profesor/a: Elena Sanchez Aranda Curso: 292 CFGS-AF

La situacidn originada con la declaracidn del estado de alarma por el COVID-19, se produce al finalizar el segundo
trimestre del curso académico 2019/2020, cuando ya se habia impartido y practicamente estaba evaluado los
dos tercios de la materia.

Por la estructura de esta ensefianza, a finales del mes de marzo, se ha evaluado la materia y, los alumnos que
han superado todas las materias comienzan los médulos profesionales de Formacion en Centros de Trabajo y
Proyecto Integrado. En cambio, los alumnos que tienen pendiente la primera o segunda evaluacidn, inician un
plan de recuperacién hasta el mes de junio. Por ello, no se desarrollan nuevos contenidos puesto que la
programacion diddctica es disefiada solamente para los dos primeros trimestres.

Puesto que todo el alumnado matriculado ha superado la presente materia, no procede elaborar un plan de
recuperacién de los dos primeros trimestres. El seguimiento del alumnado se realizard a través de las
programaciones didacticas de FCT y Proyecto.

MODULO: GESTION DE RECURSOS HUMANOS

Profesor/a: Rafael Peldez Roldan Curso: 22 CFGS-AF

La situacidn originada con la declaracién del estado de alarma por el COVID-19, se produce al finalizar el segundo
trimestre del curso académico 2019/2020, cuando ya se habia impartido y practicamente estaba evaluado los
dos tercios de la materia.

Por la estructura de esta ensefianza, a finales del mes de marzo, se ha evaluado la materia y, los alumnos que
han superado todas las materias comienzan los médulos profesionales de Formacién en Centros de Trabajo y
Proyecto Integrado. En cambio, los alumnos que tienen pendiente la primera o segunda evaluacién, inician un
plan de recuperacién hasta el mes de junio. Por ello, no se desarrollan nuevos contenidos puesto que la
programacion didactica es disefiada solamente para los dos primeros trimestres.

Puesto que todo el alumnado matriculado ha superado la presente materia, no procede elaborar un plan de
recuperacidon de los dos primeros trimestres. El seguimiento del alumnado se realizard a través de las
programaciones diddacticas de FCT y Proyecto

I.E.S. SALVADOR SERRANO Pagina 62




Anexo Programaciones Didéacticas del Departamento de Administracion y Gestion

5. ANEXO MODULO INTEGRADO FCT-PROYECTO

FPB Servicios Administrativos
CFGM Gestion Administrativa
CFGS Administracion y Finanzas

PROFESORADO:
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION Y GESTION
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JUSTIFICACION DE LAS MODIFICACIONES

El presente anexo pretende recoger todas las modificaciones a la programacion original, establecidas por la
Consejeria de Educacion y Deporte de la Junta de Andalucia en su “Resolucién de 24 de abril de 2020, de la
Secretaria General de Educacion y Formacidn Profesional por la que se adoptan medidas excepcionales referidas
a la flexibilizacion de determinados aspectos de las ensefianzas de formacion profesional del sistema educativo
y de las ensefianzas de régimen especial” asi como la Circular de 2 de abril de 2020 de la Direccidon General de
Ordenacién y Evaluacién Educativa, relativa a los procedimientos de ensefianza —aprendizaje y de evaluacién en
los centros educativos andaluces como consecuencia de la Orden de 13 de marzo de 2020 de la Consejeria de
Salud y Familias.

En caso no poder realizar la FCT en una empresa, en las condiciones establecidas en la programacidn, durante
el curso escolar 2019/2020, por culpa del COVID-19, el alumno se podra acoger a las medidas excepcionales
establecidas en la Resolucion de 24 de abril de 2020. Estas medidas son:

1. Lareduccidn de la duracién del médulo de FCT.
2. Llarealizacion de un médulo integrado FCT-Proyecto, por medios telematicos.

3. Realizacidon del médulo de FCT, en una empresa (entorno de trabajo real), en el primer o segundo
trimestre del curso escolar 2020/2021.
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OBIJETIVO DEL PRESENTE ANEXO

El presente anexo tiene por objeto recoger las modificaciones necesarias en la programacion original, para
adaptarlas a las nuevas circunstancias, contemplando las tres posibilidades que ofrece:

1.

Reduccién de la duracién del médulo de Formacién en Centros de Trabajo.

Con caracter excepcional, durante el presente curso 2019-2020, se podra reducir la duracion del médulo
profesional de Formacién en Centros de Trabajo al minimo de horas contempladas en los Reales
Decretos que regulan cada titulo y sus ensefianzas minimas: 220 horas en grado medio y superior y 130
horas en Formacidn Profesional Basica. Dicha formacién se realizara de forma no presencial, adaptada
al teletrabajo.

Realizacidn de la Formacion en Centros de Trabajo en una empresa en el préximo curso.

Los alumnos y alumnas que opten por realizar el médulo de Formacién en centros de trabajo durante el
préoximo curso deberan solicitarlo cumplimentando un formulario, proporcionado por el centro
educativo y disponible en la pagina de FPA, indicando que quieren realizar el mddulo en el préximo curso
escolar y solicitando la modificacién de su matricula para ello.

En el ciclo de grado superior, podran optar por realizar el médulo de Proyecto del ciclo de grado superior,
en el periodo ordinario (tercer trimestre del curso 2019/2020) o en el momento de realizar el médulo
de FCT en el curso préximo, aunque se evaluard una vez cursado el médulo de FCT.

Realizacion de la Formacion en Centros de Trabajo en el periodo ordinario mediante un Gnico médulo
integrado de Proyecto y Formacion en Centros de Trabajo.

Excepcionalmente, durante el curso 2019/2020, para facilitar la titulacion del alumnado en el periodo
ordinario y la continuidad de su itinerario formativo, se podra realizar la FCT mediante un proyecto
integrado, que se llevard a cabo durante el tercer trimestre y por medios telematicos.

En los ciclos de grado medio y de formacidn profesional basica, se incorpora un mddulo de Proyecto que
se rige por el RD1147/2011, de 29 de julio, con una duraciéon de 20 horas. El alumnado realizara un Unico
madulo integrado de Proyecto y FCT con duracién de 240 horas en grado medio y de 150 horas en FPB.

En los ciclos de grado superior se procede a la integracion de los médulos de Formacidn en centros de
trabajo y de Proyecto. Este mddulo INTREGRADO, recoge los resultados de aprendizaje y los criterios de
evaluacién de ambos mddulos establecidos en el desarrollo curricular de cada titulo y en la programacion
inicial del presente curso académico.

El alumnado que obtenga una evaluacion positiva, tras la realizacion del mddulo integrado de FCT-
Proyecto, sera propuesto para titulacidon y no podra volver a matricularse en dichos mdédulos.

La excepcionalidad de haber cursado la FCT mediante un mddulo integrado con Proyecto quedara
recogida en los apartados de observaciones de las actas de evaluaciéon, asi como en el expediente
académico del alumno y en los informes de evaluacidn individualizados, sin que dicha notificacion
produzca algln tipo de efecto académico, ni en orden a la titulacién.
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FCT - PROYECTO INTEGRADO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

Mddulo: Formacidn en centros de trabajo Curso: 2°2F.P.B.

En los ciclos de Formacidon Profesional Basica se incorpora un mddulo de Proyecto que se rige por el
RD1147/2011, de 29 de julio, con una duracién de 20 horas. El alumnado podra realizar un Unico mdédulo
integrado de Proyecto y FCT con duracion de 150 horas.

A. Temporalizacion

Modalidad: Reduccidon de la duracién del médulo de FCT.
El mdédulo tendra una duraciéon de 130 horas.

Modalidad: Realizacion de FCT en empresa el curso préoximo.
El médulo se adaptara a la programacion original de 260 horas, si bien se tendran que tener en cuenta todas las
disposiciones que se establezcan en un futuro. Podra realizarse en el primer trimestre o en el segundo trimestre.

Modalidad: Realizacion de FCT-Proyecto por medios telematicos.
La realizacién de un médulo integrado de proyecto y FCT que tendra una duracién total de 150 horas.

B. Resultados de aprendizaje y criterios de evaluacion

Modalidad: Realizacidon de FCT-Proyecto por medios telematicos.
Los resultados de aprendizaje y criterios de evaluacion de este médulo integrado son:

1. Identifica necesidades del sector productivo, relacionandolas con proyectos tipo que las puedan
satisfacer.
- ldentifica un tipo de empresas del sector, y el tipo de producto o servicio que ofrecen.
- ldentifica alguna necesidad demandada a las empresas del sector.
- Elige una demanda de entre las propuestas por el tutor y se justifica la eleccién.
- Elabora el guion de trabajo que se va a seguir para la elaboracién del proyecto (de disefio propio y
propuesta del tutor/a).
- Identifica el uso de nuevas tecnologias en su proyecto.

2. Disefa un proyecto, incluyendo y desarrollando las fases que lo componen.
- Recopila informacién relativa a los aspectos que van a ser tratados en el proyecto. (Se les aportara
referencias acotadas que les ayuden a recopilar la informacion).
- Establece los objetivos que se pretenden conseguir.
- Prevé los recursos materiales y personales necesarios para realizarlo.

3. Planifica la ejecucion del proyecto, determinando el plan de intervencién y la documentacion
asociada.
- Secuencia las actividades ordenandolas en funcién de las necesidades.
- Determina los recursos y la logistica necesaria para cada actividad.
- Incluye los riesgos o posibles incidencias inherentes a las actividades previstas.
4. Define los procedimientos para el seguimiento y control en la ejecucion del proyecto.
- Define el procedimiento de evaluacion de las actividades o intervenciones.
- Define los indicadores de calidad de sus actividades.
5. Presenta una ejecucién concreta, en el caso de que su proyecto asi lo determinara
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C. Adaptacion de contenidos. Caracteristicas del proyecto.

Modalidad: Reduccién de la duracion del médulo de FCT.

Se desarrollardn los mismos contenidos establecidos en la programacién didactica original, si bien se deberd
adaptar a la reduccidn horaria y a la metodologia de teletrabajo, que la empresa haya adoptado.

El seguimiento correspondiente se llevara asimismo a cabo por medios telematicos, por parte de los tutores
del médulo de FCT.

Modalidad: Realizacion de FCT-Proyecto por medios telematicos.

Con objeto de alcanzar los resultados de aprendizaje establecidos el alumnado desarrollard un proyecto de forma
individual por medios telematicos.

El Médulo integrado FCT/Proyecto va a complementar la formacion establecida para el resto de los médulos
profesionales que integran el titulo, en las funciones de analisis del contexto, disefio del proyecto y organizacién
de la ejecucion.

- Lafuncién de analisis del contexto incluye recopilacién de informacidn, identificacién de necesidades y
estudio de viabilidad.

- La funcién de diseiio del proyecto tiene como objetivo establecer las lineas generales para dar
respuesta a las necesidades planteadas, concretando los aspectos relevantes para su realizacion.
Incluye la definicidn del proyecto y planificacidn de la intervencién.

- Lafuncién de organizacion de la ejecucidn incluye la programacion de actividades y gestion de recursos.

Para la realizacién del Proyecto integrado se recomienda que el mismo se desarrolle con arreglo al guion que
se ha preparado teniendo en cuenta las orientaciones para el disefio del médulo integrado de FCT y Proyecto
incluidas en el anexo | de Resolucién de 24 de abril de 2020, de la Secretaria General de Educacidon y Formacion
Profesional. En este guion, que se entregara al alumno/a, se indicaran los objetivos minimos que debe
contener el proyecto.

Los trabajos deben incluir la informacion grafica que se considere necesaria, para su mejor comprension
(planos, fotos, gréficos, videos, etc.)

La presentacidn serd también un elemento de evaluacion.

Por acuerdo del departamento, los proyectos seran coordinados por las profesoras de segundo curso del ciclo
de FPB con atribucion docente en el mddulo profesional de FCT de acuerdo con el Real Decreto que establece
el correspondiente titulo.

D. Adaptacion en metodologia

Modalidad: Realizaciéon de FCT-Proyecto por medios telematicos.
La adaptacién metodoldgica viene dada por el cambio a la modalidad a distancia.

El canal oficial para comunicacién con los alumnos y alumnas serd la plataforma Classroom y el correo
electrénico.

A través de la plataforma Classroom se llevaran a cabo las siguientes funciones:

- Disposicion de material didactico como: presentaciones PowerPoint, temas desarrollados, mapas
conceptuales, ejemplos ..., para favorecer el aprendizaje auténomo.

- Disposicion de videos, enlaces web, ... relacionados con los contenidos a desarrollar.
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- Comunicacién de tareas a desarrollar con el alumnado, incluyéndose plazos de entrega y requisitos minimos
de los documentos a entregar por el alumno/a.

También se podrdan utilizar otros medios como la plataforma Moodle, videotutoriales, videoconferencias, etc.
El seguimiento del proyecto integrado se realizara por medios telematicos.
Mediante la herramienta PASEN se mantendrd la comunicacién tanto con el alumnado como con las familias o

tutores legales, informando en todo momento de cualquier incidencia que pudiera presentarse ademads de
notificar la evolucién en el proceso de ensefianza-aprendizaje del alumno o alumna.

E. Adaptacion en procedimientos de evaluacion y calificacion

Modalidad: Realizacion de FCT-Proyecto por medios telematicos.

La evaluacién de este médulo y su constancia en los documentos de evaluacidn se realizara de conformidad con
lo dispuesto en el articulo 51.3 del Real Decreto 1147/2011, de 29 de julio, por el que se establece la ordenacidn
general de la Formacién Profesional del sistema educativo.

Las tareas propuestas deberdn ser personalizadas para evitar los plagios y fomentar el trabajo individual,
valorando positivamente la entrega en el plazo previsto para ello.

Las soluciones a las diferentes tareas encomendadas se presentaran en el tiempo y la forma prefijados,
procediéndose a su evaluacion y, en caso necesario, a su posible mejora.

Debe recogerse el procedimiento a seguir en aquellos instrumentos de evaluacién que implicaban la observacion
o la realizacion de un documento escrito.

Una vez realizado el médulo profesional de formacién en centros de trabajo, se celebrara la evaluacidn
correspondiente conforme a lo regulado en la normativa vigente sobre evaluacion de ciclos formativos.

La calificacidn final del mdédulo serd en todos los casos cualitativa en términos de Apto o No apto.

La superacidn del médulo integrado quedara evaluaday calificada en los documentos de evaluacidn en el médulo
correspondiente a Formacidn en Centros de Trabajo.
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FCT - PROYECTO INTEGRADO DE GESTION ADMINISTRATIVA

Mddulo integrado de proyecto y FCT en grado medio Curso: 22 CFGM

En los ciclos de grado medio se incorpora un mdédulo de Proyecto que se rige por el RD1147/2011, de 29 de
julio, con una duracién de 20 horas. El alumnado podra realizar un Unico mdédulo integrado de Proyecto y FCT
con duracién de 240 horas.

A. Temporalizacion

Modalidad: Reduccion de la duraciéon del médulo de FCT.
El médulo tendra una reduccion horaria de 410 horas a 220 horas.

Modalidad: Realizacidon de FCT en empresa el curso préximo.

El mddulo se adaptara a la programacion original de 410 horas, si bien se tendran que tener en cuenta todas
las disposiciones que se establezcan en un futuro. Podrd realizarse en el primer trimestre o en el segundo
trimestre.

Modalidad: Realizaciéon de FCT-Proyecto por medios telematicos.
La realizacion de un médulo integrado de proyecto y FCT que tendra una duracién total de 240 horas.

B. Resultados de aprendizaje y criterios de evaluacion

Modalidad: Realizaciéon de FCT-Proyecto por medios telematicos.
Los resultados de aprendizaje y criterios de evaluacion de este médulo integrado son:

1. Identifica necesidades del sector productivo, relaciondndolas con proyectos tipo que las puedan
satisfacer.
- Clasifica las empresas del sector por el tipo de producto o servicio que ofrecen.
- ldentifica alguna necesidad demandada a las empresas del sector.
- Identifica un proyecto requerido para dar respuesta a esa/s demandas.
- ldentifica las medidas de prevencion de riesgos, y sus condiciones de aplicacion.
- Elabora el guion de trabajo que se va a seguir para la elaboracién del proyecto (de disefio propio y
propuesta del tutor/a).
- ldentifica el uso de nuevas tecnologias en su proyecto.

2. Disefia un proyecto, incluyendo y desarrollando las fases que lo componen.
- Recopila informacidn relativa a los aspectos que van a ser tratados en el proyecto.
- ldentifica las fases o partes que componen el proyecto y su contenido.
- Estable los objetivos que se pretenden conseguir.
- Prevé los recursos materiales y personales necesarios para realizarlo.
- ldentifica los aspectos que se deben controlar para garantizar la calidad del proyecto.

3. Planifica la ejecucion del proyecto, determinando el plan de intervencién y la documentacidn
asociada.
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- Secuencia las actividades ordenandolas en funcion de las necesidades.
- Determina los recursos y la logistica necesaria para cada actividad.
- Incluye los riesgos o posibles incidencias inherentes a las actividades previstas.

4. Define los procedimientos para el seguimiento y control en la ejecucidn del proyecto.
- Define el procedimiento de evaluacién de las actividades o intervenciones.
- Define los indicadores de calidad de sus actividades.
- Define el procedimiento para gestionar los posibles cambios en los recursos y en las actividades,
incluyendo el sistema de registro de los mismos.

5. Presenta una ejecucién concreta, en el caso de que su proyecto asi lo determinara

C. Adaptacion de contenidos. Caracteristicas del proyecto.

Modalidad: Reduccion de la duracion del médulo de FCT.

Se desarrollardn los mismos contenidos establecidos en la programacién didactica original, si bien se debera
adaptar a la reduccion horaria y a la metodologia de teletrabajo, que la empresa haya adoptado.

El seguimiento correspondiente se llevara asimismo a cabo por medios telematicos, por parte de los tutores
del médulo de FCT.

Modalidad: Realizacidon de FCT-Proyecto, por medio telematicos.

Con objeto de alcanzar los resultados de aprendizaje establecidos el alumnado desarrollara un proyecto de forma
individual por medios telematicos.

El Mddulo integrado FCT/Proyecto va a complementar la formacidn establecida para el resto de los médulos
profesionales que integran el titulo, en las funciones de andlisis del contexto, disefio del proyecto y organizacidn
de la ejecucion.

- Lafuncién de analisis del contexto incluye recopilacidn de informacidn, identificacidon de necesidades y
estudio de viabilidad.

- La funcién de disefio del proyecto tiene como objetivo establecer las lineas generales para dar
respuesta a las necesidades planteadas, concretando los aspectos relevantes para su realizacion.
Incluye la definicidn del proyecto y planificacion de la intervencion.

- Lafuncidn de organizacion de la ejecucidon incluye la programacion de actividades y gestion de recursos.

Para la realizacion del Proyecto integrado se recomienda que el mismo se desarrolle con arreglo al guion que
se ha preparado teniendo en cuenta las orientaciones para el disefio del médulo integrado de FCT y Proyecto
incluidas en el anexo | de Resolucién de 24 de abril de 2020, de la Secretaria General de Educacion y Formacion
Profesional. En este guion, que se entregara al alumno/a, se indicaran los objetivos minimos que debe
contener el proyecto.

Los trabajos pueden incluir la informacién grafica que se considere necesaria, para su mejor comprension
(planos, fotos, gréficos, videos, etc.) La presentacion sera también un elemento de evaluacion.

El departamento ha acordado que los alumnos y alumnas puedan desarrollar sus proyectos tomando como
referente el plan elaborado a lo largo del curso en el médulo de Empresa en el aula.

Para la defensa del proyecto se le ofrecerd al alumnado la posibilidad de realizar un video o de hacerlo a través
de videoconferencia mediante una presentacion.
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D. Adaptacion en metodologia

Modalidad: Realizacidon de FCT-Proyecto por medios telematicos.
La adaptaciéon metodoldgica viene dada por el cambio a la modalidad a distancia.

El canal oficial para comunicacion con los alumnos y alumnas sera el correo electrénico. A través del cual se le
comunicara las tareas a realizar, plazos de entrega y requisitos minimos de la documentacién a entregar.

También se pueden utilizar los siguientes medios: plataformas como Moodle o Classroom, videotutoriales,
videoconferencias, guias, ejemplos....

Se pondran a disposicidon de los alumnos/as los medios técnicos e informaticos necesarios, asi como toda la
informacién necesaria para la elaboracién del Proyecto. En cualquier caso, se debe favorecer el aprendizaje
auténomo ofreciendo documentacion, enlaces, ejemplos, videos...

Por acuerdo del departamento, los profesores implicados en el seguimiento y tutorizacién docente de los
alumnos y alumnas en el médulo de PROYECTO seran aquellos que tengan asignadas horas de docencia con el
alumnado susceptible de realizar el mddulo. El seguimiento del proyecto integrado se realizara por medios
telematicos.

Todos los profesores/as evaluaran la documentacion recibida.

E. Adaptacion en procedimientos de evaluacion y calificacion

Modalidad: Realizacion de FCT-Proyecto por medios telematicos.

La evaluacién de este médulo y su constancia en los documentos de evaluacién se realizara de conformidad con
lo dispuesto en el articulo 51.3 del Real Decreto 1147/2011, de 29 de julio, por el que se establece la ordenacidn
general de la Formacién Profesional del sistema educativo.

Las tareas propuestas deberdn ser personalizadas para evitar los plagios y fomentar el trabajo individual,
valorando positivamente la entrega en el plazo previsto para ello.

Las soluciones a las diferentes tareas encomendadas se presentaran en el tiempo y la forma prefijados,
procediéndose a su evaluacion y, en caso necesario, a su posible mejora.

Debe recogerse el procedimiento a seguir en aquellos instrumentos de evaluacién que implicaban la observacién
o la realizacién de un documento escrito.

Una vez realizado el mdédulo profesional de formacién en centros de trabajo, se celebrard la evaluacidn
correspondiente conforme a lo regulado en la normativa vigente sobre evaluacion de ciclos formativos.

La calificacidn final del mdédulo serd en todos los casos cualitativa en términos de Apto o No apto.

La superacidn del médulo integrado quedara evaluaday calificada en los documentos de evaluacidn en el médulo
correspondiente a Formacién en Centros de Trabajo.
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PROYECTO INTEGRADO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Médulo: Formacion en centros de trabajo

i . i 2°AF.
Proyecto de Administracion y Finanzas Curso

Se procede a la integracién de los mddulos de Formaciéon en Centros de Trabajo y Proyecto de Administracion
y Finanzas, con el objeto de facilitar la titulacién del alumnado en el periodo ordinario y la continuidad de su
itinerario formativo, segun se recoge en la Resolucién de 24 de abril de 2020.

Este mddulo INTREGRADO, recoge los resultados de aprendizaje y los criterios de evaluacién de ambos mddulos
establecidos en el desarrollo curricular de cada titulo y en la programacién inicial del presente curso académico.

Este médulo se realizara durante el tercer trimestre del curso 2019-2020.

El alumnado que obtenga una evaluacién positiva, tras la realizacién del médulo integrado de FCT-Proyecto,
sera propuesto para titulacién y no podra volver a matricularse en dichos médulos

A. Temporalizacidn

Modalidad: Reduccion de la duracién del médulo de FCT.

El mddulo Formacion en Centros de Trabajo, se adaptard a la programacion original con una reduccién horaria
de 360 horas a 220 horas.

El mddulo Proyecto de Administracion y Finanzas, no se verd afectado y se realizard conforme a lo establecido
en la programacion original.
Modalidad: Realizacion de FCT en empresa el curso proximo.

El mddulo Proyecto de Administracion y Finanzas, se adaptard a la programacion original de 360 horas, si bien
se tendran que tener en cuenta todas las disposiciones que se establezcan en un futuro.

El mddulo Proyecto de Administracion y Finanzas, no se vera afectado y se realizara conforme a lo establecido
en la programacién original. 40 horas.
Modalidad: Realizacidon de FCT-Proyecto por medios telematicos.

La realizacién integrada de ambos mddulos, ocupara una duracién total de 245 horas, que corresponde al
conjunto de horas contempladas para estos mdédulos en los reales decretos de cada titulo.

B. Adaptacion de contenidos. Caracteristicas del proyecto

Modalidad: Reduccion de la duracion del médulo de FCT.

Se desarrollaran los mismos contenidos establecidos en |la programacion didactica original, si bien se debera
adaptar a la reduccién horaria y a la metodologia de teletrabajo, que la empresa haya adoptado, en el caso del
maddulo Formacion en centros de trabajo y adaptar a la formacién online para el caso del mddulo Proyecto de
Administracion y Finanzas.

El seguimiento correspondiente se llevara asimismo a cabo por medios telematicos, por parte de los tutores
del médulo de FCT.
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Modalidad: Realizacién de FCT en empresa el curso préximo.

Ambos médulos se regiran por lo establecido en la programacion original. Unicamente se adaptard a la
temporizacién de contenidos, que debera ser establecido a comienzo del préximo curso, en la correspondiente
programacion.

Modalidad: Realizaciéon de FCT-Proyecto por medios telematicos.

Con objeto de alcanzar los resultados de aprendizaje establecidos para el médulo Proyecto de Administracion
y Finanzas, se desarrollaran los mismos contenidos establecidos en la programacién didactica original.

Con objeto de alcanzar los resultados de aprendizaje establecidos para el mdédulo Formaciéon en centros de
trabajo, se realizard ademas un Proyecto que va a contemplar una propuesta de actividades asociadas al
entorno laboral.

Los alumnos y alumnas realizardn las tareas propias de una gestoria-asesoria. El profesorado planteard
diariamente situaciones o tareas que los alumnos y alumnas deberan realizar y/o resolver individualmente.

Los alumnos y alumnas deberan realizar, de forma individual, un informe escrito de todas las situaciones que
han resuelto durante el periodo que ha durado la simulacidn. Este informe escrito se presentara en la formay
tiempo que acuerde el equipo educativo.

Los proyectos integrados seran coordinados por los profesores de segundo curso del ciclo formativo con
atribucién docente en el mdédulo profesional de FCT de acuerdo con el Real Decreto que establece el
correspondiente titulo.

C. Adaptacion en metodologia

Modalidad: Reduccion de la duracion del médulo de FCT.

La adaptacién metodoldgica viene dada por el cambio a la modalidad a distancia. No obstante, se respetaran los
principios basicos establecidos en la programacidn original utilizando los medios adecuados.

Modalidad: Realizaciéon de FCT-Proyecto por medios telematicos.
La adaptacién metodoldgica viene dada por el cambio a la modalidad a distancia.

Para el proyecto de Administracion y Finanzas, no obstante, se respetaran los principios bdsicos establecidos en
la programacidn original utilizando los medios adecuados.

El canal oficial para comunicacidn con los alumnos serd el correo electrdnico. Con este canal de comunicacion se
llevaran a cabo las siguientes funciones:
- Disposicion de material didactico como puedan ser: presentaciones PowerPoint, videos, guias, etc.
- Comunicacion de tareas a desarrollar por el alumnado, incluyéndose plazos de entrega y requisitos
minimos de los documentos a entregar por el alumno.

También se utilizardan otros medios adicionales para comunicacién con el alumnado, como las plataformas
Classroom o Moodle.

También se llevara a cabo videoconferencia, que podran desarrollarse en plataformas como Hangouts o Skype,
permitiendo en la medida de lo posible las intervenciones de los alumnos.

En cualquier caso, se debe favorecer el aprendizaje auténomo ofreciendo material de apoyo.
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D. Adaptacion en procedimientos de evaluacion y calificacién

Modalidad: Reduccion de la duracion del médulo de FCT.

La evaluacion de la FCT y del proyecto de Administracion y Fianzas atendera a los términos generales establecidos
en la programacion didactica original

Los criterios de calificacién se mantienen segun lo establecido en las programaciones originales.
Los momentos de evaluacion y recuperacién se mantienen atendiendo a las fechas planteadas por el Centro.

Si la situacion de alarma continua y no cambia la normativa el alumnado podra realizar la exposicion y entrega
del proyecto por medios telematicos.

Modalidad: Realizacion de FCT en empresa el curso préximo.
La evaluacién denla FCT atenderd a los términos generales que se establezcan en la programacion que con tal
fin se realice el préximo curso.

Los alumnos y alumnas que voluntariamente quieran realizar el médulo de FCT en empresas o instituciones, en
situaciones reales de trabajo, en el primer o segundo trimestre del curso escolar 2020/21, podran optar por
realizar el mddulo de Proyecto en el periodo ordinario o en el momento de realizar el mdédulo de FCT, aunque se
evaluard una vez cursado el médulo de FCT, de acuerdo con lo dispuesto en la Orden de 28 de septiembre de
2011, por la que se regulan los médulos profesionales de FCT y de proyecto para el alumnado matriculado en
centros docentes de la Comunidad Auténoma de Andalucia.

Modalidad: Realizaciéon de FCT-Proyecto por medios telematicos.

La evaluacidn de estos mdodulos y su constancia en los documentos de evaluacidn se realizard de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 51.3 del Real Decreto 1147/2011, de 29 de julio, por el que se establece la
ordenacion general de la Formacién Profesional del sistema educativo.

Como resultado de la realizaciéon integrada de ambos mdédulos y de su evaluacién, la calificacién del médulo de
Proyecto de Administracion y Finanzas, se expresara de manera numérica, entre uno y diez, sin decimales. La
calificacion del médulo profesional de Formacion en centros de trabajo se calificard como “apto” o “no apto” y
no se tendra en cuenta para calcular la nota media del expediente académico.

La evaluacién atenderad a los términos generales establecidos las programaciones didacticas originales de ambos
maodulos.

Si la situacion de alarma continua y no cambia la normativa, el alumnado podra realizar la exposicion y entrega
del proyecto por medios telematicos.

Los criterios de calificacion se mantienen segun lo establecido en las programaciones originales.

La evaluacién del mdédulo de FCT, cuando se realice de acuerdo a lo dispuesto en los apartados anteriores, no
requerira la colaboracion de la figura del tutor de empresa.

El alumnado que obtenga una evaluacién positiva, tras la realizacion del médulo integrado de FCT-Proyecto,
serd propuesto para titulaciéon y no podra volver a matricularse en dichos médulos.
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6. CONCLUSIONES

Se espera con este documento cubrir las necesidades de modificacion de las programaciones didacticas forzada
por la situacién de la crisis sanitaria en la que nos vemos inmersos.

Se deberd por tanto realizar un esfuerzo por todas las partes para mantener el correcto funcionamiento de las
clases, atendiendo en todo momento la diversidad dentro del conjunto de alumnos, acuciada ain mas por el
hecho de formar a distancia.

Todos los cambios detallados podrdn ser modificados en caso de recibir nuevas instrucciones de la Consejeria,
referidas a una posible incorporacion a clase.

Una vez cesadas las actuales condiciones de confinamiento y se pudiera volver a clase, se retomarian los criterios
establecidos en las programaciones didacticas originales, quedando este anexo vigente sdélo para los contenidos
desarrollados durante este periodo excepcional.
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