MANUAL DEL ALUMNO/A
CLASSROOM

Breve manual para iniciarte en el trabajo diario con classroom

En el presente manual se pretende resolver dudas sobre el manejo de la aplicacion
Google Classroom. Para ello, se responden a una serie de preguntas que son las
siguientes:

¢QUE ES CLASSROOM? ,
¢COMO PUEDO INSTALAR CLASSROOM EN MI ORDENADOR Y DISPOSITIVOS MOVILES?
¢QUE TENGO QUE HACER PARA APUNTARME A UNA CLASE?

¢COMO ME PUEDO COMUNICAR CON EL PROFESOR/A?

¢COMO EMPIEZO UNA TAREA?

¢COMO ADJUNTO/ANADO ARCHIVOS A UNA TAREA?

¢COMO ENTREGO UNA TAREA AL PROFESOR/A?

¢PUEDO HACER UNA CONSULTA SOBRE LA TAREA AL PROFESOR O ESCRIBIR UN COMENTARIO A LA GLASE
SOBRE LA TAREA?

¢COMO PUEDO VER TODAS MIS TAREAS?

¢COMO SE EN QUE ESTADO SE ENCUENTRA MIS TAREAS?

¢COMO VEO LAS CORRECCIONES QUE HA REALIZADO MI PROFESOR/A EN MI TAREA?
¢COMO PUEDO SABER MIS TAREAS PENDIENTES?



¢QUE ES CLASSROOM?

Classroom es una aplicacion educativa gratuita de google para gestionar clases con
alumnos/as.

¢COMO PUEDO INSTALAR CLASSROOM EN MI ORDENADOR Y DISPOSITIVOS MOVILES?

En tu ordenador no tienes que hacer nada, simplemente inicia sesion en tu navegador de
internet con tu cuenta de Google* y busca en las aplicaciones disponibles la aplicacion
Classroom

(* si te han facilitado una cuenta del instituto, inicia sesién con la cuenta del centro)
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En tu movil deberds instalar la aplicacidon Classroom de google desde la Play Store o la
App Store dependiendo de si tienes un movil Android o IPhone

¢QUE TENGO QUE HACER PARA APUNTARME A UNA CLASE?

Una vez entres en la aplicacion de Google Classroom veras un botdn + en la parte
superior. Simplemente haz clic sobre é€l.

= Google Classroom Ty i °




Aparecera un panel para darte de alta en una clase y simplemente tendras que
introducir el codigo de clase que te deberia haber facilitado el profesor/a con
anterioridad.

X  Apuntarse a una clase Unirse

Has iniciado sesién como

fulanito Perez Galdos

‘@  fulanito.perez@alumnos.iesagala.eu Cambiar de cuenta

Codigo de la clase
Pidele el codigo de la clase a tu profeser e introducelo aqui.

Codigo de la clase

Para iniciar sesion con un cédigo de clase

« Utiliza una cuenta autorizada

» Utiliza un codigo de clase con 5 o 7 letras o nimeros, sin espacios ni
simbolos

Si tienes problemas para unirte a la clase, consulta este articulo del Centro de
Ayuda

¢COMO ME PUEDO COMUNICAR CON EL PROFESOR/A?

Una vez accedas a la clase de tu profesor/a en classroom verds que hay una zona (E1
Tablon de la clase) en la que puedes escribir mensajes a la clase que podran leer tus
compafiero/as y tu profesor/a. También puedes responder a algun comentario que se
haya publicado. En esta zona van apareciendo también las tareas pendientes que tienes
que realizar asi que seria conveniente que le eches un vistazo de vez en cuando por si
tienes algo pendiente que hacer.



= 3ESOA Tablon Trabajo de clase Personas HH °

3ESOA

Enlace de Meet https://meet.google.com/lookup/gviv5dgrrr Q

Fecha de entrega [ Comparte algo con tu clase.
proxima =
Fecha de entrega: martes
17:00 - Los nimeros ente... .
Juan Antonio Garcia Gomez ha publicado una nueva tarea: Los numeros enteros. Operacio...
Ver todo Al-sept
® Juan Antonio Garcia Gomez
- 11 sept.

Tenéis pendiente ..

®

Justo a la izquierda de los comentarios pueden aparecer mensajes indicando de que
tienes proximamente una entrega de una tarea que te ha mandado tu profesor/a.

¢COMO EMPIEZO UNA TAREA?

El profesor te lo habra indicado previamente y habra confeccionado una tarea que te
debe aparecer en el Tablon de la clase.

= 3ESOA Tablén Trabajo de clase Personas ] °

3 ESOA

Enlace de Meet https://meet.google.com/lookup/gvivsdgrrr )

Fecha de entrega @\ comparte algo con tu clase
préxima
Fecha de entrega: martes
17:00 - Los ndmeros ente..
Juan Antonio Garcia Gomez ha publicado una nueva tarea: Los numeros enteros. Operacio...

Ver todo 11 sept. (Ultima modificacién: 8:50)

Si haces clic sobre ella se abrird una ventana donde verads la tarea a realizar...



Si haces clic sobre ella se abrird una ventana donde verds la tarea a realizar...

= 3ESOA # @
Los numeros enteros. Operaciones . _
f e i Tu trabaJo Tarea asignada
Juan Antonio Garcia Gomez * 11 sept. (Ultima modificacion: 8:50)
100 puntos Fecha de entrega: 15 sept. 17:00 + Afadiro crear

Realiza "en ti cuaderno” las operaciones que se incluyen en el documento de la tarea Marcar como tarea
Tendras que adjuntar una foto por cada ejercicio que hayas resuelto. Utiliza la aplicacion de Dibujos de google para
pegar la foto. completada

Operaciones con numeros e...
Documentos de Google
Comentarios privados

Comentarios de la clase [ ] >

=
e B>

En la parte izquierda aparecen las instrucciones y los documentos que tu profesor/a a
adjuntado para que puedas realizar la tarea. En la parte derecha aparece un panel para
que puedas adjuntar archivos a la tarea y un boton para finalizar la tarea (Marcar como
tarea completada).

Si te fijas en las instrucciones de esta tarea, el profesor/a ha adjuntado un documento con
operaciones matematicas que tienes que realizar y ha indicado de que debes realizarlas
en tu cuaderno. Ademas te indica que adjuntes una foto de tu cuaderno con la resolucion
de los ejercicios

¢COMO ADJUNTO/ANADO ARCHIVOS A UNA TAREA?

Simplemente pulsa el boton +Afadir o crear del panel derecho de la tarea y aparecera
una lista con los tipos de archivos que puedes afadir...



= 3ESOA # @

Los nimeros enteros. Operaciones

Juan Antonio Garcia Gomez - 11 sept. (Ultima modificacion: 9:06)

Tu trabajo Tarea asignada

<+ Afadir o crear

100 puntos Fecha de entrega: 15 sept. 17:00
#\  Google Drive
Realiza "en tu cuaderno” las operaciones que se incluyen en el documento de |a tarea.
Tendrés que adjuntar una foto de los ejercicios de tu cuaderno. Utiliza |a aplicacién de Dibujos de google para pegar la G>  Enlace
foto. "
U Archivo
Operaciones con numeros e... " Grear
Documentos de Google
Documentos
5]  Presentaciones
Comentarios de la clase 5 5 >
h Hojas de calculo
N ] Dibujos -
e B>

Puedes afadir un documento que tengas en tu almacenamiento en la nube de Google
Drive, un enlace a una pagina de internet o un archivo que tengas en tu
ordenador/movil. También puedes crear un documentos de google que se afiadirdn a la
tarea como Documentos de Google, Presentaciones de Google, Hojas de Calculo o Dibujos.

Vamos a ver un ejemplo para esta tarea en concreto:

En la tarea te pide que entregues una foto de las actividades que has realizado en tu
cuaderno. Tu profesor/a te ha pedido que utilices la aplicacion de Dibujos de Google, por
lo tanto, tendras que crear un Dibujo de Google para que se adjunte a la tarea.

Simplemente haces clic sobre +Afiadir o crear y luego pulsa sobre la Opcién Dibujos.

= 3ESOA # @

Los numeros enteros. Operaciones

Juan Antonio Garcia Gomez + 11 sept. (Ultima modificacion: 9:06)

Tu trabajo Tarea asignada

<+ Afadir o crear

100 puntos Fecha de entrega: 15 sept. 17:00
#  Google Drive
Realiza "en ti cuaderno” las operaciones que se incluyen en el documento de la tarea
Tendras que adjuntar una foto de los ejercicios de tu cuaderno. Utiliza |a aplicacion de Dibujos de google para pegar la G Enlace
foto. .
U Archivo
Operaciones con numeros e... Y Grear

Documentos de Google
B Documentos

'] Presentaciones
Comentarios de la clase . . >
B Hojas de caleulo
‘ B Dibujos -
@ B



Se creard un archivo (Dibujo de Google) en la parte superior del panel que podras abrir
haciendo clic sobre él para insertar la foto de tu cuaderno.

= 3ESOA = @
Los numeros enteros. Operaciones . _
2 ; o S Tu trabaJo Tarea asignada
Juan Antonio Garcia Gomez * 11 sept. (Ultima medificacion: 9:06)
100 puntos Fecha de entrega: 15 sept. 17:00 fulanito Perez Gal... %

Dibujos de Google

Realiza "en tu cuaderno” las operaciones que se incluyen en el documento de la tarea
Tendras que adjuntar una foto de los ejercicios de tu cuaderno. Utiliza la aplicacion de Dibujos de google para pegar la + Afadir o crear

foto.

Operaciones con NUMeros e...
Documentos de Google

B Comentarios privados
Comentarios de la clase

e B
3 B =

Al hacer clic sobre el archivo se abrira la aplicacion de Dibujos de Google.

Archivo Editar Ver Insertar Formato Organizar Herramientas Ayuda Ultima modificacion de anénimo hace 2 minutos

h fulanito Perez Galdods - Los nimeros enteros. Operaciones ¢ [} ~ B8 °
~

Rl Q- Kk N~-Q@EE- @ -

De esta manera cuando tu profesor reciba tu tarea podra escribir
anotaciones/correcciones de tus actividades en el Dibujo y asi podra informarte de donde
te has equivocado, que podrias haber hecho mejor u otra forma de haberlo hecho etc.



¢COMO ENTREGO UNA TAREA AL PROFESOR/A?

Cuando hayas finalizado la tarea puedes pulsar el boton de Entregar que aparece en el
panel derecho de la tarea.

= 3ESOA = @
Los nimeros enteros. Operaciones . _
] Tu trabaJo Tarea asignada
Juan Antonio Garcia Gomez * 11 sept. (Ultima modificacion: 9:06)
100 puntos Fecha de entrega: 15 sept. 17:00 fulanito Perez Gal... X

Dibujos de Google

Realiza "en tu cuaderno” las operaciones que se incluyen en el documento de |a tarea.
Tendrés que adjuntar una foto de los ejercicios de tu cuaderno. Utiliza la aplicacién de Dibujos de google para pegar la + Afadir o crear

foto.

Operaciones con numeros e...
Documentos de Google

& Comentarios privados
Comentarios de la clase

8 B a B

Al pulsar sobre el boton de entrega te aparecera la siguiente ventana:

:Quieres entregar tu trabajo?

Se enviard 1 archivo adjunto para “Los nimeros enteros. Operaciones”.

E fulanito Perez Galdds - Los nimeros enteros. Operaciones

Cancelar  Entregar

En la ventana aparecen los archivos que vas a entregar y al pulsar el botdn de Entregar
se marcara la tarea como entregada. Desde ese mismo momento el profesor/a ya puede
corregir tus tareas.

Sila tarea tiene un plazo para entregarla y todavia no ha cumplido el plazo de entrega,
puedes cancelar la entrega para hacer alguna modificacion en tu tarea.

Para ello tienes que pulsar el boton de Anular entrega...



= 3ESOA # @

Los nimeros enteros. Operaciones

] Tu trabajo Tarea entregada
Juan Antonio Garcia Gomez + 11 sept. (Ultima modificacion: 9:06)

100 puntos Fecha de entrega: 15 sept. 17:00 fulanito Perez Galdos - ...
Dibujos de Google

Realiza "en tu cuaderno” las operaciones que se incluyen en el documento de |a tarea.
Tendrés que adjuntar una foto de los ejercicios de tu cuaderno. Utiliza |a aplicacién de Dibujos de google para pegar la Anular entrega
foto.

Operaciones con numeros e...
Documentos de Google Comentarios privados

@ wio prn >

Comentarios de la clase

..y a continuacion aparecera la siguiente ventana...

;Quieres anular la entrega?

Anula la entrega para afiadir o cambiar
archivos adjuntoes. No te olvides de
volver a entregar |a tarea cuando hayas
terminado.

Cancelar  Anular entrega

...que te avisa de que se anulard la entrega y de que no te olvides de volver a entregarla.

Si pulsas el boton de Anular entrega pues simplemente ya podras modificar los archivos
que afadiste a la tarea para posteriormente volver a entregarlos.

¢ PUEDO HACER UNA CONSULTA SOBRE LA TAREA AL PROFESOR 0 ESCRIBIR UN
COMENTARIO A LA CLASE SOBRE LA TAREA?

La respuesta es si. Cuando abres la tarea tienes la opcion de escribir un comentario que
verd toda la clase incluido tu profesor/a o escribir un mensaje privado que vera solo tu
profesor/a.



= 3ESOA # @

Los numeros enteros. Operaciones

Tu trabbajo Tarmn srdregada

100 puntes Facha de entrege: 16 sept. 17:00 Pulanito Pares Galdés - .
Ditritesd e (orgle

Fesliza “en b ousderna’ |ne opemoagnes que 58 .-.,-I.rl-l--. &n & doparanio de bs lares
Tondvis que sfuntar uni Jole de loa sjemeicios de 1o coadoma, Ui s aplcacidn de Dibuos de google pam pegar la Bnular esirega
lalg

Cparacionss con NUMeros ..

Pezumaimiog da Dessgin

Coamantarics cg e

¢COMO PUEDO VER TODAS MIS TAREAS?

En la pantalla principal del grupo de classroom (pulsa sobre el nombre del grupo que
aparece en la parte superior izquierda), en la parte superior, hay un menu con tres
opciones.

= 3ESOA Tablon Trainajo de clase Personas i o

3ESOA

Enloce de et hiy

Fecha e antregs *
prdaniima

@ Jusn Antanka Garcia domel ha publicada une nusva lares; Los rdamenas enlevcs, Opsrack
gl (UNime mosdiloacidin 9:06)

e RO

‘ Jusn Anbanks Gancla Gomal

Tenéis penidenie

Simplemente haz clic sobre la opcion Trabajo de clase y veras todas las tareas que tienes
asignadas.

10



= 3ESOA Tablon Trabajo de clase Personas B °

@ Ver tu trabajo D! Meet E Google Calendar D Carpeta de Drive de la clase
TR Tema 1. Los numeros enteros
Tema 1. Los namer...
' Los numeros enteros. Operaciones Fecha de entrega: 15 sept. 1...

¢COMO SE EN QUE ESTADO SE ENCUENTRA MIS TAREAS?

En la seccidn de Trabajo de clase, justo debajo del menu superior, hay un boton que dice:
Ver tu trabajo.

= JESOA Tabdon Trabao e chase Parsona EEH o

m Wer tu trabalo D L] E Croaigle Calwnciar El Carpwla de Drive e I8 claes

Tema 1. Los numeros enteros

Los nameroe snerae Dpsrscionss Ve

Si pulsas ese boton veras el estado en el que estan todas tus tareas, podras abrir las
tareas desde alli, podras ver la nota que te ha asignado el profesor, podras ver si tienes
tareas sin entregar o tareas que ya han sido evaluadas por el profesor.

= 3ESOA # @

' ®  fylanito Perez Galdos

3 .

Los nimeros enteros. Operaciones [ 1 15 sept. 17:00 100/100
Todo
Tarea asignada
Tarea devuelta

Sin entregar

1



¢COMO VEO LAS CORRECCIONES QUE HA REALIZADO MI PROFESOR/A EN MI TAREA?

Las aplicaciones de Google: Documentos, Hojas de Calculo, Presentaciones y Dibujos
pueden incluir comentarios en el archivo. Simplemente fijate bien en el panel derecho
que aparece cuando abras el trabajo una vez entregado y evaluado por el profesor.

fulanito Perez Galdds - Los nimeros enteros. Operaciones ¢ & aa,, ~ B °
Archivo Editar Ver Insertar Formato Organizar Herramientas Ayuda Ultima modificacion de Juan Antonio Garcia Go...
~AaB T Qs K N-QOQEE @ ~ @
Juan Antonio Garcia ... o B
11:45 Hoy
Muy bien!!! Perfecto (/)
4 >

En cada comentario aparece un Tic azul para indicar que has resuelto el error en caso de
que haber cometido alguno o para aceptar el comentario de tu profesor/a. Si pulsas el tic,
el comentario desaparecerd y le llegard un mensaje al profesor indicando que has
corregido o aceptado el comentario.

¢COMO PUEDO SABER MIS TAREAS PENDIENTES?

En la parte superior izquierda de la aplicacidon hay un boton con tres rayitas
horizontales, si pulsas sobre él apareceran algunas opciones:

12



(@ Clases Tablon Trabajo de clase Personas i °

D Calendario

Cursos en los que te has inscrito

'meet.google.com/lookup/gviv5dgrrr o

Tareas pendientes

e 3ESOA
o Nuevos Profes

Clases archivadas

Comparte algo con tu clase..

ﬁa} Ajustes

@ Juan Antonio Garcia Gomez ha publicado una nueva tarea: Los numeros enteros. Operacio...
11 sept. (Ultima modificacién: 9:06)

do

® Juan Antonio Garcia Gomez

Debes pulsar el botdn de Tareas pendientes para ver qué tareas te quedan por realizar.
Al pulsar veras la siguiente ventana:

En la parte superior verds un menu para poder ver las tareas en los diferentes estados:
Tarea asignada

Aqui verads las tareas que te ha asignado el profesor y que todavia estas a tiempo de
entregar.

= Tareas pendientes Tarea asignada Sin entregar Completado i °

Sin fecha de entrega 0 v

Esta semana 1 A

Cualquier nimero elevado a O equivale a
d N Hoy 23:59
3ESO A
Proxima semana 0 v
Mas tarde 0 v

Sin entregar

Aqui veras las tareas que tenias que haber entregado anteriormente debido a que se ha

13



superado la fecha de finalizacion.

= Tareas pendientes Tarea asignada Sin entregar Completado B o

Esta semana 1A

Indica el resultado de esta operacion: 30*[(10/20)*4/2]/3
3ESOA

viernes 23:59

Semana pasada 0 v

Anteriores 0 v

Completado

Aqui veras las tareas que has entregado y si el profesor te las ha evaluado, podras ver la
nota asignada a la tarea.

= Tareas pendientes Tarea asignada Sin entregar Completado a °
Sin fecha de entrega 2 v
Completado con antelacion i =
E Los numeros enteros. Operaciones
100/100
3ESOA

Esta semana 0 v
Semana pasada 0 v
Anteriores 0 v
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