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COMPONENTES DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN 

PROFESORADO  MATERIA DEL DEPARTAMENTO Y GRUPO  

  
Manuel Espinosa Peña  

  

  
Horas de Libre configuración de 2º de AF  

Horas de libre configuración de 2º GA  

Proceso Integral de Actividad Comercial de 1º AF  

Empresa en el Aula de 2º GA 

Tutoría 1º AF  

 

  
Francisco Gómez Zafra  

  

  
Técnica Contable 1º GA 

Contabilidad y Fiscalidad de 2º AF  

Tratamiento de la documentación contable de 2º GA 

Horas de libre configuración de 2º GA 

Tutoría 2º GA  

 

 
Francisca Jiménez 

 
Comunicación empresarial y atención al cliente de 1º GA  

Técnicas administrativas básicas 1º CFGB   

Atención al cliente de 1º CFGB  

Módulo Unidad Formativa de Prevención de 2º FPB 

 

 

  
Fátima Lara Castillo  

  

 

Gestión Logística de 2º AF 

Empresa y administración de 1º GA  

Comunicación y atención al cliente de 1º AF  

Archivo y comunicación: 2º FPB  

Tutoría 1º GA  

 

  
Deogracia Lizana Díaz  

  

Tratamiento informático de la información de 1º GA  

Jefatura de Departamento  

  

Juan Moya Fernández  

  

  

Recursos humanos y responsabilidad social corporativa 1º AF  

Gestión financiera 2º AF  

Simulación empresarial 2º AF  

Horas de libre configuración 2º GA  

Tutoría 2º AF  
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PROFESORADO MATERIA DEL DEPARTAMENTO Y GRUPO 

  
Ana Belén Párraga 
Ortega  

  

  

Aplicaciones básicas de ofimática de 2º FPB  

Preparación de pedidos y venta de productos de 2º FPB  

Ofimática y proceso de la información de 1º AF  

Tutoría 2º FPB  

  

  
Rafael Peláez Roldán  

  

  

Operaciones auxiliares de gestión de tesorería 2º GA 

Gestión de Recursos humanos 2º AF  

Gestión de la documentación jurídica y empresarial de 1º AF  

 

  

  

  
Elena Sánchez Aranda  

  

Operaciones Administrativas de compra-venta de 1º GA  

Operaciones Administrativas de Recursos Humanos de 2º GA  

Tratamiento Informático de datos de 1º CFGB 

Tutoría 1ºCFGB 

  

 
Mª Guadalupe Sánchez 
Osuna  
  
  

  

Ciencias Aplicadas I de 1º CFGB 

Jefatura de departamento de Actividades extraescolares  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  
REUNIÓN DEL DEPARTAMENTO (Día / hora)  

  

Lunes, 17:00-18:00  
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 ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES DEL 
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACIÓN Y GESTIOÓN  

   

  
   

ACTIVIDAD  RESPONSABLE DIRIGIDA  FECHA  

Proyección de películas y/o documentales 
relacionados con las distintas materias  

Profesorado del 
departamento 

Alumnado de 
Administración  

Durante el 
curso.  

Inversión en Bolsa  
Profesorado del 
departamento 

2º GA, 2º AF   1er y 2º 
trimestre 

Recogida de documentos en empresas y 
organismos públicos:  

Profesorado del 
departamento 

2º GA, 2º AF   1er y 2º 
trimestre 

Conferencias, charlas, talleres… impartidos por 
personal especializado: Agente de seguros, 
experto en salud y consumo, personal de la 
administración, personal de entidades bancarias.. 

Profesorado del 
departamento Alumnado de 

Administración  
Durante el 
curso 

Participación en concursos de carácter local o 
regional 

Profesorado del 
departamento 

Alumnado de 
Administración  

Durante el 
curso 

Visita a la Secretaría del centro   
Profesorado del 
departamento 

Alumnado de 
Administración  

2º trimestre  

Excursión a los diferentes polígonos industriales 
de la localidad  

Profesorado del 
departamento 

Alumnado de 
Administración  

A lo largo del 
curso  

Visita a un organismo público de la localidad   
Profesorado del 
departamento 

Alumnado de 
Administración  

A lo largo del 
curso  

Visita a la oficina de correos de la localidad  
Profesorado del 
departamento 

Alumnado de 
Administración  

2º trimestre  

Visita a empresas y cooperativas de la localidad 
Profesorado del 
departamento 

Alumnado de 
Administración  

A lo largo del 
curso  

Visita cultural de la localidad 
Profesorado del 
departamento 

Alumnado de 
Administración  

A lo largo del 
curso 

Visitas a ferias de muestras de interés para el 
alumnado relacionadas con las familias 
profesionales 

Profesorado del 
departamento Alumnado de 

Administración  
A lo largo del 
curso 

Visita al Centro Logístico de Mercadona de 
Guadix + visita cultural (cuevas, ciudad…) 

Profesorado del 
departamento 

Ciclos formativos 
Grado medio y 
superior 

Segundo o 
tercer trimestre 

Visita al Juzgado de lo Social y empresa Software 
del sol + visita cultural Úbeda Baeza 

FOL Y Economía y 
Administración 

Alumnado de 
ciclos formativos 

Segundo o 
tercer trimestre 

Visita a entidades privadas o públicas de interés 
para la formación actual o futura del alumnado 

Profesorado del 
departamento 

Alumnado de 
Administración  

A lo largo del 
curso 

  

Aunque éstas son las actividades complementarias y extraescolares propuestas, se hallan abiertas a posibles 
modificaciones según se estime oportuno por el profesorado a lo largo del curso académico.  

También participaremos según acuerdo con otros Departamentos para el desarrollo de otras actividades 
complementarias o extraescolares.  
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NORMATIVA LEGISLATIVA PROGRAMACIONES DIDÁCTICAS  

  

• La Ley Orgánica 5/2002, de 19 de junio, de las Cualificaciones y de la Formación Profesional.  (BOE 20-
6-2002).  

• La Ley Orgánica 2/2006, de 3 de mayo, de Educación (LOE). (BOE 14-07-06).  
• Ley Orgánica 8/2013, de 9 de diciembre, para la mejora de la calidad educativa. (LOMCE).  (BOE 10-

12-13).  

• Ley Orgánica 3/2020, de 29 de diciembre, de Educación (LOMLOE). (BOE 30-12-2020) 

• Ley 17/2007, 10 de diciembre, de Educación de Andalucía, (LEA). (BOJA 26-12-2007)  

• Real Decreto 1147/2011, de 29 de julio, por el que se establece la ordenación general de la formación 
profesional del sistema educativo. (BOE 30-07-2011).  

• Decreto 436/2008, de 2 de septiembre, por el que se establece la ordenación y las enseñanzas de la 
Formación Profesional inicial que forma parte del sistema educativo. (BOJA 12-9-2008)  

• Decreto 327/2010, de 13 de julio, por el que se aprueba el Reglamento Orgánico de los Institutos de 
Educación Secundaria. (BOJA 16-07-2010)  

• ORDEN de 20 de agosto de 2010, por la que se regula la organización y el funcionamiento de los 
institutos de educación secundaria, así como el horario de los centros, del alumnado y del 
profesorado. (BOJA 30-08-2010)  

• Orden de 29 de septiembre de 2010, por la que se regula la evaluación, certificación, acreditación y 
titulación académica del alumnado que cursa enseñanzas de formación profesional inicial que forma 
parte del sistema educativo en la Comunidad Autónoma de Andalucía. (BOJA 15-10-2010)  

• ORDEN de 28 de septiembre de 2011, por la que se regulan los módulos profesionales de formación 
en centros de trabajo y de proyecto para el alumnado matriculado en centros docentes de la 
Comunidad Autónoma de Andalucía. (BOJA 20-10-2011)  

Formación profesional de grado medio:  Gestión Administrativa  

• Real Decreto 1631/2009, de 30 de octubre, por el que se establece el título de Técnico en Gestión 
Administrativa y se fijan sus enseñanzas mínimas. (BOE 1-12-2009)  

• ORDEN de 21 de febrero de 2011, por la que se desarrolla el currículo correspondiente al título de 
Técnico en Gestión Administrativa. (BOJA 18-03-2011)  

Formación profesional de grado superior:  Administración y Finanzas  

• Real Decreto 1584/2011, de 4 de noviembre, por el que se establece el Título de Técnico Superior en 
Administración y Finanzas y se fijan sus enseñanzas mínimas. (BOE 15-12-2011)  

• Orden de 11 de marzo de 2013, por la que se desarrolla el currículo correspondiente al título de 
Técnico Superior en Administración y Finanzas. (BOJA 22-04-2013)  

Formación Profesional Básica: Servicios administrativos  

• Decreto 127/2014, de 28 de febrero, por el que se regulan aspectos específicos de la Formación 
Profesional Básica.  

• Decreto 135/2016, de 26 de julio, por el que se regulan las enseñanzas de Formación Profesional 
Básica en Andalucía.  

• ORDEN de 8 de noviembre de 2016, por la que se regulan las enseñanzas de Formación Profesional 
Básica en Andalucía, los criterios y el procedimiento de admisión a las mismas y se desarrollan los 
currículos de veintiséis títulos profesionales básicos (BOJA 19-12-2016).   

• Instrucción Conjunta 1/2022, de 23 de junio, por la que se establecen aspectos de organización y 
funcionamiento para los centros que impartan Educación Secundaria Obligatoria para el curso 
2022/82023.  

 

http://cursosenred.es/cursos/mod/glossary/showentry.php?courseid=2&concept=LEY+ORG%C1NICA+2%2F2006
http://www.adideandalucia.es/normas/ordenes/Orden8nov2016FormacionProfesionalBasica.pdf

