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CICLO CURSO MODULO PROFESOR
. < < DEOGRACIA LIZANA
FPI GESTION ADMINISTRATIVA 1° TRATAMIENTO INFORMATICO DE LA INFORMACION DIAZ
DISTRIBUCION DE < < RESULTADOS DE
PERIODO EVALUACION Y CALIFICACION
CONTENIDOS APRENDIZAJE
U.D.0: Proceso de textos La evalu_aci(’)n se realizaré} teniendp en cuenta los resultados de aprendizaje y los criterios de evaluacion R.A. 1. Procesa textos alfanuméricos
alfanuméricos establecidos para este médulo, asi como los objetivos generales del ciclo formativo. en un teclado extendido aplicando las
U.D. 1:V'\*/9r;am'egtoas de apoyo en TECNICAS E INSTRUMENTOS DE EVALUACION: técnicas mecanograficas
indows . .
12 U.D. 2: Aplicaciones ofimaticas Para calificar los criterios de evaluacién correspondientes a cada resultado de aprendizaje se utilizaran los RA. 2-, Instala y a_ctuahza aplicaciones
EVALUACION U.D. 5: Microsoft Office 2016 Siguientes instrumentos y técnicas.: lnformatlca§ relacionadas con la tarea
U.D. 7: Procesadores de texto | R.A. 1: Pruebas de velocidad de mecanografia, Trabajo y observacién administrativa razonando los pasos a
U.D. 8: Procesadores de texto Il Resto R.A.: Pruebas précticas, Actividades y préacticas y observacion seguir en el proceso.
u.nD.9: !Drocesadores de texto I CRITERIOS DE CALIFICACION: R.A. 3: Elabora documentos y
U.D. 10: Procesadores de texto IV o o - plantillas manejando opciones de la
Para obtener la calificacion final, una vez valorados todos y cada uno de los criterios de evaluacion de cada | hoja de calculo tipo
resultado de aprendizaje, con los instrumentos referidos anteriormente, se obtendra una nota de cada
U.D. 0: Proceso de textos resultado de aprendizaje. La calificacion del alumno o alumna se obtendra por aplicacién del peso o | R.A.4: Elabora documentos de textos
alfan_umerlcos porcentaje de participacion de cada resultado de aprendizaje en la nota final segun la siguiente distribucion. | utilizando las opciones de un
0 U.D. 11: Hojas de célculo | procesador de textos tipo.
U.D. 12: Hojas de calculo Il . .
EVALUACION | U.D. 13- Hojas de céloulo II RA1| RA2| RA3| RA4 | RA5[ RA6| RA7| RA8 | Total R.A. 5: Realiza operaciones de
U.D. 15: Presentaciones multimedia TPEv | 20% | 15% | O% | 65% | 0% 0% 0% 0% | 100% manipulacion de datos en bases de
U.D. 6: Correo y agenda electrénica 2aEy 20% 0% 60% 0% 20% 0% 0% 0% | 100% datos ofimaticos tipo.
3PEv | 20% 0% 0% 0% 0% 20% | 40% | 20% | 100% R.A. 6: Integra imagenes digitales y
Final | 20% | 5% | 20% | 25% | 10% | 5% | 10% | 5% | 100% secuencias de video utilizando
aplicaciones tipo y periféricos en
PROCEDIMIENTO DE RECUPERACION: documentos de la empresa.
Al comienzo de las evaluaciones segunda y tercera se fijara la fecha de recuperacion de criterios de | R.A. 7 E]abo_rg presenta_cion_es
U.D. 0: Proceso de textos evaluacion no superados en el trimestre anterior. La tercera evaluacion se podra recuperar al final de esta muItqugdla utilizando aplicaciones
alfanuméricos evaluacion. Se articularan todos los mecanismos necesarios para que el alumnado supere todos los criterios | especificas.
a ) >
3 ] U.D. 14: Base de datos de evaluacion. _ - o B R.A. 8: Gestiona el correo y la agenda
EVALUACION U.D. 3:Imagen digital Entre los mecanismos de recuperacion podemos destacar: Pruebas practicas de evaluacion sobre 10s | gjectrénica manejando aplicaciones
U.D. 4:Video digital contenidos del médulo objeto de recuperacién utilizando los equipos informaticos en el aula, Realizacion y especfficas.
entrega de todas las actividades propuestas en cada una de las unidades didacticas objeto de recuperacion
y Pruebas de velocidad de mecanografia
Los alumnos que no superen las correspondientes recuperaciones, se incorporaran al programa de
recuperacion del médulo, que se realizard en el periodo comprendido entre la tercera evaluacion y la
evaluacion final.

Nota: Para mas informacidn se recomienda consultar la programacién didactica del médulo

Fdo. El profesor

Enterado el Alumno

Alcaudete, octubre 2023




