
    

 
 

MANUAL SOLICITUD TELEMÁTICA CICLO FORMATIVO GRADO MEDIO/SUPERIOR 
 
Primer paso: Entramos en la secretaria virtual de la Junta de Andalucía 
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/accesoTramite/345/ 
(grado medio) 
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/accesoTramite/346/ 

(grado superior) 
 

Segundo paso: Seleccionamos entrar a rellenar la solicitud con la autenticación iAnde. 
Luego pinchamos sobre “enlace a registro” para obtener la clave iAnde (si ya tienes 
iPasen, en la sección de comunicaciones de Pasen tienes un mensaje con la clave 
iAnde). 
 

 
 

Esta es la pantalla que encontrarás para obtener la clave iAnde si no tienes iPasen: 
 

 
Tercer paso: Ponéis vuestra fecha de nacimiento y vuestra clave iAnde 

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/accesoTramite/345/
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/accesoTramite/346/


    

 
 

 

 
 

 

Cuarto paso: Leéis las instrucciones y pincháis en “siguiente” 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

Quinto paso: Seleccionáis una de las tres opciones que se os da y pincháis “aceptar” 



    

 
 

 

 
 

 

Sexto paso: aquí tenéis que rellenar todos vuestros datos personales. Se recomienda 
que cada vez que se pasa de página, antes de punsar “siguiente”, se le de a “guardar”. 
Cuando se hayan rellenado todos los datos, se le da a “siguiente”. 
 

 
 

 

 

 

 

 



    

 
 

 
 

Séptimo paso: En este apartado tenéis que seleccionar el título con el que accedéis al 
ciclo formativo y la nota media (al final del proceso os va a pedir subir el archivo del 
título con la nota media o un certificado de notas). Luego se selecciona la tecla de 
“elegir requisito” y se le da a “siguiente”. 
 

 
 

 



    

 
 

 
 

 

 
 

Octavo paso: seleccionamos en el desplegable la familia profesional, en este caso 
“Agraria”, en ciclo formativo se selecciona “Producción Agroecológica” si quieres hacer 
el grado medio o “Paisajismo y Medio Rural” si has seleccionado grado superior. En 
oferta de plazas en DUAL seleccionamos “con oferta dual y no dual” y en 
denominación del centro educativo seleccionamos “IES Santa María del Águila”. En el 
apartado de autorización expresa hay que cliquear el recuadro que sea oportuno en 
cada caso y cuando hayamos acabado seleccionamos “siguiente”. 



    

 
 

 
 

 

 
 

 

 



    

 
 

 
 

Noveno paso: en este apartado tenemos que adjuntar el archivo con el certificado de 
notas o título donde aparezca la nota media de la titulación por la que se accede a los 
ciclos formativos. Del desplegable tenemos que seleccionar el tipo de documentación y 
pulsamos “añadir fichero”. Una vez que está adjuntado, seleccionamos “siguiente”. 
 

 
 

 



    

 
 

 
 

Décimo paso: una vez llegados a este punto, debemos revisar el borrador para 
comprobar que los datos están correctos y después se pincha en “firmar y presentar 
solicitud”. 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



    

 
 

Undécimo paso: nos habrán enviado una clave vía SMS a nuestro teléfono móvil (el 
que se haya puesto en los datos personales). Tenemos que poner esa clave y pinchar 
en aceptar. 
 

 
 

 

Duodécimo paso: ya sólo nos quedará validar el proceso. (Se recomienda descargar 
una copia del documento). 
 
 

 

 

 

 


