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NORMAS DE CONVIVENCLA

Behavior Rules /Des normes de cohabitation

Esfas son algunas de las normas recogidas en el ROF del Tnstituto
La asistencia a clase es obligatoria para todo €l alumnado del cento.

Las puertas de acceso a las avlas se abrirdn a las 825, mientras tanto los/as alumnos/as
podrdn acceder a las mismas y permanecerdn en el porche o en la entrada.

El alumnado fiene la obligacion de incorporarse al centro y al avla con puntualidad Lag dlases
comienzan a las 830 horas; se permitica la entrada a clase hasta las 8325 horas
Posteriormente a esta hora €l alumno/a debe traer justificante con €l motivo del retraso o
verir acompafiado por su madre o padre. Debe hablar con algon miembro del Equipo directivo
que registrara la incidencia. A los Tres retrasos injustificados sera sancionado/a.

Las salidas anticipadas del Instituto solo podran realizarse por causa de fuerza mayor,
convenientemente documentada ~utlizando la agenda escolar—y previa avtorizacion de algun
miembro del Equipo Directivo. El incumplimiento de esta norma esta considerado como una
conducta contraria a las normas de convivencia y serd sancionada.

Ninguna persona gjena al Centro podra acceder a las aulas v otras dependencias del mismo
en horario lectivo, ni durantte el periodo de recreo, salvo a los despachos y a las dependenciag
de secretaria previa solicitud de cita a través de los ordenanzas del centro.

Los alumnos y alumnas presentaran por escrito los justificantes de sus faltas de asistencia
clase (a Través de la agenda escolar, en los espacios destinados para tal fin) en cuanto se
produzea su vuelta al Instituto (como maximo dispondra de cinco dias para presentar dicho
Justificarte). Lo presentara al profesorado a cuyas clases hubiera fattado vy, luego, al Tutor/a
Las justificaciones, si procede, deberan ir acompaiiadas del documento de la asistencia médiea
o judicial. Si la ausencia no supera los 3 dias podra justificarse enla agenda escolar.

El alumno que no asista a una hora de clase, por moativos justificados o no, tiene la obligacion de

informarse de las tareas realizadas y de las que haya indicado €l/la profesor/a que se realieen

Cuando la falta de asistencia conlleve la no realizacion de un examen, €l padre, la madre o tutor
legal debe comunicarlo al profesorado correspondiente antes del examen. Tambien debera

presenttar un documento justificativo de la ausencia en un plazo no superior a 5 dias. Solo asi
podrad vealizar dicha prueba en una fecha posterior que le indicard el profesor/a.

Cuando un alumno o alumna haya faltado sin justificar mas de 25% del horario lectivo en un
mismo mes, en cumplimiento de la legislacion vigente sobre absertismo escolar, se iniciara el

Pratocolo de Absentismo.

Ante la realizacion de una actividad complementaria o extraescolar, los alumnos que o
participen tienen la obligacion de asistir a clase.

Tmnsporl‘e escolar.

Los alumnos/as usuarios de este servicio recibiran a comienzo de cada curso un carnet
acreditandoles como alumnos/as del TES Sebastian Fernandez y usvarios del transporte
escolar de la Junta de Andalucia en la ruta que tienen asignada. Dicho carnet deben
presentarlo siempre que se les requiera -monitor, conductor, efe-

Durante €l transcurso del recorrido los alumnos/as usuarios, tanto del transporte escolar
regular como €l vtlizado en actividades extraescolares, deberan cumplie las normas del
centro como i en ¢l se encontrasen y las propias referidas al comportamiento en el uso de

transportes.

Apam+os electronicos.

Estd prohibido traer €l teléfono movil al centro; si por algon motivo extraordinario debe acudie
al centtro con €l, se consultard con Jefatura de Estudios v el movi quedara custodiado en dicha
Jefatura durante la jornada escolar. Traer €l movil al centro serd sancionado con expulsion
del mismo.

A excepcion de los lapices electronicos de memoria externa, el alumnado no podra utlizar en clase
ningun dlispositivo electronico que no sea previa y expresamente autorizado por €l profesor/a,

En ningon caso €l Institvto se responsabiliza de la pérdida o hurto de cualquier aparato u
objeto que no sea necesario en el proceso de aprendizaje del alumnado, correspondiendo a
cada alumno/a sv guarda y custodia.



Si algun alumno/a necesita realizar alguna lamada telefonica urgente al exterior podra hacerla
de forma gratuta desde cualqiera de los feléfonos disponibles en el Centro (Sala de
Profesores o Despachos). Asimismo, las familias se podran poner en contacto con sus hijos/as &
traves de los telefonos del Centro.

Uso de espacios y materiales del centro

De cualqier desperfecto infencionado o negligente, debidamente comprobado, sera
responsable su autor/a y sus representantes legales.

Los alumnos y alumnas velaran por €l orden v limpieza del aula (mesas, sillas, suelo, tablones
pizarras, paredes...)

Los espacios especificos como €l Aula de Musica, Plastica, Tecnologia, Informatica, Biblioteaa,
Fabellon etc deben ser respetados aceptando las normas especificas de estos espacios.

Otras normas

Durantte los recreos el alumnado solo puede permanecer en el patio del centro o enla Bibliotesa
~de acceso hasta las M0~ Los dias de luvia permaneceran en el pasilo derecho de la planta
baja y en el porche.

En los cambios de clase no se puede abandonar del aula a no ser que sea para acudiv a un ala
especifica debiendo esperar, en este caso al profesor/a, de dicha materia.

Fara ir al servicio se debe pedir permiso al profesor/a que este en clase, este/a le entregara
una tarjeta que debe presentar en la consejeria para recager la lave del baro. No se ird al
servicio durantte los cambios de clase ni a 12 0 4 hora. Si el alumno/a tienen algon problerma
médico por €l que deba ir al servicio a menudo deberd ser comunicado por su familia al tutar/a
para ser tenido en cuenta por €l Equipo Edueativo.

La asistencia al centro sin material escolar, la falta de colaboracion en las actividades
propuestas, las inferrupciones en clase, las faltas de respeto serdn sancionadas por o
profesor/a y por la Comision de Convivencia si el alumno/a no depone su actitud

La asistencia a clase se hard con decoro en la vestimenta (eso implica que no se podra asigh
al centro con bariador, chanclas, camisetas Top v la ropa exterior cubrira entodo momenta la

ropa interior)

No esta permitido comer en las clases.
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