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Una vez en la Secretaria virtual. pinchamos en solicitudes y
buscamos la pestaiia de matriculacion

Junta de Andalucia l J SECRETARLAVIRTUAL

Cosvnjprinde Rducacdny Deane PELOE CEMNTROS EDUCATIVO S

#lnico  # Solicitudes IS Consultas 9 Acceso () Calendario Escalar

Dentro de la pestana Matriculacion se localiza, si esta en plazo, el tramite Sobre
electronico de matricula (Educacion Secundaria Obligatoria)
Al seleccionar el tramite se ofrece las distintas formas de acceso disponibles para
realizarlo.

AN [ e et Rt i - o et e &

e

I Sty e i =3 Mira en el siguiente video como
conseguir la clave iANDE:
https://youtu.be/GolSetOB82M

YA TENEMOS DELANTE EL SOBRE DE MATRICULA ELECTRONICO



https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/
https://youtu.be/GolSetOB82M

El sobre de matricula electrénica tiene cuatro apartados:
12 Datos personales.
22 Datos de la solicitud.
32 Adjuntar documentacién.
42 Confirmar la solicitud y finalizar.

12 PRIMERO RELLENAMOS LOS DATOS PERSONALES

En este apartado cumplimentamos los datos relativos al alumno/a (solicitante) y de las personas
que lo representan (padre/madre/tutor legal).

Datos persanales de la selicitud - Personak Microsoft Edge - X

& https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/solicitud/datosPersonales/ Q

Usuar 750 - + Restablecer
A Junta de Andalucia . o
Consejeria de Eucaciiny Deperte @ SECRETARIAVIRTUAL

DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

# Inicio & Solicitudes = Consultas  #9 Acceso =9 Pago Seguro Escolar

Sobre de Matricula Educacién Secundaria Obligatoria e

Ayuda
LDBECHZUIEEE ) @ Datos personales

Datos de la persona solicitante

MNombre: # Primer apellido: * Segundo apellido:
Carmen Andaluz Andaluza
Sexo: * Fecha de nacimiento: Tipo de documentacién: NIF/NIE/Pasaporte:
O Hombre | @ Muje 03/03/2015 =] Tipo de documentacion
Macionalidad: * Pais de nacimiento: * Localidad extranjera:
esparicla x (= Espaia
Provincia de nacimiento: * Municipio de nacimiento: Localidad de nacimiento: *
Sevilla % |5 Sevilla ® (5 Sevilla
Tipa de via: * Nombre de la via: * Codigo postal: *
o % (v L Poeta en Nueva York 41092
Introduzca el cédigo postal donde reside
Nomero: * Piso: Letra: Escalera:
18
Provincia de residencia: Municipio de residencia: * Localidad de residencia: *
Sevilla x (= Sewilla x (X Sevilla

core s > Poner teléfono del alumno/ay

su direccion de correo

Datos familiares

Representante Legal 1

Hombre: * Primer apellido: * Segundo apellido:
José Espafiola Andaluz
Sexo: * Fecha de nacimiento: * Tipo de documentacién:

NIF/NIE

@®Hombre | o Muje 0101780

Teléfono: * Teléfono fijo: En calidad de: *

. 987654321 . Padre

Importante: poner una direccidon de correo electrénico
del representante legal del alumno/a



Representante Legal 2 { ¢Es familia monoparental? O S| ®NO)

Nombre: *

Primes Segundo apellido;

Maria Espafiola Andaluz
Sexo: Fecha de nacimiento: Tipo de documentacion: * NIF/

OHombre | @ Muje 01/01/80 = NIF/NIE

Correo electrénico: Teléfono fijo: En calidad de: *
= . Madre
uacién Familiar
#Hay situacion de separacion o divorcio? * ®No O Si
H miento familiar? * ® No Si
odia del menor? —

Los campos marcados con * son obligatoric:

ECSZUIEEEE ) @ Datos personales

Es obligatorio rellenar la situacion familiar

Una vez relleno, pulsamos guardar y siguiente

22 AHORA PASAMOS A LOS DATOS DE LA SOLICITUD

¢Qué hacemos aqui?

Datos formulario de |a solicitud - Personal: Microsoft Edge

B https://www juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/solicitud/datosEspecificosSobre/
# Inicio  # Solicitudes = Consultas D Acceso =5 Pago Sequro Escolar n% -

Sobre de Matricula Educacion Secundaria Obligatoria i)

©Distos Familiares > @ Datos persanales )
20 Rellenamos las materias de la matricula.
Impresos a rellenar para el/la alumno/a: Andaluz Andaluza Carmen -

- OBLIGATORIO

mpreso Obligatorio Relleno
Matricula Educacién Secundaria Obligatoria.
= e # RELLENAR

Servicio Complementario de Transporte Escolar.

3 -
Autorizacicnes

Ahi apareceran los enlaces a documentos anexos:
e De informacion (muy importante leerlo antes de

o
cumplimentar esta parte). 4
e Para descargar, cumplimentar y subir al sobre de

Rellenamos el transporte

escolar, si procede.
(0]

slumnoya

matricula. \_{

Una vez rellenado todo,
pulsamos siguiente.




PASO 2.1¢

e DESCARGARY LEER ATENTAMENTE EL DOCUMENTO DE ORIENTACION PARA LA ELECCION DE
OPTATIVAS ANTES DE CUMPLIMENTAR LA MATRICULA.

e DESCARGAR, RELLENAR (TODOS LOS DOCUMENTOS SON AUTORRELLENABLES) Y GUARDAR
EN EL ORDENADOR AQUELLOS DOCUMENTOS QUE DESPUES HAY QUE ADJUNTAR A LA
MATRICULA. DICHOS DOCUMENTOS SON LOS SIGUIENTES:

o Autorizacion para salidas dentro de la localidad.

o Documento de aceptacion de las normas del Programa de Gratuidad de Libros.

' PASO 2.22 RELLENAMOS LAS MATERIAS DE LA MATRICULA

TRONCALES GENERALES
v Biologia y Geologia
v Geografia e Historia
v Lengua Castellana y Literatura
v Matemticas Materias que se cursan de forma

A R R, _ obligatoria. En el ejemplo estan las
de 12 E.S.O.

ESPECIFICAS OBLIGATORIAS

v Educacién Fisica
v Educacién Plastica Visual y Audiovisual

NN Materias que tienes que enumerar por
v usica . L

orden de preferencia: cursaras una de
v Valores Eticos o Religién: Seleccionar blogue a continuacién 12 g 3@ \ dOS en cuarto
LIBRE CONFIGURACION AUTONGMICA A
Seleccione para enumerar, por orden de preferencia, las distintas materias. Solo se matricularé de una materia enfl1®, 2%y 3° de Secundaria) y dos materias en 4° de Secundaria.
Cambios Sociales y Género

Refuerze materias instrumentales 1°

@ Tecnologia Aplicada

Lengua extranjera Libre configuracion: Francés (Segundo Idioma)

Hay que marcarlas todas.

Ampliacién Educacion Fisica 1

Religion / Valores Eticos Seleccionar una opcién

s de un minimo de 1

A0 selec s
sde un maximo de 1

® D selec

TIENES QUE ELEGIR ENTRE
O retgen cacea 4mm RELIGION (catdlica, judia, isldmica o
evangelista) Y VALORES ETICOS

O Valores Eticos




Otros datos de interés

—

iPadece alguna enfermedad? O Mo OS5

En caso afirmative especificar:

i5igue algan tratamiento periddico? O Mo OSi Datos importantes de I'e"enal' en CaSO de

En caso anmativo especificar: — problemas de salud.

iPresenta alergias a medicamentos? O MNo OS5

Imagen para la ficha del alumno o alumna

—

Los campos marcados con * son obligatorios.

No hace falta subir foto. Se realizaran en el instituto al
iniciarse el curso en septiembre.

l Una vez relleno,

En 3° ESO eliges las En 4° ESO eliges pulsamos

matematicas itinerario GUARDAR
Mawemdficas ¥ e b E50 Sebeecionarura
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Académicas para bachillerato
Aplicadas para Formacion Profesional




PASO 2.32 RELLENAMOS LA SOLICITUD DE TRANSPORTE (si procede)

2-Expone

Provincia: * Municipio: * Localidad: *
Huelva Cartaya N Cartaya

Centros: *

LES. Sebastian Fernandez
Curso: *

Etapas: *
Educacion Secundaria Obligatoria N 2°de ES.O.

4. Solicita
_

r admitido para el curso 2020/ 2021 come usuario/a del servicio complementario de transporte escolar en la parada que se consigna a continuacion, de acuerdo a la informacién publicada

por el centro:

¢Requiere vehiculo adaptade?. * | O g | O NO

Denominacion de la parada: *

eleccione una parada

—

+# Anterior

1

Marcad la necesidad o no de vehiculo adaptado
y tened cuidado en no equivocaros en la parada.

Guardar

Los campos marcados con * son obligatorios.

Una vez relleno,
pulsamos en
GUARDAR

APARTADO MUY IMPORTANTE (PENSAD EN LOS PROBLEMAS QUE SE
PLANTEAN A LA HORA DE RECOGEROS)
Podéis autorizar hasta un maximo de 7 personas. Se van aiiadiendo pulsando el +

PERSONAS AUTORIZADAS PARA RECOGER A 5U HI)O/A DURANTE EL CURSO0 2020 f 2021

e

Las persanas que a continuacibn reladona podran recoger a su hijoda durante el ourso 2020 ¢ 2021 de oualguser servicss del centra:

1" Persona autorizadas

Mombre: Primer apellida: Sapundo apellida:

NIF/MIE/Pasanarte: Teléfono:

Tipa de dacumentacddn

Tipo de documentscdn




AUTORIZACION USO IMAGEN Y VOZ DEL ALUMMNO/A

La captaddn y utdzaddn de imagenes y audios de menores esta protegida por Ley. Mo cbstante, es frecuente obtener fotos, videos y voz ded alumnado
mientras realiza actividades educativas diversas. Estas imagenss v audias pueden ser utilizadas pasteriormente para su difusién en exposidones en el
oentre, @n la pantalla del centro, en internet a través de la pdgina web del centro, Blogs de centro, redes sociales (Facebook, Instagram, Twitter, Youtube], v
sempre con fines educativos wa informativas, A tal efecta, selcitames cumplsments esta auterizacién que podrd ser revocada si o desean en cualguier
mamenta par escritn ante la direcciGn del cemtro

AUTORIZO & uso educativo wa infermativo de bas imagenes v audios tomadas/enviadas en las diversas actividades educativas que realiza elfla alurnnoda.
MO AUTORIZO &l uso de imagen del alumnoa,

L

1

Una vez relleno pulsamos guardar

Tambien debéis rellenar
este apartado

PAGO DEL SEGURO ESCOLAR ( sélo 32 y 42 E.S.O.)

Tenéis la opcidn de hacerlo telematicamente. Aparecera en los datos de la
solicitud a partir de 32 de ESO

Impresos a rellenar para el/la alumno/a: Andaluz Andaluza Carmen

Impreso Obligatorio Relleno

Matricula Educacién Secundaria Obligatoria
> D # RELLENAR

Servicio Complementario de Transporte Escolar.
# RELLENAR

Autorizaciones
Si No # RELLENAR

=
a
o

Pago seguro escolar

=
a
o

EIPAGAR

Pulsdis PAGAR y el sistema os redireccionara a una
pagina web para efectuar el pago.




Confirmar

Mo ha cumplimentado los siguientes impresas:

= Matricula Educacion Secundaria Obligatoria.
* Servicio Complementario de Transporte Escolar.
* Autorizaciones

¢Desea continuar?




32 AHORA TOCA EL TURNO DE ADJUNTAR DOCUMENTACION

Acreditacidn de las circunstancias declarsdas

bt 0 6 G L (8P Clde R cEsarin)

A - TAMANG TG e Cat Tchenc: BOMR = B AnsdT Atheen

wberd manterar s walkder y sficacia b fecha de fin riwl plazn de presenkacién de ey sclictuses y

i vy el finc

Aqui debemos adjuntar la documentacion. Al pinchar en tipo de documentaciéon se abrira un
desplegable en el que aparecera la distinta documentacion a adjuntar. Seleccionamos el tipo de
documento pinchamos en ainadir (solo nos queda buscar el archivo en nuestro ordenador y

subirlo).

Es aqui donde adjuntamos los documentos extras que nos pide el centro:

o Autorizacion para salidas dentro de la localidad.
o Documento de aceptacidn de las normas del Programa de Gratuidad de Libros.

Otra documentacién que queramos subir:
Seleccionamos en el desplegable anterior “otra documentacion” e indicamos el motivo de

subida (tipo de documento) y afiadimos fichero.
En el caso del alumnado de nueva incorporacion de 12E.S.0., deberan subir una fotocopia

del DNI del alumno/a y de sus representantes legales.

Acreditacién de las circunstancias declaradas

|laradas arterarments |1I'||I intando la docurmentacian SHEUIENS [§n Cass necasarial

& Afadir Fichera

Para corfinuar &l Procesn o8 51 slichudd, debs acreditar las circunstancia

Dira documentacbn

Ingique los motivos subida de otros documentos: *

Prahibiddn che madviles

Los ficheros subidos apareceran relacionados debajo

T

Una vez adjuntada la documentacién, pulsamos SIGUIENTElO



42 AHORA CONFIRMAMOS LA SOLICITUD Y TERMINAMOS

Sobre de Matricula Educacién Secundaria Obligatoria o

Ayucty

Documento de su solicitud

Campranbe que los dutos ce b xoliciiug son vernces y firmels digitalmonts para finaluar ol pracee de presentacdn telemitica

NO CUMPUMENTE LOS
w watrcsds [T

ESCRBA CON LETRA

ESTA MA LA \ - - DE LOS DATOS, DE CUYA
VERACIDAD SE RESPON ZA "

1 |DATOS DEL ALUMNO O ALUMNA

PRIMER APELLIDO SEGUN NOMBRE

|Andaluz | [Andaluza ¥
FECHA DE NACIMIENTO

pla NES AND N DE HERMANOS/AS

03032015

DOMICINN: CALLE PHAZA N AVNA

En el visor que aparece revisamos la solicitud y si estamos de acuerdo procedemos a su firma

Al proceder a su firma nos pedira un nimero de teléfono mévil para enviarnos
la clave

Irlrmsled vl nieree de Deldfiare mibed | sl qur erras la
ol =

Introducimos la clave recibida y firmamos

#nca Mhoichoks BMlosdas ®koss BiCaedee

Tirrna reedianis 305 sreeck: alndrmra §TTIGTITE

o =

11




Ya estamos matriculados. Podemos descargarla si la queremos tener en nuestro ordenador

Junta de Andalucia J .
A Garweeris e Edcacking Begarie SECRETARIAVIRTUAL
DI LOS CIHTROS EDUCATIVOS

# Inicio  # Solicihudes  ESConsullas <0 Agceso P2 Calndario Escolar

Sobre de Matricula Educacidn Secundaria Obligatoria

Ha realizado la presentacion telemdatica de su solicitud.

Em el siguierte enlace puede descargar ba soliciud, en formato pdf,
Descanga de la soldbod X

(Becusertie que la maynris de neegadores se encssntran confgurscos paea guardar s srchivon descamgadas n s carpata "Descargas™

nifarmacitn salicitud

Estado: SIMULACION MIE/Pasapante: (ODO0NGIT
Fecha Finalizacidn: BOA0Sr2000 19:01:28 ChdipnKkeihSsG

12



