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El cuaderno es una herramienta para el estudio que se debe trabajar
adecuadamente

e El soporte dependera de cada asignatura: bloc de anillas,
libreta, etc., pero siempre habrda una portada donde se
indique el nombre del alumno/a, grupo y asignatura.

e Laprimera pagina del cuaderno se dejara en blanco.

e Se dejard margen superior, inferior y laterales.

e Los renglones tendran espacio suficiente entre si para

Presentacion poder escribir y leer con comodidad.

e Cada dia se debe poner la fecha en el margen derecho.

e Los ejercicios incluiran paginay numero de la actividad.

e Al comenzar un tema, se empezara siempre en una pagina
nueva del cuaderno, donde se destaque el nombre del tema.

e Los diferentes apartados de cada tema deben quedar
claramente diferenciados (color, subrayado y mayuscula).

e Se corregiran todas las actividades en el cuaderno,
tachando, de forma limpia los errores, e incluyendo las

nuevas aportaciones.

e Boligrafo azul o negro con caracter general.
Instrumento

de escritura e Boligrafo rojo o de otro color para correcciones.

e En aquellas areas y casos que el profesor/a estime
conveniente, se podra utilizar el lapiz como instrumento de

escritura.
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Disefio de

pagina

El tipo de papel utilizado sera: A4 blanco por una sola cara.

Por escrito:
e Se realizaran a boligrafo
e Margenes: al menos dos centimetros por cada lado

e Todas las paginas iran numeradas

Con ordenador:
e Tipo de letra: Arial, tamafio 12
e Interlineado: 1,5
e Texto justificado
e Todas las paginas iran numeradas

e Margenes: al menos 2 cm por cada lado

Portada

e Titulo en la parte central de la pagina
e En la parte baja, el nombre del alumno o alumna, el curso, el

grupo, la materia y la fecha de presentacién

TiTULO

NOMBRE DEL ALUMNO/A
CURSO Y GRUPO
MATERIA

FECHA DE PRESENTACION

indice

La segunda péagina sera un indice de contenidos.
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Se debe diferenciar de manera gréfica los apartados de los que se
compone el trabajo del desarrollo. El alumnado sefialara cuales son
Estructura | sus aportaciones personales y cuales ha copiado de algun autor,

citdndolo convenientemente.

Si se incluyen deben llevar un pie de imagen explicativo. Seria
Fotos y interesante el uso de imagenes libres y no de aquellas que tienen
graficos derecho de autor, en caso de utilizar estas ultimas se debe citar la

procedencia.

En los cursos de ESO la ortografia se valorara de forma positiva
con un peso de un 10% de la nota de la actividad. La claridad en la
Ortografiay | exposicion, la coherencia en la redaccion, la riqueza expresiva
expresion | (Iéxica y sintactica) y la limpieza y organizacion tendran un peso
importante en la valoracion final del trabajo.

No obstante, en Bachillerato, estos elementos deben ser
exigencias requeridas para la aceptacion del trabajo, pudiendo ser

devuelto en caso de que no se cumpliesen estos requisitos.

Los trabajos en los que se recurra a la investigaciéon en otras
fuentes (libros o péaginas web) llevaran al final un apartado
dedicado a la bibliografia. Las fuentes consultadas tendran el
siguiente formato:

Bibliografia e Libros: APELLIDOS AUTOR, NOMBRE AUTOR: Titulo del
libro. Ciudad de publicacién: editorial, afio de publicacion
(GARCIA LORCA, FEDERICO: Poema del Cante Jondo.
Romancero gitano. Madrid: Céatedra, 2009).

e Paginas web: nombre: direccion web (Real Academia

Espafiola: www.rae.es).



http://www.rae.es/
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Preparacion

e Conocer e investigar el tema

e Ordenar el material: usar un guion que sirva de apoyo para

hablar

e Exponer las ideas con claridad y sencillez

e Ensayar la exposicion, ajustandose al tiempo dado

PARTES

OBJETIVOS

PROCEDIMIENTOS

Introduccién

- Despertar el interés

del auditorio

- Plantear una pregunta,

- Provocar suspense

Estructura

- Concretar el objetivo

- Seleccionar las ideas mas

de la exposicion: interesantes
¢ QUE SE _
o - Usar medios
Exposicion PRETENDE? o
audiovisuales
- Evitar la distraccion )
- Contar anécdotas,
de los oyentes )
ejemplos, etc.
- Insistir en las ideas
principales
- Fijar en pocas - Encadenar las ideas
y palabras lo tratado fundamentales,
Conclusién

concretandolas y

matizandolas

- Expresion y vocabulario: ensayar el tono de voz, lenguaje y
gestos, mantener un tono de seguridad y seriedad, no usar
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términos vulgares, no leer directamente de las notas ni

_ dirigirse solo a un sector de la audiencia.
Recomendaci

ones - Material de apoyo: apoyarse en la tecnologia para prepararlo,

revisarlo y organizarlo cuidadosamente antes de presentarlo.

- Exposiciones grupales: hay que establecer el orden de
aparicion y el sentido de continuidad de las exposiciones

individuales.




