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PROTOCOLO SOLICITUD COPIA DE EXÁMENES
JUSTIFICACIÓN: 

Según ley e instrucciones por escrito del servicio de inspección, las familias y el alumnado tienen derecho a obtener copias de los exámenes.

En ESO, Bachillerato y Ciclos los exámenes forman parte de la documentación del proceso de evaluación ante posibles reclamaciones en la inspección, a diferencia de la Primaria (en la que el proceso de reclamación finaliza en el Director/a)

El examen es del alumnado pero la autoría del mismo pertenece al profesorado o departamento didáctico del centro.

Es necesario protocolizar la solicitud y entrega de los mismos, tal y como la inspección educativa nos indica, según los mecanismos que el centro estime conveniente.
PROPUESTA:
1- La solicitud deberá realizarse por escrito y con registro de entrada al Director.
2- La solicitud será individual para cada examen y deberá incluir: (ANEXO I)

a) Nombre del alumno/a y curso

b) Materia y profesor/a

c) Fecha del examen

d) Motivación
3- El Director se encargará de informar al profesorado implicado para preparar la documentación. Dicha documentación se entregará a los administrativos del centro que la dejarán preparada .
4- Los administrativos avisarán a las familias cuando los exámenes estén preparados y se los entregarán.
5- Al recoger los exámenes, el padre/madre/tutor firmará un recibí en el que se hará constar que dichas copias pertenecen a un proceso administrativo de carácter oficial y por tanto se utilizarán exclusivamente en el ámbito familiar, no pudiendo ser difundidas fuera del mismo, debido a las responsabilidades que se puedan derivar. ANEXO II
ANEXO II
Fecha: __/___/___
Asunto: Solicitud copia pruebas con registro _______

En relación a su solicitud de entrega de copias de exámenes de su hijo/a , le comunico que dichas copias pertenecen a un proceso administrativo de carácter oficial y por tanto  se utilizarán exclusivamente en el ámbito familiar, no pudiendo ser difundidas fuera del mismo, debido a las responsabilidades que se puedan derivar.
Sin otro particular, le saluda atentamente,
El director
(Fdo.: Ángel M. Valero Gutiérrez )
Recibí en Sevilla a _____ de _______________ de 20____
FIRMA__________________________________________
ANEXO I
SOLICITUD COPIA DE EXÁMENES.  
* La solicitud será individual para cada examen y deberá incluir:
D/Dª_________________________________________________________ con DNI_______________
y teléfono____________________como padre/madre/tutor legal de:

a) Nombre del alumno/a_________________________________________ curso____________

b) Materia ___________________ profesor/a_________________________________________

c) Fecha del examen_____  de _______________ de 20___

d) Motivación __________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
En Sevilla a _____ de _______________ de 20____
FIRMA
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