Junta de Andalucia

Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion
Profesional

PROCESO DE PRESENTACION DE UN DOCUMENTO EN EL
REGISTRO ELECTRONICO DE CENTROS
0. Pasos previos
Antes de proceder, debera comprobar que su ordenador tiene instalada la autofirma que
permite firmar electronicamente para la realizacion de tramites administrativos con

la Junta de Andalucia. Puede comprobarlo en el siguiente enlace.

https://desarrollo.juntadeandalucia.es/recursos/activo/autofirma

Desarrollo de
servicios digitales Presentacidn  Servicios Soluciones  Recursos Areas Buscar
Agencia Digital de Andalucia digitales tecnolégicas

Inicio > Recursos >

Autofirma

Aplicacién de firma electrénica de escritorio indice

Informacidn general
1. Informacién general

Tipo de recurso: Aplicacion / utilidad 2.Guiarapida

Etiquetas: Administracion digital 3. Descripcion funcional

4. Descripeion técnica
5. Necesito soporte
6. Versiones disponibles

7. Documentacién
Guia rapida

Autofirma es una aplicacion que e permite firmar electrénicamente para la realizacion de trémites administrativos con la Junta de
Andalucia desde un navegador web.

Todos los documentos que quiera aportar deben estar previamente escaneados.

Para identificarse debera tener instalado un certificado electrénico o hacerlo mediante

Autenticacion Cl@ve https://clave.gob.es/clave Home/registro/Como-puedo-registrarme.html

ci@ve Ci@ve Movil  Ci@ve PIN  Ci@ve Permanente
Ci@ve Firma

Castellano | Catala | Euskera| Galego | Valencia | English

fg=cl@ve

Ci@ve > Registro > ¢ Cémo puedo registrarme?

(Como puedo registrarme? ¢ Como puedo registrarme?

Cl@ve es el sistema comin de identificacion electronica que permite a los cludadanos autenticarse de forma sequra
en sus tramites con las Administraciones Plblicas. Gracias a CI@ve, puedes acceder a los servicios digitales de
forma sencilla, con plenas garantias de sequridady sin necesidad de usar mltiples contrasefias o cerfificados

Modificacion de datos

Renuncia
Para utilizar CI@ve, s necesario registrarse . Existen cuatro de registro, en
dos niveles segin el grado de Seguridad requerido:

Preguntas frecuentes (FAQs)
Nivel Basico

= Por Intemet con videoidentificacion automatica jNOVEDAD!
- Através de Intemet con carta de invitacién
Nivel Avanzado
- Por Internet, tras revisién manual de Ia videoidentificacién automatica ;NOVEDAD!
- Por Internet con certificado electrénico o DNIe

« Presencialmente en una oficina de registro

Registrate aquic

Site registras por Internet mediante videoidentificacién automatica o con carta de invitacién, obtendras un nivel
basico de registro. Este nivel te permite acceder a muchos servicios, pero no es vilido para todos, y no podras
utilizar Ci@ve Firma.

Para acceder a tramites que requieren mayor seguridad, necesitaras un nivel avanzado de registro, que puedes
obtener.
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Junta de Andalucia

Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion
Profesional

A continuacion, podra comenzar el proceso siguiente:

1.- Entrar en la secretaria virtual de Centros

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/

Junta de Andaluci: . 7
e @ SECRETARIAVIRTUAL

y Formacién Profesional DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

A Inicio = Consultas %9 Acceso B4 Pago Seguro Escolar
Novedades
Consultas Solicitudes

22 01 30

Oferta educativa - Escolarizacion Artes Plasticas y Disefio (junio). Admisién/ Ayuda en centros de primer ciclo de Educacion Infantil (0-3 afios)

ABR ABR  ABR
225 225 2025
21 Certificado de calificaciones individuales de la Prueba para la obtencion del Titulo de 08 Acredita 2025 - Agencia Medio Ambi i notificacion p y
ABR Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria para personas mayores de 18 afos. FEB subsanacién de errores
2025 2025
21 Certificado de obtencién de titulo de £SO mediante la Prueba para la obtencién del Titulo 01 30 S— ~ - . .
ABR de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria para personas mayores de 18 anos ABRT bl (e vHmSonen s SHienee
2025 2025 2025
21 Prueba para la obtencion del Titulo de Graduado en Educacién Secundaria Obligatoria 01 30 i R . .
= ! Sobre de admision en E Basicas yP de Musica
ABR para personas mayores de 18 afios (primera convocatoria). Calificaciones definitivas. ABR  ABR
2025 2025 2025
21 Consulta del baremo del proceso de admisién en las ensefianzas de segundo ciclo de Alegaciones al proceso de admisién en centros docentes pablicos y privados concertados
o educacion infantil, educacién primaria, educacion especial, educacion secundaria 21 06  paracursarlas Ensenanzas de Segundo Ciclo de Educacion Infantil, Educacion Primaria,
S obligatoriay bachillerato para el curso 2025/2026. ABR MAY  Educacion Especial, Educacion Secundaria Obligatoriay Bachillerato (10 dias lectivos en el
B A5 conyo)
02 Resolucion de ayudas de escuelas infantiles para la convocatoria "3° Procedimiento 01 30
ABR Abierto” (Propuesta definitiva de personas beneficiarias). 2 -
L o Sk Imscripciony renovacion del Registro e Libros
2024 2025

2.- En el apartado solicitudes pinchar donde dice:
"Presentacion Electronica General en Centros Educativos."

Junta de Andaluci: ' : z
CQE::jeriaa deﬁesa:?ollaaEdt{EtI\\i . SECRETARIAVIRTUAL

yFormacién Profesional DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

# Inicio ¢ Solicitudes ~ #= Consultas  #) Acceso 5 Pago Seguro Escolar

Formacién Profesional Ensenanzas Deportivas Becas y Ayudas Personas Adultas Primer Ciclo (0-3 anos)
U P ——

2@ Ciclo Infantil, Primaria, ESO y Bachillerato

Ensenanzas Artisticas ‘ Trémites Generales ' Acredita

JAOH :3‘[1: Solicitud SET ’J
2025 2025

01

ENE
2022

18

NOV
2021

01

ENE Solicitud de expedicion de titulos del alumnado ’J
02

»

Propuestas de planificacion preventiva pendiente de firma ’J
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3.- Identificarse

Junta de Andalucia .._ ' SECRETARiAVIRTUAI-

Consejeria de Desarrollo Educative DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

y Formacién Profesional

# Inicio ¢ Solicitudes 5= Consultas =) Acceso [ Pago Seguro Escolar

Acceso a Presentacién Electrénica General en Centros Educativos.

| Autenticacion - Ci@ve Acceda al trdmite con un certificado digital reconocido, con CL@VE-PIN o
c @VE‘ CL@AVE-PERMANENTE.

Certificado Digital Acceda al tramite utilizando un certificado digital de la FNMT o su DNI-e.
Actualice la aplicacion Autofirma para asegurar el correcto funcionamiento con
los navegadores Chrome y Edge. Puede descargar Autofirma desde el siguiente
enlace (3.

= Acceder

Autenticacion - Idea Acceda al tramite usando el usuario y contrasefia de Séneca o PASEN.
(Séneca)

4.- Leer las instrucciones y pulsar en siguiente

# Inico & Sollcitudes

Consultas & Miusvario [ Calendario Escolar

Presentacién Electrénica General en Centros Educatives. e

Instrucciones de cumplimentacion de la solicitud

IMPORTANTE:

del pr de adr ¥ matricuta o

A= puwde resizario en « Hpeents eriece: Adnnen Bepicen

Ar-no 1 108" 0 LT L, VECESRN0 Para & [y o

U crdenador Sasore tel saftmare sdecsadc

20 DEMADCA, €5 NOSPEAtabe Gue SU Leden 2007 J5Pa g del SOMWEre S8cCUa0s. Le atoaseiamus que serifgue 5t
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Junta de Andalucia

Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion
Profesional

5.- Completar datos personales y pulsar en siguiente

Junta de Andalucia
Consejeria de Desarrollc Educative
y Fermacian Prafesional

# Iniclo I Solicitudes 2= Consultas & Miusuaro 8 Calendarlo Escolar

Presentacidn Electrénica General en Centros Educativas,

[ ESIEEEE A # Datos personales 0 Danos sokctisd ¥ O Adjuntss documentacian ¥ Q Confirmas 3 QF

Datas de la persena solicitante

0'»’ SECRETARIAVIRTUAL

DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

Ayurda

Hombre: * Primer apelida: *

Segundo apellida:

6.- CENTRO EDUCATIVO DONDE PRESENTA SU SOLICITUD, aqui hay que

seleccionar el centro a donde se dirige la solicitud, cuenta con un buscador muy sencillo

gue rellenando simplemente las palabras "vega de Atarfe" y dandole a buscar, encuentra

nuestro IES y rellena el codigo automaticamente.

Buscador de centros

Intreduzes cualquier date que canaza del centres
(COTtED, NOMDTE, MUNcpD o locaidad)

Vega de Anarte
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Junta de Andalucia

Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion
Profesional

7.- Rellenar el Expone y el Solicita y el tipo de remitente (alumno, familia de alumno,
otros) y pulsar en siguiente

MOTIVOS:

-

Expane ¥

s S50 g e s o 550

Seleccione un valor

Alimnsdo

Famiba de alumnaca
Parsona fisica

Otros

|
Selacciona un valor &

LOG CRTp0s Marcadas con * son obligatorics.

O )

8.- Adjuntar documentacion si procede y pulsar siguiente

Junta de Andalucia . i
A ' SECRETARIAVIRTUAL
yFormacion Profesional

DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

& Inicio & Soliciudes == Consultas & Miusuario £ Calendario Escolar

Presentacién Electrénica Genaral en Centros Educativos,

@ imstrusciones 3 @ Datos personaies 3 @ Detos solerod 3 ICEETFELERLELIFEE I o 0

Documentacion complementaria a su solicitu

proceso de su solicitud, debe adjuntar la documentacion necesarnia:

4 62 documentadion

= © Afadir Fichero
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Junta de Andalucia

Consejeria de Desarrollo Educative y Formacion
Profesional

9.- Firmar y presentar la solicitud (es muy importante este ultimo ya que de no

completarlo no quedaria presentado en firme)

Junta de Andalucia .' ' SECRETARiAVIRTUAI.

Consejeria de Desarrollo Educative
y Farmacion Profesional DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

# Inicio  # Soliciiudes  #= Consultas & Miusuario £ Calendario Escolar

Prasentacién Electrénica General en Centros Educativos. o

yuda

& evirucchores 5 8 Dlters prtrsonaies. 8 Datos soliciasd | 3 8 Adjuntar decursmntacion c

Documenta de su sollcitud

i

Antes de proceder a la firma del documento, deberd instalar AUTOFIRMA si na ko ha hecha previamente, Para acceder al manual de instalackin por favor, pulse aqui

[# Firmar y presentar ka solicitud [Austofirma) = Viokeer

10.- Confirmacion de presentacion y descarga de solicitud para nuestra constancia.
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