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CONTASOL : Primeros Pasos

Introduccion

Este documento pretende ayudarte en los primeros momentos de uso del programa, por lo
que, si lo estds utilizando por primera vez, te aconsejamos que le dediques unos minutos y lo
utilices como lista de puntos a revisar.

Te aconsejamos que utilices la empresa de demostracién que se suministra con el programa.
De esta forma podras comprobar las opciones que desees con total tranquilidad en un entorno
de prueba.

Y si eres cliente registrado, informarte que en el Centro de Soporte on-line, podras encontrar
esa ayuda que necesitas por cada opcion del programa.
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Primeros Pasos
1. Crea correctamente tu empresa. (o Revisado)

Crear una empresa en el programa es sencillo, sélo has de introducir su cddigo, datos fiscales,
identificativos y de configuracién contable.

CONTASOL permite crear tantas empresas como necesites, simplemente tienes que asociar un
cddigo a cada una de ellas.



Crear correctamente tu empresa en el programa conlleva que te detengas a definir
exhaustivamente su configuracién. Si estas creando una empresa en contabilidad general, has
de tener claro una serie de conceptos:

¢ Informacion contable de la empresa.

e Impuestos aplicables.

e Contabilidad analitica.

¢ Informacion de la sociedad mercantil y los socios.
¢ Informacion de los Representantes de la empresa.
e Actividades econdmicas de la empresa.

e Datos para la presentacion de las cuentas anuales.

Si se trata de una empresa de Contabilidad Directa u Objetiva:

Régimen de estimacion al que esta acogida.

e Actividad o actividades econédmicas que desarrolles.

e Impuestos aplicables.

e Informacion de la Sociedad o Comunidad y de los socios/comuneros (caso de
Sociedades civiles o Comunidad de Bienes).

Para crear tu empresa, selecciona del menu Archivo la opcion Nuevo y haz un clic en el botdn
Nueva empresa.

©

Informacion
. Crear una nueva empresa
Muevo +
Crear una nueva empresa en el programa.
Abrir Nueva empresa

En pantalla se ha de abrir la ventana Nueva empresa:



Mueva empresa x

Cadigo: I:l 0 MN.ILF.: Forma juridica: Mo seleccionada -
MNombre fiscal: 0

Mombre comercial:

Datos generales  Qtros datos  Tipo de contabilidad  []

Localizacion / Contacto
Sigla / Domicilio:
MNimero: Escalera: Piso: Puerta:

Cadigo postal:

Poblacion: Provincia:
Teléfono: Mavil: Fax:
DUtiIizar\rarias direcciones en la empresa Ir al fichero de direcciones de empresa

Persona de contacto:

Acceso y seguridad Archivo de empresas
Ejercicio: 2019 - Mo mostrar esta empresa en la opcién
Ei istentes del 1 Archi
Clave de acceso: Maostrar caracteres Mpresas existentes del menu Archive
Cadigo 1kB
Irala

configuracidn

Configuracidn Aceptar Cancelar

Es en este momento cuando has de dedicarle unos minutos a la creacién de tu empresa.

Observa que la ventana estd estructurada en apartados claramente diferenciados: Datos
identificativos, solapa Datos generales, solapa Otros datos, solapa Tipo de contabilidad, y el
botén Configuracidn.

Registra la informacidn correspondiente en cada uno de los apartados tal y como se indica a
continuacién:

Cabecera de Identificacion

En este apartado has de introducir el cédigo de la empresa y sus datos genéricos de
identificacion.

El cédigo identifica a cada empresa que crees en el programa y puede estar compuesto por
nuameros y letras. Puede ser automatico (el programa genera el cédigo automaticamente) o
manual (es generado por el usuario, con sus propios criterios).

Este codigo identificara a la empresa en todos sus ejercicios, es decir, no tendrds que crear
otra empresa por cada ejercicio.

Una vez hayas trabajado en tu empresa durante un ejercicio, podrds generar o crear el resto
de ejercicios desde los procesos automaticos de cierre y apertura del ejercicio.



Solapa Datos generales

Son los datos de localizacidn y contacto de la empresa, asi como los de control de Acceso y
seguridad y la configuracién del uso del Cédigo 1kB.

Podrds ademas de indicar el domicilio fiscal, teléfonos y persona de contacto, configurar otras
direcciones de tu empresa, si lo necesitas.

En su apartado Acceso y seguridad, introduce el ejercicio contable de la empresa que estas
creando.

En este apartado, también podras introducirle una clave de acceso a la empresa. Esta clave

sera solicitada por el programa cada vez que abras esta empresa, sin tener en cuenta el
ejercicio que estés abriendo. Con ello, impediras el acceso a personas no autorizadas.

Solapa Otros datos

En esta solapa introduciras los datos que te van a identificar en internet y en el Registro
Mercantil.

Si en este momento no tienes todos los datos, puedes introducirlos mas adelante, desde el
botdn Modificar, que encontrards en el menu Archivo > opcién Informacion.

Datos generales  Otros datos  Tipo de contabilidad

Internet

E-Mail: Ba
E-Mail comercial: E?’?E
E-Mail administracidn: s
E-Mail contabilidad: a5
Web: E%E

Datos registrales

Registro mercantil de:
Tomao: Faolio:

Haoja: Inscripcidn:

Solapa Tipo de contabilidad

En esta solapa podras indicar que tipo de contabilidad utiliza la empresa: Contabilidad General
o Estimacién Directa u Objetiva.



Nueva empresa

Cadigo: 0 MLILF.: Forma juridica: Mo seleccionada -
Nombre fiscal: 0
Nombre comercial:

Datos generales Otros datos Tipo de contabilidad

Selecciona el tipo de contabilidad con la gque necesitas trabajar en esta empresa

El tipo de contabilidad es: Contabilidad General

Contabilidad General
Estimacion Directa u Objetiva

Configuracion Aceptar Cancelar

Boton Configuracion

La configuracion te va a permitir indicarle a CONTASOL cual y como va a ser tu ejercicio
contable, qué tipo de impuesto es con el que vas a trabajar, cuantos digitos van a tener tus
cuentas auxiliares... En definitiva, es el apartado mas importante para la creacién de tu
empresa.

Al hacer clic sobre el botén Configuracion, si has seleccionado la opcidn Contabilidad General,
veras la ventana Configuracidon de empresa de la aplicacidn de contabilidad:



Configuracion de empresa X

Blogueos ‘
@ Bloqueos

Datos contables

Configuracién de bloqueos y acceso

Impuestos

Control de modificaciones:  Permitir modificaciones 2
Preferencias

Fecha; i
Sociedades mercantiles [[] Avisar en caso de acceder a un ejercicio fuera del afio natural
Representantes
Actividades

Cuentas anuales

Si has seleccionado la opcién Estimacion Directa u Objetiva, veras la ventana Configuracion de
empresa de la aplicacién Estimacion Directa u Objetiva:

Configuracién de empresa

Elogueos
@}‘ Informacion de la sociedad mercantil y los socios
Impuestas
IRPF / Seciedades civiles y comunidades de bienes
Preferencias
|:| La empresa es una Sociedad Civil o una Comunidad de Bienes

Sociedades civiles y comunidades . . S e . B
o ‘ |:| Deduccidn por préstamos para la adquisicion o rehabilitacian de la vivienda habitual

|:| La empresza ha aplicado el criterio de cobros y pagos previsto en el articulo 7.2 de LIRFF

Datos de socies o comuneros

Fichero de Socios / Comuneros

Aceptar Cancelar




En la configuracidn de Contabilidad General veras las siguientes opciones:
BLOQUEOS

Desde esta opcidn controlaras que se puedan hacer modificaciones o no en ciertos periodos de
tu contabilidad.

DATOS CONTABLES

Se considera la opcidon mas importante para la creacién de la empresa, porque desde aqui
configuraras cémo va a ser la informacién contable de tu empresa. Y lo vas a realizar a través
de los apartados siguientes:

En el apartado Plan contable encontrards todos los PGC que incluye el programa.
Haz clic en el botdn Selecciona el plan contable para copiar el Plan General con el que
trabajas.

I N Cepiar plan contakle a la empresa x
=

Selecciona el Plan General de Contabilidad a copiar,

O Mo cargar ningun plan contable por el momento

@ Copia de un plan contable original

Espafia - Plan General de Contabilidad 2008 PYMES =

Esparia - Plan General de Contabilidad 2008 PYMES

Espafia - Plan General de Contabilidad 2008

Espana - Plan de Contabilidad de las Entidades Aseguradoras. RD 1317/2008
Espafia - Plan contable adaptado a Sociedades cooperativas. BOE 316 29/12/2010
Espafia - Plan General de Contabilidad 1990

Espafia - Plan Contable de la Construcion

Espafia - Plan Contable de Empresas Inmobiliarias

C Espafia - Plan Contable de Entidades sin fines lucrativos

Espafia - Plan General de Contabilidad [Reg. Simplificado)

Espana - Plan Contable del Sector Vitivinicola

Chile - Catdlogo de cuentas

Colombia - Catdlogo de cuentas

Panama - Catalogo de cuentas

Peri - Catdlogo de cuentas

Uruguay - Catalogo de cuentas

Aceptar Cancelar

Ejercicio contable. Lo primero que tienes que saber de este apartado es que el ejercicio que
selecciones, asi como las fechas del ejercicio contable, no podras modificarlas una vez que
hayas creado la empresa.

Ejercicio contable

ﬂ Ejercicio: 2021 El gjercicio contable coincide con el gjercicio natural

Fecha del gjercicio contable: del 01/01/2021 al 31/12/2021

Selecciona el ejercicio contable y su coincidencia, o no, con el afio natural.
No confundas el ejercicio fiscal con la fecha de inicio de activad de la empresa.

El ejercicio fiscal cuando coincide con el aiio natural, se define de enero a diciembre, aunque la
actividad de tu empresa haya comenzado en un mes diferente a enero.



En un aino no natural, sélo has de introducir el dia 1 del mes que comienza tu ano fiscal y el
programa te calculara la fecha final.

Configuracidén de cuentas. Aqui puedes definir la estructura de las cuentas con las que vas a
contabilizar, para ello, tienes que distinguir entre:

¢ N.2de digitos maximo para cuentas oficiales (se entiende como cuentas oficiales las
predefinidas en el Plan General Contable oficial). EI PGC aprobado en el 2007 utiliza
hasta 5 digitos en su estructura oficial, no obstante, no es habitual utilizar cuentas con
mas de 4 digitos.

o N.2de digitos maximo para cuentas auxiliares. CONTASOL, permite un maximo de 10
digitos, no obstante, dependerd del nimero de subcuentas que vayas a necesitar para
poder seleccionar un valor correcto.

En los valores que prefijamos al crear la empresa, suponemos que utilizards 5 digitos
de cuentas oficiales, y 3 mas para cuentas auxiliares, es decir, capacidad para crear
hasta 999 subcuentas dentro de cada cuenta.

e Separadores de nivel. Los separadores de nivel son importantes ya que te van a
permitir realizar consultas a varios niveles de cuentas.

Configuracién de cuentas
= de digitos maximo para cuentas oficiales: 5 < M= de digitos maximo para cuentas auxiliares: & =

0 Separadores de niveles: 000.0.0.000 > Cuenta de ejemplo: 430.0.0.000

Forzar la utilizacion de cuentas auxiliares en movimientos contables 0

El programa te define el separador de nivel entre: 3 y 4 (recomendable exista
siempre), entre el 4 y 5y entre el 5y 6, esto significa que vas a poder consultar saldos
de cuentas a 3 digitos, a 4, 5 y 8 digitos. Por ejemplo:

430

430.0
430.0.0
430.0.0.000

Para definir o quitar estos separadores de nivel sdlo has de hacer un clic sobre el digito
correspondiente.

Forzar la utilizacién de cuentas auxiliares en movimientos contables. Seleccionando
esta opcion CONTASOL te obligard a utilizar siempre cuentas auxiliares en la
introduccion de asientos, lo que significa que, si por ejemplo tecleas sélo 430 y pulsas
la tecla Enter el programa te justificard tantos ceros por la derecha como ndmero de
digitos hayas definido, obteniendo: 430.0.0.000

También te facilitara la entrada de la cuenta cuando estés creando los apuntes de un asiento.
Por ejemplo: Introduce la cuenta del cliente 25, si utilizas el separador de nivel, puedes
introducir: 430.25 y al darle a la tecla Enter, te ha de mostrar 430.0.0.025.



IMPUESTOS

En este apartado vas a indicar el tipo de impuesto con el que trabajas: I.LV.A. 0 I.G.I.C. Y el tipo
de liquidacién del impuesto al que estds acogido: Trimestral o Mensual.

Si no especificas nada, el programa no podra darte los correspondientes avisos, cuando
intentes introducir un registro de un periodo de liquidacién cuyo plazo de presentacién haya
finalizado.

@ Impuestos aplicables

Impuestos directos

Tipo de impuesta: 1WA, <
Liquidaciones de impuestos: Sin especificar <

D Utilizar dos tablas de porcentajes de impuestos en el gjercicio

También podras indicarle a CONTASOL que utilice dos tablas de porcentajes de impuestos en
el ejercicio. Esto sélo lo marcaras, cuando por normativa se produzca un cambio de
porcentajes en los impuestos en el mismo ejercicio, tal y como sucedié en Espafia cuando
cambiaron los porcentajes de IVA en el 2010y en el 2012.

PREFERENCIAS

Las preferencias que te ofrece CONTASOL, son opciones que elegirds para ayudarte a tu
gestion diaria:

Procesos enlazados con la introduccidn de asientos. Desde aqui podrds enlazar la
introduccion de asientos con la cartera de efectos comerciales a cobrar y a pagar.

También podras indicarle a CONTASOL que trabajas con la contabilidad analitica, permitiendo
la gestion de los departamentos contables en la introduccidn de asientos.

Y si activas el uso de la gestion documental podras digitalizar con un escaner las facturas y
documentos que desees a la vez que introduces los asientos contables.

@ Preferencias

Procesos enlazades con la introduccidn de asientos

Activar el libro de Efectos a Cobrar Preguntar <

- -

Activar el libro de Efectos a Pagar: Preguntar =
|:|Activar el uso de departamentos contables o

DActiuar el uso de la gestion documental o

Archivos globales. Te van a permitir configurar si deseas utilizar en esta empresa las plantillas
de asientos, conceptos predefinidos, grupos de inmovilizado propios o generales.
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Archivos globales

Utilizar las plantillas de asientos globales del pragrama

Copiar las plantillas globales a esta empresa
Utilizar los grupos de inmovilizado globales del programa =~ Copiar los grupos de inmovilizado globales a esta
empresa
Copiar los grupos de inmovilizado de otra empresa
Utilizar los conceptos predefinidos globales del programa ~ Copiar [os conceptos predefinidos globales & esta
empresa

Biblioteca de terceros. Es un fichero comun para todas las empresas. Te permite activar o
desactivar el poder agregar a este fichero los clientes y proveedores creados en esta empresa,
de tal forma que puedas utilizar sus datos en el resto de empresas que tengas creadas.

Biblioteca de terceros

Agregar los clientes y proveedores creados en esta empresa a la Biblioteca de terceros

SOCIEDADES MERCANTILES y REPRESENTANTES

Te permite introducir la informacién de la sociedad mercantil, de los socios y de los
representantes de la empresa.

REPRESENTANTES

Este apartado te permite introducir la informacidn de los representantes de la empresa.
ACTIVIDADES

En este apartado registraras las actividades econdmicas de la empresa.

CUENTAS ANUALES

En este apartado debes de configurar toda la informacién de identificacion, tipo de actividad,

personal asalariado... que necesitaras para la presentacion de las cuentas anuales en el
Registro Mercantil.

11



CONTASOL : Primeros Pasos

Configuracion de empresa X

Blogueos
@}‘ Configuracion para la presentacion de cuentas anuales

Datos contables

Identificacian

Impuestos
Forma jurrdica: Sin seleccionar  ~ I:‘ Casilla 01902 o
Preferencias Sociedad dominante directa: N.ILF:
Sociedades mercantiles Socedad dominante Gitima del grupo: N.LF:
Representantes Actividad
Actividades Codigo CMAE de |a actividad principal

Cuentas anuales Personal asalariado

Al Ao
a) Con discapacidad: Fijo: 0,00 0,00 b} Total: Ao (Hombres [ Mujsres) Al (Hombres [ Mujeres)
Mo fijo: 0,00 0,00 Fijo: 0,00 0,00 0,00 0,00
Con discapacidad »= 33%: 0,00 0,00 Na fijo: 0,00 0,00 0,00 0,00
Presentacion de cuentas / Unidades
Mumero de paginas presentadas al depdsito: 0
Causa por la que no figuran cifras:
Unidades en la que se presentan las cuentas: Unidades -
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CONTABILIDAD GENERAL
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2. Conoce tu entorno. (o Revisado)

Antes de comenzar a utilizar la aplicacidn, te recomendamos que realices un breve paseo por
las distintas solapas que componen esta aplicacidn. Esto te ayudard a localizar las opciones
dentro del programa.

Solapa Diario

Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Utilidades Facturacién Asistencia Técnica

od B 1 B B OCEBEL D B EBEREB & 2 B &

Asistente | Introduccion Punteo  Amortizaciones  Conciliacidn Contabilizacion Enlace | Diario Mayor Saldos Ventana | Repercutido Soportado Acumulados | Retenciones | Traspasos Herramientas Configuraciones
virtual de asientas - bancaria ~  automatica = €on.. v - auxiliar - - - -

Atenea Diario Consultas VA /1GIC Retenciones Utiles

En esta solapa encontrards las funciones que vas a necesitar para registrar y consultar todas las
operaciones econdémicas que se producen en la empresa.

En esta solapa encontraras las funciones que vas a necesitar para registrar y consultar todas las
operaciones econdmicas que se producen en la empresa. Se encuentran agrupadas segun la
funcién que realizan:

e Diario. Desde aqui podras introducir los asientos, realizar la conciliacion bancaria,
realizar punteo, utilizar una de las aplicaciones externas para que la contabilizacién sea
automadtica y podras realizar el enlace contable con FactuSOL, y NominaSOL.
Igualmente podrds generar las amortizaciones y sus correspondientes asientos.

e Consultas. Podras realizar desde este grupo todas las consultas del Libro de Diario que
necesites, o visualizar el extracto de movimientos de una determinada cuenta, asi
como los saldos acumulados mensuales, o los saldos de un rango especifico de
cuentas.

Toda esta informacion la visualizaras en la pantalla, dandote la posibilidad de que
todas estas consultas las puedas activar en un monitor auxiliar (siempre que trabajes
con dos monitores) con la opcién Ventana auxiliar.

e |IVA/IGIC. Aqui encontraras los libros de IVA/IGIC Repercutido y Soportado. Podras ver
directamente los acumulados de cada uno de ellos y realizar la liquidacion del IVA
/IGIC correspondientes.

e Retenciones. En este apartado podras registrar las retenciones de capital mobiliario y
de rendimientos del trabajo.

e Configuraciones. Se han agrupado en este grupo todas las configuraciones de cada

uno de los grupos anteriores. Desde aqui podras indicar tu forma de trabajar en el
Libro de Diario, en los Libros de IVA/IGIC
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Solapa Tesoreria

Tesareria Analitica Empresa Entornc Impresién Utilidades
of W | & &

Asistente | Efectos Efectos  Automatizar Automatizar Configuraciones | Chegques Transferencias
virtual a Cobrar a Pagar cobiros pagos - / Pagarés

Atenea Efectos comerciales Pagos

Desde esta solapa podras llevar el control y conciliacidn de los cobros y pagos de tu empresa.

Las distintas opciones para este control, las tienes organizadas en los grupos:

e Efectos comerciales. Desde aqui podras generar tus archivos de efectos a cobrary
pagar y contabilizarlos automaticamente.

e Pagos. Podras registrar todos los cheques y pagarés que realices y traspasarlos al
diario de movimientos, asi como las transferencias bancarias.

Solapa Analitica

Archive Diaric Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Utilidades Facturacién

o f % & & I @ ~ B

Asistente | Asignacion Deswviacion | Estructura Configuracion | Levantar Agrupaciones | Ratios | Informacidn
virtual - - - graficas de cuentas - -

Atenea Presupuestos Contabilidad departamental Estadisticas Ratios | Informacion

CONTASOL te permite analizar cémo se van a distribuir los costes y los ingresos que genera tu
empresa. Esto te permitira ver cual es el coste de cada departamento, de cada cliente... y ver
qué rentabilidad se obtiene de cada uno de ellos.

Para ello, esta solapa esta organizada en los siguientes grupos:

e Presupuestos. Permite asignar los presupuestos por cuentas y su desviacion.

e Contabilidad departamental. Desde aqui podras definir la estructura que va a tener
tus departamentos y podras obtener sus informes correspondientes.

e Estadisticas. Por medio de las agrupaciones que realices de ciertas cuentas contables
obtendras su grafica correspondiente.

e Ratios. Desde este grupo podras realizar el calculo de los ratios mas habituales.

¢ Informacion. Si quieres consultar el BOE del plan general contable, CONTASOL te
permite abrir dicho BOE desde aqui.

15



Solapa Empresa

Archivo Diarie Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresian Utilidades Facturacién Asistencia Técnica

O =2 2 BB =1 X8 &y & )

Asistente | P.G.C. Clientes Proveedores Bienes Libros Empresa V& / Moneda | Cierres  Consaolidacidn | Suministro Inmediato | Calendario
wirtual - - de Diario - 1GIC - - de Informacion = fiscal

Atenea Ficheros Configuracian Utiles slI Calendario

En esta solapa encontraras el plan de cuentas de la empresa, el fichero de clientes y
proveedores, el archivo de inmovilizado de la empresa, las distintas opciones de cierre y el
archivo de gestién para el Suministro Inmediato de Informacién.

Esta solapa esta organizada en los siguientes grupos:

e Ficheros. Desde este grupo podras acceder al PGC para crear planes contables,
cuentas, dar de alta o baja a clientes y proveedores, acceder al fichero de bienes para
crear un bien o grupos de amortizacion y a los libros de diario.

e Configuracion. Desde esta opcidn accederds a la configuracidn de la empresa, del IVA'y
de la moneda.

e Utiles. En este apartado se incorporan las utilidades para el proceso de cierre.

e Sll. Desde este grupo podras enviar los registros de facturacion a la AEAT, Suministro
Inmediato de Informacion.

Solapa Entorno

Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno
of BB 5
Z Fid y
Asistente | Terceros Flantillas Conceptos Calendario
virtual predefinidos | fiscal general ~
Atenea | Bibliotecas Ficheros Calendario

CONTASOL incluye ficheros, como la biblioteca de terceros con los datos de los clientes y
proveedores creados en cualquier empresa del programa, o el fichero de conceptos
predefinidos.

Solapa Impresion

Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresian Utilidades Facturacion Asistencia Técnica

dffdd ] AaflagE B = BEEd © B2 &

Asistente | Diario Mayor Sumasy | Balance de Pérdidasy Estado de Estado Memoria Auxiliar Registro Impuesto sobre VA, LGIC. IRPF.  Presentacion | Tesoreria Bienes Analitica | Disefiador Etiquetas
virtual - - Saldos - | Situacién - Ganancias ~ Cambios - de flujos - - Mercantil - Sociedades - - - - por Lotes ~ - - - de informes -

Atenea Libros Cuentas anuales Depésita Dedlaraciones Informes Auxiliar

Es la solapa desde la que vas a poder emitir cualquier tipo de informe sobre todos los
resultados de tu gestidn contable.
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Esta agrupada en:

e Libros. Podras imprimir tus libros de Diario, en borrador, oficial o resumido, el Libro
Mayor y los listados correspondientes a tus Saldos como Sumas y Saldos, Saldos
mensuales por cuenta y Saldos de cuentas asociadas.

e Cuentas anuales. Desde este grupo, podras realizar tus informes de Balance de
Situacidn, Cuenta de Pérdidas y Ganancias, Estado de Cambios en el Patrimonio Neto,
Estado de Flujos, y la Memoria, entre otros.

e Depésito. Es la opcidn donde encontrards todas las opciones del Registro Mercantil y
donde podras generar la Legalizacion de los libros y el Depésito de cuentas anuales.

e Declaraciones. Te permite generar los listados de las Retenciones Soportadas y
Practicadas, generar y presentar los modelos oficiales de I.V.A,, I.R.P.F. y del Impuesto

de Sociedades y presentacion por Lotes.

e Informes. Desde esta opcién podras generar todos los informes relacionados con
Tesoreria, Bienes o Analitica.

e Auxiliar. CONTASOL te permite que crees aquel informe que necesites y que el
programa no realice.

Solapa Utilidades

Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Utilidades Facturacién Asistencia Técnica
? I:l Ty — [ — | I, I
v— i
o EEHXBEEOE I & B B & i
Asistente | Calculadora Tareas Calendario Agenda Agenda Alarma Motas  Ofimatica | Archivos Contaplus® Contagewin® | FACTUSOL Plugins
virtual diaria contactos - - - -
Atenea Utilidades Importaciones Exportacion Configuraciones

Engloba todas las herramientas que incluye el programa para facilitarte las tareas diarias, por
ejemplo: calculadora, calendario, agenda, alarma, etc. Aparte de estas herramientas, esta
solapa también incluye opciones de importacién de datos, etc.

Solapa Facturacion

Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresién Utilidades Facturacién

o BXB R BDE &

Asistente | Facturas Conceptos Disefios Informe | Remesas Entidades | Asentar Asentar | Configuracion
virtual prefijados ~ de factura bancarias | facturas remesas

Atenea Facturaciagn Remesas bancarias Contabilizacidgn Configuracion

CONTASOL contiene este pequeiio mdédulo de facturacidon desde donde podras generar
facturas de forma sencilla.

Te permitird introducir tus facturas emitidas, personalizar sus disefos, realizar tus remesas
bancarias y todas ellas contabilizarlas automaticamente.
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Solapa Asistencia Técnica

Archivo Diario Tesoreria Analitica Empresa Entorno Impresion Utilidades Facturacién Asistencia Técnica -

@E Centro de Soporte On-Line E‘ L% H Q @ E @

Asistente Alta Introduce aqui tu consulta Datos | Esencial Movedades Ver Zona contasol.com Contacto Comprobar
virtual Registro Usuario - documento privada version
Atenea = Servicios para Usuarios Registrados Videos Primeros pasos sdelsol.com

En ella se recogen recursos interesantes para el uso del programa, y accesos a diferentes
servicios de nuestra empresa.

También se encuentra en esta solapa el acceso al Centro de Soporte On-line, donde puedes
acceder a las preguntas y respuestas mas habituales acerca del software.

3. Libros de Diario. (o Revisado)

CONTASOL permite gestionar varios libros de diario dentro de tu contabilidad, para, por
ejemplo, agrupar por libros, diferentes tipos de asientos (facturas recibidas, facturas emitidas,
nominas, amortizaciones), y posteriormente emitir de forma independiente un libro diario de
cada uno de estos tipos de asientos.

Inicialmente, CONTASOL crea de forma automatica un libro de diario con el cddigo 01, llamado
General. Si lo deseas, puedes acceder a crear mas libros de diario en la solapa Empresa > el
grupo Ficheros > icono Libros de Diario.

Libros de diaric

Fichero

o MG [Bidhe I8 | B

L
Asistente | Muevo Duplicar Modificar Eliminar ~ Emisidn | Buscar 7|  Elegir Utilidades

virtual - columnas -
Atenea Mantenimiento Vista Utiles
Libros de diario Buscar en el fichero [Alt=E) O
DIARIO | DESCRIPCION ASIENTO AUTOMATICO
1 GEMERAL 933
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Dentro de las opciones del grupo Mantenimiento podras crear un nuevo Diario, duplicar uno
ya existente, modificarlo e incluso emitir un listado de todos los Diarios creados.

4. Configura la Introduccion de asientos. (o Revisado)

La mayor parte de tu tiempo la dedicaras a la introduccidon de asientos, es importante que
dediques unos minutos a la configuracién de esta opcién para adaptarla a tu forma de trabajo
y asi hacer mas facil y rapida tu labor diaria.

Accede a la solapa Diario > grupo Utiles > desplegable del icono Configuraciones y elige la
opcion Introduccion de asientos:

Entrada de apuntes hed

Introduccion de asientos o H
-+ Opciones para introduccion de asientos

Datos Auxiliares
Introduccidn asientos
Cobros / pagos
Diario habitual:  GEMERAL =

Procesos enlazados . . . .
Utilizar numeros de asiento automaticos

Contadores de documentos M= correlativo general =
Gestién documental |:| Mo permitir asientos con la misma numeracion
Utilizar los conceptos de Cliente/Proveedar

Utilizar el nimero de documento

[ utilizar valores de contramoneda

Utilizar los departamentos contables

Registro de IVA/IGIC en negativo segln naturaleza,
I:‘Automat\zar el registro de auto-facturas en caso de |.5.P.
I:‘Acti\rar la introduccion de apuntes al iniciar la gestion

[] Avisar en caso de asientos descuadrados

Maostrar el saldo de todos los diarios

Repetir el concepto automaticamente

Repetir el documento automaticamente

Completar el campo concepto y documento automaticamente

Mantener la barra de opciones fija

Atajos de teclado

Cancelar

Revisa en especial las opciones:

Introduccidn de asientos. Puedes activar muchos automatismos y opciones que te ayudardn a
adaptar la introduccion a tu forma de trabajar.

Procesos enlazados. CONTASOL incluye muchas ayudas para la generacidon automatica de
informacidn con ello consigue evitar en gran medida trabajos repetitivos.

Indica en esta opcidn si deseas que desde la introduccidén de asientos se pueda enlazar con los
diferentes libros auxiliares de tu contabilidad.

Conexidn con IVA/IGIC, te permitira que, de forma automatica, al crear un apunte de cliente o

de proveedor, el programa te facilite el registro en el libro de IVA/IGIC correspondiente
ahorrando una gran cantidad de datos.
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Igualmente, existen otras conexiones con el mismo propdsito entre la introduccion de asientos
y los libros de efectos, y el libro de inventario.

5. Configura las opciones de IVA/IGIC (o Revisado)

El trabajo mas tedioso y repetitivo al trabajar una contabilidad es la introducciéon de asientos
de facturas emitidas y recibidas.

Te aseguramos que CONTASOL permite automatizar el 90% del trabajo si haces una buena
configuracién en estas opciones.

La opcion de configuracion IVA / IGIC se encuentra en la solapa Diario, en el desplegable del
icono Configuraciones, del grupo Utiles:

Configuracion del LV.A. x

Tipos de LV.A. y Recargos de

equivalencia {é}' Configuracidn de tipos de LV.A. y Recargos de equivalencia
Asiento automatico
Tabla 1 de tipos impositivos Tabla 2 de tipos impaositivos
Libros de VA
VA R.E.
Normal: 21,00 5,20 D RE
Reducido: 10,00 140 i
Superreducido: 4,00 0,50 00

Tipos predefinidos

IV.A, Repercutido .V.A, Soportado
% 1: Mormal - MNormal <
%2 Reducido ~  Reduddo <
% 3 Superreducido T Superreducido =
Contadores automaticos de registros Prorrata
V.4, Repercutido: 70
% deducible del VA, prorrata: 0,00
IV.A, Soportado: 26

Régimen especial del criterio de caja

D Empresa acogida al RECC Activar en clientes Desactivar en clientes

En la opcién Tipos de IVA y Recargos de equivalencia, podrds predefinir los distintos tipos
impositivos, asi como si tus facturas emitidas y recibidas incluyen varios tipos en el mismo
documento.

En la opcién Asiento automatico, podrds configurar el automatismo de generacién de asientos
a través de la conexion con los registros de IVA de la introduccién de asientos.
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Configuracién del LV.A. *

Tipos de L.V.A, y Recargos de
equivalencia {CE}‘ Configuracion del asiento automatico

Asiento automatico X i
Configuracion

Libros de V.4, Generar el asiento automatico de LV.A, Repercutido: Siempre =
Generar el asiento automatico de LV.A, Soportado: Siempre =
Comportamiento del LV.A, no deducible: Generar apunte a IVA N.D. =
Comportamiento del LV.A. no deduc, en prorrata: Generar apuntes a IVA Ded. y Mo Ded. -

Cuentas de Fact. Emitidas  Cuentas de Fact. Recibidas

Cuenta Fija
LV.A, Repercutido 4.7.7.0.0.00000
R.E. repercutido: 4.7.7.0.0.00000
Ventas/Ingresos: 7.0.0.0,0.00000 D
Retenciones de ren. profesional: 4.7.3.0.0.00001
Retenciones de ren, agricolas: 4.7.3.0.0.00002
Retenciones de arrendamientos: 4.7.3.0.0.00003
Retenciones de empresarios: 4.7.3.0.0.00004
Suplidos: 5.5.5.0,0.00000

Aceptar Cancelar

CONTASOL se diferencia de casi todo el resto de aplicaciones contables en el modo de
grabacion de asientos de facturas emitidas y recibidas.

Normalmente, en el resto de aplicaciones, la grabacién de estos documentos se realiza en
opciones independientes a la introduccidn genérica de asientos, o a través de asientos pre-
configurados, o plantillas. En CONTASOL esto no es asi. CONTASOL utiliza la introduccién de
asientos genérica para automatizar la introduccion de facturas emitidas y recibidas.

Sélo debes introducir el apunte con el total de la factura al cliente o proveedor, y el programa
te asistird el registro en el libro de facturas, y te generara de forma automatica el resto del
asiento.

La configuracidn de esta opcion te flexibiliza el uso de estos automatismos para que los
adaptes a tu gusto.

6. Crea los conceptos prefijados que mas utilices (o
Revisado)

CONTASOL incluye un fichero de conceptos prefijados para su uso posterior en la introduccién
de asientos, (pulsando la tecla F2 o introduciendo su cddigo, en el campo Concepto). Aunque
ya se entrega el programa con una seleccion de conceptos preexistentes, puedes crearlos o
adaptarlos a tu gusto.

El fichero de conceptos prefijados se encuentra en la solapa Entorno > grupo Ficheros > icono

Conceptos predefinidos, o pulsando la tecla F2 desde la ventana principal del programa o
desde la introduccidn de asientos.
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Conceptos prefijados

Fichero
ED?@@D%HHE
Asmtente Muevo Duplicar Modificar Eliminar  Emision Importar Buscar .;_’_.L Elegir Utilidades
virtual conceptos columnas -
Atenea Mantenimiento Acciones Vista Utiles
Conceptos prerados Buscar en el fichero (Alt=E) O
CODIGO DESCRIPCION NATURALEZA COMPORTAMIENTD |
ROG REINTEGRO A CAJA Debe Fijo
RO5 REINTEGRO DE BANCO Debe Fijo
RO4 REINTEGRO DE CAJA Debe Fijo
RO REMESA FACTURAS Debe Fijo
5F 5U FACTURA N Haber Ampliable
SR SURECIBO N® Haber Armnpliable
™ TRAMNSFERENCIA DE CAJA Debe Fijo
T03 TRASPASO A BANCO Debe Fijo
T02 TRASPASO A CAJA Debe Fijo
T05 TRASPASQO DE BANCO Debe Fijo
T4 TRASPASO DE CAJA Debe Fijo v

Al crear la empresa, en el boton Configuracion de la ficha, puedes seleccionar si deseas utilizar
el fichero de conceptos genéricos del programa, o crear un fichero propio para la empresa.

7. Crea o adapta los asientos predefinidos que
necesites (o Revisado)

CONTASOL incluye un conjunto de plantillas de asientos para ahorrarte esfuerzo en la
introduccion de asientos repetitivos.

Puedes acceder al fichero de plantillas de asientos pulsando la tecla F3 desde la ventana

principal del programa o desde la introduccién de asientos, o desde la solapa Entorno > grupo
Ficheros > icono Plantillas.
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Plantillas

Fichero

o 31 [ [x i o [
Asistente | Muevo Duplicar Modificar Eliminar | Importar Exportar | Buscar 'L Elegir Utilidades
virtual - - columnas
Atenea Mantenimiento Acciones Wista Utiles
Plantillas Buscar en el fichero (Alt=B) O
cODIGO | NOMBRE .
MO1 MNOMINA A CAJA
[E MNOMINA A REMUNERACIOMNES PENDIENTES
NO5 MNOMINA EXTRA A BANCO
MO MNOMINA EXTRA A CAJA
MNOB MNOMINA EXTRA A REMUNERACIOMES PTES,
PO PAGO FACTURA DE CAJA
PO4 PAGO FACTURA INGRESO
P02 PAGO FACTURA TALON
P03 PAGO FACTURA TRAMSFEREMNCIA
o2 TRASPASO A CAJA DE BANCO
01 TRASPASO DE CAJA A BANCO -

Para aplicar las plantillas en la introduccién de asientos sélo tienes que pulsar la tecla F3
cuando te encuentres en el campo Cuenta.

Al igual que los conceptos prefijados, al crear la empresa, en el botén Configuracion de la

ficha, puedes seleccionar si deseas utilizar las plantillas genéricas del programa, o crear un
fichero de plantillas especificas para la empresa activa.

8. Configura tu copia de seguridad (o Revisado)

Todos estamos expuestos a una posible pérdida de informacién en nuestros equipos, y muchos
de los factores que provocan una pérdida de datos son incontrolables, con lo que la Unica
solucidn es asegurar el trabajo que estds haciendo con el programa.

CONTASOL te va a permitir realizar con regularidad esas copias de seguridad para que no se
pierda mucha informacion. Y lo hace con un asistente, desde donde vas a poder configurar
cada cuanto tiempo tiene que hacer la copia y dénde.

ASISTENTE DE COPIAS DE SEGURIDAD

Para configurar el asistente de copias de seguridad selecciona del menu Archivo la opcion
Seguridad y haz clic sobre el botdn Asistente de copias:
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©

Informacian

T Copia de seqguridad
Muevo P ’

Realizar una copia de seguridad de los datos de

Seguridad

. Copia de CONTASOL.
Abrir seguridad
Cerrar
; c .
Sequridad E-{ Restaurar copia de seguridad
¢
. Restaurar una copia de seguridad de los datos de
Restaurar copia CONTASOL,
de seguridad

Registro

Opciones ) ) )
Asistente de copias de seguridad

Configurar la forma en que CONTASOL realizara las copias

Asistente de de seguridad desasistidas.
copias
Eﬁ Establecer contrasefia
Establecer una contrasefia para las bases de datos de la
Establecer aplicacian.
contrasefia

El asistente comenzard, guidndote paso a paso en el proceso de su configuracion. Con él
conseguirds tener las copias de seguridad programadas y no tendras que realizarlas
manualmente si no lo deseas.

Principalmente, lo que vas a definir es:

e Los ejercicios de los que quieres realizar las copias de seguridad.
CONTASOL genera un archivo por ejercicio, en el asistente debes indicarle si quieres
todos los ejercicios grabados o sélo los dos ultimos.

e Laruta en donde ubicaras las copias.
Elige una ruta segura que puedas controlar. Puedes utilizar la que el programa te da
por defecto: C:\Software DELSOL\CONTASOL\Datos\Copias

e (Cada cudntos dias quieres que se realice.
Va a depender del riesgo que asumas de pérdida de datos. Es decir, si asumes la
posibilidad de perder un mes de tu trabajo, haz las copias una vez al mes; si asumes
una semana de pérdida, hazla una vez por semana; si no quieres asumir riesgos, hazlas
diariamente.

9. Ve el video “Lo esencial de CONTASOL” (o
Revisado)

Te aconsejamos que veas el video de iniciacién que suministramos con el programa, donde
podras hacerte una vision global de las opciones basicas del programa.
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CONTABILIDAD EN ESTIMACION
DIRECTA U OBJETIVA

25



10. Conoce tu entorno (o Revisado)

En este momento ya tienes tu empresa creada o has decidido utilizar la empresa de
demostracidn y te encuentras en la ventana principal del programa.

En la parte superior de la ventana, observa que aparece el nombre de la empresa que tienes
abierta. Podras ver su cédigo, su denominacién y el ejercicio:

CONTASOL - XD2 - EMPRESA DE DEMOSTRACION EST. DIRECTA - 2021

Archivo Libros/Médules Empresa Entorno Impresién Utilidades Facturacién Asistencia Técnica Buscar
o0 BB BRE v %d €& =EH =H
Asistente Facturas Facturas  Provisiones Suplidos  Enlace Ingresos Compras Rendimiento IRPF VA IRPF VA
virtual Emitidas ~ Recibidas = on. « y Gastos  Est. Directa
Atenea Libras Consultas resumen Madulos empresariales’ Madulos A. G.y F.
= - A
& 6 ondadelsol.com (@) Jaén ~ el by manana
ENDRECTD ./ 230 79/230 994250
Herramientas Resumen Noticias Primeros pasos
Agenda de contactos £+ Tareas pendientes o+ Calculadora Agenda diaria
CODIGO  NOMBRE DOMICILIO i TiTuLo ASUNTO ‘ octubre 2020 »
Mo existen registros No existen registros 0 L M X J V S D
(28 2930 1 2 3 4
Me M- M5 M
5 6 7 8 9 10 11
% v ez L 212 13 14 15 16 17 18
CE Is < = 4319 20 21 22 23 24 25
4426 27 28(29/30 31 1
7 8 9 X
/2 3 4 5 6 7 8
4 5 6 =
1 2 3 g
< > - _
[JEnLocal Estimacién Directa u Objetiva [supenvisor] A\ D' ] www.sdelsol.com 5

Antes de comenzar a utilizar la aplicacidn, te recomendamos que realices un breve paseo por
las distintas solapas que componen esta aplicacion. Esto te ayudara a localizar las opciones
dentro del programa.

Solapa Libros/Maddulos

Archivo Libros/Madulos Empresa Entorno Impresian Utilidades Facturacién Asistencia Técnica

o B B8 BEB ¢ G EE =HE
Asistente Facturas Facturas Provisiones Suplidos Enlace | Ingresos Compras Rendimiento IRPF VA IRPF VA

wirtual Emitidas ~ Recibidas -~ Lo, ™ y Gastos Est. Directa

Atenea Libros Consultas resumen Modulos empresariales Modulos &, G,y F.

En ella encontraras todas las opciones que puedas necesitar para tu gestion diaria segun el
régimen con el que tributes, Estimacion Directa u Objetiva.

Desde aqui puedes introducir datos en los libros oficiales, introducir las ventas, las compras y
gastos, etc.

También podras definir los mdédulos de IRPF e IVA si la empresa tiene su actividad acogida a la
estimacion objetiva.

Se encuentran agrupadas segun la funcién que realizan:

e Libros. Aqui podras introducir todos los datos para la confeccién de los Libros oficiales,
registrando tus facturas Emitidas (Ventas e Ingresos), asi como tus facturas Recibidas
(Compras y Gastos).
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Igualmente podras gestionar el inmovilizado de la empresa, registrando las facturas de
adquisicion de los bienes, alta en el correspondiente libro de Bienes de Inversiony
control del gasto de amortizacion en funcion del plan tedérico que hayas aplicado a
cada bien.

Segun la actividad que desarrolles sera necesaria también la llevanza de los Libros de
Suplidos y Provisiones.

En el icono Enlace con... Te permite enlazar CONTASOL con FACTUSOL y NOMINASOL
para que puedas realizar la importacién de su informacién.

e Consultas/Resumen. Aqui podras consultar tus Ingresos y Gastos en la medida que
vayas registrandolos y calcular facilmente el rendimiento si tu empresa esta acogida al
régimen de Estimacidn Directa.

e Moddulos Empresariales. Si realizas actividades en régimen de Estimacidon Objetiva,
podras de una forma sencilla, definir y dar de alta los mddulos de IRPF e IVA, utilizando
para ello los modelos oficiales facilitados en CONTASOL.

e Moddulos A.G. y F. Aqui podrds crear los médulos para aquellas empresas que

desarrollen actividades Agricolas, Ganaderas o Forestales. Para facilitarte esta labor
podrds acceder al fichero general de indices oficiales.

Solapa Empresa

Archivo Libros/Méadulos Ermpresa Entorno Impresién Utilidades Facturacion Asistencia Técnica
I I - =] — k|
l A & B O A& B = % B2 O
o & & BF : -' B X %8 ‘
Asistente | Clientes Proveedores Bienes de Actividades Socios/Comuneros  Auxiliares | Empresa |WVA/LGILC, AEAT Moneda | Suministro Inmediato | Calendario
virtual Inversion - - - - de Informacian = fiscal
Atenea Ficheros Configuracién sh Calendario

En esta solapa estan ubicados los ficheros basicos principales de la empresa que tengas
seleccionada, asi como las opciones de parametrizacidn, configuracién e incluso la opcién para
establecer tu calendario de obligaciones fiscales para controlar y cumplir los plazos con la
AEAT sin ningln contratiempo.

Esta solapa estd organizada en los siguientes grupos:

e Ficheros. Desde este grupo podras dar de alta o baja a clientes y proveedores, acceder
al fichero de bienes para crear un bien o grupos de amortizacién y al archivo para dar
de alta a socios o comuneros.

e Configuracion. Desde esta opcidn accederas a la configuracién de la empresa, del IVAy
de la moneda.

e SIl. Desde este grupo podras enviar los registros de facturacion a la AEAT, Suministro
Inmediato de Informacion.

Solapa Entorno
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Archivo Libros/Madulos Empresa Entorno Impresign LUtilidades Facturacion Asistencia Tecnica

o & m 5 H HE R O

.

Asistente | Terceros | Tipos de Gastos Grupos de  Actividades IRPF VA& Simulacién Simulacidon IRPF V& Calendario
virtual e lngresos Inmovilizado IRPF IV fiscal general -
Atenea | Bibliotecas Ficheros Modulos empresariales Indices A. G.yF. Calendario

En esta solapa se hallan las opciones que son comunes para todas las empresas que crees en el
programa, y podras acceder a ellas desde cualquier empresa, asi como a los ficheros que
serviran de base para posteriormente configurarlas.

Aqui puedes encontrar las tablas de mddulos, tanto de IRPF cémo de IVA, las tablas de
amortizaciones, tipos de gastos e ingresos, etc.

Se agrupan en los siguientes apartados:

Bibliotecas. Desde aqui accederas a la biblioteca de Terceros, cuyos datos podrds
utilizar en la creacién de Clientes y Proveedores en tus empresas.

e Ficheros. Aqui se ubican los ficheros generales correspondientes a los Tipos de Gastos
e Ingresos, Grupos de amortizacién del Inmovilizado y fichero de epigrafes de
Actividades econdmicas.

e Moddulos empresariales. Encontraras las tablas oficiales de mddulos, tanto de IRPF
como de IVA, que podras utilizar para la creacion de mddulos de tus empresas cuya
actividad esté sujeta a Estimacion objetiva.

e indices A.G. y F. En esta opcién se encuentran los archivos comunes de indices de

actividades Agricolas, Ganaderas y Forestales, necesarias para la creacién de los
maddulos en las empresas que desarrollen estas actividades.

Solapa Impresién

Archivo Libros/Médulos Empresa Enternc Impresién Utilidades Facturacién Asistencia Técnica

O B BB B B BE B B BB @ % & &

Asistente Emision  Bienes de Auxiliares = Autoliquidacién Operaciones Resumen Operaciones | Dedaraciones Pagos Retenciones Resimenes | Presentacion Sede Disefiador Etiquetas
virtual de libros = Inversién ~ - trimestral incluidas en Libros ~  Anual - LGILC + fraccionados ~ - - porlotes = | electronica ~ | de informes -

Atenea Libros LV.A LG.LC. I.R.P.F. Lotes Web Auiliar

De una forma clara e intuitiva, en este apartado accederds a cada uno de los modelos oficiales
de la Agencia tributaria que incluye el programa.

Dentro de cada declaracién encontraras la forma de imprimirla, generar un archivo .PDF con la
misma, o realizar la presentacién oficial (impresa o telematica), dependiendo de la operativa
facilitada para cada modelo de la AEAT, optimizando asi tiempo y recursos, al ser un proceso
que puedes gestionar ti mismo.

Se organizan en los siguientes apartados:

e Libros. Desde este grupo podras acceder a la emisidn de libros e informes de bienes de
inversion, de cobros, pagos, y retenciones.

e LV.A. Comprende los modelos oficiales de Autoliquidacién, Declaracién informativa de
operaciones incluidas en los libros registro, Declaracién Resumen anual, asi como la
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Declaracién de operaciones intracomunitarias y la Declaracién anual de operaciones
con terceras personas.

e LG.I.C. En este apartado se encuentran los modelos oficiales de la Administracion
Tributaria Canaria para aquellas empresas que tributen en el Impuesto General
Indirecto Canario (I.G.1.C.), en concreto la Autoliquidacion trimestral, la Declaracién
Resumen anual y la Declaracidn anual de operaciones con terceras personas.

e |.R.P.F. Desde aqui podrds confeccionar y presentar los modelos oficiales de Pagos
fraccionados en Estimacidn Directa y Objetiva, la Autoliquidacién de retenciones e
ingresos a cuenta y Resumenes Anuales por rendimientos de actividades econémicas y
arrendamientos de inmuebles urbanos.

e Lotes. Desde esta opcion podras realizar la presentacion por lotes de impuestos.

Solapa Utilidades

Archivo Libros/Mddulos Empresa Entorno Impresion Utilidades
= —H —h b N
ol O, J

Asistente | Calculadora Tareas Calendario Agenda Agenda Alarma MNotas Ofimatica | Archivos FACTUSOL CONTASOL FACTUSOL [facturacién | FACTUSOL
wirtual diaria contactos - - de servicios) -

Atenea Herramientas Importaciones Exportar

Contiene todas las herramientas que incluye el programa que te ayudardn y facilitaran tus
tareas diarias, por ejemplo: calculadora, calendario, agenda, alarma. A estas opciones puedes
acceder desde estos iconos o si lo prefieres con su combinacion de teclas desde cualquier
parte del programa.

Aparte de estas herramientas, en esta solapa también podrds encontrar otras opciones como
la importacidn o exportacion de datos de otros programas.

Solapa Facturacién

Archivo Libros/Médules Empresa Entorno Impresién Utilidades Facturacién Asistencia Técnica

o B EBEXKaRam &

Asistente | Facturas Conceptos Disefios Informe | Remesas Entidades | Facturas | Configuracion
virtual prefijados ~ de factura bancarias

Atenea Facturacion Remesas bancarias | Traspaso | Configuracian

La aplicacién contiene este pequeiio mddulo desde donde podrds generar facturas de forma
sencilla.

Te permitira crear tu factura emitida, personalizar su disefo, imprimirla y traspasarlas si lo
deseas al libro de facturas emitidas, e incluso remesarlas a tu banco de forma automatica.

Solapa Asistencia Técnica
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Archivo Libros/Médulos Empresa Entorno Impresion Utilidades Facturacién Asistencia Técnica

? = —0 —m —m =

@ Centro de Soporte On-Line AE }u - E.

Asistente Alta Introduce aqui tu consulta Datos | Esencial Novedades Ver Zona contasol.com Contacto Comprobar
virtual Registro Usuario - documento privada version

Atenea Servicios para Usuarios Registrados Videos Primeros pasos sdelsaol.com

En esta solapa encontraras diversos recursos interesantes para el aprendizaje del programay
accesos a los diferentes servicios de nuestra empresa.

También se encuentra en esta solapa el acceso al Centro de Soporte On-line, donde puedes
acceder a las preguntas y respuestas mas habituales acerca del software.

1. Crea las Actividades de tu empresa (o Revisado)

Al crear tu empresa habras introducido los ficheros basicos de la misma. Ahora es el momento
para completar la informacion fiscal de la misma, creando la actividad o actividades que
desarrolles y que estés dado de alta en la AEAT, en las cuales deberas indicar el régimen de
estimacion de IRPF que estén acogidas e igualmente el régimen de IVA.

Para ello accede a la solapa Empresa > grupo Ficheros > icono Actividades:

Archivo Libros/Madulos Empresa Entorno Impresion Utilidades Facturacién

o & 2 B I & &E &

Asistente | Clientes Proveedores Bienes de Actividades Socios/Comuneros  Auxiliares | Empresa
virtual Inversidn = - -

Atenea Ficheros
Accederas al Archivo de actividades de la empresa. Dentro de las opciones del grupo

Mantenimiento podras crear una nueva actividad, duplicar una actividad existente, editarla o
modificar las actividades de la empresa.
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Actividades de la empresa

Fichero

‘“’DiDﬁJD'@

i o [

CONTASOL : Primeros Pasos

Asistente | Nuevo Duplicar Modificar Eliminar Buscar ’ Elegir Utilidades
virtual columnas -
Atenea Mantenimiento Vista Utiles
Actividades de la empresa Buscar en el fichero (Alt=B) O
CGDIGO‘EPI'GRAFE ‘DENOMINACION ‘ TPO ‘ REGIMEN IRPF REGIMEN IVA
1 2722 () GESTORES ADMINISTRATIVOS Profesional Estimacidn directa simplific.. Mormal
2 1.672.2 CAFETERIAS DOS TAZAS Profesional Estimacidn cbjetiva Simplificado

Para crear la actividad selecciona el icono Nuevo:

Nueva actividad

Cadigo: 0 [ Actividad principal

Epigrafe |AE:

Tipo de actividad:  Empresarial =
Localizacion:

Fecha de alta: < Fecha de baja de la actividad:

Régimen de IRPF

= [eaja

Régimen de [Vi&

@ Estimacidn directa normal @ Marmal O Recargo de Equivalencia
N O Estimacion directa simplificada Simplificado O Exento
() Estimacién objetiva (D REAG.P.
Porcentaje de retencion predeterminada: 0,00 Sobre base imponible =
DApIicar prorrata especial a las facturas recibidas de esta actividad % de prorrata: 0,00

DApIicar la deduccidn por rentas obtenidas en Ceuta o Melilla a que se refiere el articulo 68.4 de la Ley del Impuesto

|:| Computar el VA& no deducible como un incremento del gasto

DActi\ridad de alquileres industriales (epigrafe 861.2)

| Aceptar | | Cancelar |

A continuacidn, podras completar los datos. Debes especificar el tipo de actividad y epigrafe
del IAE que le corresponda. Para ello puedes acceder facilmente al fichero general de epigrafes
del programa. Si conoces el epigrafe de la actividad, para agilizar su busqueda puedes
introducir en el campo una parte del mismo, y pulsar la tecla F1 para localizarlo.
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En los apartados Régimen de IRPF e IVA podras indicar la modalidad que le corresponda a tu
actividad. De esta forma podras presentar los modelos de declaracion en funcion de la
modalidad que hayas seleccionado.

12. Da de alta a los socios y comuneros (o Revisado)

Si la empresa es una sociedad civil o una comunidad de bienes, debes de dar de alta a cada
uno de los socios/comuneros.
Para ello accede a la solapa Empresa > grupo Ficheros > icono Socios/Comuneros:

Archivo Libros/Médulos Empresa Entorno Impresion Utilidades Facturacion Asistencia Técnica

od & 2 B O M e X %E [ H

Asistente | Clientes Proveedores  Bienes de  Actividades Socios/Comuneros Auxiliares | Empresa |VA/GILC. AEAT Moneda | Suministro Inmediato | Calendario
virtual Inversién = - - - de Informacion - fiscal

Atenea Ficheraos Configuracion Sl Calendario

Accederas al archivo de socios/comuneros de la empresa.

Socios / Comuneros

Fichero

o 1 [ [ Bﬂs-ﬁ-tﬂﬂﬁ

Asistente | Muevo Duplicar Modificar Eliminar ~Emisién | Buscar 7 Elegir Utilidades

virtual - " columnas -
Atenea Mantenimiento Wista Utiles
Socios / Comuneros Buscar en el fichero (Alt+B] O
CODIGO | NOMBRE APELLIDOS NL.LF. % PARTICIPACI... | ADMINISTRACION AEAT
1 DIEGO GONZALEZ T7333222-T 50,00 56600
2 FERNANDO GOMEZ 77388599-M 50,00 56600

Para crear la ficha pulsa en icono Nuevo:
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Mueve socio / comunerc

Codigo: o MN.LF:  MLF, -

Mombre / Apellidos:
Ficha  Pparticipaciones
Daomicilia
sigla/Via: AL -
Mumero: Escalera: Piso: Puerta:
C.P./ Poblacion:

Provincia:

Contacto / Banco
>

Teléfono fijo: Mavil:
E-Mail:
Banco: cco
IBAMN: C BIC:
AEAT
Participacién: 0,00 9 D%:?:;;lir;g:;gﬁ:ﬁaﬁ:ﬂos para la adquisicion o rehabilitacidn

Etiqueta:

Administracién: 56600 - MELILLA ~ [ ordenar por nombre

Aceptar Cancelar

En la creacién de la ficha, aparte del nombre, domicilio y datos de contacto, es importante que
introduzcas los datos en el apartado AEAT, donde debes indicar el porcentaje de participacion
y determinados datos fiscales.

13. Configura los grupos de amortizacion (o Revisado)

En nuestro programa podras llevar la gestidén de tus inmovilizados de una forma facil y
comoda. Para ello registra tu factura de compra del bien y crea su ficha en el libro de Bienes de
inversion. Asigna al bien un grupo de amortizacién y establece el cuadro de amortizacion.
Finalmente podras registrar la dotacién anual de la amortizacion en tu libro de gastos.

Para facilitarte la labor de crear los grupos, el programa incluye un fichero con los grupos de
amortizacién generales que incluye la tabla de amortizacién simplificada publicada
oficialmente. Esta tabla precisa que concretes los diferentes datos de nimero de afios o
porcentaje de amortizacién por cada uno de los grupos.

Para configurar entonces los Grupos de amortizacidn generales de tus empresas, esta opcion
la encontrards en la solapa Entorno > Grupo Ficheros > en el icono Grupos de Inmovilizado.

Archivo Libros/Mddulos Empresa Entorno Impresién Utilidades Facturacién Asistencia Técnica

o & & JEREE HE O
Asistente | Terceros | Tipos de Gastos  Grupaos de  Actividades IRPF VA Simulacion Simulacidn IRPF VA Calendario
virtual elngresos Inmavilizado IRPF WA fiscal general -
Atenea | Bibliotecas Ficheros Maodulos empresariales Indices A, G. yF. Calendario

Te aconsejamos que introduzcas previamente aqui los valores que desees, tipo de
amortizacion, afos o porcentaje, etc.
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Grupos de amortizacion

Fichero
of 1 [> [ [& M E
Asistente | Muevo Duplicar Modificar Eliminar ~ Emisidn | Buscar |  Elegir Utilidades
wirtual - columnas -
Atenea Mantenimiento Vista Utiles
Grupos de amortizacion Buscar en el fichero (Alt+B) O
CODI... | DESCRIPCION TIPO DE AMORTIZACL... ‘ AROS / .. ‘ ARIOS /.. ‘AMORTEAGC’}N "
o Edificios y Otras construcciones Per tiempo 0,00 0,00 Anual
02 Instalaciones, mobiliario, enseres y reste del inmaoviliz., Portiempo 0,00 0,00 Anual
03 Maquinaria (Est. Dir. Simplificada) Por tiempo 0,00 0,00 Anual
04 Elementos de transporte (Est, Dir, Simplificada) Per tiempo 0,00 0,00 Anual
05 Equipos para tratamiente de la informacidn y sistema...  Por tiempo 0,00 0,00 Anual
06 Utilesy herramientas (Est. Dir. Simplificada) Por tiempo 0,00 0,00 Anual
o7 Ganado vacune, percing, ovino y caprine (Est, Dir, S, Per tiempo 0,00 0,00 Anual
Ganado equine y frutales no citricos (Est. Dir, Simplifi..  Por tiempo 0,00 0,00 Anual
09 Frutales citricos y vifiedos (Est. Dir. Simplificada) Per tiempo 0,00 0,00 Anual
10 Olivar (Est. Dir. Simplificada) Par tiempo 0,00 0,00 Anual
il Edificios y otras censtrucciones (Est. Objetiva) Por tiempo 0,00 0,00 Anual
v

Posteriormente puedes ahorrarte escribirlos en cada empresa, volcandolos de forma
automatica en el fichero de grupos de amortizacion propios.

La tabla de amortizacién de cada empresa se encuentra en la solapa Empresa > grupo Ficheros
> desplegable del icono Auxiliares > opcidn Grupos de Inmovilizado.

Archivo Libros/Madulos Ermpresa Entorno Impresién Utilidades Facturacion Asistencia Técnica

o &2 2 B O & E=fe X %G

Asistente | Clientes Proveedores Bienes de  Actividades Socios/Comuneros Empresa VAN GC, AEAT M;neda

virtual Inversién - - -
Atenea Ficheros Tipos de gastos e ingresos
@} |~ Grupos de inmovilizado

Contrapartidas de cobros
Herramientas Resumen Noticias Contrapartidas de pagos

Dentro de la ventana puedes ejecutar la opcidon Copiar tabla de amortizacion general.
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Grupos de amortizacion

Fichero
of [ [V [x [& g f I3
Asistente | Muewo Duplicar Modificar Eliminar Emisidn Copiar tabla de Buscar L Elegir Utilidades
virtual - amortizacidn general columnas -
Atenea Mantenimiento Acciones Vista Utiles
Grupos de amortizacion Buscar en el fichero (Alt+B) O
CODI... | DESCRIPCION TIPO DE AMORTIZACL... ‘ AROS / .. ‘ AROS /.. ‘AMORTEAGC’}N
(1] Edificios y Otras construcciones (Est. Dir. Simplificada)  Per tiempo 0,00 0,00 Anual
02 Instalaciones, mobiliario, enseres y reste del inmaoviliz., Pertiempo 0,00 0,00 Anual
03 Maquinaria (Est. Dir. Simplificada) Por tiempo 0,00 0,00 Anual
04 Elementos de transporte (Est, Dir, Simplificada) Per tiempo 0,00 0,00 Anual
05 Equipos para tratamiente de la informacidn y sistema... Portiempo 0,00 0,00 Anual
06 Utilesy herramientas (Est. Dir. Simplificada) Por tiempo 0,00 0,00 Anual
o7 Ganado vacune, percing, ovino y caprine (Est, Dir, S, Per tiempo 0,00 0,00 Anual
08 Ganado equine y frutales no citricos (Est. Dir, Simplifi..  Por tiempo 0,00 0,00 Anual
09 Frutales citricos y vifiedos (Est. Dir. Simplificada) Per tiempo 0,00 0,00 Anual
10 Olivar (Est. Dir. Simplificada) Par tiempo 0,00 0,00 Anual
il Edificios y otras censtrucciones (Est. Objetiva) Por tiempo 0,00 0,00 Anual
v

14. Crea los tipos de ingresos y gastos (o Revisado)

Al efectuar la introduccién de los registros de compras y ventas debes de crear los tipos de
gastos e ingresos a efectos de poder clasificarlos.

Nuestro programa cuenta con un fichero de tipos de ingresos y gastos generales que podras
utilizarlos para la creacidn del fichero propio de cada empresa.

La tabla con los tipos de ingresos y gastos generales la podras localizar en la solapa Entorno >
grupo Ficheros > icono Tipos de Gastos e Ingresos.

Archivo Libros/Mddulos Empresa Enterno Impresion Utilidades Facturacién Asistencia Técnica

o & B B RE & B BRE O
Asistente | Terceros Tipos de Gastos Grupos de  Actividades IRPF WA Simulacion Simulacién IRPF VA Calendario
virtual e lngresos Inmaovilizado IRPF Vit fiscal general -
Atenea | Bibliotecas Ficheros Modulos empresariales Indices A, G. yF. Calendario

El fichero de tipos de gastos e ingresos de cada empresa se encuentra en la solapa Empresa >
grupo Ficheros > desplegable del icono Auxiliares >opcion Tipos de gastos e ingresos.
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Archivo Libros/Médulos Empresa Enterno Impresién Utilidades Facturacién Asistencia Técnica
7 ) (= Soo » 3
o 2 2 B O £ [ X %

Asistente | Clientes Proveedores  Bienes de  Actividades Socios/Comuneros Empresa WV.A/NGILC, AEAT M;neda
virtual Inversign ~ - -
Atenea Ficheros Tipos de gastos e ingresos

@ | Grupos de inmovilizado

Contrapartidas de cobros

Herramientas Resumen MNoticias Contrapartidas de pagos

Una vez que accedas al fichero propio de la empresa, de una forma sencilla podras crearlos
cargando los tipos generales. Para ello selecciona el icono Importar conceptos.

Tipos de gastos e ingresos

Fichero
1 . B
of 302 [> [ E3 ds 1
Asistente | Nuevo Duplicar Modificar Eliminar | Importar Buscar 'L Elegir Utilidades
virtual - conceptos columnas -
Atenea Mantenimiento Acciones Vista Utiles
Conceptos Tipos de gastos e ingresos Buscar en el fichero (A-8) O
Compras/Gastos @
CODI... | DENOMINACION LIBRO »
G153 Otros conceptos fiscalmente deducibles Compras/Gastos
G4 Otros gastos de personal Compras/Gastos
G08 Otros servicios exteriores Compras/Gastos
G12 Pérdidas por deterioro del valor de los elementos Compras/Gastos
GD& Reparaciones y conservacion Compras/Gastos
G03 Seguridad Social a cargo de la empresa Compras/Gastos
GO7 Servicios de profesicnales independientes Compras/Gastos
G0z Sueldos y salarios Compras/Gastos
G17 Suministros (agua, gas, electricidad, telefonia..) Compras/Gastos
G0g Tributos fiscalmente deducibles Compras/Gastos
G16 Variacidn de existencias Compras/Gastos v

15. Inicia tu Gestion (o Revisado)

Una vez configurados en el programa los ficheros basicos (clientes, proveedores, ...), las
actividades, los tipos de gastos e ingresos y grupos de amortizacion ya estas en disposicién de
iniciar la gestion de tu empresa. Podras cumplir eficientemente con tus obligaciones fiscales y
controlar en todo momento el estado de tu negocio.

INTRODUCE LOS REGISTROS DE VENTA E INGRESOS

En esta opcidon del programa podras gestionar el Libro de Facturas Emitidas, introduciendo los
registros de ventas correspondientes a tus facturas emitidas, asi como aquellos registros de
ingresos atipicos de tu empresa.

En el caso de Estimacién Directa normal o simplificada accede a introducir los registros en la

solapa Libros/Mddulos.

En el caso de Estimacién Objetiva, te puede ser Util e interesante introducir dichos registros.
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Te recomendamos que antes de introducir la informacion en el Libro, eches un vistazo a su
configuracion. Asi podras predefinir algunos parametros que optimizaran su gestidn.

La configuracién podras encontrarla en la solapa Libros/Médulos > grupo Libros >y en el
desplegable del icono Facturas Emitidas selecciona la opcidn Configuraciones.

Una vez configurado podras introducir los registros de tus facturas emitidas e ingresos. Para
ello accede a la solapa Libros/Mddulos > grupo Libros > y selecciona el icono Facturas

Emitidas.
m Libros/Médulos Empresa Entorno Imp

Asistente Facturas | Facturas F‘rnmsmnes Suplidos  Enlace
virtual Emitidas = Recibidas - CoN.. ™

Atenea 5] Facturas Emitidas F1

&

Cenfiguraciones

Dentro de Libro de Facturas emitidas puedes encontrar opciones importantes para la
generacion de datos, como son la Distribucion automatica y los Registros periodicos.

Archiva Libros/Médulos Empresa Entorno Impresidn Utilidades Facturacion Asistencia Técnica Libro de facturas emitidas _
AIENEEE ke o 6 O (&l (el 88 Y
o 30 [0 [x [& & i 2 2| 1 i Y o B

Asistente | Muevo Duplicar Modificar Eliminar  Emisién Resumen Cobrar Mas Distribucién Registros Renumerar | Facturas Ingreses Buscar Filtro £ | Configurar
virtual - de ingresos opciones.., v || automatica periddicos columnas

Atenea Mantenimiento Consultas Acciones Utiles Vista

Estas opciones son especialmente Utiles. Asi por ejemplo en la opcidn Registros periddicos, en
el caso de que factures servicios que se repiten periddicamente podras crear todas las facturas
en un solo proceso.

INTRODUCE LOS REGISTROS DE COMPRA Y GASTOS

Ya hemos visto como introducir los ingresos a través del Libro de Facturas Emitidas. Ahora es el
momento de controlar tus gastos para que puedas saber en todo momento si tu negocio genera
beneficio o pérdidas.

La introduccion de los gastos se realiza en el Libro de Facturas Recibidas. En él podras registrar
las facturas recibidas de tus proveedores y acreedores, y otros gastos necesarios, como ndminas,
amortizaciones, etc.

Te recomendamos que antes de introducir la informacion en el Libro, eches un vistazo a su
configuracién. Asi podras predefinir algunos pardmetros que optimizaran su gestion.

La configuracidn podras encontrarla en la solapa Libros/Médulos > grupo Libros >y en el
desplegable del icono Facturas Recibidas selecciona la opcidon Configuraciones.

Una vez configurado podras introducir los registros de tus facturas de compras y gastos. Para

ello accede a la solapa Libros/Mdédulos > grupo Libros > y selecciona el icono Facturas
Recibidas.
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Libros/Médulos Empresa Entorno Imp

Asistente Facturas Provisiones Suplidos  Enlace

virtual Emitidas - Con... =
Atenea [Z] Facturas Recibidas F2
{E}"} %2 Configuraciones

Dentro de libro de compras y gastos también podras encontrar la opcion Registros periddicos
que al igual que en el libro de facturas emitidas, te permitird la creacién en un solo proceso de
los registros de facturas de gastos que se repitan mensualmente.

Archivo Libros/Madules Empresa Entorno Impresién Utilidades Facturacion Asistencia Técnica Libro de facturas recibidas -
1

o [ i« x @f@m = | T A dh Yy T

Asistente | Muevo Duplicar Modificar Eliminar  Emisién | Resumen | Pagar Mas Registros | Renumerar | Facturas Gastos Buscar Filtro ’ Configurar

virtual de gastos opciones... = || periddicos columnas

Atenea Mantenimiento Consultas Acdones Utiles Vista

DEFINE LOS MODULOS

En el caso que desarrolles una/s actividad/es sujeta/s al régimen de Estimacion Objetiva
podras definir y crear los médulos de una forma rapida y sencilla utilizando el fichero de
madulos generales oficiales e indices de Actividades Agricolas, Ganaderas y Forestales que
incluye el programa.

Si tu actividad es empresarial, podras crear los médulos de IRPF o IVA en la solapa
Libros/Médulos > grupo Mddulos empresariales > iconos IRPF o IVA.

Archivo Libros/Madulos Empresa Enterno Impresion Utilidades Facturacidn Asistencia Técnica

o 8 B E ¢ 4k £ | EBEE | EBE
Asistente Facturas Facturas Prowsmnes Suplidos  Enlace | Ingresos Compras Rendimiento IRPF VA IRPF VA

virtual Emitidas = Recibidas - On.. ~ y Gastos Est. Directa

Atenea Libros Consultas resumen Mddulos empresariales! Mddulos A, G,y F.

Para crear el médulo, al seleccionar el icono se abrira la ventana de Definicidon del médulo.
Ahora podras seleccionar la actividad y cargarlo:

Definicion de Madules de IRPF x

Epigrafe: Selecciona actividad. =

. selecciona actividad.
KlelrclGLE 1 672,2 - CAFETERIAS DOS TAZAS

Rendimiento
anual por unidad
antes de
amaortizacion

Maod.  Definicion Unidad Unidades Rendimiento

Puedes crear tantas definiciones como actividades tengas en la empresa.
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Definicién de Madulos de IRPF x
i ~
Epigrafe: 1.672.2 - CAFETERIAS DiOS TAZAS =
Localizacion:  JAEN
Rendimiento
Méd.  Definicién Unidad et Unidades Rendimiento
amortizacian a7
1 Personal asalariado Persona 1.448,68 2,00 2.897,36
2 Personal no asalariado Persona 13.743.,56 1,00 13.743,56
3 Potencia eléctrica Kw contratado 478,69 5,00 2.393,45
4 Mesas Mesa 377,92 11,25 4.251,60
5 Maquinas tipo A Maquina tipo A 957,39 1,00 957,39
6 Maquinas tipo B Magquina tipo B 3.747.67 1,00 3.747,67
Control de personal Control de mesas Rendimiento neto previo: 27.991,03
Realizar modificaciones salo en el cuarto trimestre
Minoraciones indices correctores
Por incentivos al empleo: Especiales Generales
|:| Ha habido incremento en personas asalariadas ad) 0,00 0,00 b.1) 0,00 0,00
Ud. Médulo Personal as. afio anterior: 0,00 a2 0,00 0,00 b2 000 0,00
Importe de minoracidn: 362,17 a.3) 0,00 0,00 b.3) 0,00
Por incentivos a la inversidn: ad) 0,00 0,00 b.4) 0,00 0,00
Importe: Asignar valores 25 0,00 0,00
Rendimiento neto minorado: 27.628,86
Rendimiento neto de madulos Cuota 1T Cuota 2T Cuota 3T Cuota 4T
Rendimiento neto de médulos: 26.247,42 1.049,90 1.049,%0 1.049,90 1.049,%0
Porcentaie de paco trimestral: 4,00 hd
mE Ver en vista previa Copiar al portapapeles Borrar definicion Aceptar Cancelar

16. Configura tu copia de seguridad (o Revisado)

Todos estamos expuestos a una posible pérdida de informacién en nuestros equipos, y muchos
de los factores que provocan una pérdida de datos son incontrolables, con lo que la Unica
solucidn es asegurar el trabajo que estds haciendo con el programa.

La aplicacién te va a permitir realizar con regularidad esas copias de seguridad para que no se
pierda mucha informacion. Y lo hace con un asistente, desde donde vas a poder configurar
cada cuanto tiempo tiene que hacer la copia y donde.

ASISTENTE DE COPIAS DE SEGURIDAD

Para configurar el asistente de copias de seguridad selecciona del menu Archivo la opcién
Seguridad y haz clic sobre el botdn Asistente de copias:
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©

Informacion

Nuevo Copia de seguridad

Realizar una copia de seguridad de los datos de

Seqguridad

. Copia de CONTASOL.
Abrir seguridad
Cerrar
- Restaurar copia de seguridad
Seguridad o
. Restaurar una copia de seguridad de los datos de
Restaurar copia CONTASOL,
de seguridad

Registro

Opciones . . .
Asistente de copias de seguridad

Configurar la forma en que CONTASOL realizara las copias

Asistente de de seguridad desasistidas.
copias
"ij Establecer contrasefia
Establecer una contrasefia para las bases de datos de la
Establecer aplicacian.
contrasena

El asistente comenzard, guidndote paso a paso en el proceso de su configuracion. Con él
conseguirds tener las copias de seguridad programadas y no tendras que realizarlas
manualmente si no lo deseas.

Principalmente, lo que vas a definir es:

e Los ejercicios de los que quieres realizar las copias de seguridad.
El programa genera un archivo por ejercicio, en el asistente debes indicarle si quieres
todos los ejercicios grabados o sélo los dos ultimos y los datos genéricos.

e Laruta en donde ubicards las copias.
Elige una ruta segura que puedas controlar. Puedes utilizar la que el programa te da
por defecto: C:\Software DELSOL\CONTAMASOL\Datos\Copias

e (Cada cudntos dias quieres que se realice.
Va a depender del riesgo que asumas de pérdida de datos. Es decir, si asumes la
posibilidad de perder un mes de tu trabajo, haz las copias una vez al mes; si asumes
una semana de pérdida, hazla una vez por semana; si no quieres asumir riesgos, hazlas
diariamente.

17. Ve el video “Lo esencial de CONTASOL” (o
Revisado)

Te aconsejamos que veas el video de iniciacién que suministramos con el programa, donde
podrds hacerte una visién global de las opciones basicas del programa.
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