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CRITERIOS PARA LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO ANUAL DEL

CENTRO Y PARA LA DISTRIBUCION DE LOS INGRESOS ENTRE LAS

1.

DISTINTAS PARTIDAS DE GASTO

REFERENTES NORMATIVOS

Art. 1 de la Orden de 10 de mayo de 2006, conjunta de las Consejerias de

Economia y Hacienda y de Educacion, por la que se dictan instrucciones para la

gestidon econdmica de los centros docentes publicos dependientes de la Consejeria

de Educacion y se delegan competencias en los Directores y Directoras de los
mismos (BOJA 25-5-2006). Estructura del presupuesto.

El presupuesto de los centros docentes publicos dependientes de la Consejeria de

Educacién para cada curso escolar estara formado por el estado de ingresos y el

de gastos, con la estructura que se establece en los articulos siguientes.

Art. 2 de la Orden de 10 de mayo de 2006, conjunta de las Consejerias de

Economia y Hacienda y de Educacion, por la que se dictan instrucciones para la

gestion econodmica de los centros docentes publicos dependientes de la Consejeria

de Educacién y se delegan competencias en los Directores y Directoras de los
mismos (BOJA 25-5-2006). Estado de ingresos.

1. El estado de ingresos de cada centro docente estara formado por los
créditos que le sean asignados por la Consejeria de Educacion, por otros fondos
procedentes del Estado, Comunidad Auténoma, Diputacién, Ayuntamiento o
cualquier otro Ente publico o privado, por los ingresos derivados de la prestacion
de servicios, distintos de los gravados por tasas, por los que se obtengan de la
venta de material y de mobiliario obsoleto o deteriorado que debera ser
aprobada por el Consejo Escolar y por cualesquiera otros que le pudiera
corresponder.

2. Para cada curso escolar, la Consejeria de Educacion, a través de la
Direccion General competente, fijara provisionalmente para cada uno de los
centros docentes las cantidades asignadas para gastos de funcionamiento y
procedera a su comunicacion a los mismos antes del dia 30 de noviembre de
cada ano.

Con anterioridad al pago de liquidacién del curso escolar, la Consejeria de
Educacion, a través de la Direccidon General competente, fijara la cantidad

asignada definitivamente a cada centro.
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Asimismo, con anterioridad al 31 de enero de cada ano, la Consejeria de
Educacion, a través de la Direccion General competente, comunicara a los
centros que proceda la cantidad que con destino a inversiones deba recibir el
centro para reparaciones, mejora, adecuacion y equipamiento de sus
instalaciones.

El presupuesto de ingresos se confeccionara de acuerdo con el modelo que
figura como Anexo | de esta Orden, separando las partidas en tres columnas:

a) La primera de ellas contendra la prevision de ingresos propios.

b) La segunda contendra la prevision de ingresos como recursos procedentes de
la Consejeria de Educacion, subdividiéndose a su vez en dos columnas, una
para anotar los ingresos para gastos de funcionamiento y otra para anotar, en
Su caso, los ingresos para inversiones.

c) Cuando proceda, en la tercera columna se recogeran los fondos procedentes
de otras personas o entidades.

La suma de los importes de las tres columnas se correspondera con el global

total de ingresos.

Art. 3 de la Orden de 10 de mayo de 2006, conjunta de las Consejerias de

Economia y Hacienda y de Educacion, por la que se dictan instrucciones para la

gestidon econdmica de los centros docentes publicos dependientes de la Consejeria

de Educacion y se delegan competencias en los Directores y Directoras de los
mismos (BOJA 25-5-2006). Estado de gastos.

1.

2.

La confeccién del estado de gastos con cargo a recursos propios,
procedentes de otras entidades o procedentes del presupuesto de la Consejeria
de Educacion para gastos de funcionamiento, se efectuara conforme al modelo
que figura como Anexo Il de esta Orden, sin mas limitaciones que su ajuste a los
créditos disponibles, a su distribucidn entre las cuentas de gasto que sean
necesarias para su normal funcionamiento, segun la estructura que figura en el
Anexo lll de esta Orden, y a la consecucion de los objetivos o finalidades para
los que han sido librados tales fondos.

Los centros docentes podran efectuar adquisiciones de equipos y material
inventariable, con cargo a los fondos percibidos con cargo al presupuesto de la
Consejeria de Educacion para gastos de funcionamiento, siempre que concurran

las circunstancias siguientes:
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a) Que queden cubiertas todas las necesidades para el normal funcionamiento
del centro.

b) Que dichas adquisiciones tengan un limite maximo que quedara cuantificado
en el 10% del crédito anual librado a cada centro con cargo al presupuesto de
la Consejeria de Educacion para gastos de funcionamiento del mismo y se
realicen previo informe de la correspondiente Delegacion Provincial de la
Consejeria de Educacion sobre la inclusién o no del material de que se trate
en la programacion anual de adquisicion centralizada para ese centro. No
estara sujeto a esta limitacion el material bibliografico que el centro adquiera.

c) Que la propuesta de adquisicidn sea aprobada por el Consejo Escolar del
centro.

3. La confeccion del estado de gastos, con cargo a recursos procedentes del
presupuesto de la Consejeria de Educacion para inversiones, se efectuara
conforme al modelo que figura como Anexo Il de esta Orden, ajustandose a los
fondos disponibles, a la finalidad para la que han sido librados tales fondos y a
su distribucion entre las cuentas de gastos que sean necesarias para su mejor
control, segun la estructura que figura como Anexo lll de esta Orden.

Art. 4 de la Orden de 10 de mayo de 2006, conjunta de las Consejerias de

Economia y Hacienda y de Educacion, por la que se dictan instrucciones para la

gestidon econdmica de los centros docentes publicos dependientes de la Consejeria

de Educacion y se delegan competencias en los Directores y Directoras de los
mismos (BOJA 25-5-2006). Elaboracion y aprobacién del presupuesto.

1. El proyecto del presupuesto sera elaborado por el Secretario o Secretaria del
centro docente de acuerdo con lo establecido en los articulos 2 y 3 de esta
Orden.

2. El proyecto de presupuesto del centro sera inicialmente elaborado sobre la
base de los recursos econdmicos consolidados recibidos por el mismo en los
cursos académicos anteriores. Una vez comunicadas por la Consejeria de
Educacion las cantidades asignadas a cada centro para gastos de
funcionamiento y, en su caso, para inversiones, se procedera al ajuste del
presupuesto a tales disponibilidades econémicas.

3. Corresponde al Consejo Escolar, previo informe de su Comisién Econdémica,
el estudio y aprobacion del presupuesto, que debera realizarse dentro de las
limitaciones presupuestarias derivadas de la asignacion fijada por la Consejeria

CEIP Miguel Hernandez

C/ Hermanas Mirabal s/n Mairena del Aljarafe
Teléfono: 955624849

Correo electrénico: 2010miguelhernandez@gmail.com



00’
\./o
Criterios para la elaboracion del presupuesto anual de Centro NN

Junta de Andalucia CEIP MIGUEL HERNANDEZ

MAIRENA DEL ALJARAFE

de Educacién. La referida aprobacion tendra lugar, para el presupuesto
inicialmente elaborado, antes de la finalizacion del mes de octubre de cada afo.
La aprobacion del ajuste presupuestario que proceda se realizara en el plazo de
un mes, contado a partir de la fecha en la que el centro recibe la comunicacion
de la cantidad asignada por la Consejeria de Educacion para gastos de
funcionamiento y, en su caso, para inversiones.

4. La aprobacién del presupuesto en los centros que no tuvieran constituido el
Consejo Escolar correspondera a la respectiva Delegacién Provincial de la
Consejeria de Educacion, debiendo efectuarse ésta en los mismos plazos
establecidos en el apartado anterior.

Art. 5 de la Orden de 10 de mayo de 2006, conjunta de las Consejerias de

Economia y Hacienda y de Educacion, por la que se dictan instrucciones para la

gestion econodmica de los centros docentes publicos dependientes de la Consejeria

de Educacion y se delegan competencias en los Directores y Directoras de los
mismos (BOJA 25-5-2006). Vinculacién.

El presupuesto vinculara al centro docente en su cuantia total, pudiendo

reajustarse, con las mismas formalidades previstas para su aprobacion, en funcion

de las necesidades que se produzcan.

No obstante, no podran realizarse reajustes que permitan destinar las cantidades

recibidas para inversiones a otros gastos de funcionamiento, ni tampoco aplicar las

cantidades correspondientes a estos ultimos a gastos de inversion, sin perjuicio de
lo establecido en el apartado 2 del articulo de la presente Orden.

Art. 2 de la Orden de 11 de mayo de 2006, conjunta de las Consejerias de

Economia y Hacienda y de Educacion, por la que se regula la gestion econdmica

de los fondos con destino a inversiones que perciban con cargo al presupuesto de

la Consejeria de Educacion los centros docentes publicos de educacién
secundaria, de ensefanzas de régimen especial a excepcion de los Conservatorios

Elementales de Mdusica, y las Residencias Escolares, dependientes de la

Consejeria de Educacion (BOJA 25-5-2006). Aplicacion de los fondos.

1. De acuerdo con lo establecido en la Ley 7/1987, de 26 de junio, de gratuidad de
los estudios en los centros publicos de Bachillerato, Formacién Profesional y
Artes Aplicadas y Oficios Artisticos y autonomia de gestion econdmica de los
centros docentes publicos no universitarios, y en la legislacién basica estatal,
que atribuye competencias a la Direccion de los centros para la contratacion de
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obras, servicios y suministros, asi como para autorizar los gastos con cargo al
presupuesto del centro y ordenar los pagos, de acuerdo con lo que establezcan
las Administraciones educativas, los centros docentes publicos de educacion
secundaria, de ensefanzas de régimen especial a excepcion de los
Conservatorios Elementales de Musica, y las Residencias Escolares, podran
recibir fondos para gestionar inversiones con cargo al Capitulo VI del
Presupuesto de la Comunidad Auténoma de Andalucia.

2. La Administraciéon educativa determinara las cuantias que correspondan a
inversiones, claramente identificadas respecto del montante global asignado a
cada centro docente, quedando afectas al cumplimiento de esta finalidad y no
pudiendo aplicarse a otro concepto distinto de gasto.

3. Las cuantias a que se refiere el apartado anterior seran utilizadas para
reparacion, mejora, adecuacion y equipamiento del centro docente, quedando
comprendidas, entre otras, las siguientes actuaciones susceptibles de ser
ejecutadas con cargo a tales fondos:

- Obras en accesos, cerramientos, fachadas y cubiertas.

- Pintura y rotulacién.

- Obras para la adecuacién de espacios.

- Elementos de climatizacion de los edificios.

- Adecuacion de las instalaciones eléctricas.

- Adecuacién de instalaciones de comunicaciones.

- Adecuacion de instalaciones sanitarias.

- Instalacién o adecuacion de medidas de seguridad.

- Adquisicion e instalacion de elementos para el equipamiento del centro.
- Adquisicion e instalacion de elementos para el equipamiento docente.

- Aquellas otras actuaciones que sean de naturaleza similar a las enumeradas

anteriormente.

2. PRINCIPIOS
La elaboracion del presupuesto corresponde a la persona que ejerza la Secretaria
del Centro, que lo presentara al Consejo Escolar, para su posterior estudio y aprobacion,

Si procede.
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Se realizara atendiendo a estos principios:

= Principio de Coherencia: Relacion del presupuesto con el Proyecto Educativo y el
de Direccién del Centro.

= Principio de Realismo: Adecuado a los recursos del centro y sobre la base de los
recursos economicos consolidados en cursos anteriores.

Partiendo siempre de los remanentes del afo anterior, de los ingresos, de los
gastos pendientes, si los hubiese, y finalmente de los gastos probables que surgieran
durante el ano.

La unica cantidad real corresponde a los Remanentes”, la cantidad correspondiente
a “Ingresos” puede ser predecible, aunque, no exactas; sin embargo, las cantidades de
gastos son estimadas.

= Principio de Analisis: Es preciso afadir todos los ingresos y gastos.
Se analizaran los ingresos de cada ejercicio econémico, siendo en la actualidad:
- Ingreso para Gastos de Funcionamiento por la Consejeria de Educacion.
- Ingreso para Gratuidad de libros de texto por la Consejeria de Educacion.
- Ingreso por el desarrollo de Planes o Programas,si los hubiese, a cargo de la
Consejeria de Educacion.
Los gastos se ajustaran siguiendo los criterios de:
o Criterio de prioridad.
o Criterio de rentabilidad.
o Criterio de aprovechamiento.
o Criterio de material simple.
o Criterio de mantenimiento.
e Criterio de compensacion.
= Principio de Integridad: Todos los ingresos y los gastos se afadiran
integramente.
El presupuesto de ingresos se confeccionara de acuerdo con el modelo que figura

COMO Anexo | de la ORDEN de 10 de mayo de 2006.

La confeccidon del estado de gastos con cargo a recursos propios, procedentes de
otras entidades o procedentes del presupuesto de la Consejeria de Educacion para
gastos de funcionamiento, se efectuara conforme al modelo que figura como Anexo Il de
la citada Orden, sin mas limitaciones que su ajuste a los créditos disponibles, a su

distribucion entre las cuentas de gasto que sean necesarias para su normal
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funcionamiento, segun la estructura que figura en el Anexo Il de esta Orden, y a la
consecucion de los objetivos o finalidades para los que han sido librados tales fondos.

= Principio de Publicidad: Se garantizara la transparencia.

Corresponde al Consejo Escolar el estudio y aprobacién del presupuesto, que debera
realizarse dentro de las limitaciones presupuestarias derivadas de la asignacion fijada por
la Consejeria de Educacion. La referida aprobacion tendra lugar, para el presupuesto
inicialmente elaborado, antes de la finalizacion del mes de octubre de cada afo.

La aprobacion del ajuste presupuestario que proceda se realizara en el plazo de un
mes, contado a partir de la fecha en la que el centro recibe la comunicacién de la cantidad
asignada por la Consejeria de Educacién para gastos de funcionamiento y, en su caso,
para inversiones que debera ajustarse una vez recibida por parte del Centro la
comunicacién de la Consejeria de Educacioén de la cantidad que definitivamente le ha sido
asignada.

e Principio de Prevision: Se procurara que al final del ejercicio econdomico del afio,
quede alguna cantidad de remanente, para poder hacer frente a los primeros gastos que
surjan al comienzo del nuevo ejercicio econémico.

¢ Principio de Reajuste: Se ajustara, en cualquier momento del ano, debido a esos
ingresos y gastos no fijos y en funcion de las necesidades que se produzcan, con las
mismas formalidades previstas para su aprobacién. Para ello habra que ser aprobado por
el Consejo Escolar, previo informe de la Comision Permanente.

No podran realizarse reajustes que permitan destinar las cantidades recibidas para
inversiones a otros gastos de funcionamiento, ni tampoco aplicar las cantidades
correspondientes a estos ultimos a gastos de inversion, sin perjuicio de lo establecido en
el apartado 2 del articulo 3 de la presente Orden:

(Los centros docentes podran efectuar adquisiciones de equipos y material
inventariable, con cargo a los fondos percibidos con cargo al presupuesto de la
Consejeria de Educacién para gastos de funcionamiento, siempre que concurran las
circunstancias siguientes:

a) Que queden cubiertas todas las necesidades para el normal funcionamiento del

centro.

b) Que dichas adquisiciones tengan un limite maximo que quedara cuantificado en
el 10% del crédito anual librado a cada centro con cargo al presupuesto de la Consejeria
de Educacién para gastos de funcionamiento del mismo y se realicen previo informe de la

correspondiente Delegacion Provincial de la Consejeria de Educacién sobre la inclusién o
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no del material de que se trate en la programacion anual de adquisicién centralizada para
ese centro. No estara sujeto a esta limitacion el material bibliografico que el centro
adquiera.

¢) Que la propuesta de adquisicidon sea aprobada por el Consejo Escolar del centro.
En resumen, en el desarrollo de toda gestion econdmica deben seguirse las
orientaciones propuestas en las fases siguientes:

= Establecimiento de un balance que permite conocer cual es la situacion econémica
real del centro.

= Confeccidon de un presupuesto que dé respuesta a todas las inquietudes y
proyectos que se desarrollan en el Proyecto Educativo.

= Utilizacién de un método contable claro y preciso. En nuestro caso todo el proceso
de contabilidad se realiza a través del Modulo de Gestion Econdmica incluido en la
aplicacion Séneca.

= Presentacién de la liquidacion del presupuesto vy balance econdmico final ,de
acuerdo con el proceso contable seguido, al Consejo Escolar, para la aprobacién

de su ejecucion y la ulterior rendicidon de cuentas a las autoridades competentes.

3. ETAPAS EN LA CONFECCION DE UN PRESUPUESTO ECONOMICO
Las etapas en la realizacion del presupuesto de nuestro Centro son:

e Determinar las necesidades y las prioridades a partir del Proyecto Educativo y de
Direccion.

e Concretar una propuesta de presupuesto que realiza la persona que ejerza la
Secretaria del Centro.

o Aprobacién del presupuesto definitivo por parte del Consejo Escolar.

o EI Secretario o Secretaria llevara la contabilidad y realizara el seguimiento y el
control de los gastos. El Director o Directora del Centro debe autorizar los gastos y
los pagos.

o Se efectuara una aprobacion de las cuentas utilizando el ANEXO X “Estado de
cuentas rendidas al Centro”, analizando el cumplimiento del presupuesto.

Un ultimo paso es la justificacién de cuentas a la administracion Educativa.
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4. DISTRIBUCION DE LOS INGRESOS ENTRE LAS DISTINTAS PARTIDAS DE
GASTO.

1°) Los ingresos se desglosaran segun su procedencia al concepto por el que han
sido librados, bien sean a justificaciones especificas, a Planes o Programas, a los Gastos
de Funcionamiento y si procede, Ingresos para Inversiones.

2°) Se tendran en cuenta, los gastos ejecutados en el ejercicio anterior.

3°) Se estudiaran, por afo, las exigencias reales del Centro.

4°) Se distribuiran de forma que todas las necesidades del Centro, queden

cubiertas.
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