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Gestién de las sustituciones de ausencia del profesorado

Junta de Andalucia CEIP MIGUEL HERNANDEZ

MAIRENA DEL ALJARAFE

CRITERIOS PARA LA GESION DE LAS SUSTITUCIONES DE LAS

AUSENCIAS DEL PROFESORADO

1. CRITERIOS GENERALES

1.

Se requiere a todo el personal ya sea Docente o Laboral, la notificaciéon de
cualquier ausencia con la mayor antelaciéon posible, a fin de prever y
gestionar de manera eficiente su cobertura y/ sustitucion.

En todas las ausencias previstas, el personal que se vaya a ausentar,
facilitara la programacion de su trabajo, segun destino en el Centro, a la Jefa
de Estudios (en caso de docente) o a la Secretaria (P.A.S.) para facilitar a la
persona/s que se haga/n cargo de dicho puesto, su continuidad con la
eficacia posible.

En las ausencias imprevistas, la jefatura de estudios, facilitara la
Programacién de Aula a la persona que cubra la ausencia.

En las ausencias de hasta tres dias, se aplicara lo previsto en el Plan de
Sustituciones.

Este Plan de Sustituciones, sera elaborado a principios de curso por la Jefa
de Estudios contando con el personal que sale de clase para refuerzos. En
caso necesario podra contar con otro horario lectivo, como coordinaciones
de ciclo, de Planes y Proyectos, Funcion Directiva, etc.

Todo el personal docente, estara disponible para la cobertura temporal
segun lo ya establecido, en cualquier aula o unidad de este Centro,
independientemente del Ciclo o Nivel educativo que sea.

Para garantizar el derecho constitucional de huelga, el profesorado y resto

de personal en huelga, no podra ser sustituido.

. El alumnado de grupos cuyo tutor/a esté de huelga, no tendra clase de las

areas en que el tutor/a y/o especialista esté en huelga, si es posible, el
grupo sera atendido por otro/a maestro/a para otras actividades

complementarias, (lectura, repaso...) pero no continuara temario.

. La Direccion del centro dispondra del personal de Servicios Minimos que

disponga la Normativa, para atender en la medida de lo posible, al alumnado

que ese dia asista a clase.
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2. CRITERIOS PARA LA GESTION DE LAS SUSTITUCIONES DE LAS
AUSENCIAS DEL PROFESORADO

2.1. AUSENCIAS DE LARGA DURACION (4 o mas dias)

» Las ausencias de larga duracion se gestionaran de acuerdo a la Orden de 8 de
septiembre de 2010, por la que se establece el procedimiento para la gestidon de las
sustituciones del profesorado de los centros docentes publicos dependientes de
esta Consejeria (BOJA 183 de 17 de septiembre de 2010)

= Se requiere a todo el personal la notificacibn de cualquier ausencia prevista,
presentando la documentacion de la que disponen y que a tal efecto procede, con
la mayor antelacion a fin de gestionar de manera eficiente su sustitucion.

= Hasta que la Delegacion envie al sustituto/a, el profesorado con horas de refuerzo
cubrird la sustitucion.

2.2. AUSENCIAS DE HASTA TRES DIAS

» Las ausencias se cubririan siguiendo este orden:

- Maestros/as con horas de refuerzo.

- Profesorado con horario de biblioteca

- Coordinador de Programas educativos.

- Coordinadores de Ciclo

- Equipo Directivo

» En caso de que se produzcan dos bajas al mismo tiempo:

- El profesor/a de apoyo cubriria Infantil y Primer Ciclo, para garantizar la continuidad
y estabilidad con el alumnado mas pequeno.

- El 2° y 32 Ciclo quedaria cubierto siguiendo el orden establecido en el punto
anterior.

2.3. EN CASO DE TRES O MAS AUSENCIAS
En los casos en los que el centro no pueda atender a todos los grupos, agotados

los recursos humanos disponibles, se repartiria el alumnado del grupo menos numeroso

entre el resto de aulas, preferentemente del mismo ciclo.
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