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Desde el Servicio de Orientacion y Atencion a la Diversidad de la DG de Atencién a la Diversidad, Participacion y
Convivencia Escolar, en coordinacion con la DG de Planificacion y Centros, se ha comenzado un trabajo conjunto
que tiene como finalidad mejorar las herramientas para la gestion de la orientacién educativa y, de forma concreta,
aquellas que se utilizan para desarrollar los procesos de identificacion de necesidades especificas de apoyo
educativo en el alumnado escolarizado en los centros docentes publicos y sostenidos con fondos publicos a travs
del informe psicopedagigico y el dictamen de escolarizacion.

Si bien, la Orientacion Educativa tiene tres grandes areas o ambitos de actuacion: atencion a la diversidad, apoyo a
la funcién tutorial del profesorado y orientacion vocacional y profesional, son algunas de las tareas relacionadas con
la gestion de la atencién a la diversidad las que se han ido organizando a través del Modulo de Gestion de la
Orientacion en el Sistema Informatico Séneca, ya que en el mddulo se recogen los documentos basicos en los que,
de un lado, se determinan las Necesidades Especificas de Apoyo Educativo que presenta el alumnado identificado
como tal (Informe psicopedagigico y dictamen de escolarizacion)y de otro, se organiza la informacion relativa a las
medidas especificas educativas y al procedimiento para la detecciéon e identificacion del alumnado con Altas
Capacidades Intelectuales.

Es por ello que, el mddulo de soporte y gestion de la orientacion educativa en Séneca pretende proporcionar a los
orientadores y orientadoras, y en su caso, al profesorado especialista en la atencion al alumnado con NEE y al resto
del profesorado, las herramientas necesarias para la gestion de la informacion relativa a:

1. Entrevistas

2. Procedimiento para la deteccion e identificacion del alumnado con Altas Capacidades
Intelectuales. (AACCII)

3. Los Informes de evaluacion psicopedagogica.
4. Los Dictdmenes de escolarizacion del alumnado con necesidades educativas especiales

5. Medidas Especificas para el Alumnado con Necesidades Especificas de Apoyo Educativo
(NEAE)

6. Censo del alumnado con NEAE

Y para poder dar continuidad a las tareas que se han ido desarrollando desde el Curso 2010/11, desde el pasado
Curso 2019/20 se han ido implementando una serie de actuaciones que dotan de una nueva funcionalidad al
Modulo de Gestion de la Orientacion.

En este momento del curso, os facilitamos la actualizacion del manual que incluye la informacién relativa a los
cambios en la elaboracion de los documentos psicopedagdgicos (informe y dictamen) y se presentara la informacion
organizada en torno a cinco bloques:

I Reorganizacion de la informacion disponible en el médulo de Gestion de la Orientacion

. Vinculacion de los documentos psicopedagégicos (informe de evaluacion psicopedagigica y
dictamen de escolarizacion) del alumno/a al que se le han identificado NEE, ya que ambos comparten
informacion

i Solicitudes a través del Sistema SENECA de dictimenes de escolarizacion para los Institutos de

Educacién Secundaria (IES), los Centros Docentes Privados Sostenidos con Fondos Publicos (CDP) y los
Centros Especificos de Educacién Especial publicos y sostenidos con fondos publicos (CEEE y CDPEE). Y
las solicitudes de intervencién del EOE Especializado en los centros educativos, unificando asi estos
procedimientos a nivel autonémico.

Iv. Nuevo procedimiento en el registro y actualizacion del alumnado con NEAE en el censo.

V. Solicitud de desbloqueos de documentos psicopedagogicos
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I. Reorganizacion del Médulo de Gestion de la Orientacion.

Se ha procedido a una reorganizacion del modulo de Gestion de la Orientacion para presentar la informacion
siguiendo la secuencia que se corresponde con el proceso de deteccion, identificacion y organizacion de la
respuesta educativa que se describe en las Instrucciones de 8 de marzo de 2017.

Se modificara la pantalla actual para presentar la informacién como se muestra a continuacion:

MODULO ACTUAL

r

=5enecd

v

e Alumnado
Alumnado @
Gestion de la Orientacién @

-Relacién de alumnado con
NEAE

-Informes de Evaluacion
Psicopedagdgica

-Dictamenes de

Escolarizacién Las retribuciones de
detalladas a contint

Medidas Especificas =OCIRUERIERRE: e

+
(alumnado NEAE)
* Apoyo esco
* Pedagogia”
-Informe PMAR
Entrevistas +

-Programa de
Enriguecimiento Curricular

Dentro de las Medidas Especificas, se han agrupado todas las medidas
especificas dirigidas al Alumnado con Altas Capacidades Intelectuales (AACCII)

MODULO NUEVO

Gestion de la Orientacion =

Entrevistas +

Protocolo Deteccion
Alumnado con AACCI

=Informes de Evaluacion
Psicopedagogica

-Dictamenes de
Escolarizacion

Medidas Especificas
(alumnado NEAE)

Otros Informes +

Relacion de alumnado con
MEAE

-Procedimiento EQE-E

Medidas Especificas
(alumnado NEAE)

Alumnado con AACCI -

-Adaptacién Curricular
para ACAI

-Progr. Enriquecimiento
Curricular AACCIH

-Programa de
Enriquecimiento
Curricular
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Il. Vinculacion de los documentos psicopedagégicos (Informe de evaluacion psicopedagégica y
Dictamen de escolarizacion)

Se han realizado modificaciones en los documentos psicopedagdgicos que realizan los orientadores u orientadoras,
asi como profesionales de la orientacién en centros privados sostenidos con fondos publicos.

Las novedades estan relacionadas con la vinculacién que se ha creado entre el informe psicopedagigico y el
dictamen de escolarizacion, cuando en un alumno/ a se han identificado Necesidades Educativas Especiales (en
adelante NEE), ya que ambos documentos comparten informacion, puesto que el dictamen de escolarizacion por
definicion es un informe fundamentado en la evaluacién psicopedagdgical. Con esta vinculacidn se va a facilitar el
proceso de identificacion del alumnado con NEE, ya que, siguiendo el marco normativo actual, la competencia para
la elaboracion del dictamen de escolarizacion la tienen Unicamente los Equipos de Orientacion Educativa y por tanto
segun el nivel en el que se escolariza el alumnado intervendran profesionales diferentes. De esta forma se homologa
el procedimiento para la realizacion de los dictimenes en toda la comunidad autbnoma y se facilita el proceso de
trabajo colaborativo que debe y tiene que suponer la identificacion de las NEAE en el alumnado.

Debemos tener en cuenta que la vinculacion de los documentos tiene como finalidad ademas de la homologacién
de este procedimiento a nivel autonémico, la posibilidad de automatizar el registro y actualizacion del alumnado con
NEAE en el censo. Es por ello que se requiere de un sistema de informaciéon que permita dicha automatizacion. No
obstante, en ninglin caso, hay que perder de vista el sentido y alcance de la elaboracion de cada informe
psicopedaggico y la vigencia de lo recogido en su definicion en el marco normativo de referencia? indicandose que,
la evaluacion psicopedagdgica es el conjunfo de actuaciones encaminadas a recoger, analizar y valorar la
informacion sobre las condiciones personales del alumno/ a, su interaccion con el contexto escolar y familiar y su
competencia curricular, con objeto de delimitar sus necesidades educativas y fundamentar la toma de decisiones
que permita proporcionar una respuesta educativa que logre desarrollar, en el mayor grado posible, las
competencias y capacidades establecidas en el curriculo.

La evaluacion psicopedagigica, como requisito para la identificacion de las NEAE, se concibe como una parte del
proceso de la intervencion educativa y ha de poner el énfasis en lograr el ajuste adecuado entre las necesidades del
alumno o la alumna y la respuesta educativa que se le proporcione.

Para ello, la evaluacion psicopedagigica se entenderda como un proceso interactivo, participativo, global y
contextualizado, que transcienda de un enfoque clinico de la evaluacion y profundice en la deteccion de
necesidades desde un enfoque holistico, ofreciendo orientaciones Utiles y precisas para el ajuste de la respuesta
educativa.

Por tanto, la vinculacion siempre viene dada con posterioridad a la realizacion de la evaluacion
psicopedagdgica en los Brminos expuestos.

Igualmente, queremos destacar que se han implementado unos sistemas de verificacion relacionados con la
propuesta educativa. Sistemas, que nos ofreceran informacion sobre la coherencia entre las medidas especificas
(educativas y/ o asistenciales) y los recursos personales (docentes y no docentes), como veremos a continuacion.

Finalmente resulta imprescindible tener en cuenta que el sistema estarda en completo funcionamiento desde el
momento en el que para un alumno/ a se realice su identificacion de NEAE a traves del nuevo modelo de
documentos, ya sea para un alumno/ a al que se identifica por primera vez como cuando se cree una revision de
un informe psicopedagbgico previamente realizado. No obstante, en determinadas circunstancias que se veran a lo
largo del manual, y durante el periodo de implantacion del presente sistema, se mantendran alguno de
los procedimientos actuales.

A continuacién, presentamos las novedades fundamentales que nos vamos a encontrar en el proceso de
elaboracion del informe psicopedagdgico y del dictamen de escolarizacion:

1 Art®7.2. Decreto 147/2002 de 14 de mayo por el que se establece la ordenacién de la atencién educativa a los
alumnos y alumnas con necesidades educativas especiales asociadas a sus capacidades personales.

2 Art° 7.2. Decreto 147/2002 de 14 de mayo por el que se establece la ordenacién de la atenciéon educativa a los
alumnos y alumnas con necesidades educativas especiales asociadas a sus capacidades personales. Aptdo 3
Instrucciones de 8 de marzo de 2017 de la DG de Participacién y Equidad
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1. Para dar cumplimiento a uno de los aspectos recogidos en las Instrucciones de 8 de marzo de 2017 sobre el
proceso de informacion a las familias del inicio de la evaluaciéon psicopedagdgica, se ha habilitado un espacio para
poder adjuntar el archivo correspondiente en el que se recoge el documento que justifica dicho tramite.

2. Para garantizar la coherencia entre la determinacion de las NEAE y la propuesta de atencion educativa se ha
establecido un sistema de informacion/ verificacion entre las medidas especificas y los recursos especializados que
se requieren para la aplicacion de dichas medidas. Estos sistemas de verificacion se habilitan mediante Avisos en
los que se indicara la accion a realizar para subsanar la incidencia detectada.

Los sistemas de verificacién que se van a incluir en esta primera fase son los que se adjuntan al presente
documento.

Una vez puesto en marcha el nuevo modulo, se establecera un sistema de recogida de propuestas para que, en
su caso, podamos actualizar los sistemas de verificacion tras su utilizacion.

Igualmente se han indicado algunos cambios en las medidas educativas especificas y su desglose por etapas
educativas.

3. Para facilitar la elaboracion de los dictimenes de escolarizacién, y teniendo en cuenta la informacion
compartida entre el informe psicopedagigico y el dictamen de escolarizacion, cuando el orientador/ a, o el
profesional de la orientacién educativa en centros privados sostenidos con fondos publicos, en la elaboracién del
informe psicopedagbgico indica una determinacion de NEE en un alumno/a y, en consecuencia, hay que proceder a
la elaboracion del dictamen de escolarizacion, el sistema informarda que debemos regresar al apartado
“Informacion relevante del alumno/a” para poder cumplimentar una parte de los datos correspondiente al
Anexo IV de las Instrucciones de 8 de marzo de 2017.

Esta accion dotard de coherencia a la propuesta realizada por el orientador u orientadora de los departamentos de
orientacion de los IES, de los centros especificos, o en su caso, de los profesionales de la orientacion de los centros
docentes privados sostenidos con fondos publicos, facilitando asi la elaboracion del dictamen de escolarizacién a los
orientadores/as de los EOE. Sera una informacion que Unicamente se mostrard cuando se proceda a la elaboracion
del correspondiente dictamen de escolarizacion. Asi, cuando en un alumno/ a se hayan identificado NEE y se
proceda por parte del EOE a la elaboracion del correspondiente Dictamen, el sistema mostrara en el apartado
“Determinacion de Necesidades Educativas Especiales” la informacion correspondiente a las NEAE identificadas asi
como la gradacion de las necesidades y/o la necesidad de atencidén especifica que requiera y los recursos
personales (docentes y no docentes), a excepcion de los apartados relacionados con la modalidad de escolarizacion
y el apartado de observaciones que se cumplimentaran por parte del orientador/ a responsable de la elaboracion
del dictamen. Igualmente, se trasladaran los datos clinicos y/ o sociales relevantes, si bien, se incorpora una nueva
funcionalidad a través de la cual, el orientador/ a del EOE que est realizando el dictamen de escolarizacion podra
incorporar informacion que complemente la que ya ha incorporado el/ la orientador/ a que realiza el informe
psicopedagdgico asi como adjuntar archivos, en caso de ser necesario.

Cuando se detecte la necesidad de modificar algun apartado correspondiente al informe psicopedagdgico que
requiera el desbloqueo del mismo se actuard como indicamos en el apartado correspondiente a los desbloqueos del
presente manual.

4, Estas funciones estaran disponibles tanto en la elaboracion de un informe psicopedagigico como en el
dictamen de escolarizacion, para el alumnado al que se haya evaluado por primera vez, como para aquellos/ as a
los que se realice la correspondiente revision.

Hasta el momento, cuando se selecciona la opcion Crear revision en el dictamen de escolarizacion, se muestra la
informacion copiada del ultimo dictamen de escolarizacion realizado al alumno/ a. A partir de la puesta en marcha
del sistema y siempre que se hayan cumplimentado los documentos (Informe psicopedagdgico y Dictamen) con la
nueva funcionalidad, se mostrara la informacién como hemos indicado en el apartado anterior.

Finalmente, debemos indicar que el sistema siempre comprobara que para el alumno/ a al que se solicite la revision
de su dictamen, previamente se le ha realizado la revision de su informe psicopedagbgico.

A continuacién, mostramos las pantallas correspondientes al informe psicopedagdgico y su nueva funcionalidad.
5
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Informe de evaluacién psicopedagogica.
Comenzaremos siguiendo la ruta que mostramos a continuacion:

Alumnado - Gestion de la Orientacion — Informes de Evaluacion psicopedagoégica

El sistema muestra asi, la relacion del alumnado que cuenta con algln informe de evaluacion psicopedagdgica en
ese centro.

Datos para la busqueda del alumno o alu

Tipo de bisqueda:

° Matriculados | Preinscritos

Afio académico: Curso:

2015-2020 ‘V|

Unidad: Alumnofa:

I Registros: 1- 20 de 82

Curso de
creacion del

documento

Existe
historial
de absentismo

Para la realizaciéon de un nuevo informe se pueden dar dos circunstancias:

¢ Crear Revision

09/04/2019 2018-2019 Bloqueado  Si No 5i 5i No
15/11/2016 2016-2017 Blogueado | Si Mo Mo Si No
31/05/2017 2016-2017 Bloqueado  Si Mo Mo Si No
04/06/2018 2017-2018 Blogqueada | Si Mo Mo Si Na

Esta opcion estd reservada para el alumnado que ya consta en el sistema como alumnado con algtn informe

psicopedagdgico.

* Iniciar nueva evaluacion psicopedagoégica.

Esta opcion esta reservada para el alumnado al que se le realizara el informe por primera vez.



CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE

Direccion General de Atencion a la Diversidad, Participacion
y Convivencia Escolar

Crear Revision

Comenzamos seleccionando al alumno/ a sobre el que se quiere realizar una revision.

Curso de
Fecha de creacion
elaboracion  del

documento

MNombre

2018-2019 Bloequeado

Opciones
/2016 2016-2017 Bloequeado

Apartados
f2017 2016-2017 Bloequeado

Bloquear/Imprimir

Crear revision —<—8m7F— /2018 2017-2018 Bloequeado

/2019 : 2019-2020 Abierto
Modificacion por reclamacion/ L
discrepancia /2019 : 2018-2019 Blogueado
==t para terrar /2018 : 2017-2018 Blogueado

El sistema mostrara para ese alumno/ a un nuevo informe con la informacion existente en el ultimo informe emitido,
no obstante, sera requisito adjuntar el documento de informacién a la familia para acceder a las pantallas de
cada apartado.

*  Todos los apartados constaran como NO cumplimentados salvo el de informacion relevante del alumno.
¢ Todos cuentan con la informacion “disponible de forma fiel” al ultimo informe emitido

* Todos los apartados se han de revisar para actualizarlos ya que la modificacion de los mismos es la que
justifica la Revision creada

Se ha creado una nueva funcionalidad en el apartado “datos de la evaluacion psicoepdagigica”. En dicho
apartado se ha de indicar la fecha de inicio y la fecha de fin de la evaluacion. Serd requisito actualizar la
fecha, ya que en caso contrario, mediante un “Aviso” nos indicard la accién a realizar “La fecha de inicio de la
revision no puede ser anterior a la fecha de apertura de la revision”

* La informacién estara disponible en formato editable para poder asi modificar la que sea necesaria y
ajustarla a la situacion actual en la que se encuentre el alumno/ a.
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Numero total de registros: 9

Nombre

Datos personales () No
Datos escolares (%) No
Datos de |a evaluacion psicopedagégica (¥) No
Informacién relevante del alumno/a (%) Si

Informacion relevante sobre el contexto

No
escolar (*)
Informacién relevante sobre el entorno familiar No
y el contexto social (%)
Determinacion de las necesidades especificas No
de apoyo educativo ()
Prop de atencién ed . Ori

No
al profesorado ()
Orientaciones a la familia o a los representantes. No

legales (%)

El resto del proceso se seguira como en la opcion que mostramos a continuacion. Iniciar nueva evaluacion
psicopedagoégica.

Comenzamos seleccionando el Curso, Unidad y alumno/ a y pulsaremos la opcion de REFRESCAR

Tipo de busqueda:

° Matriculados | Preinscritos

Afio académico: Curso: Periodo:
2019-2020 v v ~

Unidad: Alumno/a:

Estado:

:

El sistema nos indicard que no hay datos y es cuando pulsaremos el boton NUEVO.

Datos para la biisqueda del alumno o alumna -

Tipo de bisqueda:

© Matriculados (| Preinscritos

Afio académico: Curso: Periodo:
2019-2020 E 12 de Educ. Prima E 1 E

Unidad: Alumno/a:
12A E Bernabéu Blanco, Mateo E

:

Estado:

>

NO EXISTEN DATOS
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M

» e = o+ « oS
B

DE EVALUACION PSICOPEDAGOGICA

CONTRAER TODOS LOZYFPANELES @

b busqueda del alumno o alumna

'S0: Periodo:

2 de Educ. Prima. - 1

[

[

Refrescar

De esta forma ya aparecera el alumno/ a seleccionado en el listado y podremos pasar a cumplimentar los
apartados.

Opciones

-

Bloquear/Imprimir

Apartados

8-2019 Blogqueado Si

Borrar ;:.-201? Blogueado @ Si
;5—201}' Blogueado  Si

ESC para Cerrar :.-"—2018 Blogqueado @ Si
11/03/2020 201;}2::20 ‘ Vacio ‘ No
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Dentro de los apartados que se indican a continuacion, sefialamos aquellos en los que se han incorporado
novedades.

Numero total de registros: 9

I
= ]

atos personales (*)

Datos escolares (%)
Datos de la evaluacion psicopedagogica (¥) .
Informacion relevante del alumno/a (*)

Informacion relevante sobre el contexto
escolar (*)

Informacion relevante sobre el entorno familiar
y el contexto social (*) '

Determinacion de las necesidades especificas
de apoyo educativo (*) ‘

Propuesta de atencion educativa. Orientaciones
al profesorado (*)

Orientaciones a la familia o a los representantes
legales (*)

Apartado de Datos personales:

Cuando comenzamos a cumplimentar los apartados relativos a Datos Personales se ha incorporado una nueva
funcion para adjuntar el documento que justifica haber realizado el tramite de informacién a la familia.

Por lo que sera el primer campo a cumplimentar ya que las pantallas permaneceran bloqueadas hasta que no
realicemos esta accion (adjuntar). Dicho Fichero aparecera con una denominacion Genérica. “Archivo:
Tramite de informacion a la familia”

Datos del alumno o alumna

Etapa de escolarizacién

Informacién a la familia
+ Adjuntar fichero:
<+—

10
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Continuara el proceso cumplimentando los apartados
* Datos escolares
e Datos de la evaluacion psicopedagodgica
¢ Informacion relevante del alumno/ a.
* Informacion relevante sobre el contexto escolar
* Informacion relevante sobre el entorno familiar y el contexto social

Cuando cumplimentemos todos y cada uno de los apartados nos aparecera en la pantalla general de apartados que
los mismos estan “completos”

Apartados
Nombre Completo
Datos personales (*) Si
Datos escolares (*) Si
Datos de la evaluacién psicopedagégica (*) Si
Informacion relevante del alumno/a (%) Si

Informacion relevante sobre el contexto
escolar (*)

Informacién relevante sobre el entorno familiar

Si
y el contexto social (%)

Determinacion de las necesidades especificas

de apoyo educative (%) Ssi

Propuesta de atencion educativa. Orientaciones

al profesorado (*) si

Orientaciones a la familia o a los representantes.

legales (7) =l

El siguiente apartado a cumplimentar es el destinado a la “Determinacion de las Necesidades Especificas de
Apoyo Educativo”.

En caso de haber determinado que el alumno/ alumna presenta Necesidades Especificas de Apoyo Educativo y se
seleccione dentro del cafalogo de necesidades alguna de las Necesidades Educativas Especiales, el sistema nos
indicara que debemos regresar al apartado de “Informacion Relevante del Alumno/ a”.

La necesidad seleccionada requiere indicar un rango de gradacién necesaria para elaborar posteriormente el correspondiente dictamen de escolarizacidn.

‘Cumplimentado este apartado deberd acceder de nuevo al apartado de “Informacidn relevante del Alumnoia™.

11
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Cuando en un alumno o alumna se hayan identificado mas de una NEAE, siendo una de ellas NEE el sistema
avisara para que siempre se introduzca en primer lugar la NEE. Teniendo que eliminar el orientador/ a la NEAE y
grabarla de nuevo.

Debe introducir en primer lugar la MEE y 3 continuacion el resto de
MEAE

Aceptar

Quedando el apartado nuevamente como “No completo”. Cuando accedemos a él, el sistema muestra la
informacion en cada area de desarrollo con la descripcion que haya realizado el profesional de la orientacion
correspondiente. La novedad consiste en que se mostrara un “cuadro desplegable” para indicar la gradacion
correspondiente en cada area del desarrollo, incorporando en algunas de ellas la opcion “anadir” por si el
profesional de la orientacion opta por mas de una opcion3.

En relacion con esto, debemos tener en cuenta una serie de particularidades para el alumnado de 4° ESO.

Cuando se seleccione un alumno/ a de escolarizado en 4° de E.S.O. el sistema contemplara 3 motivos para la
realizacion de la evaluacion psicopedaghgica.

1. Revision Extraordinaria

2. Nueva deteccion de NEAE y/o medidas especificas

3. Alumnado que prosigue estudios post obligatorios.

Para la tercera opcion, se ha establecido una excepcion para el alumnado escolarizado en 4° de la ESO al que se
realice su informe por finalizacion de estudios y se prevea la continuidad en Ensefianzas postobligatorias.
Igualmente, con el alumnado escolarizado en bachillerato, formacion profesional, ensefianzas de régimen especial
y/ 0 educacion permanente de personas adultas.

Cuando en las circunstancias sefialadas, se realice un informe psicopedagdgico y se produzca una determinacion de
NEE no se regresara al apartado de “Informacion Relevante del Alumno/ a”, ya que segln se indica en el
apartado 4.4. de las instrucciones de 8 de marzo de 2017, “feniendo en cuenta que la finalidad del dictamen de
escolarizacion es determinar la modalidad de escolarizacion que se considera adecuada para atender las NEE del
alumno o alumna no se elaborard dictamen de escolarizacion en las ensefianzas de bachillerato, formacion
profesional, ensefianzas artisticas ensefianzas deportivas y de idiomas, o educacion permanente de personas
adultas” Sera por tanto en el correspondiente informe psicopedagigico donde se recoja la propuesta de atencion
educativa asi como en el procedimiento establecido para la dotacion de recursos especificos con la correspondiente
participacion del EOE Especializado segun lo indicado en las Instrucciones de 25 de enero de 2017, asi como las de
28 de junio de 2007 que regulan determinados aspectos sobre la organizacion y funcionamiento de los equipos de
orientacion educativa especializados y el apartado 5 de las Instrucciones de 8 de marzo de 2017.

3 Informacién correspondiente al Anexo IV (Instrucciones 8 de marzo de 2017) Opcidn Afiadir: Desarrollo sensorial vision,
desarrollo sensorial audicién, desarrollo social y afectivo, Nivel de Competencia Curricular.
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Se ha incorporado una nueva funcién en la elaboracion del informe psicopedagdgico, una vez se haya
determinado la presencia de Necesidades Educativas Especiales, se podra consignar igualmente la presencia en el
alumno/ de un sindrome especifico, cuestion que hasta la fecha, Unicamente estaba disponible en la
herramienta del censo.

Esta determinacién de NEAE no debe entenderse como un diagnéstice o juicio clinico por parte del ional de la ori i6n, sino como la identificacién de aquellas i que requit tencic iva difen
segunlos  criterios establecidos por esta Consejeria.

Necesidad

v

sindrome especifico

. 4—

Cuando se haya finalizado esta pantalla, toda la informacion quedara reservada por el sistema para ser mostrada en
los apartados correspondientes del dictamen de escolarizacion y por tanto no se mostrara en cuando se imprima el
documento final de “informe de evaluacion psicopedagdgica” que seguird teniendo los mismos apartados
respetando asi lo establecido en la norma de referencia, Orden de 19/09/2002 y en las Instrucciones de 8 de
marzo de 2017.

Datos relativos al:

Desarrollo cognitivo

+ Descripcion:

Con respecto al desarrollo cognitivo del

+ Gradacién Desarrollo cognitivo:

1.Significativ. inferior respecto a su edad. At. Especifica permanente-FBO/PTVAL

2. Inferior respecto a su edad. Atencidn Especifica continuada

3.Inferior respecto a su edad, intervencion en procesos cognitivos (PE) psic

4 Medio o superior respecto a su edad, intervencidn procesos cognitivos (PE)

5 Mo necesita atencidn especifica en relacién con el desarrollo cognitiva

Con respecto al desarrollo psicomotr del

= Gradacion Desarrollo psicomotor:
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Desarrollo sensorial visién

5.No necesita ayuda acceso lectura/escritura/tarea escol. Su visién es funcional E‘ m

n 5.No necesita ayuda acceso lectura/escritura/tarea escol. Su visién es funcional

Desarrollo sensorial audicion

3.Puede adquirir leng. oral/percibir palabras-sonidos protesis. At. Especifica E‘ m

Desarrollo social y afectivo

+ Descripcion

Con respecto a su social y afectivo.

Gradacién desarrollo social y afectivo

3.Dif relac. sociales iguales/aduitos aula/recreo. At especif contin/puntual-PE E| m

Gradaciones

Borrar Gradacién

4.Dif. emecional bajas expect/conc.si mismo proc. E-A. At.Esp. contin/puntual-PE

3.Dif. relac. sociales i I Atespecif P PE

Igualmente se ha incluido el “cuadro desplegable” relativo a la movilidad y autonomia personal, para
completar asi la informacion relativa al Anexo IV

Determinacion de NEE relacionadas con la movilidad y autonomia personal

Los valores para la i ion de los sigui dos se con el gradiente de items especificados en el ANEXO IV D.del F establecido segun las i de 22
Datos mas r de la ion psicopedagogi
A ia en los desp i {movilidad)
2.No necesita atencion especifica en relacion con el desplazamiento E‘

‘Observaciones:

Se continta en este momento con la cumplimentacion del apartado correspondiente a la Propuesta de atencion
educativa “Orientaciones al profesorado” que es otro de los apartados en los que encontramos novedades.

La propuesta de atencion educativa debe responder mostrando coherencia entre el tipo de medida especifica
indicada “docente y no docente” y los recursos personales especializados “docentes y no docentes” que se
adjudiquen. Es por ello que se ha establecido un procedimiento para que el sistema valide cuando la
propuesta es coherente o bien nos avise cuando se han de realizar cambios. Igualmente se ha actualizado mediante
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el boton “Anadir” un “cuadro desplegable” para que nos permita ir afiadiendo medidas (en aquellas que
permite incluir mas de una) y evitar errores.

Especificar la propuesta de medidas y recursos necesarios para atender las NEAE identificadas.
Medidas Educativas
Medidas educativas generales

i6n Medidas

Actividades de refuerzo educativo E‘ m

Agrupamientos flexibles

Organizacién flexible espacios/ tiempos/recursos

Actividades de refuerzo educativo

Medidas especificas de caricter educativo

i6n Medidas de caracter

& ==

Observaciones:

Os mostramos un ejemplo de “Aviso” que nos saldrd cuando hemos hecho una propuesta en la que haya
detectado alguna “incoherencia” es el siguiente:

Aviso X

Las medidas propuestas y los recursos indicados son incompatibles.
Debe asignar alguno de los recursos personales de la categoria
Profesorado Especialista .

X Cerrar

Como se puede observar, el Aviso indica la accidén que debemos realizar.

En este caso, por ejemplo, se ha indicado como medidas especificas de caracter educativo ACNS y PE sin que se
haya indicado ningun profesorado especialista
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Medidas especificas de caracter educativo

Programa Especifico (PE). Educacion Secundaria Obligatoria t‘

Adaptacion Curricular No Significativa (ACNS)A_

programa especiico °e). [

Recursos Personales

S -

Observaciones:

Por lo que la “accién” que debemos realizar es:
* Incluir el recurso personal especializado

Se adjunta al presente Manual un catilogo con los sistemas de verificacién que se van a implementar, a tenor de lo
establecido en el Anexo VII de las Instrucciones 8 de marzo de 2017.

Terminaremos cumplimentando el apartado Orientaciones a la familia o a los representantes legales y se
puede proceder al bloqueo y firma del documento y se podra dar continuidad al proceso.
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Dictamen de escolarizacion

El dictamen de escolarizacion solo se realizara cuando un alumno/ a haya sido identificado como alumno/ a con
NEE y se haya elaborado y finalizado su correspondiente informe de evaluacion psicopedagdgica en el Mddulo de
Gestion de la Orientacion. Solo se contempla una excepcién y es para el alumnado de “nueva escolarizacion” que
bien por incorporarse al 2° ciclo de la educacion infantil y/ o por no haber estado escolarizado en el sistema
educativo andaluz solicita admision en uno de los centros educativos de nuestra comunidad. Para esta poblacion se
actuara siguiendo lo establecido en el Manual elaborado a tal fin y al que se accede a trawés del Sistema SENECA:
“Manual Médulo de Orientacion Educativa Alumnado no Escolarizado”

Numero total de registros: 9

Documento :ﬁ:l‘ia::;m
Manual Informe Final de Etapa de Educacion Primaria 23/05/2019
Tuterial Cumpli d i6n Curricular Individualizad: 03/12/2018
Tuterial Cumplimentacién Pregr. Enriquecimiento Curricular AACCII 25/10/2018
Tuterial Cumplis on Adaptacion Curricular hill 10/10/2018
Tutorial Cumplimentacion Adaptacion Curricular No Significativa 10/10/2018
Tutorial Cumplimentacion Adaptacién Curricular Significativa 04/10/2018
Tuterial Cumplimentacién Adaptacion Curricular para ACAI 04/10/2018
Tuterial Cumplimentacién Pregrama Especifico 04/10/2018
Manual Médulo de Orientacién Educativa Alumnado no Escolarizado 47 02/02/2011

Para la elaboracion de un dictamen de escolarizacion comenzaremos siguiendo la ruta que mostramos a
continuacion:

Alumnado - Gestion de la Orientacion — Dictamenes de escolarizacion

Mostrando el sistema la relaciéon del alumnado que cuenta con algun dictamen de escolarizacion en ese centro.

DICTAMENES DE ESCOLARIZACION

solicitado el centro como prioritario v

Namero total de registros: 3

2016-2017 Cinco Afios  5ANOS Finalizado = Si No Si Si
2019-2020 Cinco Afios  5ANOS Abierto No No Si Si

2017-2018 Cinco Aflos ~ 5ANOS Finalizado = Si No Si Si

Para la realizacién de un nuevo dictamen al igual que hemos indicado en el proceso de evaluacion psicopedagdgica
se pueden dar dos circunstancias:

Iniciar un nuevo dictamen de escolarizacion.

Esta opcion esta reservada para el alumnado al que se le realizara el dictamen por primera vez y, salvo la excepcion
del alumnado que nunca ha estado escolarizado, para poder iniciar un dictamen de escolarizacién por primera vez
sera requisito imprescindible tener finalizado y bloqueado el correspondiente informe de evaluacién
psicopedagoégica.

Crear revision

Esta opcidn estaba reservada para el alumnado que ya consta en el sistema como alumnado con NEE y por tanto,
tiene elaborado alglin dictamen de escolarizacion. Como hemos visto al inicio del manual, cuando se trate de la
revision del dictamen de escolarizacion, se va a habilitar una funcion para que el sistema pueda comprobar que
para el alumno/ a al que se le quiere realizar la revision se ha procedido a realizar la correspondiente revision del
informe, por lo que el sistema no permitira “crear la revision” de un dictamen sin que previamente se
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haya creado la revision del informe psicopedagégico. Quedando esta funcion deshabilitada, ya que el
sistema a travs de la opcion del dictamen Crear revision, mostraba la informacion contenida en el Gltimo dictamen
de escolarizacion realizado para dicho alumno/ a.

Por tanto, cuando queramos revisar un Dictamen de escolarizacion, primero realizaremos la correspondiente
evaluacion psicopedagigica.

Posteriormente para la realizacion del dictamen de escolarizacion, seleccionaremos al alumno o alumna e
indicaremos que queremos realizar un nuevo dictamen para el alumno o alumna. De esta forma se creara un
nuevo dictamen que mostrara la informacién del informe que ha sido previamente revisada.

Procedimiento para la elaboracion de un nuevo dictamen de escolarizacion.

Para realizar un dictamen de escolarizacion a un alumno/ a que haya sido identificado como alumno con NEE y se
haya elaborado su informe psicopedagdgico, comenzamos con la siguiente ruta:

Seleccionamos el Curso, Unidad y alumno/ a y pulsar la opcion de REFRESCAR

DICTAMENES DE ESCOLARIZACION

% Campos Obligatorios CONTRAER TODOS LOS PANELES @

Datos para la bisqueda del alumno o alumna Q

Tipo de busqueda:

© Matriculados Preinscritos

Afio académico: Curso: Periodo:

2018-2020 v ~ ~

Unidad: Alumno/a:

Estado:

El sistema nos indicarda que no hay datos y pulsaremos el botbn NUEVO. De esta forma ya aparecera el alumno/ a
seleccionado en el listado y podremos pasar a cumplimentar los apartados.

DICTAMENES DE ESCOLARIZACION

20s Obligaterios PANELES @

Datos para la busqueda del alumno o alumna

3 de busqueda:

Matriculados Preinscritos

» académico: Curso:- Periodo:

019-2020 R 12 de Educ. Prima. v 1 ~

da Alumno/a:
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DY = DICTAMENES DE ESCOLARIZACION

% Campos Obligatorios CONTRAER

Datos para la bisqueda del alumno o alumna

Tipo de busqueda:

© Matriculados ‘:_‘ Preinscritos

Ao académico: Curso:

2019-2020 ~ 12 de Educ. Prima. v
Unidad: Alumno/a:

12A = Bernabéu Blanco, Mateo
Estado:

v Refrescar

NO EXISTEN DATOS

Fecha de creacion
Nombre elaboracion del

documento

23/04/2019 : 2018-2019 Tres Afos

11/03/2020 : 2019-2020 Tres Afios

12 de Educ. Prima.

11/@3/2020 = 2019-2020

Opciones

Apartados

duc. Prima.

duc. Prima.
Bloquear/Imprimir

\flos

3 Afos (Educacion espe
Borrar ] ( =
ica)
ESC para Cerrar 1
5 Afios (Educacion espe:
18/03/201Y9 | 2018-2019 | e
especifica)

Dentro de los apartados, en los que se indican a continuacion es donde se han incorporado las novedades.

Jumero total de registros: 5

Datos del alumno/a () No

Motivo por el que se realiza el dictamen 1.
o

]

Determinacién de las necesidades educativas
especiales (%)

Propuesta de atencion especifica (adaptaciones, ‘ | No

ayudas y apoyos) (%)

Propuesta de modalidad de escolarizacion : No

&)
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En este momento se comenzara con la cumplimentacién de los datos del alumno/ a 'y el motivo por el que se realiza
el dictamen de escolarizacion.

Numero total de registros: 5

Datos del alymp

Opciones

) Detalle

Determinaci
especiales (*

Propuesta de atencion especifica (adaptaciones,
ayudas y apoyos) (*)

Propuesta de modalidad de escolarizacion

)

El apartado “Datos clinicos y/ o sociales relevantes” aparecera cumplimentado, mostrando la informacion,
que en su caso, haya incluido el profesional de la orientacion educativa que haya emitido el informe
psicopedagdgico, sin posibilidad de ser modificada. No obstante, se ha incorporado la posibilidad de afadir mas
informacion, mediante el Botdn “Afadir”, asi como mediante la funcién “adjuntar archivo.

El siguiente apartado a cumplimentar es el correspondiente a la “Determinacion de necesidades educativas
especiales” informacion que aparecera por defecto en el sistema sin posibilidad de ser modificada ya que se
traslada de la informacion correspondiente al apartado “Determinacion de las necesidades especificas de apoyo
educativo” y del apartado “Propuesta de atencién educativa. “Orientaciones al profesorado” del documento
“Informe de evaluacion psicopedagigica.
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Medidas especificas

Medidas especificas de caracter educativo

Programa Especifico (PE). Educacién Primaria

Adaptacion Curricular No Significativa (ACNS). Educacion Primaria

Observaciones:

Desarrollo psicomotor

2.Significativ. inferior para su edad (retraso psicomotor grave). At. Especifica ‘

Medidas especificas de caracter asistencial

Ayuda en la alimentacién
Asistencia en el control de esfinteres

Asistencia en el uso del WC

Observaciones:

En cada apartado se encuentra un “combo” de observaciones que siempre va a estar habilitado para poder incluir
aquellas que se estimen oportunas.

Observaciones:

Finalmente, se ha de cumplimentar la propuesta de la modalidad de escolarizacion y estara disponible para poder
ser emitida por el orientador u orientadora del EOE, por ser el profesional competente para su emision.
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0= DICT:PROPUESTA DE LA MODALIDAD DE ESCOLARIZACION v
% Campos Obligatorios CONTRAER TODOS LOS PANELES €
Datos del alumno o alumna Q
_ Unidad:
12 de Educ. Prima. (Matriculado) 19A
Propuesta de la modalidad de escolarizacion Q

+ Propuesta de la modalidad de escolarizacion

V|

Propuesta de la modalidad de escolarizacio

+ Propuesta de la modalidad de escolarizacién

Grupo ordinario con apoyos en periodos variables

Grupo ordinario a tiempo completo

Grupo ordinario con apoyos en periodos variables

Aula de educacion especial en centro ordinario

Centro educacion especial

De esta forma se procedera a la finalizacion del dictamen de escolarizacion y se puede realizar el correspondiente
blogueo y firma del documento adjuntando la opinion de los representantes legales.
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lll. Solicitudes a través del Sistema SENECA de dictamenes de escolarizacion para los Institutos de
Educacion Secundaria (IES) y los Centros Docentes Privados Sostenidos con Fondos Piiblicos (CDP),
centros especificos de Educaciéon Especial piblicos y sostenidos con fondos piiblicos (CEEE y
CDPEE). Y las solicitudes de intervencion del EOE Especializado en los centros educativos,
homologando asi estos procedimientos a nivel autonémico.

Se incorporan dos novedades en el Modulo de Gestion de la Orientacion.

La primera esta relacionada con la solicitud de emisién del correspondiente dictamen de escolarizacién por parte de
los orientadores u orientadoras de los IES, de los centros especificos de educacion especial y de los profesionales

de la orientacion educativa de los Centros Docentes Privados sostenidos con fondos publicos.

La segunda esta relacionada con la solicitud de intervencion de los profesionales del EOE Especializado, por parte
de los centros educativos y a su vez el registro de dichas intervenciones en el Sistema de Informacion SENECA.

Mostraremos a continuacion el procedimiento de cada una de ellas.
a) Solicitud de dictamen de escolarizacion

Se incorpora una nueva funcion en el desplegable correspondiente a los informes de evaluacion psicopedagigica.
Estara disponible unicamente en los IES, en los CDP y en los CEEE y CDPEE

Este nuevo procedimiento, en ningin caso anula los mecanismos de coordinacion y asesoramiento necesarios
entre los profesionales de la orientacion educativa de los CDP, de los Departamentos de Orientacion y los
orientadores/ as de los Centros Especificos de Educacion Especial con los orientadores/ as de los Equipos de
Orientacion Educativa y del EOE Especializado.

En los Articulos 4.2 y 4.4 de la ORDEN de 23 de julio de 2003, por la que se regulan determinados
aspectos sobre la organizacion y el funcionamiento de los Equipos de Orientacion Educativa, se indican los aspectos
en los que se centrara la intervencion de los EOE en los Institutos de Educacion Secundaria, asi como en los centros
docentes privados indicandose lo siguiente:

e “(..)La intervencion de los Equipos en los Institutos de Ensefianza Secundaria se centrara en el traslado
de la informacion y documentacion correspondiente al alumnado con necesidades educativas especiales,
en la realizacion de los dictimenes de escolarizacion que correspondan (...)"

e “(..) los Equipos de Orientacion Educativa intervendran en los centros privados de su zona de actuacion
para realizar las actuaciones que les correspondan de acuerdo con la normativa que resulte de
aplicacion.

Es por ello que, se debe seguir manteniendo dicha coordinacion en lo que a la realizacion de la evaluacion
psicopedagigica previa a la elaboracién del dictamen de escolarizacién se refiere, informando del proceso de
desarrollo de dicha evaluacion, haciendo de dicho proceso un trabajo colaborativo entre los diferentes agentes que
intervienen en el mismo, incorporando cuando sea necesario, a los componentes del Equipo de Orientacién
Educativa Especializado, realizando el intercambio de informacién, documentos, celebrando reuniones, entrevistas y
cuantas actuaciones se consideren necesarias.

Solo cuando el proceso de evaluacion psicopedagdgica haya sido finalizado y por tanto se haya blogqueado dicho
informe es cuando se podra realizar la solicitud de elaboracién del dictamen de escolarizacion, siguiendo el

procedimiento que se muestra a continuacion.

Blogueado el informe psicopedagdgico del alumno/a objeto de valoracion, escolarizado en un IES y/ o en un CDP, el
siguiente paso sera seleccionar entre las opciones del desplegable “Solicitud de Dictamen”
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INFORMES DE EVALUACION PSICOPEDAG

Apartados

Bloquear/Imprimir

L] Registros: 2]  Crear revision

Modificacion por reclamacion/
discrepancia

Solicitud de Dictamen

Finalizar solicitud de Dictamen

El sistema nos muestra una pantalla en la que aparecen los datos del alumno/ ay, a continuacion, un “combo” en
el que tenemos que seleccionar el motivo del dictamen:

¥ v €
Datos del alumno o alumna °
Centro: Informe psicopedagdgico realizado por:
Nombre y apellidos: Fecha de nacimiento: Numero de identificacion escolar:
Curso: Unidad:

Informacion de la solicitud de Dictamen

+ Motivo por el que se solicita la realizacion del dictamen de
escolarizacion

Deteccion NEE en un alumno/a de nueva escolarizacion E

Deteccion NEE en un alumno/a de nueva escolarizacion

Deteccion NEE en un alumno/a escolarizado
Revision ordinaria
Revision extraordinaria (origen de la solicitud)
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Seleccionado el motivo, debemos validar y regresar nuevamente al desplegable del inicio para “Finalizar la solicitud
del dictamen”

INFORMES DE EVALUACION PSICOPEDAG

Apartados

Bloquear/Imprimir

18] Registros: 21 Crear revision

Meodificacion por reclamacion/
discrepancia

Solicitud de Dictamen Curso de
- o ) creacion
Finalizar solicitud de Dictamen del

documento

A continuacién, nos muestra el sistema una pantalla en la que se visualizan los datos del orientador u orientadora o
profesional de la orientacién que realiza la evaluacion y los datos del alumno/a.

Igualmente se indica que se procede a la solicitud del correspondiente dictamen una vez que se ha informado a la
familia. Marcada la casilla el sistema mostrard un AVISO para recordar que se ha de custodiar el trdmite de

informacién a la familia en el expediente del alumno/a.

Para poder finalizar la solicitud del dictamen de escolarizacion, el sistema requerird la firma del profesional de la
orientacion y la firma de la Direccion del centro. De ahi que tengamos que acudir a la carpeta DOCUMENTOS como
en el proceso de elaboracion del informe y dictamen para proceder a la generacion del documento y a la firma de
los mismos tal y como mostramos a continuacion:
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Fecha de Numero de identificacion Unidad:
nacimiento: escolar: Curso:

Se procede a realizar la solicitud de emision del correspondiente dictamen de escolarizacion al EOE, una vez informada la

(familia, representantes legales ) y finalizado el informe de evaluacion psicopedagogica. ‘ <_

Para finalizar la solicitud es imprescindible generar el documento y firmarlo digitalmente. Una vez firmado, automaticamente

se habilitara el documento en esta pantalla, debera seleccionarlo antes de aceptar. Una vez aceptada la pantalla, la solicitud no
podra ser modificada.

DOCUMENTOS

Alumnado
Gestion de la orientacion

Familiasy tutores \ Medidas Especificas (alumnado NEAE)

Gestion de la Orientacion =)
i Cuestionario de deteccion de AACCII
-Relacion de alumnado con

NEAE Procedimiento EOE-E

Protocolo Deteccién > Solicitud Dictamen de escolarizacion < e
Alumnado con AACCII

Informe de Evaluacion Psicopedagogica
Informes de Evaluacion > i PROEgED

EEepecentaic Programa de Enriquecimiento Curricular
-Dictamenes de i i i
Escolariacion Informe de Evaluacion Psicopedagogica (PMAR)

Una vez dentro de Solicitud de dictamen de escolarizacién hay que cumplimentar la siguiente pantalla:
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Pantalla parametro para solicitud de dictamen

Tipo de busqueda:

° Matriculados ! Preinscritos

Curso: Periodo:
Unidad: Alumno/a:

+ Documentos:

Realizada esta accion se procederd a Finalizar el Dictamen en la pantalla principal actuando como cuando
blogueamos un INFORME y/ o DICTAMEN

Nos aparecera la pantalla que hemos visto anteriormente:

Fecha de Numero de identificacion Unidad:

nacimiento: escolar: Curso: .

Se procede a realizar la solicitud de emision del correspondiente dictamen de escolarizacion al EOE, una vez informada la

(familia, representantes legales ) y finalizado el informe de evaluacion psicopedagégica.‘

Para finalizar la solicitud es imprescindible generar el documento y firmarlo digitalmente. Una vez firmado, automaticamente
se habilitara el documento en esta pantalla, debera seleccionarlo antes de aceptar. Una vez aceptada la pantalla, la solicitud no
podra ser modificada.

Numero total de registros: 1

Bloquea el -
o Fecha de Firma Usuario Firmante

| 14/04/2020
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Validaremos y ya esta remitida al EOE la solicitud correspondiente.

Numero total de registros: 1

Bloquea el
T Fecha de Firma

Usuario Firmante

L]

il
El coordinador/ a del EQE, al acceder al sistema con el perfil de coordinador/a, encontrara en el Médulo de Gestion
de la Orientacion un nuevo apartado “Selicitudes de Dictamen de Escolarizacion”

= Alumnado

Alumnado =
Coordinadores de EOE

Gestion de la Orientacion

-Solicitud dictamen de
escolarizacion

Seleccionado dicha opcion apareceran las

solicitudes que haya de los centros de su zona
(IES - CDP-CEEE-CDPEE)
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MULTIREGISTRO DE SOLICITUDES DE DICTAMEN

% Campos Obligatorios CONTRAER TODOS LOS PANELES @

Datos del alumno o alumna °

Ao académico:

Numero total de registros: 1

Procediéndose en este momento a la adjudicacion de la elaboracion del mismo al profesional correspondiente del
EOE segun est establecido en su Plan de Actuacion.
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b) Solicitud de intervencion del EOE Especializado.

Con respecto a las intervenciones del EOE Especializado se ha preparado el Sistema para incorporar en el Modulo
de Gestion de la Orientacion un espacio en el que se puedan sistematizar las intervenciones que se desarrollan por
parte de los diferentes profesionales de los EOE Especializados de Andalucia.

La organizacion de la intervencion del EOE Especializado en los centros educativos se ha realizado partiendo de la
solicitud de Intervencion que pueden realizar los centros, incluidas las escuelas infantiles (0-3), hasta el registro de
las intervenciones y la emision de los informes especializados que son prescriptivos y que asi estan contemplados
en el marco normativo actual (propuestas de modalidad de escolarizacion de aula especifica y/ o centro especifico,
ayudas ®cnicas o recursos materiales especificos, permanencia extraordinaria en Educacion Infantil).

Al ser un proceso complejo que afecta a diferentes perfiles profesionales, se va a facilitar un manual en el que se
recoja de forma exclusiva el procedimiento del EOE Especializado y de forma particular se presentara el
procedimiento para las Escuelas Infantiles, ya que éstas no disponen de profesionales de la orientacion educativa.
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IV. Nuevo procedimiento en el registro y actualizacion del alumnado con NEAE en el censo.

Con la vinculacion de los documentos (informe y dictamen) se prepara el sistema para poder proceder a un proceso
de automatizacion del registro y actualizacion del alumnado en el Censo de NEAE regulado mediante la Circular de
10 de septiembre de 2012 de la Direccion General de Participacion y Equidad por la que se establecen criterios y
orientaciones para el registro y actualizacién de datos en el censo del alumnado con necesidades especificas de
apoyo educativo en el sistema de informacién “SENECA". Circular que va a ser actualizada para indicar el
nuevo procedimiento de registro y actualizacion de dichos datos.

Los profesionales a los que afectaran las actualizaciones de esta primera fase seran los siguientes:
a) Orientadores y orientadoras de los Equipos de Orientaciéon Educativa
b) Orientadores y orientadoras de los Departamentos de Orientacion

c) Profesionales de la Orientacion Educativa de los Centros Docentes Privados sostenidos con fondos
publicos.

Competencias Informe Dictamen Censo de alumnado con

Perfiles de escolarizacion HEAE

*  Orientador u X X
orientadora en IES
y en centros
privados
concertados

¢ Orientadores u X X X
orientadoras de
E.O.E.

Las novedades fundamentales estan relacionadas con la forma en la que se presenta la relacion del alumnado y con
el proceso de automatizacion del censo.
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A. Presentacion de la Relacion del alumnado.

Con respecto a la Relacion de alumnado con NEAE se mostrara el alumnado atendiendo a la oferta educativa
del propio centro.

¢ Escuelas de Educacion Infantil (22 ciclo)
La relacion del alumnado con NEAE se presentara como hasta la fecha en una Unica relacion completa.
En esta relacion se mostrara a todo el alumnado que est escolarizado en alguno de los cursos de
la Educacion Infantil y en su caso, alumnado escolarizado en Aula Especifica de 3, 4 5 afios

* Centros de Educacion Infantil y Centros de Educacion Infantil y Primaria.
La relacion del alumnado con NEAE se presentara como hasta la fecha en una Unica relacion completa.

En esta relacion se mostrara el alumnado en dos bloques, de un lado, el alumnado escolarizado en alguno de los
cursos de la Educacion Infantil, y de otro lado el alumnado escolarizado en E. basica y Educacion Especial,
incluyendo en este ultimo bloque al alumnado matriculado en Aula Especifica de 3, 4 5 afios y el alumnado
matriculado en alguno de los cursos de F.B.O.

¢ Institutos de Educacion Secundaria (IES)
o |ES que ofertan unicamente Educacion Secundaria Obligatoria. (ESO)

La relacion del alumnado con NEAE se presentara como hasta la fecha en una unica relacion completa. Incluyendo
todo el alumnado que est escolarizado en alguno de los cursos de la Educacion Secundaria Obligatoria y/ o en Aula
Especifica en F.B.0. 12 a 15 afios.

* |IES que ofertan ESO y otras Enseiianzas.
En la relacion de alumnado NEAE escolarizado apareceran tres opciones:

1. Alumnado escolarizado en la ESO (incluyendo en su caso, el alumnado escolarizado en F.B.0. 12 hasta
F.B.0. 15 afios y en PTVAL)

2. Alumnado escolarizado en otras Ensefianzas (incluyendo el alumnado escolarizado en FPB y en Programas
Especificos de FPB)

3. Todos

* Centros Docentes Privados sostenidos con fondos publicos.

o La relacion de alumnado NEAE escolarizado en un en CDP que oferten Ensefianzas obligatorias se
mostrara de la siguiente forma:

*  Alumnado escolarizado en Educacion Infantil.

* Alumnado de E. Basica y Educacion Especial, incluyendo en este ultimo bloque al alumnado matriculado
en Aula Especifica de 3, 4 5 afios y al alumnado matriculado en alguno de los cursos de F.B.O.(se mostrara
a todo el alumnado que esté escolarizado en alguno de los cursos de la Educacion Infantil,
Primaria y/ o en Aula Especifica de 3, 4 5 afios y F.B.0.)

e Alumnado escolarizado hasta la ESO (Aqui se incluira en su caso, el alumnado escolarizado en F.B.0. 12
hasta F.B.0. 15 afios y en FPTVA.)

* Todos

Si ademas ofertan Ensefianzas no obligatorias, la relacion de alumnado NEAE escolarizado en un en CDP que

oferten Ensefianzas no obligatorias la presentacion se realizara con las siguientes opciones:
1. Alumnado escolarizado en Educacion Infantil.
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2. Alumnado de E. Basica y Educacion Especial, incluyendo en este ultimo bloque al alumnado matriculado
en Aula Especifica de 3, 4 5 afios y al alumnado matriculado en alguno de los cursos de F.B.O.(se mostrara
a todo el alumnado que esté escolarizado en alguno de los cursos de la Educacion Infantil,
Primaria y/ o en Aula Especifica de 3, 4 5 afios y F.B.0.)

3. Alumnado escolarizado hasta la ESO (Aqui se incluira en su caso, el alumnado escolarizado en F.B.0. 12
hasta F.B.0. 15 afios y en FPTVA.)

4. Alumnado escolarizado en otras Ensefianzas (Aqui se incluird en su caso, el alumnado escolarizado en
FPB)

5. Todos

B. Nueva presentacién de la Pantalla Relacion del alumnado con NEAE.

A partir del prdximo 11 de marzo de 2021 la relacién del alumnado NEAE se presentara de la siguiente forma.

RELACION DE ALUMNADO CON NECESIDADES ESPECIFICAS DE APOYO EDUCATIVO

Propuesta de atencidn educativa
diferente a a ordinaria

Modalidad de
Escolarizacion

Alurmno/a Fecha‘de Curso Necesidades especiicas de apoyo educativo
acimiento

Medidas Especicas Medidas Especficas
} Recursts Necesitados Y Recursos Recibides

Se ha contemplado una nueva columna en la que se indica la modalidad de escolarizacion que se recoge en el
dictamen de escolarizacion. Del mismo modo se ha actualizado la denominacion de la Propuesta de atencion
educativa diferente a la ordinaria, ajustandola al marco normativo actual.

Igualmente, cuando accedamos al detalle de cada alumno o alumna se ha organizado el registro de la respuesta
educativa ordenando en primer lugar las medidas y, a continuacion los recursos.

Para el alumnado que ya consta en el Sistema se ha hecho el traslado de la informacién segun lo que hubiese
consignado por parte de cada orientador/ a agrupando las medidas y los recursos.

Informe/s psi ico/s fi

ha de elaboracion - 02/03/21 ~

Organizacion de la respuesta educativa. Atencién diferente a la ordinaria
Atencion nece
Tipo Desde
Adaptacién Curricular Significativa (ACS) 03/03/2021
Adaptacidn Curricular No Significativa (ACNS) ©03/03/2021
Medidas Especificas
Adaptacion Curricular (Bachillerato) 03/03/2021
Ayuda en la Alimentacion 03/03/2021

Profesorado Especialista en Pedagogia Terapéutica e —
(PT)

Recursos especializados
Profesional Técnico en Integracién Social

(FT1S) 03/03/2021
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C. Proceso de automatizacion del Censo de NEAE

Hasta la fecha, el proceso de “altas” en el censo y/ o “modificacion” de la situacion de un alumno a alumna ha sido un
proceso completamente manual. Es por ello que, la finalidad ultima de las modificaciones que se estan realizando es
poder tener un proceso en el que de forma automatica se muestren en el censo tanto las NEAE como las medidas
especificas (asistenciales y educativas) asi como los recursos personales (docentes y no docentes) que son necesarios
para la organizacion de la respuesta educativa en los centros educativos.

Informacion que estara disponible una vez que, los orientadores u orientadoras que presten servicio en EOE,
departamentos de orientacion o los profesionales de la orientacion en los centros privados sostenidos con fondos
publicos hayan bloqueado el informe y finalizado el dictamen de escolarizacion.

Para poder llegar al proceso de automatizacion se van a abordar una serie de cambios progresivos.

A partir del 11 de marzo de 2021 cuando se proceda por primera vez a la identificacion de NEAE en un alumno o
alumna el proceso de registro en el censo de NEAE sera automatico, atendiendo a lo siguiente.

- ARta en el censo: En el momento en el que se realiza el bloqueo del Informe de evaluacion psicopedagdgica, y, en su
caso, se finalice el Dictamen de escolarizacion del alumnado con NEE, el alumno o la alumna quedara registrado en el

censo de alumnado con NEAE del centro en el que se encuentre matriculado.

El sistema informara mediante un AVISO de este registro.

Al bloquear el documento se creara un nuevo registro en el Censo
MEAE para este/a alumno/a. ;Desea continuar con el bloguea?

Se mostrara desde ese momento las iniciales del alumno o alumna, la fecha de nacimiento, la NEAE (o NEAEs) asi
como las medidas especificas y recursos necesitados.

Fecha de

Alumno/a el Curso MNecesidades especificas de apoyo educativo
nacimiento
- 15/09/2017  Tres Afios — Trastornos Graves del Desarrollo . .
— Trastornos graves del desarrollo del lenguaje

Propuesta de atencion educativa
diferente a la ordinaria

Medidas Especificas / Medidas Especific:

¥ Recursos Necesitados y Recursos Recibic
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* Medidas Especificas de Caracter Educative
— Adaptacion Curricular No Significativa (ACNS)
— Adaptacion Curricular No Significativa (ACNS)

* Dificultades de Aprendizaje * Medidas Especificas de Caracter Educative
09/11/2015  Cinco Afios — Dificultades de aprendizaje por capacidad intelectual limite — Programa Especifico (PE)
— Programa Especifico (PE)

* Recursos Personales. Profesorado Especialista
— Profesorado Especialista en Pedagogia Terapéuti

Atencion necesitada: Con respecto a la Atencidn necesitada en el detalle del alumno o alumna siempre se va a con-
signar como Fecha de inicio de la intervencion o intervenciones la del siguiente a la fecha de bloqueo del informe y/ o
dictamen.

De forma que la fecha de Deteccion de necesidades sera la fecha del dia de blogueo, habiendo por tanto siempre, un
dia de diferencia entre la identificacion y la atencion necesitada.

Informe/s psicopedagégico/s finalizados:

Fecha de elaboracion - 02/03/21 A

Organizacién de la respuesta educativa. Atencion diferente a la ordinaria

Atencidn nece

Tipo Desde
Adaptacion Curricular Significativa (ACS) 03/03/2021
Adaptacion Curricular Ne Significativa (ACNS) / 03/03/2021
Medidas Especificas
Adaptacion Curricular (Bachillerate) 03/03/2021
Ayuda en la Alimentacion 03/03/2021
Profesorado Especialista en Pedagogia Terapéutica 03/03/2021
(PT)
Recursos especializados
‘onal Té .
Profesional Técnico en Integracion Social 03/03/2021

(PTIS)

Para ver la atencion necesitada en la pantalla principal desde el momento del bloqueo, se marcara la opcién TODO.

+ Con vigencia:

Actual

En el afio académico seleccionado
Todo

Desde el dia siguiente a la fecha de Bloqueo ya saldra con la vigencia “Actual”

Atencion recibida: Por el momento y hasta tanto en cuanto no se finalice el proceso de automatizacion, el profesional
de la orientacion podra grabar la informacién correspondiente en Atencién recibida ya que estara habilitado dicho botn
desde cada una de las intervenciones. Si bien el o la profesional de la orientacién solo podra consignar las medi-
das y recursos que se hayan indicado en el informe y/ o dictamen. Asimismo deberd registrar la Fecha de
inicio en el apartado correspondiente.
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Para estos alumnos o alumnas una vez generada el Alta en el Sistema y entrando en el detalle se han habilitado 2 AVI-
SOS para saber como proceder de cara a, en su caso, la modificacion de NEAE y / o la atencion necesitada, siendo el
AVISO disponible junto al boton de Necesidades el siguiente:

Mo se podra realizar ninguna
modificacion sobre las NEAE en
€l alumnoy/ a o sobre la atencion
necesitada sin que previamente

s¢ haya elaborado y finalizado el
comespondiente informe v/ o
dictamen de escolarizacion en el
presente curso académico.

Igualmente sobre el Boton de INTERVENCIONES estara disponible el siguiente AVISO o mensaje:

EH alta de este/ a alumnoy/ a en el
censo se ha realizado de forma
automatica posteriormente a la
identificacion de las NEAE. Solo

queda habilitada la funcion para
incorporar la Atencon Recibida
desde el detalle de las
intervenciones.

Por tanto, para poder consignar la fecha de inicio de la Atencion Recibida seleccionaremos sobre la INTERVENCION el
Detalle

Tipo

Adaptacion Curricular No Siggitaeti

Opciones
Programa Especifico (PE)

o Detalle
Prefesorado Especialista en

Entrando en el Detalle nos encontraremos DESHABILITADA la Atencidon Necesitada y encontramos en formato EDITABLE
la Atencidn Recibida.
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Detalle de una atencién

Alumno/a: Afo académico:

Acal Gomez, Sara 2020-2021

= Atencién:

Medidas Especificas de Caracter Educativo ~

= Catalogo de la atencion:

Adaptacion Curricular No Significativa (ACNS) ~

Atencién que necesita el alumno

Fecha inicio: Fecha fin:

04/03/2021 n

Atencién que recibe el alumno

Fecha inicio: Fecha fin:

o I -

Esta fecha de inicio sera siempre igual o posterior a la fecha de inicio de la atencion necesitada.

Con el resto del alumnado que ya est registrado en el sistema se seguira actuando como hasta el momento.

Finalmente, para poder ajustar las medidas especificas que se ven afectadas tras la publicacion de las Ordenes de
curriculo de Educacidn Primaria, Secundaria y Bachillerato (Ordenes 15 de enero de 2021), y habiendo quedado
derogada la Orden de 25 de julio de 2008, por la que se regula la atencién a la diversidad del alumnado que cursa la
educacién basica en los centros docentes publicos de Andalucia, el sistema SENECA a partir del 11 de marzo de 2021
mostrard una serie de Avisos e incorporara una diligencia en los informes psicopedagdgicos que se realicen a alumnado
escolarizado en educacion primaria, secundaria obligatoria y bachillerato en los que se propongan alguna de las
siguientes medidas especificas. ACNS, ACB, ACAI, PECAI

Del mismo modo la diligencia estara disponible en el alumnado actualmente matriculado en educacion infantil de 5
anos al que se le realice la revision por transito a la educacion primaria.

Una vez afadida la medida y validado el apartado Propuesta de atencion educativa. Orientaciones al
profesorado aparecer el aviso correspondiente en funcion de la medida. Igualmente una vez se genere el documento
constara la diligencia antes del apartado “Profesorado Especialista”

Aviso sobre las medidas seleccionadas

La medida seleccionada ACNS generara una diligencia en el INFORME DE EVALUACION
PSICOPEDAGOGICA, y en su caso en el DICTAMEN DE ESCOLARIZACION por dejar de estar vigente
dicha medida a partir del 1 de septiembre de 2021

Avisos

Aviso sobre las medidas seleccionadas

La medida seleccionada ACAI generara una diligencia en el INFORME DE EVALUACION
PSICOPEDAGOGICA, y en su caso en el DICTAMEN DE ESCOLARIZACION por dejar de estar vigente
dicha medida a partir del 1 de septiembre de 2021
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Aviso sobre las medidas seleccionadas

Las medidas seleccionadas ACAI, PECAI generaran una diligencia en el INFORME DE EVALUACION
PSICOPEDAGOGICA, y en su caso en el DICTAMEN DE ESCOLARIZACION por dejar de estar vigente
dicha medida a partir del 1 de septiembre de 2021

Aviso sobre las medidas seleccionadas

La medida seleccionada ACBE generara una diligencia en el INFORME DE EVALUACION
PSICOPEDAGOGICA, y en su caso en el DICTAMEN DE ESCOLARIZACION por dejar de estar vigente
dicha medida a partir del 1 de septiembre de 2021

Avisos

Aviso sobre las medidas seleccionadas

La medida seleccionada PECAI generara una diligencia en el INFORME DE EVALUACION
PSICOPEDAGOGICA, y en su caso en el DICTAMEN DE ESCOLARIZACION por dejar de estar vigente
dicha medida a partir del 1 de septiembre de 2021

Atendiendo a lo establecido en la Orden de 15 de enero de 2021, por la que se desarrclla el curriculo
correspondiente a la etapa de Bachillerato en la Comunidad Auténoma de Andalucia, se regulan
determinados aspectos de la atencidn a la diversidad, se establece la ordenacion de la evaluacion del
proceso de aprendizaje del alumnado y se determina el proceso de transito entre distintas etapas

educativas, a partir del curso 2021/22 la medida Adaptacion Curricular de Bachillerato dejara de
estar vigente y sera sustituida por el Programa de Refuerzo del Aprendizaje.

Recursos personales: Profesorado especialista

Finalmente, se ha de tener en cuenta que con la vinculacion de los documentos y la automatizacién del censo, se
requiere un sistema de desblogueos de documentos diferente al que hemos venido usando. Es por ello que, hemos
establecido un procedimiento comun para la solicitud de los mismos ya que cuando se produzca el desblogueo de
determinados documentos se veran directamente afectados otros.

En relacion al Censo de NEAE cuando un alumno/ a que haya sido dado de alta de forma automatica y se solicite un
desbloqueo del informe y/ o dictamen de escolarizacion, el alumno o alumna se eliminard de la Relacion de alumnado

con NEAE.

Por ultimo y en relacion al anexo | de las Instrucciones de 8 de marzo de 2021, relativo a la tramitacion de recursos
personales para el alumnado escolarizado en Formacion Profesional se informa que este anexo estara disponible en el
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modulo de gestion a partir del proximo curso escolar 2021-2022. Para aquellos casos en los que se necesite hacer uso
del mismo antes de esta fecha, se realizara dicho tramite utilizando el mismo informe en formato papel.

De cara al proximo curso se ampliara esta funcionalidad cuando el proceso de automatizacion se haya finalizado.
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V. Procedimiento para la solicitud de los desbloqueos de los documentos psicopedagégicos y/ o de
medidas especificas que, en su caso, sean necesarios.

La vinculacién de los documentos, asi como la automatizacion del censo de NEAE va a requerir una homologacion en el
proceso de las solicitudes de desbloqueo que puedan requerirse. Para ello debemos tener en cuenta las siguientes
circunstancias:

1. Cuando se realice un desbloqueo de un informe psicopedagdgico afectara a la informacion que se muestra en el
Censo.

2. Cuando se realice un desbloqueo de un dictamen de escolarizacion se realizara el desbloqueo del informe
psicopedagdgico al que estd asociado y de igual modo afectard a la informacion que se muestra en el Censo

3. Si se solicitara un desblogueo de un informe psicopedagdgico que tenga vinculado un dictamen de escolarizacion
se desblogueara igualmente el dictamen de escolarizacion para garantizar la nueva firma en cadena y que el informe
tenga la fecha de firma anterior a la del dictamen de escolarizacion tal y como indica la norma.

4. Cuando se inicia un proceso de reclamacion y/ o discrepancia por parte de las familias tanto al informe como al
dictamen de escolarizacion, las modificaciones que se realicen de dichos documentos se realizaran sin proceder al
desbloqueo y se realizaran mediante la opcidon que nos facilita el sistema de “Reclamacion/ discrepancia”

Apartados

Bloquear/Imprimir

Modificacion por reclamacion/
discrepancia

Por todo lo anterior es necesario protocolizar las solicitudes de desbloqueo que desde la Red de Orientacion puedan
realizarse a traves de los coordinadores y coordinadoras del area de recursos #cnicos de los ETPOEP.

A continuacion, mostramos un Modelo para establecer el protocolo de solicitud de los desbloqueos de los informes
psicopedagdgicos, dictimenes y/ o medidas educativas especificas para el alumnado con NEAE.
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SOLICITUD DESBLOQUEO DE DOCUMENTOS PSICOPEDAGOGICOS Y MEDIDAS

1. PERSONA A QUIEN SE DIRIGE LA SOLICITUD
Coordinador/ a ETPOEP

Coordinador/ a Recursos Técnicos.

2. DATOS DEL CENTRO
DENOMINACION DEL CENTRO DOCENTE

CODIGO DEL CENTRO

LOCALIDAD

3.- DATOS DEL DOCUMENTO QUE SE DESEA DESBLOQUEAR

TIPO DE DOCUMENTO*
Informe Psicopedagdgico

Dictamen
ACS
ACNS

Programa Especifico
ACB

ACI

ACAI

4.- PERSONA QUE SOLICITA EL DESBLOQUEO

Nombre, Apellidos, correo electrdnico

ESPECIALIDAD

5.- INICIALES DEL ALUMNO/A

6.- CURSO EN EL QUE ESTA MATRICULADO/A

7.- MOTIVO/S DE LA SOLICITUD®

4 Marcar los documentos que se solicitan

Fdo.

de

5  Sila solicitud del desbloqueo afecta a mas de un documento, se requiere indicar los motivos para cada uno de ellos

de
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