MANUAL PARA LA CUMPLIMENTACION Y GENERACION DEL INFORME
FINAL DE ETAPA DE EDUCACION PRIMARIA

1. INTRODUCCION

De conformidad con lo regulado en la Orden de 14 de julio de 2016, por la que se desarrolla el curriculo
correspondiente a la Educacion Secundaria Obligatoria en la Comunidad Autbnoma de Andalucia, se regulan
determinados aspectos de la atencién a la diversidad y se establece la ordenacion de la evaluacion del

4

proceso de aprendizaje del alumnado, en relacién a la evaluacion inicial: “con el fin de conocer la evolucion
educativa de cada alumno o alumna y, en su caso, las medidas educativas adoptadas, el profesor tutor o la
profesora tutora de cada grupo de primer curso de Educacion Secundaria Obligatoria analizara el informe
final de etapa del alumnado procedente de Educacion Primaria para obtener informacion que facilite

su integracion en la nueva etapa”.

La estructura del Informe Final de Etapa debe contener los apartados recogidos en el Anexo Ill de la
Orden 4 de noviembre de 2015, por la que se establece la ordenacién de la evaluacién del proceso de
aprendizaje del alumnado de Educacién Primaria en la Comunidad Autbnoma de Andalucia.

Los apartados que inciden directamente en el proceso de transito son los siguientes:

- Aplicacion y valoracién de las medidas educativas complementarias.
- Medidas educativas complementarias que se estiman necesarias,

- Valoracién global del aprendizaje.

- Informacién relevante para la transicion a la ESO.

Por ello, para garantizar la adecuada transmision de los datos de transito del alumnado de la etapa de Educacion
Primaria a la etapa de Educacion Secundaria Obligatoria, se hace necesario que la informacion sobre transito se
traslade a los centros a traws del Sistema de Informacion Séneca, de manera que llegue al centro de destino a
través de un entorno seguro, con un formato y un contenido que recoja los aspectos fundamentales que garanticen
la continuidad en el proceso educativo del alumnado.

Por todo lo anterior, a partir del curso 2018/2019, se ha habilitado en el Sistema de Informacién Séneca, el
Informe final de Etapa de Educacion Primaria ampliado en sus apartados: Valoracion global del aprendizaje e
Informacion relevante para la transicion. El tutor o la tutora de 6° de EP asi como el resto del equipo educativo, el
Director o la Directora del CEIP y el EOE adscrito al CEIP, podran cumplimentar cuantas observaciones estimen
pertinentes. De esta forma, el tutor o la tutora de 1° de ESO, dispondra de la informacion completa de transito a
través del Informe Final de Etapa de Educacion Primaria.



2. PROCEDIMIENTO DE ACCESO PARA CUMPLIMENTAR EL INFORME FINAL DE ETAPA DE
EDUCACION PRIMARIA
El procedimiento para la cumplimentacion del Informe Final se realizara segtin se describe a continuacion:
1. Siguiendo la ruta en el menu de inicio: Alumnado/Informes/Informe personal/Cumplimentar
informe/Curso académico/Unidad/Informe Final de Etapa.
TIPOS DE INFORMES

Mostrar los informes: | Cualguiera - |
Informes que estan:| Vigentes El

Mumerno total de registros: 7

Certificado oficial de estudios cursados
en FE.5.0. (LOMCE)

2016

Consejo Orientador 2014

Inf. habilidades/destrezas laborales (PTWAL f/PFTWA) 2010

Informe evaluacion inicial 2007
— Informe personal 2007
Datos compler 2007
Informes defin 1995

Cumplimentar informee

SELECCION DE ALUMNOS PARA INFORME

Afo académico: | 2018-2019 E‘ * Curso: | 62 de Educ.Prima. E‘ :
Unidad: | 64 E‘ :
Informe: | Inf. Final Etapa Ed. Primaria E| £

3. APARTADOS DEL INFORME FINAL DE ETAPA VINCULADOS CON EL PROCESO DE TRANSITO
Este informe, contiene una serie de apartados que inciden directamente en el proceso de
transito:
4. Aplicacion y valoracién de las medidas educativas complementarias
5. Medidas educativas complementarias que se estiman necesarias
6. Valoracion global del aprendizaje
7. Informacion relevante para la transicién a la ESO
- Integracion y Adaptacién
- Habitos de trabajo/Estilo de aprendizaje
- Relacion y colaboracion familiar
- Aspectos relevantes para la transicion (Direccion CEIP)
- Aspectos relevantes para la transicion (EOE)



CUMPLIMENTACION DE INFORME

Seleccion

Vigente en el afio academico: 2018-2019 Curso: 6° de Educ. Prima.

Alumno/a: | . IZI -

Informe: Inf. Final Etapa Ed. Primaria

Apartado: i ’ -

Cualguiera

MEDIDAS EDUCATIVAS COMPLEMEMNT.
MEDIDAS COMPLT. MECESARIAS
VALORACION GLOBAL APREMDIZAIE
INFORMAC. TRANSICIOMN ESO TUTOR
INFORMAC. TRAMSICION ESO DIR.
INFORMAC. TRAMNSICION ESO EQE

3.1. APLICACION Y VALORACION DE LAS MEDIDAS EDUCATIVAS COMPLEMENTARIAS
Este apartado lo cumplimenta el tutor o la tutora y el profesorado especialista, y en ella se especifican las medidas
educativas que se han implementado tanto en 6° de EP como a lo largo de la etapa y su valoracién. Contiene la
misma estructura y se cumplimenta tal y como se venia realizando. Por ejemplo, en otras medidas, si el alumno o
la alumna ha tenido en alguna area Refuerzo, Adaptacion Curricular No Significativa (ACNS), Adaptacion Curricular
Sgnificativa (ACS), y observaciones generales de las areas.

warerns

Educacion Artistica

Educacion Fisica

Lengua Castellana y Literatura

Inglés (Primer Idioma)

Matematicas

Religignl Catalica

Francés (Segundo Idioma)

Ciencias de la MNaturaleza

Ciencias Sociales

Cultura y practica digital




3.2 MEDIDAS EDUCATIVAS COMPLEMENTARIAS QUE SE ESTIMAN NECESARIAS

En este apartado el tutor o la tutora asi como el profesorado especialista proponen las medidas educativas que

estiman necesarias para la integracion del alumnado en la nueva etapa de Educacion Secundaria. Contiene la
misma estructura y se cumplimenta tal y como se venia realizando.

MEDIDAS EDUCATIVAS COMPLEMENTARIAS QUE SE ESTIMAN NECESARIAS

wnreruns e ——

Educacion Artistica ‘

Educacion Fisica ‘

Lengua Castellana y L'II:EraILIrEI‘

Inglés (Primer Idioma) ‘

Matematicas

Religienl Catolica

Frances (Segundo Idioma)

Ciencias Sociales

Ciencias de la Naturaleza ‘
Cultura y practica digital ‘

MEDIDAS EDUCATIVAS COMPLEMENTARIAS GENERALES NECESARIAS
e ——

Medidas generales | | | |

3.3 VALORACION GLOBAL DEL APRENDIZAJE
El presente apartado se ha ampliado; contiene categorias e items destinados a facilitar al tutor o tutora de 6° de EP
la cumplimentacion del mismo en lo relativo a la Valoracion global de aprendizaje.

En el apartado observaciones, se pueden recoger aspectos concretos que pueden ayudar al profesorado de la

nueva etapa.

VALORACION GLOBAL APRENDIZAJE

VALORACION GLOBAL DEL APHENDIZAJE:|

OTROS/OBSERVACIONES:

El/La alumno/a ha evolucionado satisfactoriamente a lo fargo del curso y etapa
Su evolucidn ha sido ripida y constante

Su evolucidn ha sido lenta pero positiva

No se ha observado evolucidn del alumno/a respecto a B evaluacidn inicil

Mo ha alcanzado los objetivos de kb etapa

N



3.4. INFORMACION RELEVANTE PARA LA TRANSICION
Contiene categorias e items destinados a facilitar al tutor o tutora de 6° de EP la cumplimentacion de los aspectos
relevantes para la transicion, sefialando, en su caso, en el apartado de observaciones los aspectos no recogidos

que ayuden al tutor o tutora de 1° de ESO a facilitar la integracion y adaptacion del alumnado en la nueva etapa.
3.4.1 INTEGRACION Y ADAPTACION

INTEGRACION Y ADAPTACION:
[ se integra con facilidad al grupo; colabora en actividades colectivas
"] Presenta buena adaptacion a las normas de clase
| colabora con el prof. y companercs/as en el buen desenvolvimiento de la clase
[ Ha participado en el programa de alumno ayudante yfo mediacion escolar
(] Tiene gran ascendencia dentro de su grupo:lider
| miembro activo y constructivo en el grupo
"] presenta dificultades de adaptacion en el grupo-clase
| Generalmente muestra una actitud pasiva, pero colabora cuando se le pide
] Poca integracion en el grupo
"] pificultades aceptacion de normas establecidas: rechaza, a veces, la aut. prof.

[] Manifiesta inguietud o ansiedad ante las pruebas de evaluacion

OTROS/OBSERVACIOMNES:

3.4.2 HABITOS DE TRABAJO/ESTILO DE APRENDIZAJE
HABITOS DE TRABAJO

HABITOS DE TRABAJO: | -

ATENCION Y CONCENT Consolidados: organiza sus horas de estudio, suele presentar sus trabajos
Habitos de trabajo: en proceso de adguisicidn
TRABAJO EM GRUPO:| | Habitos de trabajo: no adquiridos

ATENCION Y CONCENTRACION

ATENCION Y CONCENTRACION: | ~

TRABAJO EN GFIUPD:| Presenta un nivel adecuado de atencion y concentracion
Presenta atencidn dispersa
PROGRAMA DE ACOMBARAMIED Se distrae ficimente ante cualguier estimulo externo

—




TRABAJO EN GRUPO

TRABAJO EN GRUPO:
[Tl Trabaja mejor en gran grupo
[Tl Trabaja mejor en pequeno grupo
[Tl Trabaja mejor individualmente

PROGRAMA DE ACOMPANAMIENTO (PROA/PALI)

PROGRAMA DE ACOMPANAMIENTO: |

REQUIERE AYUDA: Asiste programas de acompafiamiento (PROA/PALT) con aprovechamiento
Asiste programas de acompafiamiento (PROA/PALI) con aprovechamiento irregular
OTROS/OBSERVACIOMNES:
REQUIERE AYUDA

REQUIERE AYUDA:

OTROS/OBSERWA ; o
Requiere leve ayuda individual

Requiere mucha ayuda individual

3.4.3 RELACION/COLABORACION FAMILIAR
El conocimiento del seguimiento en el ambito de accion tutorial en relacion con las familias resulta especialmente
relevante para la transicion a la ESO.

En el apartado observaciones, el tutor o la tutora de 6° de EP sefalar, en su caso, los aspectos que ayuden al
tutor o tutora de 1° de ESO a conocer la dinamica de trabajo realizado con la familia y permitan continuar el
trabajo iniciado en la etapa anterior.

RELACION ¥ COLABORACION FAMILIAR: =

OTROS/OBSERVACIONMES:

Colzboracién constante

Colaboracidn sdlo cuando el centro lo ha solicizado

Mo ha sido posible contactar con k& familiz o representante legal

Protocolo de absentismo
i




3.4.4 INFORMACION RELEVANTE PARA LA TRANSICION

- DIRECCION DEL CEIP

El presente apartado lo cumplimenta el director o directora de los CEIPs, y reflejamd, en su caso, los aspectos
relevantes para la transicion, tales como los relacionados con la convivencia (Protocolos Orden 20 de junio de
2011) u otros que quiera hacer constar.

INFORMAC. TRANSICIOM ESO DIR.

ASPECTOS RELEVANTES PARA LA TRANSICION A LA ESO:

- EQUIPO DE ORIENTACION EDUCATIVA DEL CEIP
Aspectos relevantes para la transicion que quiera hacer constar, en su caso, el orientador o la orientadora del EOE
adscrito al IES.

INFORMAC. TRANSICION ESO EOE

ASPECTOS RELEVANTES PARA LA TRANSICION A LA ESO:

4. PERFILES DE ACCESO
- Tutor o tutora de 6° de EP. Podra cumplimentar los siguientes apartados:
4. Aplicacion y valoracion de las medidas educativas complementarias de las areas que imparte el tutor o
tutora.
5. Medidas educativas complementarias que se estiman necesarias para la nueva etapa.
6. Valoracion global del aprendizaje.
7. Informacién Relevante para la Transicion.

- Profesorado del equipo educativo de 6° de EP. Podra cumplimentar los siguientes apartados:
4. Aplicacion y valoracién de las medidas educativas complementarias de las areas que ha implementado en
6° de EP.
5. Medidas educativas complementarias que se estiman necesarias para continuar en la ESO.

- Director o directora del CEIP. Podrd cumplimentar los siguientes apartados:
7. Informacién Relevante para la Transicion.

- Equipo de Orientacion Educativa (EOE) adscrito al CEIP. Podra cumplimentar los siguientes apartados:
7. Informacion Relevante para la Transicion.



5. PROCEDIMIENTO PARA LA GENERACION DEL INFORME FINAL DE ETAPA DE EDUCACION
PRIMARIA.

El procedimiento para la generacién del Informe Final de Etapa en el sistema de informacion Séneca se realiza
segun se describe a continuacion:
* Siguiendo la ruta del arbol de documentos/alumnado/evaluacion/documentos oficiales de

evaluacion/documentos oficiales de Educacion Primaria/ Informe Final de Etapa de
Educacion Primaria.

l ,__J_] Personal del Centro

= L_]_].nﬂ'.ll.ll'l'lﬁEldCI

L_J_] Gestion Niumero de Usuario de la Sequridad Social

1| Admisién

L_J_] Gestion de la orientacion

L_J_] Faltas de Asistencia

L.J_] Seguimiento académico

L_J_] Unidades del centro

L_J_] Matriculacion

L_J_] Evaluacion

= |\ | Documentos oficiales de evaluacién (Primaria, Bachillerato, E.S.O., Infantil,
- L_J_] Expediente de 17 Ciclo de Ed. Infantil

i L_J_] Expediente de 2° Ciclo de Ed. Infantil

= L.J_] Documentos oficiales de Ed. Primaria

| Actafactilla de evaluacion Primaria

| Actafactilla de evaluacion Primaria (LOMCE) Firma Manual
| ActafActilla de evaluacion Primaria (LOMCE) Firma Digital

| Expediente Académico para Primaria (LOE) Firma Manual

| Expediente Académico para Primaria (LOE) Firma Digital

| Expediente Académico para Primaria (LOMCE) Firma Digital

| Expediente Académico para Primaria (LOMCE) Firma Manual

| Historial Académico para Primaria (LOE) Firma Manual

| Historial Académico para Primaria (LOE) Firma Digital

| Historial Académico para Primaria (LOMCE) Firma Manual

| Historial Académico para Primaria (LOMCE) Firma Digital

| Informe Personal por Traslado de Ed. Primaria (LOMCE) Firma Digital
| Informe Personal por Traslado de Ed. Primaria (LOMCE) Firma Manu:

c=== | | Informe final de etapa de Educacion Primaria



