JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

TUTORIAL PARA LA CUMPLIMENTACION DE ADAPTACIONES CURRICULARES NO SIGNIFICATIVAS
(ACNS) EN EL MODULO DE GESTION DE LA ORIENTACION EN EL SISTEMA DE INFORMACION SENECA
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1. INTRODUCCION.

La elaboracion de las adaptaciones curriculares no significativas (ACNS) se regird por lo establecido en las Instrucciones
8 de marzo de 2017, de la Direccion General de Participacion y Equidad, por las que se actualiza el Protocolo de
Deteccién, Identificaciéon del alumnado con Necesidades Especificas de Apoyo Educativo y Organizacion de la Respuesta
Educativa. En el citado “Protocolo NEAE" en las paginas 64 y 65 se incluye una descripcion detallada sobre las ACNS
(Concepto, Destinatarios, Profesionales, Etapas y Ensefianzas, Aplicacion y Registro).

Es importante destacar, que la ACNS deberd estar bloqueada en Séneca para que sea considerada \alida
administrativamente y forme parte oficialmente de la atencion educativa diferente a la ordinaria recibida por un alumno
o alumna con NEAE. A estos efectos, blogqueado el documento deberd generarse e imprimirse, de forma que una vez
firmado por los responsables, se adjunte al expediente académico del alumno o alumna junto con los informes de
seguimiento que se vayan realizando de la misma.
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2. PERFILES CON ACCESO A LAS ACNS.

El documento ACNS se encuentra habilitado desde el PERFIL PROFESORADO (tanto profesorado como
profesorado centro concertado). El tutor/a de un alumno/a es el responsable del documento, lo abre y por lo
tanto es el que edita los apartados, salvo “Propuesta Curricular” que sera editado por el profesor/a responsable de su
aplicacion. El tutor/a como responsable del documento siempre ve y edita todos los apartados, salvo la propuesta
curricular, genera el documento y lo puede imprimir. Asi mismo sera el tutor/a de un alumno/a quien cumplimente el
apartado Seguimiento y podrd imprimir un informe de los seguimientos realizados.

El profesorado (perfil profesorado / profesorado centro concertado) que tenga asignada la propuesta curricular
de un ambito/asignatura/modulo es el que edita dicha propuesta curricular, y puede ver todos los demas apartados sin
editar, asi mismo podra incluir documentos en el apartado documentos adjuntos.

2.1. PERFILES QUE PUEDEN VER EL DOCUMENTO EN ESTADO ABIERTO/ BLOQUEADO Y NO EDITAN:

. PROFESORADO Y PROFESORADO DE CENTRO CONCERTADO (En el caso de profesorado que no sea el tutor ni
sea el que ha elaborado ninguna propuesta curricular, puede ver todos los apartados de los alumnos/as a los
que imparte clase (incluidos los seguimientos) sin poder editar nada).

. PROFESORADO ESPECIALISTA E.E. (PT o AL) (Ve todos de su centro)

. ORIENTADOR Y EQUIPO DE ORIENTACION EDUCATIVA (Ve todos de sus centros)
. DIRECCION Y DIRECCION CENTRO CONCERTADO (Ve todos de su centro)

. RESPONSABLE COORDINADORES EOE DDPP (Ve todos los de su provincia)

J RESPONSABLE COORDINADORES EQE SSCC (Ve todos de todas las provincias)
. ATENCION A LA DIVERSIDAD (Ve todos los de su provincia)

. ATENCION A LA DIVERSIDAD SSCC (Ve todos de todas las provincias)

. INSPECCION (Ve todos de sus centros)

2.2. PERFIL QUE BLOQUEA/DESBLOQUEA EL DOCUMENTO Y PUEDE ELIMINAR SEGUIMIENTOS:

. TUTOR/A (El tutor/a de un alumno/a es el responsable del documento, abre el documento y por lo tanto es el
que edita, salvo la propuesta curricular de las materias que no imparte y una vez cumplimentados todos los
apartados es quien Bloguea el Documento. Como responsable del documento puede desbloquear y puede
eliminar seguimientos (para subsanar algun error advertido)).

. DIRECCION Y DIRECCION CENTRO CONCERTADO.

. RESPONSABLE COORDINADORES EQE DDPP.

RESPONSABLE COORDINADORES EOE SSCC.

2.3. LOS PERFILES QUE PUEDEN IMPRIMIR EL DOCUMENTO Y LOS SEGUIMIENTOS UNA VEZ ESTE BLOQUEADO:

. TUTOR/A

. PROFESORADO Y PROFESORADO CENTRO CONCERTADO (Siempre que haya elaborado alguna propuesta
curricular)

. ORIENTADOR Y EQUIPO DE ORIENTACION EDUCATIVA.

. DIRECCION Y DIRECCION CENTRO CONCERTADO.

. RESPONSABLE COORDINADORES EOE DDPP.

. RESPONSABLE COORDINADORES EOE SSCC.

. ATENCION A LA DIVERSIDAD.

. ATENCION A LA DIVERSIDAD SSCC.

. INSPECCION.
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3. CUMPLIMENTACION Y BLOQUEO DEL MODELO DE ACNS.

CONSEJERIA DE EDUCACION

Desde el perfil profesorado (profesorado o profesorado centro concertado), el modelo de ACNS se encuentra dentro de
la opcidon “Alumnado” en “Gestién de la Orientacion” y forma parte de las opciones disponibles dentro de “Medidas

Especificas (alumnado NEAE)”.
= [T @

w Alumnado
¥ Seguimiento académico

P Faltas de asistencia
Part Centros Seguimiente de la
Convivencia
Seguimiento del Absentisma
Escolar

» Familias y tutores

Autorizacion recogida de
alumnos

' Gestion de la Orientacion
Informes de Evaluacion
Psicopedagogica
Dictamenes de
Escolarizacion

Medidas Especificas (alumnado
NEAE)

Adaptacion Curricular No
Significativa

Adaptacion Curricular
Significativa

Programa Especifico
Adaptacion Curricular

Individualizada

Adaptacion Curricular
Bachillerato

Adaptacion Curricular
para ACAI

Progr. Enriquecimiento
Curricular AACCII

Programa de
Enriguecimiento Curricular

1 Alumnado v
—3

¥ Alumnado
» Seguimiento académico

- Faltas de asistencia
Part Centros Seguimiento de la
Convivencia
Seguimiento del Absentismo
Escolar

b Familias y tutores

Autorizacion recogida de
alumnos

¥ Gestion de la Orientacion
Informes de Evaluacion
Esicopedagagica
Dictamenes de
Escolarizacion

Medidas Especificas (alumnade
NEAE)

Adaptacion Curricular No
Significativa
Adaptacion Curricular
Significativa

Programa Especifico
Adaptacién Curricular
Individualizada
Adaptacien Curricular
Bachillerato
Adaptacion Curricular
para ACAI

Progr. Enriquecimiento
Curricular AACCH

ADAPTACION CURRICULAR NO SIGNIFICATIVA

Datos del alumno o alumna

Ao académico:| 2018-2019 ¥ | Curso:
Unidad:

¥ |Alumno/a:

Vigente: | v

NO EXISTEN DATOS

Cuadro de busqueda
de ACNS ya incluidas
en Séneca

SELECCION DE ALUMNADO CON NEAE

Curso: | 5° de Educ. Prima v ‘ * Unidad: | 5°A

Namero total de registros: 1

El Tutor/a selecciona su curso y unidad
y aparecera el listado de alumnado NEAE
como posible destinatario/a.
Seleccionar el alumno/a y clicar
para comenzar.

¥ | Periodo v

®

Clicar en la opcidén
“Nuevo” para
comenzar una ACNS

Pagina 3 de 8



JUNTA DE ANDALUCIA NSEJERIA DE EDUCACION

Anadir las asignaturas/materias objeto
de ACNS y clicar al boton aceptar.

Una vez seleccionadas las
materias / asignaturas
clicar aceptar para validar

— DATOS DE LA ADAPTACION CURRICULAR NO SIGNIFICATIVA
¥ Alumnado Datos del alumno o alumna
» Seguimiento academico Nombre y apeliicos: [ Fecha de nacimiento: 04/08/2007
» Faltas de asistencia
Curso: 5% de Educ. Prima. Unidad: 5% A
Part Centros Seguimiento de la
Convivencia
* ::;3:;:'“9"‘“ del Absentismo Datos de la Adaptacién Curricular No significativa
» Familias y tutores Fecha de elaboracion: | 09/102018 | Fecha fin de vigencia: | 31/082013 |
Autorizacion recogida de
alumnos
A i e ; ; .
v Gestign de la Orientacisn disponibles: : Materias seleccionadas:
Lengua Casiellana y Literatura = @ i
Informes de Evaluacion Inglés
Psicopedagogica Matematicas ﬂ
Dictamenes de Educacién Fisica ﬂ
Escolarizacion Artistica
 Medidas Especificas (alumnado Educacién Ciudadania y D.H. ﬂ
NEAE] Francés {Segundo Idioma) ﬁ
Adaptacion Curricular No Ciencias de la Naturaleza = -
Significativa > . = —
Adapracion Curricular
Significativa

Individualizada
Bachillerato

para ACAI

Programa Especifico
Adaptacién Curricular Anadir las asignaturas/materias objeto
AP ECtn COraeaT de ACNS y clicar al botdn aceptar.

Adaptacion Curricular

Progr. Enriquecimiento
Curricular AACCH

Una vez seleccionadas las asignaturas/materias ya se crea el documento ACNS vinculado al alumno/a.

0 <&
5=

=
[+
~
&

L)

ADAPTACION CURRICULAR NO SIGNIFICATIVA

Datos del alumno o alumna

Afio académico:‘ 2018-2019 v iCurso'i v | Periodu:‘ v |
Unidad: v |Alumnofa:| v
Seeri| v i " v

Numero total de registros: 2

ECIIE 2019 5°de Educ Prima. 5°A Vacio 09/10/2018 31/08/2019

Estas son todas las opciones disponibles para el documento ACNS en funcion del estado en que se encuentre:

- DETALLE: Datos de la ACNS.

- APARTADOS : Opcion para la cumplimentacion de los apartados de la ACNS.

- BLOQUEAR/DESBLOQUEAR: Opcion para bloqueo del documento una vez cumplimentados todos los apartados
obligatorios y desbloqueo en el caso que sea necesario.

- CREAR REVISION: Permite modificar una ACNS bloqueada y vigente. Esta opcion esta destinada a las revisiones del
documento que fuesen necesarias con motivo de la evolucion trimestral del alumno/a. La revision implica el fin de
vigencia de la anterior ACNS y serd necesario de nuevo el bloqueo del documento tras su modificacion.

- BORRAR: Permite eliminar una ACNS en estado vacio o abierto.

- SEGUIMIENTO: Disponible en la ACNS bloqueada. Permite registrar los seguimientos y acuerdos adoptados durante el
periodo de vigencia de la ACNS.

- NUEVA ACNS : Se activa en ACNS blogueadas en las que ha finalizado el periodo de vigencia con objeto de realizar la
ACNS en el curso proximo partiendo de la ACNS del curso anterior.

Pagina 4 de 8



JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

3.1. APARTADOS DE LA ACNS.

E & A APARTADOS DEL DOCUMENTO (@)
!-—l
Tipe de Documento: Adaptacion Curricular Mo Significativa
[+
5’ Fecha de nacimiento: 04/08/2007
? Numero de identificacion escolar: l:l

Situacion inicial del alumno/a: Matriculado

Curso: 5% de Educ. Prima Unidad: 5% A

Los apartados sefialados con un (*) seran de obligatoria cumplimentacion

Namero total de registros: 6

No Los apartados indicados con (*)
son de cumplimentacioén obligada
para bloguear el documento.

Apareceran tantas Propuestas
Curriculares como asignaturas
se hayan seleccionado previamente

Datos del alumno o alumna: Clicar en detalle del apartado y aceptar.

Informe de Evaluacion Psicopedagdgica: Clicar en detalle del apartado, una vez en la pantalla clicar en el botbn
(+) para anadir nuevo adjunto, seleccionar el documento correspondiente, aceptar y pulsar volver atrds para validar el
apartado.

Profesionales Implicados: Clicar en detalle del apartado para abrir la pantalla correspondiente. Los subapartados
indicados con asterisco rojo son obligatorios para su validacion. Ver “pantallazos” del apartado profesionales
implicados, mas adelante, con ayudas para su cumplimentacion.

Propuesta Curricular por Asignatura (Nombre de la asignatura): Clicar en detalle del apartado para abrir la
pantalla correspondiente. Los subapartados indicados con asterisco rojo son obligatorios para su validacion. Ver
“pantallazos” del apartado propuesta curricular por asignatura, mas adelante, con ayudas para su cumplimentacion.

Informacion y Colaboracion de la Familia o Representantes Legales: Clicar en detalle del apartado para abrir
la pantalla correspondiente. Los subapartados indicados con asterisco rojo son obligatorios para su validacién, asi como
indicar al menos un representante legal del alumno o alumna. Cumplimentar los datos que se solicitan, asi como los
cuadros de texto y pulsar aceptar para validar el apartado.

Documentos Adjuntos: Permite subir documentos adjuntos a la ACNS, no siendo obligatorio para el bloqueo. En caso
gue se quiera subir un adjunto se debera seleccionar el archivo a travs de la ruta donde se encuentra el documento pdf
que se desea subir, navegar en la pantalla emergente y pulsar abrir, posteriormente serd necesario especificar un titulo
de dicho documento, en este caso, el titulo para identificar el documento es obligatorio. Una vez afiadido el adjunto
pulsar aceptar para validar el apartado.
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A continuacion se presentan “pantallazos” de los apartados que requieren ayudas y aclaraciones para su correcta
cumplimentacién.

Profesionales Implicados:

E ACNS: PROFESIONALES IMPLICADOS @®

Datos del alumno o alumna
i-
Nombre: [ Fecha de nacimiento: 04/08/2007
Curso: 5% de Educ. Prima. Unidad: 5% A
&
o Toror/a: [N

Profesorado Responsable de la ACNS

.
Lengua Castellana y Literatura| Seleccionar v

N Seleccionar del personal docente el o la

profesor/a de las asignaturas
objeto de ACNS. A partir de este momento
solo dichas personas podran editar la
Propuesta Curricular desde su perfil
Profesorado / Profesorado Centro
Concertado.
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Propuesta Curricular por Asignatura (Nombre de la asignatura): Para la cumplimentacion de la propuesta
curricular de cada una de las asignaturas objeto de ACNS serd necesario realizar los siguientes pasos:

E ACNS: PROPUESTA CURRICULAR
=
= nombre: [ RN Fecha de nacimiento: 04/08/2007
lﬂl Curso. 52 de Educ. Prima. Unidad: 52 A
4
g
Contenidos: (Adaptaciones en la organizacién: priorizacién, secuenciacién, presentacion...) Una vez Cumplimentados
_ﬁ' los apartados obligatorios
clicar el botn aceptar
para validar.
A
Tipos de actividades y tareas: (comunes, de refuerzo, adaptadas, especificas)
-
Recursos didacticos, agrupamientos, distribucion de espacios y tiempos: Cumplimentar Ia informacién
solicitada en cada uno de los
apartados.

e

Procedimientos e Instrumentos de evaluacién: (Adaptacienes en formato y tiempo, utilizacion de recursos didacticos e instrumentos como apoyo a la eval , etc)

Los apartados indicados con (*)
son de cumplimentacion obligada
Documentacién adjunta para validar el apartado.

Titulo del documento:

Indigue la ruta del nuevo fichero a importar:

Seleccionar archive | Ningln archivo seleccionado EI apartado documentacién

adjunta es opcional, por lo

tanto, no es obligatoria su
cumplimentacion.

Una vez realizados estos pasos queda realizada la Propuesta Curricular de la asignatura, indicandose en apartados del
documento un “SI” en completo. No obstante, se podrd acceder al apartado y modificar su contenido, si se desea,

pulsando en Detalle.
3.2. BLOQUEO DE LA ACNS.

Tras la cumplimentacion de todos los apartados de caracter obligatorio se activa la opcién bloguear. El bloqueo podra
realizarse bien clicando el candado que aparece en la parte superior derecha de la pantalla “Apartados del documento”
0 bien a traws del cuadro de opciones que aparece en la pantalla “Adaptacion Curricular No Significativa”
seleccionando la ACNS del alumno o alumna correspondiente. Una vez blogueada la ACNS es posible el visionado de
los apartados pero no su modificacion.
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4. DOCUMENTOS.

Documentos que pueden solicitarse en relacion con la ACNS :

r [ ) )
Séheca & NN & @0 X
E DOCUMENTOS / w)e

&

Busqueda del documento: |
=
lﬂl U] Personal del Centro L

E ] Alumnado P
CJ‘, i B ] Gestion de 1a orientacién Clicando en la Carpeta de
g || B ] Medidas Esnecificas (alumnado NEAE) “Documentos”, se accede al

{4] Adaptacion Curricular No Significativa .
Adaptacién Curricular No Significativa menu de documentos.

ﬁ Adaptacion Curricular Ne Significativa (Borrador)

Seguimiento y Valoracion de los Progresos Realizados

Adaptacion Curricular No Significativa (ACNS): Genera el documento de ACNS una vez blogueada. Su impresion
servira para proceder a la firma de las personas implicadas en la ACNS.

Adaptacion Curricular No Significativa (ACNS) (Borrador): Genera un borrador del documento de ACNS
mientras se encuentre en estado abierto. Su impresion permite una visién y analisis de los apartados de la ACNS en

elaboracion.

Seguimiento y Valoracion de los Progresos Realizados: Genera el documento que incluye los seguimientos y
valoraciones realizados. Su impresién permite proceder al registro y firma de los seguimientos realizados por parte de

los profesionales implicados.
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