MANUAL DE USO EN SENECA

DE LAS SOLICITUDES DE
AYUDAS PARA NECESIDADES
ESPECIFICAS DE APOYO
EDUCATIVO

(EQUIPO DE ORIENTACION)



1.- TRAMITACION DE LAS SOLICITUDES DE NECESIDADES
ESPECIFICAS DE APOYO EDUCATIVO POR PARTE DEL
EQUIPO DE ORIENTACION

Una vez que el centro ha dado de alta una solicitud de ayudas NEAE, esta pasa al ambito del
EQUIPO DE ORIENTACION (en adelante, el equipo de Orientacion (edQ) se referid tanto al
Orientador/a del centro como al EOE).

Cuando el edO emita su certificado correspondiente, la solicitud vuelve al ambito del centro para
que este certifique sus anexos.

Ya en Séneca, en la opcion Alumnado— Ayudas al Estudio— Convocatoria de Becas y Ayudas ME —
Ayudas NEAE nos saldra un listado con las solicitudes de ayuda grabadas por el centro (o centros) de
cada edO.

Seleccionamos al alumno correspondiente y pinchamos en “Certificado Orientacion”

ALUMNOS DEL CENTRO QUE SOLICITAN AYUDA NEAE

-

« Alumnado

+ ARo académico:

Alumnado P 2020-2021 M

| Matriculacion

Unidades

| E ion NOmero total de registros: 3

Fecha de Presenta

3 _ . Altas
| Ayuda al Estudio Alumno/a entrada NIF/NIE Curso Unidad | o dad Reeducacion capacidades

Convocatoria de Becas y

& 9 . s - . B

T 28/09/2020 12 EPLG.M. (Actividades Comerciales) 12 AC No Mo
Ayudas NEAE > A CECCne Ll 23 £ 016 M. (Actividades Comercisles) | 28 AC o a

Detalle de la solicitud 195 71.6.M (Mecanizads) 19 MEC | B e

rtificado Orientacien
Informes

Aqui se rellena el certificado segin el modelo del Ministerio IMPORTANTE, hay que marcar si Si o si
NO tiene necesidad especifica de apoyo educativo.)

DATOS A CERTIFICAR E

+ Necesidad especifica de apoye educativo




Y se rellena conforme a los criterios de la Orientacion.

En la parte de abajo del certificado se ha anadido la posibilidad de afadir las horas para las altas
capacidades ya que no venian en el modelo del Ministerio.

Cumplimente la siguiente tabla

Reeducacion pedagagica

{A) Duracion total isible de la asistencia o de | esidad del servicio

| (A} Duracidn total previsible de la asistencia o de la necesidad del servicio |

(B) N2 de h que i ias para la correccion

| (B} N2 de horas semanales que se consideran necesarias para la comeccion |

N2 de horas (En el caso de que ofrezca la ion, ponga 0"

| M2 de horas semanales [En el caso de que no se ofrezca |a reeducacidn, ponga '0' |

Porcentaje que supone el n de horas que imparte el centro [C) sobre las ias (B)

| Porcentaje que supone &l n? de horas que imparte &l cantro (C) sobre las necesarias (B) |

Reeducacian del lenguaje

{A) Duracion total isible de la asistencia o de | esidad del servicio

| (A} Duracidn total previsible de la asistencia o de la necesidad del servicio |

(B) N2 de h que i ias para la correccion

| [B] N2 de horas semanales que se consideran necesarias para la correccidn |

N2 de horas (En el caso de que ofrezca la ion, ponga 0"

| M2 de horas semanales [En el caso de que no se ofrezca |a reeducacidn, ponga '0' |

Porcentaje que supone el n® de horas que imparte el centro (C) sobre las ias (B)

| Porcentaje que supone &l n? de horas que imparte &l cantro (C) sobre las necesarias (B) |

Altas capacidades

{A) Duracion total isible de la asistencia o de | esidad del servicio

| (A} Duracidn total previsible de la asistencia o de la necesidad del servicio |

(B) N2 de b que ; ecarias

| (B} N2 de horas semanales que se consideran necesarias | °

N2 da hnrac comanalac [Fn al racn da ms nn ca nfreses nonna T

Después se pincha en “Generar informe”, en la barra de arriba.

COMTRAEE To D RSELEE L

L

El proceso de firma debe ser:
- Generar el documento y firmarlo directamente o bien,

- Generar el documento, enviar a la bandeja de firmas y luego firmarlo.



Llegados a este punto, el centro podra a su vez emitir sus certificados correspondientes de modo que
el Servicio de Inspeccion pueda acceder al expediente de cada alumno/a y firmarlo.

NO es necesario enviar los anexos firmados por edO al centro (ni a la Delegacion) puesto que la
Delegacion puede acceder a ellos a traves de Séneca.

En el caso de que no se pueda certificar por cualquier circunstancia, se procedera a hacer el tramite de
la manera habitual



ANEXO | - Diagrama de la tramitacion de solicitudes de
NEAE

Una vez firmado el certificado B




