El primer paso es seleccionar la

opcién “Material invantariado” del
modulo de Séneca (en el menu

» CON—

Datos propio

[# Calendario Y Jornada Tlpo:[ Material inventariable v] i Subtipo:| Cualquiera v|
Planes de Estudios o | ‘ |

Procedencia: Cualquiera v 2 Estado:| No disponible v
Servicios Ofertados

Titulos

3
Cuestionarios Nimero total de registros: 10
Planificacion e de rogistro genera | Nedeserie [Tipo | Ariculo | Proveedor | Expedients | Procedencia | Lo I

Certificaciones de Matriculas 1| En la pantalla “Registro de inventario” seleccionar “Cualquiera” a:"
Memoria informativa - ' Subtipo v “No disponible” en Estado v pulsar Buscar.

Planes y Proyectos Educativos
Dependencias

Libro de Visitas de la Inspeccion

REGISTRO DE INVENTARIO @

Consejo Escolar

Planes de Centro EXPORTACION DE DATOS

Titulo: | REGISTRO DE INVENTARIO

Expurtarlosdaxosalforma(< Hmalvhi:iso}%}a? v;l > Sele(:C'onar ”Hoja Mlcrosoft Excel”'
poner los digitos de la imagen y pulsar

el botdn de validacion @ para
obtener el fichero Excel.

Jades organizativas

Catalogo de recursos
Material inventariado

Actualizacion masiva del inven
Ultraportatiles Escuela TIC 2.0
Organizacion y funcionamiento d

Seleccione las columnas a exportar

Columnas diponibles = - Columnas seleccionadas
g @ N° de registro general o
N° de serie
BJ Tipo
& Articulo
—I Proveedor |
ﬂ Expediente
Procedencia
- l—"j Localizacion =

4

Una vez obtenido el fichero Excel, se debe editar para eliminar (en su caso) las lineas que no se deseen retirar en ese momento (puede haber

elementos no disponibles, retirados anteriormente o bien dados de baja por el centro por otros motivos).




