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GUIA Y ACLARACIONES PARA LA CUMPLIMENTACION DEL
INFORME FINAL PT/AL

El Informe Final PT/AL se debera cumplimentar para todo el alumnado que esté en el censo de
alumnado NEAE, con atencion del profesorado PT o de AL a partir de octubre de cada curso escolar; es
decir, aquellos a los que se les haya puesto fecha de fin a la atencion de PT o AL durante el mes de
septiembre no habra que realizarle dicho Informe Final.

En caso de traslado de centro del alumno o alumna, debera cumplimentarse el Informe Final antes del
cambio de centro. Si este cambio de produce en octubre o cualquier otro mes, se cumplimentara antes
de que se traslade, y en el nuevo centro se cumplimentara a final de curso; es decir, este alumnado
tendra un informe en el primer centro y otro en el nuevo.
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1‘ Una vez revisado el censo, para cumplimentar el Informe en la pantalla "Informe final PT/AL", es

necesario acceder al sistema desde el perfil Profesorado Especialista en E.E. (PT-AL), accediendo
desde el desplegable “Alumnado\Alumnado\Gestion orientacion\Informe final Pt/Al". Seleccionamos
el afo académico y se clicara "Nuevo informe Final".
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Apareceran todos los alumnos/as incluidos en el censo y que, por

lo tanto, pueden ser objeto de informe. Puede que aparezca algun
alumno o alumna que ya no esté censado con intervencion de PT o de g
AL. En este caso, ese informe no se hace (sélo se hace el alumnado que -
esté en el censo de alumnado NEAE asociadas a necesidades educativas
especiales, dificultades de aprendizaje y compensacion educativa, con
atencion del profesorado PT o de AL a partir de octubre del curso
académico). T
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3 Se ira seleccionando alumno por alumno y se

rellenaran los apartados del Informe, eligiendo el profesional Informe: | v *

que lo realiza en el apartado Informe (PT o AL).

Necesiced 1: | Lemanes de origen cersbral

Necesidad 2 |
Necesidad 3: |
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Neucesicng & |

Obsarvaciones

bito [ Areas v programes espectficos traba)jados

Ambito / areas

Paraje del Neveral, s/n - 23080 - Jaén
http://equipotecnicoprovincialjaen.es/ 2




CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE

JU"TA DE R"DA]_UUH Delegacién Territorial en Jaén

Equipo Técnico Provincial para la Orientacién
Educativa y Profesional

ANF O TUMAL 7Y AL
N e ——
TP e - a—

o
4‘ Una vez cumplimentados todos los apartados,

hacemos clic sobre la opcion “Aceptar”. E:l

R
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5‘ A continuacion, se genera el Informe de cada alumno en “Documentos que se pueden
pedir/Alumnado/Gestion de la Orientacion/Informe PT/AL”". E?

DOCUMENTOS

Busqueda del documento: |

= L] Alumnado

= |_|_] Gestion de la orientacion

Li.] Medidas Especificas (alumnado NEAE)

t Fondo Social Eurcpeo
Informe final Pt/Al

Seleccionamos al alumnado y hacemos click sobre la opcidn “Aceptar”

INFORME FINAL PT/AL @
| |
Ao | 2017-2018 w
Curso: | Traes Afios b | Periodo: | 1 |
Unidad: | 13 A ¥ Alumno/a: | Maria Alumna Alumna =3 | )
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6‘ A continuacion, del desplegable seleccionamos “Utilidades/Documentos Solicitados”. Veremos el

informe o los informes generados. Haremos clic sobre aquél que queramos firmar con tarjeta DIPA o
con Certificado Digital; por tanto, no estara finalizado hasta que no se firme digitalmente.

&) DOCUMENTOS SOLICITADOS

Nimero totzl de registros: 1

ah
Deccripcion Ecmda """""' FA
FJ.

Bandejz de firmas b=l R e LA GENERADO  100% 2OUANAITN! WWMBELAE FMBELTRS [
\erificar archives firmados wm
» Comunicaiones [Enviar 2 bands|a da firma
Firmar con tarjsta dsl docants
Documentos Firmar con cartificado digital
Bormsr
Accesos directos del usuanio

Una vez firmado, si se quiere modificar algo del informe, se debe abrir uno nuevo; es decir, no se
puede desbloquear un informe firmado.
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