
ORIENTACIONES PARA CERTIFICACIÓN DE PROFESORADO PARTICIPANTE EN
KA1 Y KA2 DE ERASMUS+ DEL CURSO 2022/2023

- Dirigirse en Séneca a la ubicación: Utilidades/Documentos/Centro/Planes y Proyectos/Erasmus+
- Seleccionar “Acta de Certificación de la participación en Erasmus+”, y en la ventana hay que
elegir el Año académico 2022/2023 y el proyecto; y de los candidatos que se grabaron en su día se
seleccionará a los que se vaya a certificar porque su participación en el proyecto haya sido durante
todo el año y positiva (Recuerde que una vez generado el informe no se podrán cambiar las fechas
de participación).



Al enviar el acta de certificación de los participantes seleccionados a la bandeja de firmas
desaparecen del listado de candidatos participantes.

La  persona  titular  de  la  dirección  procederá  a  la  firma  digital  del  acta  de
certificación (se recomienda firmar con la tarjeta del docente-DIPA ).

Si existiera error en el acta,  es preciso rechazar el documento firmado para generar
de nuevo un acta de participación.

Finalizado el proceso, desde los Servicios Centrales de la Consejería se emitirá la
certificación  a cada profesor/a participante, quien lo recibirá a través de su Historial de
Formación en Séneca.


