Consejeria de Educacidén y Deporte

, Direccion General de Ordenacion y Evaluacidn Educativa
Junta de Andalucia

INDICACIONES PARA LA GENERACION DE CERTIFICACION DE PARTICIPACION DEL
PROFESORADO QUE HA IMPARTIDO ENSENANZA BILINGUE

Pasos que deben seguirse para generar las certificaciones:

1.- Para acceder a la pantalla desde la que se generara el certificado del profesorado hay que seguir a siguiente ruta:

Utilidades » Documentos - Centro - Planes y Proyectos educativos » Programa de centro bilingtie - Certificacion
con firma digital de la participacion, tal y como muestran las siguientes pantallas:

1. ACCESO A UTILIDADES » DOCUMENTOS

Utilidades .

= Utilidades

Mis datos

Cuentas corporativas

Agenda personal

Documentos Solicitados

Bandeja de firmas

werificar archivos firmados

Avisos del Sistema

Panel de control Pasen

Registro electronico

wentanilla electrénica
Importacion/Exportacion de Datos
Gestiéon de la Clave ICAT
T e ———
Formacion del personal del centro
Comprobar tiempos de peticion
Repositorio documental

Accesos directos del usuario




Se puede acceder también a través del icono Documentos que se encuentra en la parte derecha de la barra
superior:

~Seneca

2. DOCUMENTOS » CENTRO - PLANES Y PROYECTOS EDUCATIVOS » PROGRAMA
DE CENTRO BILINGUE

Tras seguir la ruta anterior tendremos acceso a la siguiente pantalla:

r

_séneca A @ =8 & ¢

DOCUMENTOS

‘ Buscar
Mis datos & EXPANDIR TODO
Cuentas corporativas Personal del Centro
Agenda personal Alumnado

Documentos Solicitados @

Bandeja de firmas
Gestion economica

Verificar archivos firmados

Manuales y Utilidades de Séneca
Avisos del Sistema

Panel de control Pasen + Utilidades
Registro electrénico +
Ventanilla electronica
Importacion/Exportacién de Datos
Gestion de la Clave iICAT
Formacion del personal del centro
Comprobar tiempos de peticién

Repositorio documental

Accesos directos del usuario




Centro

Utilidades COVID1D

Wiz datos Plan de centros

Cuentas corporativas

Servicios Complementarios del Plan de Ayuda a las Familias Andaluzas

agenda personal
Servicio Complementario de Transporte Escolar
Socumentos Solicitados
Otros Servicios
Zandefa de firmes
Organizacidn y funcionamiento de bibliotecas

verlficar archivos firmados

tyisos del Sisteme Prevencitn de Riesgos Laborales
anel de control Pasen + P de Estudi
Iegistro electrtnico +

Indicadores Homologados
ventanllla electronica

Encuestas de Satisfaccion
mportacian/Exportacion de Datos

Cuestionario ISEC

Sestion de |a Clave ICAT

R

Sprmacion del personal del centro Evaluacion y supervision de centros
Zomprobar tiempos de peticion c sos Escol
Sepositorio documental

Certificacion de matricula

accesos directos del ususrio

Planes y Proyectos Educativos
ataforma Virteal Apren +

Premios y Concursos.

Cuestionarios

Prueba de Evaluacion ESCALA

Propuestas de Titulos

Datos basicos de centros escolares (Graficas y PED.)
Equipamiento

Inventario

Documentos definidos por el centro

Organos de Coordinacion Docente

Programas de intercambio




Plan de Lectura y Biblioteca

« Utilidades

Plan de igualdad de género en educacitn

Mis datos
Escuelas Deportivas
Cusntas corporetivas
klwﬂ
agenda personal
Documentos Solicitedos Red Andaluza Escuela: "Espacio de Paz’
Bandeja de firmas Convivencia Escolar
verificar archives firmados PROA

Avisos del Sisteme
Programa de apoyo linglistico a inmigrantes
| Panel de control Pasen +

| Prog de imiento de las culturas de origen
Registro electrénico +

Programa de Extensidn del Tiempo Escolar

ventanllla zlectranica

Importacion/Exportacion de Datos Programa de Acompanamiento Escolar en Lengua Extranjera{PALE)

Gestion de ls Clave ICAT Programas de Cooperacion Territorial

e e s i
- B,

Formacion dzl personal del centra

Proeducar: Lengua extranjera
Comprober tiempos de peticion

Transformacion Digital Educativa

Repositario documental

aAccesos dirsctos del ususrio Proeducar: Reincorpdrate

Plataforma Virtual Apren + Programa de refuerzo estival

T B ————

Premios y Concursos

Cuestionarios

Prueba de Evaluacion ESCALA

Propuestas de Titulos

Datos basicos de centros escolares (Graficas y PAED.)
Equipamiento

Inventario

Documentos definidos por el centro

Organos de Coordinacién Docente




DOCUMENTOS

Proeducar: Reincorpdrate

Programa de refuerzo estival
Mz datas Programa de centro Bilingie
Cusntas corporativas Relacidn de alumnado selicitante de programa de centro bilingle

Agenda personal € &  Certificacién con firma digital de la participacion i @

et o brman d e

3. SELECCION DEL PERSONAL PARA CERTIFICACION

Seguidamente se seleccionara el perfil del profesorado (Coordinador/a o profesorado), y se seleccionara el
personal de entre el listado que aparezca a la izquierda, pasandolo a la derecha:

=sSeneca « & =8 8 ¢ 0O . B

CERTIFICACION CON FIRMA DIGITAL DE LA PARTICIPACION

« Utilidades

Mis datos

Cusntas corporativas
agenda perzonal
Documentos Sclicitados
Bandss de firmaz
verificar archives firmados
Avizas del Sistema

@ elementos (0 seleccionados) 0 elementos (0 seleccionados)

||=u-dd=cnnm|mm +

| Registro electrinico +
ventanilla slectronica
Impartacion/Exportacion de Datas

Gestian de la Clave ICAT

Por Gltimo, se debe validar a través del icono de validacidn existente en esta misma pantalla arriba, a la derecha

y posteriormente se podran firmar los documentos digitalmente por parte del/la Director/a del centro.

IMPORTANTE:

* Para poder generar las certificaciones es requisito imprescindible haber cumplimentado antes la memoria.




5. RECUPERACION DE LOS CERTIFICADOS FIRMADOS

Una vez firmados por el director, los certificados iran a parar directamente a la carpeta del
profesorado y se pueden recuperar a través de la siguiente ruta:

Entrando con perfil profesorado nos iremos a: Centro/Premios y proyectos educativos
/Certificaciones de participacion

®

Certra [ @ ] PARTICIPACIONES CERTIFICADAS EMN PLAMES Y PROYECTOS

+ Datoes del pentro

+ Calendario y Jormada HOTA: Las participads «con fecha de certi O sin sequrno de verificacian se certil Si necesita un ‘tendra que
jponerse en contacts con el centro que desarralld el Planyproyects educative
+ Planes de Estudias.

uestignarios
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uestionarios Profesaradc
rscomnen o cor e pricpmn | i seprcmctn] i tpricpctn e rcdcaticcn] cot

(Premics y fulaDeing 2019 LES. Santa Mara ol Aguwia 0170872019 310812020 Profesorado  OTAOTI2020 SGMLYN
Proyecios educativos Cornunich 2019 LES. Sonbs Mara sel Aguia 01/03/2019 31/08/2020 Coordinadiar 23/06/2020 NIV
Metificacicnes Blanes de compensacién educativa 2019 LES Santa Mara cel Aguia 011/03/2019 31/08/2020 Frofesomado  12/07/2020
o Programa de centra bilingle 2019 LES. Santa Mana cel Agula 0170872019 31/0802020 Frofesorado 1240702020

Red Andaluza Escels "Espacio de Paz® 2009 LES. Santa Mania cel Aguia 01/03/2019 3140812020 Frofesorado  CEIOTI2020 finkUaiyl
Panticipacion TOE

e —~—__R‘_\ Pragrama de centra bilingie 2020 LES Sana Mana ool Aguia 0150372020 31/08/2021 Profesarado  CEN062021 S
Certficacionses de participacian T N N
1 Registros: 21-26 de 26, paginas: 1,2




	Pasos que deben seguirse para generar las certificaciones:

