* X %
*
*

*

*

* *
* 5 Kk

UNIGN EUROPEA

Fondo Social Europeo

Junta de Andalucia

. -2
Consejeria de Educacién y Deporte Andalucia #=*
3 cr L r v " se mueve con Europa
Direccion General de Ordenacion y Evaluacion Educativa

INSTRUCCION 20/2022, DE 21 DE JULIO, DE LA DIRECCION GENERAL DE ORDENACION
Y EVALUACION EDUCATIVA, SOBRE AUXILIARES DE CONVERSACION PARA EL CURSO
ESCOLAR 2022/2023

La Orden de 28 de junio de 2011, por la que se regula la ensefianza bilingiie en los centros docentes de la
Comunidad Auténoma de Andalucia, establece en su articulo 23.1 que los centros publicos bilingiies seran
dotados, al menos, con un auxiliar o una auxiliar de conversacion a tiempo parcial o total.

Igualmente, en el articulo 23.2 se dispone que los auxiliares y las auxiliares de conversacion colaboraran,
preferentemente, con el profesorado que imparta areas, materias o médulos profesionales no lingiisticos en
la L2, con objeto de fomentar la conversacion oral con el alumnado y en ningln caso realizaran funciones
propias del profesorado, por el que estaran siempre acompafiados en el aula.

Finalmente hace referencia el citado articulo, en el punto 3, a que las modalidades de provisién de los
auxiliares y las auxiliares de conversacion en los centros publicos bilingiies, asi como la regulacién de las
ayudas correspondientes para el desarrollo de sus funciones, seran las establecidas con caracter general en
la normativa de aplicacion en los centros publicos, recogidas en la Orden ECI/1305/2005, de 20 de abril, de
bases reguladoras de la concesion de subvenciones publicas en régimen de concurrencia competitivay en la
Orden de 22 de septiembre de 2011, por la que se establecen las modalidades de provision y las bases
reguladoras para la concesidn de subvenciones a auxiliares de conversacion, modificada por la Orden de 7
de mayo de 2015.

La Orden de 22 de septiembre de 2011, por la que se establecen las modalidades de provision y las bases
reguladoras para la concesion de subvenciones a auxiliares de conversacion, contempla en su articulo 4.a) la
seleccién de auxiliares de conversaciéon por el Ministerio de Educacién en virtud de convenios de
cooperacion bilateral con otros paises; en su articulo 4.b) la seleccion de auxiliares de conversacion por el
Ministerio de Educacién previa firma de bases de colaboracién con la Consejeria de Educacion de la Junta de
Andalucia.

Por otro lado, el Plan Estratégico de Desarrollo de las Lenguas en Andalucia Horizonte 2020 propone
fomentar la figura de los auxiliares y las auxiliares de conversacion como pilares de una verdadera inmersion
lingliistico-cultural de los centros educativos, convirtiendo las aulas en entornos multilingiies. A su vez, el
Acuerdo de 13 de julio de 2021, del Consejo de Gobierno, por el que se aprueba la formulacidn del Plan
Estratégico de Internacionalizacion de la Educacidn no Universitaria, permitira reforzar las actuaciones del
citado Plan, entre las que se encuentra la colaboracion de auxiliares de conversacion.

Asimismo, el Programa Operativo Fondo Social Europeo Andalucia (2014-2020) contempla entre sus
objetivos la mejora de las capacidades y aprendizaje de los y las participantes, entre otras competencias, en
materia de TIC e idiomas, incluyendo el refuerzo en el aprendizaje de idiomas en todos los niveles
educativos mediante auxiliares de conversaciéon como una de las operaciones de dicho programa operativo.
En este sentido, las ayudas que se conceden al personal extranjero asignado como auxiliar de conversacion
en los centros docentes publicos bilinglies de la Comunidad Auténoma de Andalucia son susceptibles de
cofinanciacién.

Para el curso escolar 2022/2023, se ha previsto la incorporacion de 1.832 auxiliares de conversacién en
distintos centros escolares de nuestra Comunidad Autonoma, seleccionados mediante los procedimientos
que se desglosan a continuacion:
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a) Provision de 136 auxiliares por el Ministerio de Educacién y Formacion Profesional en virtud de convenios
de cooperacion bilateral con otros paises;

b) Provisidn de 1.696 auxiliares por el Ministerio de Educacién y Formacidn Profesional previa firma de bases
de colaboracién con la Consejeria de Educacion y Deporte de la Junta de Andalucia.

Con el objeto de unificar los criterios y las actuaciones que han de llevarse a cabo por las Delegaciones
Territoriales competentes en materia de educacion y los centros educativos que disponen de auxiliares de
conversacion, esta Direccion General de Ordenacidn y Evaluacion Educativa, en virtud de las competencias
que le atribuye el Decreto 102/2019, de 12 de febrero, por el que se establece la estructura orgénica de la
Consejeria de Educacion y Deporte, dicta la siguiente

INSTRUCCION

PRIMERA. AMBITO DE APLICACION

La presente Instruccion sera objeto de aplicacion por las Delegaciones Territoriales competentes en materia
de educacidn, en las Escuelas Oficiales de Idiomas, las escuelas publicas bilingiies de infantil, los centros
publicos bilingiies de educacién infantil y primaria, de educacién secundaria y de formacién profesional,
ademas de los centros participantes en el Programa de ensefianza de la lengua portuguesa “José
Saramago” y del Diploma de Bachillerato Internacional, a los que se destinan auxiliares de conversacion.

SEGUNDA. NORMATIVA DE APLICACION

+ ORDEN de 28 de junio de 2011, por la que se regula la ensefianza bilinglie en los centros docentes de la
Comunidad Auténoma de Andalucia.

« ORDEN de 22 de septiembre de 2011, por la que se establecen las modalidades de provisién y las bases
reguladoras para la concesidn de subvenciones a auxiliares de conversacion, modificada por la Orden de 7
de mayo de 2015.

« Bases de colaboracién entre el Ministerio de Educacién y Formacion Profesional y la Consejeria de
Educacién y Deporte de la Comunidad Auténoma de Andalucia.

TERCERA. DESIGNACION E INCORPORACION DE AUXILIARES DE CONVERSACION

1. Con anterioridad a la incorporacion de auxiliares de conversacidn a los centros educativos, estos Gltimos
tendran disponible informacién que podran actualizar en Séneca sobre las personas que colaborardn como
auxiliares de conversacién. Asimismo, los centros recibirdn una comunicacién de la Direccién General
competente en la que se indicara el nombre del auxiliar o auxiliares asignados.

2. El 1 de octubre de 2022 los auxiliares y las auxiliares de conversacion se incorporaran a sus centros de
destino y participaran en la jornada de acogida que se celebrard en cada una de las ocho provincias
andaluzas entre el 3 y el 6 de octubre de 2022. Su colaboracién en los centros educativos se desarrollara
entre el 1 de octubre de 2022 y el 31 de mayo de 2023.

3. De conformidad con lo establecido en el articulo 23 de la citada Orden de 28 de junio de 2011, y sin
perjuicio de lo contemplado en la INSTRUCCION octava, la designacién de auxiliares de conversacién podra
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ser a tiempo total o a tiempo parcial conforme a los siguientes criterios, a fecha del inicio del proceso de
seleccién de los auxiliares y las auxiliares de 31 de enero de 2022, y en consecuencia no computara una
modificacion de grupos posterior a la mencionada fecha:

a) Con caracter general, se designa un auxiliar o una auxiliar de conversacién a tiempo completo a todos los
centros publicos bilinglies con siete 0 mas unidades bilingiies (escuelas de infantil, colegios de educacion
infantil y primaria, colegios rurales, colegios de educacién primaria, institutos de educacién secundaria y
centros integrados de formacion profesional). Para la asignacion de auxiliares, se han considerado las
unidades de educacion infantil de los centros publicos bilingiies, asi como las unidades bilingiies de los
ciclos formativos en el mismo idioma por el que el centro es bilingiie.

b) Se designa un auxiliar o una auxiliar de conversacién a tiempo parcial a todos los centros publicos
bilinglies con seis 0 menos unidades bilinglies.

c) Aquellos centros publicos bilinglies que cuenten con dieciocho unidades o mas dispondran de dos
auxiliares de conversacion a tiempo completo para cubrir las necesidades de su proyecto bilingiie.

d) Los centros publicos plurilinglies contaran con un auxiliar o una auxiliar de conversacioén a tiempo
compartido con otro centro publico de la misma localidad para su segunda lengua extranjera.

e) Los centros educativos publicos con ciclos formativos bilinglies en un idioma diferente al idioma por el
que el centro es bilinglie, dispondran de un auxiliar o una auxiliar a tiempo compartido con otro centro
publico bilinglie de la misma localidad.

f) Se designa un o una auxiliar de conversacion de portugués a tiempo parcial a los centros que participan
en el programa educativo “José Saramago” de ensefianza de portugués.

g) Se designa igualmente un auxiliar o una auxiliar de conversacion de inglés a tiempo compartido con otro
centro puUblico de la localidad a los institutos de ensefianza secundaria que imparten el Programa de
Diploma del Bachillerato Internacional.

h) Ademas, se designa un auxiliar o una auxiliar adicional de francés a los centros que imparten el Programa
Bachibac.

i) En las Escuelas Oficiales de Idiomas se designa un auxiliar o una auxiliar de conversacién para aquellos
idiomas con diez 0 mas unidades, teniendo en cuenta unidades presenciales y semi-presenciales. Ademas, si
disponen de la modalidad a distancia, contaran con un auxiliar o una auxiliar de conversacion adicional para
los idiomas que se impartan en esa modalidad.

j) Los auxiliares y las auxiliares de conversacion compartirdan como maximo dos centros educativos, que
deben estar siempre ubicados en la misma localidad.

4. Una vez realizada la designacion, esta Direccion General desestimara cualquier solicitud de cambio de
centro formulada por los auxiliares y las auxiliares de conversacion.

5. Siguiendo las indicaciones del Ministerio de Educacion y Formacion Profesional, con caracter excepcional,
se designaran auxiliares de conversacion de inglés procedentes de paises que, segun su sistema educativo,
se podran incorporar durante el mes de enero y con ello se podran cubrir en parte las necesidades
originadas por las renuncias recibidas.
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CUARTA. FUNCIONES DEL AUXILIAR O DE LA AUXILIAR DE CONVERSACION

1. De conformidad con el articulo 7 de la Orden de 22 de septiembre de 2011, por la que se establecen las
modalidades de provisién y las bases reguladoras para la concesion de subvenciones a auxiliares de
conversacion, la finalidad de las subvenciones que recibiran los auxiliares y las auxiliares es la de posibilitar
su formacion en el conocimiento de la lengua y de la cultura espafiolas, asi como del sistema educativo de
Andalucia, mediante su colaboracién en la mejora de la practica oral de lengua extranjera del alumnado.

2. A los efectos de lo establecido en el apartado anterior, durante el curso 2022-2023, los auxiliares y las
auxiliares de conversacion asignados a los centros correspondientes realizaran las siguientes actividades:

a) Desarrollaran su actividad durante doce horas semanales de atencidn directa al alumnado, que podran
realizarse a tiempo total en un (nico centro o ser compartidas con otro centro. En todo caso, estaran
acompafiados siempre en el aula por el docente con el que colaboren y bajo la tutorizacién de la
coordinacién bilingtie del centro.

b) Reforzaran las destrezas orales del alumnado en la lengua extranjera objeto de estudio.
c) Proporcionaran un modelo de correccidn fonética y gramatical en la lengua extranjera correspondiente.

d) Ademas del periodo de atencién directa al alumnado, los auxiliares y las auxiliares de conversacion se
coordinaran con el docente de referencia y la persona responsable de la coordinacién bilinglie para la
preparacion de las clases y la elaboracion de materiales didacticos en la lengua extranjera correspondiente.
En este sentido, los centros publicos bilinglies deberan recopilar y custodiar todos los materiales elaborados
en colaboracion con sus auxiliares de conversacion. Para la recopilacidén de los materiales y las actividades
llevadas a cabo con el alumnado se recomienda el uso de un entorno virtual de aprendizaje.

e) Acercaran al alumnado y al profesorado a la cultura del pais donde se habla la lengua extranjera mediante
la presentacién de temas de actualidad y actividades lidicas en el aula.

f) Podran participar en las actividades de orientacion y formacion que organice la Consejeria con
competencia en materia de educacion, a las que podran ir acompafiados por las personas responsables de
la coordinacion de la ensefianza bilingtie de sus centros.

g) Podran participar en las actividades complementarias y extraescolares que se desarrollen dentro del
territorio nacional organizadas por el centro al que estan asignados, sin que esto conlleve responsabilidad
alguna del auxiliar o de la auxiliar sobre el alumnado participante o la actividad que se lleve a cabo. En
ningiin momento ejerceran la labor correspondiente al profesorado acompafiante.

3. La duracion de la colaboracion de los auxiliares y las auxiliares serd como maximo de ocho meses, no
anterior al 1 octubre de 2022 ni posterior al 31 de mayo de 2023.

QUINTA. HORARIO, ORGANIZACION Y AUSENCIAS

1. Conforme a lo establecido en el articulo 20.4.d. de la Orden de 28 de junio de 2011, la persona responsable
de la coordinacion de la ensefianza bilinglie en el centro educativo de referencia, propondra a la persona
titular de la Jefatura de Estudios el horario del auxiliar o de la auxiliar de conversacion. Las personas
responsables de la coordinacién bilingiie de los centros que compartan auxiliar, deberan coordinarse a la
hora de confeccionar su horario. En el caso de los centros que participan en el programa “José Saramago” lo
propondra el profesorado que imparte lengua portuguesa. En las Escuelas Oficiales de Idiomas y los centros
que imparten Bachillerato Internacional, la elaboracidn del horario sera responsabilidad de la Jefatura de
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extranjera correspondiente.

2. Atales efectos, todos los centros programaran en Séneca, antes del 31 de octubre de 2022, la planificacion
del horario anual, que deberé ser revisada durante el curso escolar registrando las horas efectivas de
colaboraciéon. Asimismo, se incluird en Séneca el horario correspondiente al Anexo | firmado para su
posterior revision por parte de cada Delegacion Territorial competente en materia de educacion.

El horario semanal deberd contener un total de 12 horas de atencién directa a alumnado, en el caso de
dedicacion a tiempo completo, concentrandose en cuatro dias lectivos y dejando uno libre, preferiblemente
lunes o viernes. Para auxiliares destinados a dos centros educativos, el nimero de horas de la programacion
semanal de ambos centros debe sumar 12 horas de atencién directa al alumnado. Excepcionalmente, solo
por razones debidamente justificadas, se podran agrupar las 12 horas en tres dias a la semana, con la
autorizacion previa de las Delegaciones Territoriales competentes en materia de educacion.

3. Ademas, los centros educativos deberdan mantener un registro de la asistencia de los auxiliares y las
auxiliares de conversacion de forma anéloga a lo establecido para el resto del personal del centro.

4. Los auxiliares y las auxiliares de conversacion disfrutaran de los dias festivos y de vacaciones estipulados
en el calendario escolar.

5. En caso de ausencia por enfermedad o causa de fuerza mayor, el auxiliar o la auxiliar debera informar
inmediatamente al centro y aportar un justificante médico. Tendra derecho a percibir la ayuda mensual
durante su ausencia, siempre que permanezca en Espafia.

6. Cuando los auxiliares y las auxiliares de conversacion soliciten permiso por asuntos personales, deberan
contar con la autorizacion de la direccién del centro o centros educativos de destino, acordando con la
coordinacién o coordinaciones bilingties un plan de recuperacion de clases.

7. Las faltas no justificadas podran dar lugar a la pérdida de la subvencion.

SEXTA. COBERTURA DE SEGUROS

1. Con el objeto de dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 11 de la Orden de 22 de septiembre de
2011, la Consejeria de Educacion y Deporte suscribira una pdliza de seguros que garantice la atencion a los
auxiliares y las auxiliares de conversacidn seleccionados por la modalidad del articulo 4.b) que carezcan de
tarjeta sanitaria europea que garantiza cobertura sanitaria a cargo del sistema publico de salud. Este seguro
deberd garantizar la cobertura sanitaria de los auxiliares y las auxiliares a partir de la fecha de incorporacién
a los centros educativos y hasta el 31 de mayo del 2023, o fecha en la que causen baja, si fuera el caso con
anterioridad al 31 de mayo de 2023.

2. Los auxiliares y las auxiliares de conversacion estaran obligados al uso adecuado de la mencionada péliza,
siendo responsables de los gastos derivados de los actos médicos realizados en centros sanitarios no
pertenecientes o no concertados con la red asistencial de la compafiia de seguros contratada, salvo en caso
de urgencia vital justificada documentalmente.

SEPTIMA. INFORMACION SOBRE LA OBTENCION DE LA DOCUMENTACION REQUERIDA

En las jornadas de acogida a las que hacen referencia las presentes instrucciones, y que seran organizadas
por las Delegaciones Territoriales competentes en materia de educacion, los auxiliares y las auxiliares de
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Comisarias de Policia de las localidades donde colaboren, asi como sobre la apertura de cuentas bancarias.

OCTAVA. BAJAS, RENUNCIAS O INCORPORACIONES TARDIAS

Una vez incorporados los auxiliares y las auxiliares de conversacidn, en caso de bajas, renuncias o
incorporaciones tardias sin un plan de recuperacion, los centros educativos cumplimentaran el Anexo VI
disponible en Séneca, en el mismo mes en el que se produzca, adjuntando el modelo 046 correspondiente y
documentacion acreditativa de la comunicacion de la baja, renuncia o incorporacion tardia por parte del
auxiliar o la auxiliar.

Si la baja o renuncia se produce con anterioridad a su incorporacion, el auxiliar o la auxiliar de conversacién
lo comunicara a través de correo electrénico a auxiliares.ced@juntadeandalucia.es, tal y como se les indica
en su nombramiento.

Ademas, esta Direcciéon General comunicara a los centros a través de las Delegaciones Territoriales
competentes, aquellos casos en los que el auxiliar o la auxiliar de conversacién no haya aportado la
documentacién requerida en el procedimiento de incorporacién quedando, por tanto, excluidos.

NOVENA. ABONO Y JUSTIFICACION DE LAS SUBVENCIONES

1. Los auxiliares y las auxiliares de conversacion recibiran una subvencién que para el curso escolar
2022/2023 ha sido establecida en 700 euros mensuales. Esta ayuda serd abonada por la Consejeria
competente en materia de educacion en el caso de los 1.696 auxiliares seleccionados por el Ministerio de
Educacidn y Formacion Profesional, previa firma de las bases de colaboracion con la citada Consejeria de la
Junta de Andalucia. Los 136 auxiliares de conversacién seleccionados por el Ministerio de Educacion y
Formacion Profesional, en virtud de convenios de cooperacién bilateral y memorandos de entendimiento
con administraciones extranjeras, recibiran directamente esta subvencion del citado Ministerio. Por lo tanto,
la citada Administracion llevard a cabo la justificacion del pago de los auxiliares y las auxiliares
pertenecientes al cupo del Ministerio de Educacién y Formacidon Profesional, la cual comunicard a los
centros con auxiliares de conversacion de dicho cupo el procedimiento de justificacion que se llevara a cabo.

2. De conformidad con el articulo 24 de la citada Orden de 22 de septiembre de 2011, la Direccién General de
Ordenaciéon y Evaluacion Educativa concederd las subvenciones a los auxiliares y las auxiliares
seleccionados.

3. El abono de dichas subvenciones se realizara a través de los centros educativos a los que se adscriban, los
cuales tendran caracter de entidades colaboradoras, cuyas obligaciones vienen recogidas en el articulo 13.2
de la citada Orden de 22 de septiembre de 2011. En el caso de auxiliares de conversacion que presten su
colaboracién en dos centros de destino, dicho abono serd llevado a cabo por el primer centro reflejado en el
nombramiento del auxiliar de conversacién. Del mismo modo, este primer centro se encargara de la
justificacion del pago cumplimentando el Anexo IV en Séneca.

4. La Consejeria de Educacion y Deporte abonara a los centros, cuyo auxiliar de conversacion haya aceptado
formalmente el puesto asignado y del que no se tenga constancia de su baja o renuncia, las subvenciones
para cada auxiliar de conversacién en la cuenta oficial. El importe de este abono resulta de multiplicar la
cantidad de 700 euros por ocho meses, de octubre a mayo, en el caso de los auxiliares y las auxiliares que se
incorporen en octubre, y por cinco meses, de enero a mayo, en el caso del grupo de auxiliares que se
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incorporan en el mes de enero.

5. Los centros educativos abonaran a sus auxiliares de conversacion dicha cantidad en pagos mensuales, a
mes vencido y Unicamente mediante transferencia bancaria. A tal fin, los auxiliares y las auxiliares de
conversacion cumplimentaran y entregaran en su centro de destino el Anexo VI, en el que comunicaran su
numero de cuenta bancaria. Ademas, los centros educativos registraran en Séneca un recibi (Anexo IV) por
cada uno de los abonos. Dicho documento no se podra modificar, tachar ni enmendar bajo ningin concepto.
Asimismo, comprobaran el cumplimiento y efectividad de las condiciones o requisitos determinantes para el
otorgamiento de las subvenciones, asi como la realizacion de la actividad, recuperacion de horas en su caso,
y cumplimiento de la finalidad que determinen la concesion de dicha ayuda.

En el plazo de un mes después de que el auxiliar o la auxiliar de conversacién haya finalizado su actividad en
el centro educativo, conforme a lo expresado en el articulo 29.2 de la citada Orden de 22 de septiembre de
2011, se deberd cumplimentar y firmar la siguiente documentacion a través de Séneca:

a) Declaracion firmada por los beneficiarios y las beneficiarias de haber cumplido las condiciones y la
finalidad para la que les fue concedida la ayuda conforme al modelo que se acompaiia como Anexo Il.

b) Informe de la Direccidn del centro educativo en el que justifique que la actividad realizada ha cumplido el
objetivo para el que la ayuda fue concedida, conforme al Anexo llI, en el que se indicara si el auxiliar o la
auxiliar de conversacion ha desarrollado sus actividades de manera satisfactoria o no satisfactoria. En el
caso de auxiliares con dos centros de destino, las personas responsables de la direccién de ambos centros
deberan cumplimentar este Anexo.

c) Los recibos mensuales justificativos de que los auxiliares y las auxiliares de conversacion han recibido los
pagos, correspondientes a los meses en que han realizado sus funciones, emitidos por los centros
educativos en calidad de entidades colaboradoras, conforme al modelo que se acompaia como Anexo IV.

d) Los centros cofinanciados en el marco del programa operativo Fondo Social Europeo de Andalucia,
deberan generar y firmar en el sistema de informacién Séneca el informe de certificacion de las horas de
colaboracion de los auxiliares y las auxiliares de conversacion.

Estos centros podran ser objeto de futuras verificaciones para las que deberan tener disponible
documentacion de la que formaran parte la planificacion, el registro de asistencia y el informe de
certificacion ya mencionados, asi como evidencias de la colaboracion de los auxiliares y las auxiliares
(materiales, imagenes, videos, actividades, juegos, entre otros).

6. Ademas de lo anterior, con el fin de conocer la percepcién del auxiliar de conversacidn sobre el desarrollo
de su colaboracién, éste cumplimentard y firmara en Séneca la memoria de autoevaluacién de las
actividades desarrolladas a lo largo del curso escolar, correspondiente al Anexo V, depositando en el centro
los materiales elaborados. En el caso de auxiliares de conversacion que presten su colaboracion en dos
centros de destino, estos deberdn cumplimentar el Anexo V para ambos centros.

7. En el caso de que el auxiliar o la auxiliar de conversacidn hubiera causado baja antes del 31 de mayo del
2023 o se hubiera incorporado con mas de un mes de retraso, el centro educativo debera presentar ademas
de los documentos anteriormente citados, el correspondiente Anexo VII. Igualmente, el centro educativo
debera proceder, en su caso, a la devolucién de las cantidades no pagadas al auxiliar o a la auxiliar de
conversacion, correspondientes a los meses completos posteriores a la baja o anteriores a su incorporacién.
Esta devolucion se llevara a cabo mediante el documento 046 (tasas, precios publicos, sanciones, otros
ingresos). Los centros educativos deberan adjuntar el original del documento 046 en su documentacion
justificativa.
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DECIMA. ACOGIDA DE LOS AUXILIARES Y LAS AUXILIARES DE CONVERSACION EN LOS CENTROS

Los centros educativos facilitaran la acogida de los auxiliares y las auxiliares de conversacion a través de las
personas responsables de la coordinacion de la ensefianza bilinglie o, en su caso, quienes ostenten las
jefaturas de departamento de la lengua extranjera correspondiente. Estas personas contactaran, mediante
los datos facilitados en Séneca, con el auxiliar o la auxiliar de conversacion antes de su llegada para
concretar detalles sobre la fecha de incorporacién al centro, y apoyaran al auxiliar en su blsqueda de
alojamiento y con los tramites administrativos necesarios para percibir la ayuda mensual. Ademas, las
personas responsables de la coordinacion de la ensefianza bilingiie o, en su caso, quienes ostenten las
jefaturas de departamento de la lengua extranjera correspondiente tutorizaran las tareas de los auxiliares o
las auxiliares de conversacion en sus centros de destino.

UNDECIMA. REORGANIZACION DE LOS RECURSOS

Se faculta a las Delegaciones Territoriales competentes en materia de educacion a reorganizar los recursos
disponibles de auxiliares de conversacion en casos de claro desequilibrio y segln las necesidades de los
centros educativos de la localidad, previa autorizacién de la Direccién General con competencia en la
materia, sin que por ello se pierda la titularidad del centro al que los auxiliares y las auxiliares de
conversacion han sido asignados desde un principio.

DUODECIMA. RECOGIDA Y GRABACION DE INFORMACION SOBRE EL ALUMNADO QUE PARTICIPA EN
ACTUACIONES COFINANCIADAS POR EL FONDO SOCIAL EUROPEO

Aquellos centros educativos cuyos auxiliares de conversacidn sean cofinanciados en el marco del Programa
Operativo Fondo Social Europeo 2014-2020, deberdn actuar conforme a las Instrucciones 1/2017, de la
Secretaria General Técnica, de 20 de abril, relativa a las actuaciones a seguir por los centros educativos
dependientes de la Consejeria de Educacion y Deporte de la Junta de Andalucia, para la recogida y
grabacion de informacién sobre el alumnado que participa en actuaciones cofinanciadas por el Fondo Social
Europeo, en relacién al seguimiento de las operaciones en el marco de programacién 2014-2020.

DECIMOTERCERA. PUBLICIDAD Y DIFUSION

Las personas titulares de las Delegaciones Territoriales competentes en materia de educacion, en el ambito
de sus competencias, daran traslado de estas Instrucciones a las Escuelas Oficiales de Idiomas, los centros
docentes publicos bilinglies, centros participantes en el programa “José Saramago” y centros con
Bachillerato Internacional de su ambito de actuacion.

Para aquellos centros cofinanciados con Fondo Social Europeo, cualquier accion de comunicacion, difusion
o publicidad que se realice con relacidn a las actuaciones de auxiliares de conversacién deberan incluir los
logotipos de la Consejeria de Educacion y Deporte de la Junta de Andalucia asi como el del Fondo Social
Europeo, incluyendo el emblema de Andalucia se mueve con Europa. Por ello, los centros seleccionados para
esta actuacion deberan colocar el cartel en color en lugares con visibilidad para toda la comunidad
educativa. Dicho cartel en formato pdf puede encontrarse en el sistema de informacién Séneca:
Seneca\Utilidades\Documentos\Manuales y utilidades de Séneca\Manuales\Fondo Social
Europeo\Publicidad\Carteleria para actuaciones auxiliares de conversacion.
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Asimismo, estos centros deberan informar, dejando constancia material (actas de claustros, consejo escolar,
folletos informativos, o pagina web, entre otros), a la comunidad educativa de la colaboracién de sus
auxiliares de conversacion objeto de la cofinanciacion por el Programa Operativo Fondo Social Europeo
Andalucia.

La Directora General de Ordenacién y Evaluacién Educativa
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HORARIO SEMANAL DE AUXILIARES DE CONVERSACION. CURSO 2022/2023

UNIGN EUROPEA

;:-
n Europa

Cdédigo del centro

Nombre del centro

En su caso, cddigo y nombre del 2° centro

Localidad

Provincia

Teléfono

Apellidos del auxiliar o de la auxiliar

Nombre del auxiliar o de la auxiliar

Nacionalidad

Hora Lunes

Martes Miércoles

Jueves Viernes

El auxiliar o la auxiliar de
conversacion

La persona responsable de la
coordinacion bilingilie o Jefe de
Departamento

La persona responsable de la
Direccién
Ve B®

Fdo.:

Fdo.:

Fdo.:
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ANEXO 11
DECLARACION DE LOS AUXILIARES Y LAS AUXILIARES DE CONVERSACION

El auxiliar o la auxiliar con pasaporte n°

declara haber cumplido las condiciones y la finalidad para la que le fue concedida la ayuda econémica

individual.

En ,a de de20__

El Auxiliar o la Auxiliar de Conversacion

Fdo.:
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ANEXO Il
INFORME DE LA DIRECCION SOBRE EL AUXILIAR O LA AUXILIAR DE CONVERSACION

D/D? , Director/a del centro
,informa sobre lo siguiente:

VALORACION DEL AUXILIAR O LA AUXILIAR

1. El auxiliar o la auxiliar ha cumplido su horario:
1 2 3 4 5

2. El auxiliar o la auxiliar ha observado las normas de convivencia del centro:
1 2 3 4 5

3. Se ha relacionado con correccion y respeto con el resto de miembros de la comunidad educativa:
1 2 3 4 5

4. Ha participado activamente en la vida del centro:
1 2 3 4 5

5. Se ha coordinado en su trabajo con el profesor/a y los 6rganos de coordinacion docente y ha asistido a
las reuniones donde se ha requerido su presencia:
1 2 3 4 5

6. Ha proporcionado ayuda, dentro de sus competencias, a las necesidades planteadas por el profesorado
correspondiente:

1 2 3 4 5
7. Ha contribuido a la actualizacién lingiistica del profesorado:
1 2 3 4 5
8. Ha realizado propuestas de mejora y dinamizacion de las actividades del aula:
1 2 3 4 5
9. Ha participado en las actividades culturales del centro:
1 2 3 4 5
10. El alumnado ha tenido la oportunidad de beneficiarse de su competencia cultural:
1 2 3 4 5

11. Ha aportado materiales de su pais de procedencia para un uso didactico y aplicacidn en el aula:
1 2 3 4 5

12. Ha elaborado materiales propios:
2 3 4 5

13. Ha mejorado sus competencias lingtiisticas en espafiol:
1 2 3 4 5

14. Ha realizado procesos de autoevaluacién y los ha compartido con los responsables del centro para
mejorar sus practicas:
1 2 3 4 5

15. Observaciones a las cuestiones planteadas sobre el auxiliar o la auxiliar:

16. Enlace web a actividades y materiales creados en colaboracién con el auxiliar o la auxiliar de
colaboracion:
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VALORACION DEL PROGRAMA

17. Valoracion general del Programa de Auxiliares de Conversacion:
1 2 3 4 5

18. Aspectos positivos de contar con un auxiliar o una auxiliar de conversacién:

o La mejora de la comunicacidn oral en lengua extranjera del alumnado y profesorado

o El acercamiento de la comunidad educativa a la cultura del pais de lengua extranjera

o Son un excelente modelo de correccion fonética y gramatical en la lengua extranjera correspondiente
o La mejora de la motivacion del alumnado

o La colaboracion en la preparacion de clases y la elaboracion de materiales didacticos

o Conocimiento de otros sistemas educativos y otros enfoques metodoldgicos

o Otros:

19. Propuestas de mejora:
0 Mas horas de colaboracion a la semana
o Ampliacién del periodo de colaboracion de septiembre a junio
o Mas formacion para los auxiliares y las auxiliares
o Mas formacion para los docentes de referencia sobre la colaboracion con auxiliares
o Periodo de observacion previo a su colaboracién en el aula
o Creacion de un banco de recursos y materiales elaborados en colaboracién con auxiliares

o Otras:

20. Observaciones relacionadas con el Programa:

Nota: La casilla 5 corresponde al mayor grado de realizacion y la 1 a un grado escaso o nulo de realizacion.

En consecuencia,
CERTIFICA:

Que el auxiliar o la auxiliar , con pasaporte
n° , segun la valoracién anterior, ha desarrollado sus actividades de manera (marque
lo que proceda):

1] Satisfactoria.

1] No satisfactoria.

En ,a de de20___

NOTA: Este anexo se cumplimentara con el asesoramiento de la coordinacién bilinglie o, en su caso, la
Jefatura de Departamento de la lengua extranjera correspondiente.
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ANEXO IV
DOCUMENTO DE JUSTIFICACION DE PAGO DE AYUDAS

Don/Dofa con DNI n® ,como

Director o Directora del centro publico

declara haber efectuado el pago de 700 euros, correspondiente al mes de al

auxiliar de conversacién con pasaporte n°

, adscrito a dicho centro.

En ,a de de20__

El Director o la Directora Recibi conforme el Auxiliar o la Auxiliar

Fdo.: Fdo.:

NOTA: Este documento debera cumplimentarse mensualmente, durante los ocho meses de la estancia del
auxiliar o la auxiliar y tampoco podra enmendarse ni mostrar tachaduras.
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ANEXOV
MEMORIA DE AUTOEVALUACION

El auxiliar/la auxiliar con pasaporte n°
presenta la siguiente Memoria de Autoevaluacion:

VALORACION DEL AUXILIAR O LA AUXILIAR

1. Nivel de cumplimiento del horario establecido:
1 2 3 4 5

2. Conocimiento de las normas de convivencia del centro:
1 2 3 4 5

3. Mi interaccion con el profesorado de areas lingiiisticas ha sido:
1 2 3 4 5

4, Mi interaccién y coordinacién con el profesorado de areas no lingiiisticas que imparte ensefianza
bilinglie, en su caso, ha sido:

1 2 3 4 5

5. Mi interaccién con el resto del profesorado del centro ha sido:
1 2 3 4 5

6. Mi interaccidon con el alumnado ha sido:
1 2 3 4 5

7. Miinteraccidn con las familias, en su caso, ha sido:
1 2 3 4 5

8. Me he coordinado con el profesor/a, los 6rganos de coordinacion docente (ciclos, equipos de
departamento...) y he asistido a las reuniones donde se ha requerido mi presencia:

1 2 3 4 5

9. He proporcionado ayuda, dentro de mis competencias, a las necesidades planteadas por el profesorado:
1 2 3 4 5

10. Mi participacion en las actividades culturales organizadas por el centro escolar ha sido:
1 2 3 4 5

11. He estado acompafiado en el aula por el profesor o profesora correspondiente:
1 2 3 4 5

12. He contribuido a la mejora del nivel de lengua extranjera del profesorado:
1 2 3 4 5

13. He tenido iniciativa a la hora de proponer actividades para el aula:
1 2 3 4 5

14. He transmitido al alumnado aspectos culturales de mi pais de origen del auxiliar:
1 2 3 4 5

15. He aportado materiales de mi pais para un uso didactico y aplicacion en el aula:
1 2 3 4 5

16. He elaborado materiales propios. Marca lo que corresponda:
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17. He mejorado mis competencias lingtiisticas en espaiiol:
1 2 3 4 5

18. He realizado procesos de autoevaluacién y los ha compartido con los responsables del centro para
mejorar sus practicas:

1 2 3 4 5
19. He mejorado mis conocimientos sobre la cultura andaluza y espafiola:
1 2 3 4 5

20. He mejorado mis conocimientos sobre el sistema educativo en Andalucia:
1 2 3 4 5

21. Observaciones a las cuestiones planteadas sobre el auxiliar o la auxiliar:

VALORACION DEL PROGRAMA

22. Mi grado de satisfaccion con el Programa de Auxiliares de Conversacion en Andalucia es:
1 2 3 4 5

23. Aspectos positivos de la experiencia como auxiliar de conversacion:
o Conocimiento de la cultura andaluza y espafiola
o Mejora de la competencia lingtiistica en lengua espafiola
o Desarrollo profesional y personal
o Conocimiento del sistema educativo espafiol
o Posibilidad de viajar y conocer otros paises

o Otros:

24. Propuestas de mejora:
0 Mas horas de colaboracién a la semana
o Ampliacidn del periodo de colaboracidn de septiembre a junio
o Mas formacion para los auxiliares y las auxiliares
o Periodo de observacién previo a la colaboracién en el aula
o Creacion de un banco de recursos y materiales elaborados en colaboracidn con auxiliares

o Otras:

25. Observaciones relacionadas con el Programa:

Nota: La casilla 5 corresponde al mayor grado de realizacion y la 1 a un grado escaso o nulo de realizacion.

En ,a de de20___

El Auxiliar o la Auxiliar

Fdo.:
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ANEXO VI
COMUNICACION DE TITULARIDAD DE CUENTA BANCARIA

El auxiliar o la auxiliar D./D?

con pasaporte n° y NIE

Declara tener abierta una cuenta en la entidad

con IBAN

B R ———

En ,a de de20__

El Auxiliar o la Auxiliar de Conversacién

Fdo.:
V° B° de la entidad bancaria
Sello de la entidad:
Fdo:
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ANEXO VII

COMUNICACION DE RENUNCIA O INCORPORACION TARDIA
DEL AUXILIAR O LA AUXILIAR DE CONVERSACION

Don/Dofa ,con DNl n® __ __, como
Director o Directora del centro publico , con codigo
____________ , de la localidad de , en la provincia de

comunica la

(J renuncia

[J incorporacién tardia (sin plan de recuperacién)

de , auxiliar de conversacion con nacionalidad de

y con pasaporte/documento de identidad n°

, adscrito o adscrita a dicho centro, que tuvo lugar el dia

En ,a de de20__

El Director o la Directora

Fdo.:

NOTA: Este documento deberd cumplimentarse y enviarse por correo electronico a la direccion:
auxiliares.ced@juntadeandalucia.es con copia a la persona Responsable del Programa de Auxiliares de
Conversacion en la Delegacion Territorial competente en materia de educacion correspondiente. Se debe
adjuntar evidencia de la comunicacién de la renuncia del auxiliar o la auxiliar.
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