JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION
Delegacion Territorial de Jaén

MANUAL GENERACION DE CERTIFICACION DE PARTICIPACION
DEL PROFESORADO QUE HA IMPARTIDO ENSENANZA BILINGUE

El profesorado participante en la ensefianza bilingiie tendra derecho a certificacion como tal a la finalizacion del curso
académico, siempre que haya sido introducido en el sistema de informacion Séneca. El profesorado sustituto que no
ocupe puesto bilinglie durante un curso académico completo no podra obtener certificacion.

Pasos que deben seguirse para generar los certificados:

1. Para acceder a la pantalla desde la que se generara el certificado del profesorado hay que seguir la siguiente ruta:

Utilidades — Documentos

—C1 Utiidades n

Mis datos
Correo corporativo
Agenda personal
Documentos Solicitados
Bandeja de firmas
Verificar archivos firmados
Avisos del Sistema
k Panel de control Pasen
k Comunicaciones
k- Registro telematico
k- Registro y ventanilla electronica
Importacion/Exportacion de Datos

Gestion de la Clave iICAT

G >

2. Se abrira a la derecha un desplegable en el que seguiremos la siguiente ruta:

Centro — Planes y Proyectos educativos — Certificacion de la participacion

C./ Martinez Montanéz, 8. 23007 jaén. Telf: 953 003 700. Fax: 953 003 806
E. mail: educacion.dpja.ced@juntadeandalucia.es



JUNTA DE ANDALUCIA

CONSEJERIA DE EDUCACION

Delegacion Territorial de Jaén

- l‘-.l_] Personal del Centro

B L Alumnado

- J_:d Plan de centros
- hij Servicios Complementarios del Plan de Ayuda a las Familias Andaluzas

- || Servicio Complementario de Transporte Escolar

- ,-_L] Organizacion y funcionamiento de bibliotecas

- Lﬂ Planes de Estudio

[+ I_ﬂ Indicadores Homologados
G LIJ Memoria Informativa

- ,;_-Ij Consejos Escolares
G _L_'IJ Certificacion de matricula

= Planes y Proyectos Fducativo

| Documento de solicitud de Planes/Proyectos Ed. para la firma electronica

inqiistica

3. Pincharesmos en "Certificacion de la participacion en Programa Educativo

correspondiente.

7on en Programa Educativo 2010/2011

| Certificacion de la participacion en Programa Educativo 2012/2013
| Certificacion de la participacion en Programa Educativo 2005/2006
| Certificacion de la participacion en Programa Educativo 2006/2007
| Certificacion de la participacion en Programa Educativo 2007 /2008

Certificacion de la participacion en Programa Educativo 2008/2009
Certificacion de la participacion en Programa Educativo 2009/2010

| Certificacion de la participacion en Programa Educativo 2011/2012
i~ | ) Certificacion de la participacion en Programa Educativo 2013/2014
- | Certificacion de la participacion en Programa Educativo 2014/2015
| Certificacion de la participacion en Programa Educativo 2015/2016
| Certificacion de la participacion en Programa Educativo 2016/2017
| Certificacion de la participacion en Programa Educativo 2017/2018

Nos aparecera una pantalla siguiente:

| Documento de Renuncia o Alegaciones de los proyectos educativos para la firma electronica
i+ | | Documento subsanacion de documentacion de Planes/Proyectos Ed. para la firma electronica
= || ] Campament

" del curso
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CONSEJERIA DE EDUCACION

JUNTA DE ANDALUCIA
Delegacion Territorial de Jaén

CERTIFICACION DE LA PARTICIPACION EN PROGRAMA EDUCATIVO 2017/2018

Proyecto educativo: E| .
Sector : E| :

Participantes candidatos: Participantes seleccionados:

)

En Proyecto Educativo seleccionaremos "Programa de Centro bilingiie (fecha de inicio del
programa)", en Sector "Profesorado o Coordindador/a", y nos apareceran los candidatos que
deberemos pasar con las flechas hacia la derecha.

Por ultimo habra que validar la pantalla.

4. Posteriormente, se descargaran las certificaciones en "Documentos solicitados'.

a = Q’c@ %

Una vez emitidas, las certificaciones seran firmadas:
= En el caso de la certificacion de coordinador/a, por el/la director/a y el/la secretario/a del centro.

= En el caso de profesorado participante, por el/la director/a del centro y por el/la coordinador/a de la ensefianza
bilinglie.
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