Jaén, 9 de octubre de 2023
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Los tramites de Extranjeria &

DEL GOBIERNO
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En la Oficina de Extranjeria se pueden realizar los siguientes tramites

1 EL NUMERO DE IDENTIFICACION DE 2 EL VISADO Y LA AUTORIZACION DE
EXTRANJEROS (NIE) Y LA TARIETA DE ESTANCIA
IDENTIDAD DE EXTRAN/EROS (TIE)

3 LA AUTORIZACION DE RESIDENCIA 4 LA AUTORIZACION DE TRABAJO
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cCual es mi
nacionalidad?

EEEEEEEEEEEEE

GRANDES PREGUNTAS

PARA SABER QUE TRAMITE TENGO

QUE REALIZAR.
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18/19(20/21/22/23/24

25/26/27/28/29(30/31

cCuanto
tiempo voy a
permanecer
en Espana y
cuando he
llegado?

PREVIAS

3

Ademas de las
practicas no
laborales, ¢voy
a trabajar?



¢Qué Implica?

Certificado de

. La consideracibn como residentes en el pais a todos o
Reg|5tr0 o [ ] los efectos durante un periodo de 5 afios (autoriza a S
1 trabajar).
Ciudadano de la jar)
Union :Dénde se solicita?

En la Oficina de Extranjeria, personalmente. Es

preciso solicitar cita en Solicitud de Autorizaciones.
Es el Documento que se

expide a los ciudadanos de la Documentacion necesaria
UE, el EEE y SUiza, que van a e Solicitud (Modelo EX18). o

N , « Tasa Abonada (Modelo 790, codigo 012)
permanecer en Espana mas « Pasaporte o Documento Nacional de Identidad
de 3 meses. valido y en vigor.

« Documentacién acreditativa de haber sido
admitido en un centro de ensefianza en Espafia
como auxiliar de conversacion. Certificado
expedido por la Junta de Andalucia.

« Tarjeta Sanitaria Europea o seguro de salud
concertado por la Junta de Andalucia.
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TARJETA DE
IDENTIDAD DE
EXTRANJERO (TIE)

Es el documento de identidad
que deben solicitar todos los
UENIENES no
comunitarios que vayan a
permanecer en  Espafa
durante un periodo superior
a seis meses.
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:Cuando se solicita?

En el plazo de un mes desde la entrada en Espafia o suonzeacin
desde la notificacion de la Resolucion.

EN JAEN

:Donde se solicita?

En la Oficina de Extranjeria, personalmente. Es
preciso solicitar cita en POLICIA TOMA DE HUELLAS.
Posteriormente para recogerla sera preciso solicitar
cita en POLICIA-RECOGIDA DE TARJETA DE
IDENTIDAD DE EXTRANJEROS (TIE).

Documentacion necesaria

e Solicitud (modelo EX17).

« Pasaporte.

« Tasa Abonada (Modelo 790, c6digo 012).

« Una fotografia reciente en color, en fondo blanco,
tamafo carné.

* Resoluciéon de concesion del permiso de
residencia o estancia.
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PRORROGA DE
ESTANCIA POR
PRACTICAS NO
LABORALES

Es la autorizacion
que permite
continuar con las
practicas no
laborales una vez
caducada la estancia
inicial.
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:Cuando se solicita?
En los 60 dia previos o 90 posteriores a la caducidad. El plazo de

resolucion es de 3 meses y permite que la autorizacidon anterior
siga en vigor hasta la resolucion

¢Donde se solicita?

- TELEMATICAMENTE, con certificado digital a través de
Plataforma Mercurio.

« Enla plataforma Mercurio a través de representante.

 Personalmente, con «cita previa, en SOLICITUD DE
AUTORIZACIONES. En la Provincia de practicas.

Documentacion necesaria

e Solicitud (modelo EX00).

« Pasaporte completo.

« Tasa Abonada (Modelo 790, c6digo 052).

« Documentacion acreditativa de disponer medios econdmicos.

« Documentacion acreditativa de disponer de seguro médico.

« Documentacién de haber sido admitido en un centro
autorizado en Espafa. Certificado Junta de Andalucia.
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;Quién la solicita?

AUTORIZACION » Elempresario si el trabajo es por cuenta ajena.
PARA TRABAJAR « El ciudadano extranjero si el trabajo es por cuenta propia. e

:Donde se solicita?
- TELEMATICAMENTE, con certificado digital, a través de

Es la autorizacion
gque permite trabajar

a los ciudadanos

extranjeros. En el

caso de estancia se
autoriza a trabajar un
maximo de 30 horas
semanales. HAY QUE
SOLICITARLA
EXPRESAMENTE DE
MANERA PREVIA.

GOBIERNO | MINISTERIO DEPENDENCIA DE ’
DEESPANA | DEFOLITICATERMTORIAL  TRABAJO E INMIGRACION

G !
| 14 R

Plataforma Mercurio. Si es persona juridica via Unica.

En la plataforma Mercurio a través de representante.
Personalmente, con «cita previa, en SOLICITUD DE
AUTORIZACIONES.

Documentacion necesaria

Solicitud: Modelo EX 12.

Pasaporte completo.

Tasa Abonada (Modelo 790, cédigo 062).

Documentacién acreditativa de la cualificacion profesional.
Documentacién de la empresa, identificativa y que acredite que
cuenta con medios suficientes.

Contrato de trabajo en cuenta ajena o certificacion asociaciéon
autdbnomos en cuenta propia.



AUTORIZACION DE REGRESO
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:QUE ES? :DONDE? TIEMPO

Se expide por un maximo de 90

Autorizar la salida y el posterior Se solicita, PERSONALEMNTE,
retorno al territorio nacional al en la Oficina de Extranjeria, elew, o &) ve 55 e
extranjero cuya autorizacién de pidiendo cita previa en Sellldlelly) i) [FREes) o &
residencia o estancia se SOLICITUD DE sy ) R GHE) O
encuentre en periodo de AUTORIZACIONES. Ll I
renovacion o préorroga o cuya TIE
esté en tramitacion. Sélo para
viajar a paises con los que
Espafa exige visado.
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MODIFICACION
A RESIDENCIA Y
TRABAJO

Supone cambiar del
estatus de estancia a la
de residencia.

No se exige la Situacion
Nacional de Empleo,
siempre y cuando se
hayan superado las
practicas no laborales
con aprovechamiento.
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¢Quién y cuando la solicita?

Empresario si el trabajo es por cuenta ajena, ciudadano en
cuenta propia. 60 dias anteriores o 90 posteriores a caducidad.

:Donde se solicita?

TELEMATICAMENTE, con certificado digital, a través de
Plataforma Mercurio. Si es persona juridica via Unica.

En la plataforma Mercurio a través de representante.
Personalmente, con «cita previa, en SOLICITUD DE
AUTORIZACIONES.

Documentacién necesaria
Solicitud: Modelo EX 03 Cuenta Ajena y EXO7 cuenta propia.
Pasaporte completo.
Tasa Trabajo (790, codigo 062) y Residencia (Codigo 052)
Documentacién acreditativa de la cualificacion profesional.
Documentacién de la empresa, identificativa y que acredite que
cuenta con medios suficientes.
Contrato de trabajo en cuenta ajena o certificacion asociaciéon
autdbnomos en cuenta propia.
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MUCHAS GRACIAS POR SU
ATENCION

Pueden contactar con nosotros:

@ 953 999 060

Buzon de Consultas:
https://sede.administracionespublicas.gob.es/ayuda/consulta/ExtranjeriaCG
Enlace solicitud de cita:
https://icp.administracionelectronica.gob.es/icpplus/index.ntml

Enlace solicitud telematica:

https://sede.administracionespublicas.gob.es/mercurio/inicioMercurio.html
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