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1. Certificación del alumnado participante en la 
enseñanza bilingüe.

1.1. Centros bilingües.
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IMPORTANTE:

- Certifica, tras la evaluación de final de curso, el alumnado que está grabado como participante del 
programa en el último curso de la etapa.

- Solo aparecerán certificados los cursos en los que el alumnado se grabó en Séneca como 
participante en la enseñanza bilingüe.

1. Acceder a Séneca (versión web) desde el perfil de Dirección.

2. Clicar en Documentos que se pueden pedir.

3. Seguir la ruta Alumnado → Matriculación→ Certificados → Certificado de enseñanzas cursadas 
en centros bilingües.
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4. Elegir Año académico, Curso y Programa de centro bilingüe - Idioma al que pertenece el 
alumnado que se desea certificar.
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5. En la ventana Alumnos/as candidatos/as, seleccionar al alumnado que se quiere certificar y 
pasarlo con la flecha que apunta hacia la derecha a la ventana Alumnos/as seleccionados/as.

6. Pulsar en aceptar (V). Los certificados quedarán generados en Documentos solicitados.

1.2. Centros plurilingües.

1.2.1. Centros plurilingües en los que no ha llegado la modalidad plurilingüe al 
último curso de la etapa educativa.

1. Seguir los pasos del 1 al 5 de la certificación de centros bilingües.

2. Seleccionar en Modalidad de certificación la opción Bilingüe.



3. Pulsar en aceptar (V). Los certificados quedarán generados en Documentos solicitados.
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1.2.2. Centros plurilingües porque el idioma del programa bilingüe de los ciclos 
formativos es distinto al de la enseñanza secundaria.

1. Seguir los pasos del 1 al 5 de la certificación de centros bilingües.

2. La Modalidad de certificación aparecerá automáticamente como Bilingüe para el alumnado de 
los ciclos formativos.

3. Seleccionar la L2 del programa bilingüe del ciclo formativo que se pretende certificar.

4. Pulsar en aceptar (V). Los certificados quedarán generados en Documentos solicitados.



5. Para generar el certificado del resto del alumnado, seleccionar bilingüe en Modalidad de 
certificación y la L2 correspondiente en Idioma.

6. Pulsar en aceptar (V). Los certificados quedarán generados en Documentos solicitados.
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1.2.3. Centros plurilingües que certifican a alumnado que ha cursado enseñanza 
plurilingüe.

1. Seguir los pasos del 1 al 5 de la certificación de centros bilingües.

2. Seleccionar en Modalidad de certificación, plurilingüe, y en Idioma, la L2 correspondiente.

3. Pulsar en aceptar (V). Los certificados quedarán generados en Documentos solicitados.
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2. Certificación del profesorado participante en la 
enseñanza bilingüe.
2.1. Certificación del profesorado.

1. Acceder a Séneca (versión web) desde el perfil de Dirección.

2. Clicar en Documentos que se pueden pedir.

3. Seguir la ruta Centro → Planes y Proyectos Educativos → Programa de centro Bilingüe → 
Certificación con firma digital de la participación.

4. Seleccionar Año de la certificación, Proyecto y Sector. En sector, elegir  Profesorado.
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5. En la ventana Participantes candidatos, seleccionar al profesorado que se quiere certificar y 
pasarlo con la flecha que apunta hacia la derecha a la ventana Participantes seleccionados.

6. Pulsar en aceptar (V). Los certificados quedarán generados en Documentos solicitados.

2.2. Certificación de la coordinación bilingüe.

1. Seguir los pasos del 1 al 3 de la certificación del profesorado.

2. Seleccionar Año de la certificación, Proyecto y Sector. En sector, elegir Coordinador/a.
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3. En la ventana Participantes candidatos, seleccionar a la persona responsable de la coordinación 
bilingüe que se quiere certificar y pasarla con la flecha que apunta hacia la derecha a la ventana 
Participantes seleccionados.

4. Pulsar en aceptar (V). El certificado quedará generado  en Documentos solicitados.
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