
CHECK-LIST DOCUMENTOS NECESARIOS DE GESTIÓN DEL PROGRAMA

MODALIDAD A MODALIDAD B MODALIDAD C MODALIDAD D

Docente Mentoria Empresa Externa Sin colaboración externa

□ Coordinador □ Coordinador □ Coordinador □ Coordinador □ Coordinador □ Coordinador 

□ Grupos de alumnado □ Grupos de alumnado □ Grupos de alumnado □ Grupos de alumnado □ Grupos de alumnado □ Grupos de alumnado
□ Horarios □ Horarios □ Fechas del intercambio □ Fechas de la inmersión □ Fechas de  actividades □ Fechas de actividades
□ Programación □ Programación
□ Docente □ Profesorado □ Profesorado Acomp. □ Profesorado Acomp. □ Profesorado Acomp. □ Profesorado Acomp. 

□ Contrato □ Contrato □ Contrato
□ Acta de Claustro:

Profesores participant. y
seleccionado

□ Acta de Claustro:
Profesores participant. y
seleccionado

□ Acta de Claustro:
Profesores participant. y
seleccionado

□ Acta de Claustro:
Profesores participant. y
seleccionado

□ Profesorado externo  si
quiere participar:
-Anexo V

□ Seguro □ Seguro

□ Certificados Acred.: 
- C1 ó 
- Titulación universitaria

□ Certificados Acred.: 
- C1 ó 
- Titulación universitaria

□  Toma de Conocimiento.
- Firmada digitalmente 
- Alojada Séneca

□  Toma de Conocimiento
- Anexo VIII escaneado
- Subidas en Séneca

□ El acta claustro
selección alumnado

□ El acta claustro
selección alumnado

□ El acta claustro
selección alumnado

□ El acta claustro
selección alumnado

□ Autorización de familia
-Anexo III

□ Autorización de  familia
-Anexo III

□ Autorización de  familia
-Anexo III

□ Autorización de familia
-Anexo III

Declaración responsable de 
que todo el personal 

cuenta con el certificado 
negativo de Protección 

Jurídica del Menor.

Declaración responsable de 
que todo el personal cuenta 
con el certificado negativo 
de Protección Jurídica del 

Menor.
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CHECK-LIST DOCUMENTOS NECESARIOS DE GESTIÓN DEL PROGRAMA

MODALIDAD A MODALIDAD B MODALIDAD C MODALIDAD D
Docente Mentoria

EJECUCIÓN 
PROGRAMA

□ Baja o renuncia docente
- Anexo VII

□ Baja o renuncia del
profesor acompañante
- Anexo VII

□ Baja o renuncia del
profesor acompañante
- Anexo VII

□ Baja o renuncia del
profesor acompañante
- Anexo VII

□ Sustitución de profesor □ Sustitución de profesor □ Sustitución de profesor □ Sustitución de profe.
□ Baja del alumnado

- Anexo VI
□ Baja del alumnado

- Anexo VI
□ Baja del alumnado

- Anexo VI
□ Baja del alumnado

- Anexo VI
□ Constancia de baja alumno

- La Dirección
- Por ausencia más 1 mes

□ Constancia de baja alumno
- La Dirección
- Por ausencia más 1 mes

SEMANALMENTE
□ Registro asistencia del

profesorado
□ Registro asistencia del

profesorado
□ Control  asistencia diaria □ Registro auxiliar asistencia.

- Anexo VI firmado diario.
□ Solicitud de justificación 

de
las ausencias

□ Solicitud de justificación de
las ausencias

MENSUALMENTE
□ Registro auxiliar asistencia.

- Anexo VI firmado diario.
□ Registro auxiliar asistencia.

- Anexo VI firmado diario.

30 DE JUNIO 
26

□ Certificados  de:
- Docente
- Coordinador

□ Factura y conformidad □ Certificados  de:
-Profesor Acomp.
- Coordinador

□ Factura y conformidad
□ Certificado:
 - Profesor Acomp.

- Coordinador

□ Factura y conformidad
□ Certificado:
 - Profesor Acomp.

- Coordinador
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