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COMO CUMPLIMENTAR EL ANEVO V.
MEMORIA DE AUTOEVALUACION DEL AUXILIAR DE CONVERSACION
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PERSONAL AUXILIAR DE CONVERSACION

e conversacion 22-2023 v

Auxiliores de conversacién del >
centro

Nimero total de registros: 1

Empleadofa ONI/Pasaparte Puesto ERCNA s boria

de posesion Fecha de cese Fondo Social Europeo

Auxitisr de Conversacisn 03/10/2022 15/07/2023 No

1. Desde el perfil del o de la auxiliar de conversacion tienen que entrar en la siguiente ruta:
Personal - Auxiliar de conversacion - Auxiliar de conversacion del centro

2. Unavez, en sumddulo, pican en su puesto y se abre el menu de opciones.
De este menu de opciones, selecciona “Memoria de autoevaluacion” y se cumplimenta.
4. Una vez cumplimentada la memoria de autoevaluacién con el formulario online, hacer clic en el

icono Aceptar (tic) y posteriormente al icono de PDF, para mandar automaticamente el documento a
Documentos solicitados.

o FORMULARIO DE SOLICITUD %‘

MEMORIA DE AUTOEVALUACION

w

+ 1. Nivel de cumplimiento del horario establecido;

4 ~
* 2. Conocmiento de las normas de convivencia del centro;

3 v
* 3. Miinteraccion con el profesorado o ling a sia

4 ~

I e e [ LR |
generando, Usted sera avisado cuando concluy la generacién
MENORIA DE AUTOEVALUACION

3 v

RV el profesorado o linguisticas ha sido:

1 v

4. Mi int 'y coordinacién con el profesorado d ling que imp: Aanza biling! ha sido:

3 v
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1Y B DOCUMENTOS SOLICITADOS e

Namero total de registros: 1

Enviar a la

bandeja de Borrar ImpresiAtn
Fecha Documento Descripcion cetado Porcentaje de Fecha fin Fecha Fecha irmmias masiva
solicitud solicitado generacion generacion descarga aviso m
E O]
15/05/2023 132018 Anexo V. Memoria de Autoevaluacién. GENERADO | 100% 15/05/2023 13:20:24 15/05/2023 132024
5. Hacemos clic sobre el archivo generado, y le damos a Enviar a la bandeja de firma:
Numero total de registros: 1
Enviar ala
) bandeja de
Fecha Documento —— — Porcentaje de Fecha fin Fecha Fecha s
solicitud solicitado generacién generacién descarga aviso . E
15/05/2023 13:28:04 Anexo V. Memoria de Autoevaluacion. GENERADO 100% 15/05/2023 13:28:09 15/05/2023 13:28:09
Opciones x

Ver documento

Descargar documento

Enviar a bandeja de firma

Firmar con certificado digital

Borrar

6. Una vez esté la memoria firmada digitalmente con la tarjeta de coordenadas del Auxiliar,
descargamos el formulario firmado digitalmente y guardamos el archivo pdf.

7. Volvemos al meni: a la misma ruta que antes: Personal - Auxiliar de conversacion - Auxiliar de
conversacion del centro, pero ahora se selecciona “Anexos adjuntos”.
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PERSONAL AUXILIAR DE CONVERSACION

Auniliares de conversacidn del 3
centro

Empleado/a CHI/Pasaporte Puesto Focha de toma

Fecha de cese Fondo Social Eurcpeo
de posesion

Auxiiar de Canversacion 03/10/2022 5/07/2023 No

8. Seadjunta el archivo pdf firmado digitalmente como Anexo V, Memoria de Autoevaluacion.

9. Comprueba ahora con el centro que todo esta correcto. Para ello, la persona coordinadora del
programa bilingiie entrara en Séneca en el mddulo de auxiliares y comprobara que a la pregunta
cel/la auxiliar de conversacion ha cumplimentado, firmado y adjuntado su autoevaluacion? La
contestacion en Séneca sera “Si”, tal y como aparece en la siguiente captura de pantalla.
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¢El/La auxiliar de cor ion ha i firmado y adj su autoevaluacion? Si _

Certificado sustitutivo por la no cumplimentacién de los Anexos Il y/o V por parte del auxiliar

Adjunte Certificado:

Recordamos que este documento es de obligada cumplimentacidn para la persona auxiliar, y debe
realizarlo obligatoriamente antes de recibir el tiltimo pago de su dotacion.

SERVICIO DE PROGRAMAS EDUCATIVOS INTERNACIONALES



