PRESENTACION ELECTRONICA EN EL REGISTRO DE LA CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE

Previamente, debemos tener la solicitud y los documentos a presentar escaneados, el
sistema solo admite ficheros PDF.

2.- En la barra de busqueda de Google, tecleamos CONSEJERIA DE EDUCAION Y
DEPORTE, SEDE ELECTRONCIA.

Go gle CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE, SEDE ELECTRONICA X | Q

@ Maps [ Noticias () Shopping  [2) Imégenes Mas  Configuracion  Heramientas

www.juntadeandalucia.es » portals » web » ced » oficin... «
Oficina virtual - Consejeria de Educacién y Deporte  g———

Oficina Virtual. Logo administracion electronica (admin_elec.gif)

La Consejeria de Educacion
y Deporte dispone de distintas plataformas para la comunidad

www._juniadeandalucia es » educacionydeporie » servicios -

2.- Pinchamos en el enlace marcado y nos aparece la siguiente pagina:

Junta de Andalucia
Consejeria de Educacién y Deporte

#A Alumnado  Profesorado  Familias  Centros  Actualidad

¥ Educacién / Oficina virtual

incina Virtual

Tramitacion por perfiles

Alumnado Profesorado Centros
Secretaria Virtual de los Cafltros Portal Docente Portal Séneca
r T 1 ala e 4
. PORTAL DEL SR e Sé
PERSONAL piahrkeds =

DOCENTE



32.- Pinchamos en el enlace de Secretaria Virtual de Centros, y nos aparece:

DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

I Junta de Andalucia @' SECRETARIAVIRTUAL

Consejeria de Educacidny Deporte

# Inicio ¢ Solicitudes 5= Consultas ) Acceso 5 Pago Seguro Escolar

Acceso a Presentacion Electronica General en Centros Educativos.

! trémite con un certificado digital reconocido, con CLEVE-PIN o CLEAVE-

cl@ve

- Certificado Digital Acceda ol tramite utiizando un certificado digital de lo FNMT o su D¢
Autenticacion - idea Acceda al trémite usando el usuarto y contrasefa de Séneca o PASEN.
(5éneca)

En este punto, tenemos que identificarnos con Certificado Digital o con el Sistema Cl@ve-Pin o
o Cl@ve-Permanente.

42.- Una vez identificados, nos muestra la siguiente pantalla:
Novedades

Consultas Solicitudes

5 infanties para el curss 2020/21 (Relscidn definkiv de 1? 03
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§2= Resolution defintive ayudss por desplazamients FP Dual 2019/2020, CADZ 93
22 =
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5
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Ver mas
11 d f s Ol s =
W CONsUMAs: primer cicks du infantil  Formacion Profesional  Persenas Agultas  Becas y Aywdas o

Escogemos la opcidn de Presentacion Electronica General en Centros Educativos.



2.- En este paso ya empezariamos a completar los datos para la presentacién.
DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

# Inicio  # Solicitudes  E=Consultas & Miusuario 3 Pago Seguro Escolar

| Presentacion Electronica General en Centros Educativos. | Lo

Instrucciones de cumplimentacién de la solicitud

m . .‘ .\ . . ) .\ ﬁ

Aqui, cuando pulsemos el botén de Siguiente nos aparece una pantalla para introducir nuestros
datos personales, una vez introducidos, volvemos a pulsar el botdn Siguiente, y nos aparece la
pantalla para los Datos de Solicitud.

El formulario nos permite buscar el centro donde queremos presentar la solicitud, escogiendo

la provincia y municipio, y en nuestro caso el Centro seria R.E La Aduana, tal como aparece en la
imagen.

CENTRO EDUCATIVO DONDE PRESENTA 5U SOLICITUD

Centro docente: (pulse en el botdn de la lupa para buscar el centro educativo) *

Localidad:

Cordoba

ES ¥ ESCULEAS-HOGAR




En la parte inferior de la pantalla:

seleccione & tipo de remitente de la solicitud: *
Alumnado -
Caliiie el /

Persona fisica

Otros

Escogemos quien presenta la solicitud y botén Siguiente.

2.- En la siguiente pantalla debemos adjuntar, tanto la solicitud como los documentos que
debamos aportar:

Presentacion Electrénica General en Centros Educativos. _0
® instrucciones > @ Datos persanaes > @ Datos soiicrnd > [ © >
Documentacion complementaria a su solicitud:

cada fichero 10MB.

D «—
Por cada fichero, debemos indicar que vamos a adjuntar, por ejemplo:
Solicitud, fotocopia de DNI, fotocopia Libro de Familia, etc.

Afiadimos los ficheros que vayamos a aportar, y cuando terminemos, pulsamos de nuevo
Siguiente:

72.- Por ultimo, solo nos quedaria Firmar y presentar la solitud que nos aparece como
borrador:



Presentacién Electrénica General en Centros Educativos. Ri

Documento de su solicitud

~

@ Firmar y presentar la solicitud{SMS)

= Presentacién Electrénica General en Centros

JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE

Podemos guardar la solitud o imprimirla.



